UNIVERSITA DEGLI STUD! Dt MESSINA
Dipartimento di Civilta Antiche e Moderne

Speit.le

Operatore Economico

OGGETTO: Lettera mnvitoe alla presentazione delle offerte per I'affidamento del servizio di
catering per  partecipanti al XV Congresso internazionale di Numismatica che si terrd il giorno 21
settembre 20 5 presso il Palazzo dei Congressi del Comune di Taormina.

Questo Dipartimento, intende procedere afl'affidamento del servizio di cui in oggetto avente
le caratleristiche dettagliatamente descritte nell’ Allegato 1 “Descrizione Tecnica del servizio”, parte
integrante della presente Lettera-invito.

Il servizio sara aggiudicato al concorrente che presentera l'offerla economicamente pin
vanfaggiosa per il Dipartimento ai sensi dell’art. 83 del Codice dei contratti (D. Lgs n. 163/2006),
secondo gli elementi di valutazione e le modalita di seguito indicati:

a) prezzo: ; max  20/100
b} qualita tecnica del servizio: max 80/100

Punti da attribuire alla Qualita Tecnica del Servizio:

1 } Esperienza pregressa maturata 20
2 | Sistema organizzativo nelle fasi di erogazione del servizio | 20
3 | Qualita della proposta di menu offerta 40

TOT. MAX PUNTI 80

La Ditta interessata, dovra fare pervenire:

1) brevi manu;
2) per posta tramite raccomandata con ricevuta di ritorno;
3) 0 a mezzo di Agenzia di Recapito;

alla “SEGRETERIA AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO DI CIVILTA’ ANTICHE
E MODERNE (DICAM) — Polo Universitario SS Annunziata - 98168 MESSINA” - a pena di
esclusione - entro e¢ non oltre le ore 11,00 del giorno 02/09/2015, un plico sigillalo,
controfirmato sui lembi di chiusura, indicante all’esterno la ragione sociale dell’offerente e la
dicitura: “Servizio di catering per i partecipanti al XV CIN da tenersi il giorno 21/49/2015 presso il
Palazzo dei Congressi del Comune di Taormina”.

Detto plico dovra contenere, al proprio interno, pena esclusione, tre buste scparate:

- Busta n.1 “Documentazione amministrativa™.
- Dustan.2 “Offerta Tecnica”.

- Busta n. 3 “Offerta Economica”.
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Ciascuna busta dovra essere chiusa, sigillata e confrofirmata sui lembi di chiusura, recante
I’intestazione del mittente e I’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture:

e BUSTA NI “ Documentazione Amministrativa” relativa olla fornitura del servizio di
catering per I partecipanti al XV CIN da tenersi il giorno 21/09/2015 presso il Palazzo dei
Congressi di Taormina”contenente, a pena di esclusione, la seguente documentazione:

1. Istanza di partecipazione, redatta conformemente al Module A allegaio alla presente
lettera di invito, a pena di esclusione, resa ¢ sottoscritta dal lepale rappresentante della
Ditta at sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 ¢ s.m.1.

Tale istanza deve:

* avere allegala una fotocopia di un documento di riconoscimenio del firmatario in corso
di validita di cui all’art. 38 del D.P.R, n. 445/2000 ¢ s.m.i.;

 essere corredata da procura, resa nelle forme di legge, nell'ipotesi in cui sia
sottoscritia da un procuratore all vopo autorizzato.

2. Copia della presente lettera invito ¢ il relativo allegato 1, firmate in ogni pagina per
accettazione piena ed incondizionata delle condizioni in esse contenute.

o BUSTA N. 2 “Offerta Tecnica” relativa alla fornitura del servizio di cafering per |
partecipanti al XV CIN da tenersi il giorno 21/09/2015 presso il Palazzo dei Congressi di
Taorminacontenente, pena esclusionc, la seguente documentazione:

1. Offerta tecnica, debitamente timbrata ¢ firmata per esteso dal legale rappresentante,
contenente:
e una detlagliata indicazione del servizio offerto con particolare riguardo
all’esecuzione del servizio nelle varic fasi di espletamento,
e qualita ¢ varietd della proposta di menn offerta.

2. Elenco dei principali servizi analoghi a quelli oggetto della gara, effettuati
nell’ultimo triennio come da apposito Module B predisposto da queste Dipartimento ed
allegato alla presente Lellera-invito,

s BUSTA N.3 “Offerta Economica” relativa alla fornitura del servizio di catering per i
partecipaniti al XV CIN da tenersi il giorno 21/09/2015 presso il Palazzo dei Congressi di
Taormina "contenente, pena esclusione, la seguente documentazione:

1. L’Offerta economica, sottoscritta per esteso in modo leggibije dal rappresentante legale
della Ditta, dovra indicare in cifre e in lettere il prezzo unitario offerto a persona, IVA
compresa, ed essere redatta come da allegato Modulo C.
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CONDIZIONI CHE REGOLANO LA FORNITURA DEL SERVIZIO

- 1I valore massimo presunto stimato per la fornitura del servizio di cui alla presente Lettera-
invito, ¢ di € 23,00 a persona IVA compresa.

- Si prevedono circa 500 partecipanti al Congresso.

- Tutte le spese, fiscali o di qualsiasi altra natura, sono a carico della ditta aggiudicataria.

- Non sara ammessa la revisione dei prezzi contrattuali, salvo che per preventivo espresso
accordo tra le parti, a fronte dell’insorgere di specifiche ulteriori necessita.

- Il servizio dovra essere erogato il giorno 21/09/2015, presso i locali in cui si terra il
Congresseo ¢ secondo le modalita descritte nell’ Allegato 1,

- Bventuali variazioni della data di svolgimento del servizio, di cui sard data comunicazione
alla ditta con almeno 5 giorni di preavviso rispetto alla data prevista, non daranno diritto a
pretese aggiuntive.

- La fornitura del servizio dovra essere effettuata nell’osservanza delle condizieni contenute
nella presente lettera-invito, delle norme in materia di sicurezza di cui al D.Lgs. n.81/08 e di
quelle igienico-sanitatie.

- 1l pagamento della fattura, emessa in formato elettronico, sara effettuato entro e non oltre 30
giornl dalla trasmissione deila stessa secondo i criteri stabiliti dalla normativa vigente,
mediante bonifico su conto corrente dedicato del quale la ditta si obbliga a garantire la
tracciabilita ai sensi della 1.. 136/2010 ¢ s.m.i.

- 1l pagamento sara, inoltre, subordinato alla verifica della regolarita contributiva e fiscale
della Ditta.

RESTA INTESO CHE:

(a) II Dipartimento si riserva, a proprio insindacabile giudizio, la facolid di non procedere
all’aggiudicazione se nessuna offerta risuiti conveniente o idonea in relazione all’oggetto
dell’appalto, nonché la facolta di modificare, sospendere, revocare la presente gara ¢ di non
procedere all’aggiudicazione, senza pretese e diritti di sorta da parte dei concorrenti.

(b) T'offerta presentata non potra essere ritirata;

(c) il recapito del plico resta ad esclusivo rischio del mittente, per qualsivoglia motivo esso non
giunga a destinazione in tempo utile;

(d) non saranno accettate offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o con
riferimento ad altro appalto;

(e) in caso di discordanza fra l'offerta espressa in cifre ¢ quella in lettere, si fara riferimento a
quella pi0 vantaggiosa per il Dipartimento;

() qualora rimanga in gara una sola offerta valida, anche se trattasi dell'unica offerta presentata,
l'agpiudicazione sara fatta a favore dell'unico concorrente;

(g) l'omissione o l'incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o certificato richiesti,
comportera la automatica esclusione dal procedimento di gara;

(h) per quanto non contemplate nel presente invito, valgono le disposizioni legislative e i
regolamenti vigenti in materia.
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Ulteriori chiarimenti di carattere amministrativo e/o lecnico inerenti la presenie Lettera-invito
potranno essere Iichiesti esclusivamente tramite mail al Responsabile del procedimento
amministrativo doit. Antonio Davi all’indirizzo:amministrazione.dicam@unime.it.

IL. SEGRETARIO AIMMINISTRATIVO
(Dott. Ant¢inio Davi)

PER ACCETTAZIONE

LADITTA

Allegati:

Descrizione Tecnica del servizio (Allegato “1”)
Istanza di partecipazione Modulo “A”

Elenco servizi analoghi Modulo “B”

Offerta Economica Modulo “C”
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