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CORSO  
La nuova procedura di Ateneo per la circolazione (prestito locale) del materiale bibliografico in 

formato cartaceo  
 
 
OBIETTIVI 
Il corso, rivolto al personale bibliotecario incaricato del servizio di circolazione all'interno della propria 
Biblioteca, si propone di: 

 presentare la procedura per la gestione del servizio di circolazione o prestito locale del materiale 
bibliografico in formato cartaceo nelle sue diverse fasi: dalla richiesta del libro da parte dell’utente 
alla sua restituzione;  

 fornire le competenze strumentali necessarie per l'utilizzo del modulo "circolazione" del software 
Aleph500 e delle personalizzazioni introdotte.   

 
   
 
PROGRAMMA 
Parte prima: 9,00 - 10,15  
Introduzione e configurazioni del modulo della circolazione: 

 introduzione al servizio di circolazione e alla carta dei servizi; 

 prerequisiti necessari per l’utilizzo del modulo della circolazione 

 applicativi del modulo e funzioni veloci; 

 l’Utente e la copia. 
 
Parte seconda: 10,30 - 13,30  
Le transazioni nel modulo della circolazione: 

 prestito 

 restituzione 

 prenotazioni 

 menù servizi 
 

 
FORMATORE 
L'attività formativa sarà svolta dalla Dott.ssa Rosaria Micali, responsabile U. Op. SBA "Biblioteca digitale, 
Information Literacy e Open Access", e introdotta dalla Dott.ssa Benedetta Alosi, responsabile U. Staff SBA 
"Segreteria amministrativa di coordinamento". 
 

 


