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Ricognizione Procedimenti Amministrativi – Informazioni Modulistica - Luglio 2016

Struttura Nome Procedimento Struttura RPA  

I/12 Votano Consuelo NO

Votano Consuelo NO

Votano Consuelo NO

I/8 Votano Consuelo NO

Accesso ai documenti amministrativi U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Maisano Antonella NO
Accesso civico U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Cavallaro Alessia NO

III/13 Finanziamenti comunitari per la ricerca U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Camarda Giovanni NO
Finanziamenti regionali per la ricerca U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Camarda Giovanni NO
Fondi strutturali per la ricerca U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Camarda Giovanni NO

III/16 Unità Organizzativa Trasferimento Tecnologico Patanè Paolo

Eventi di innovazione e sviluppo (Start up) U.Op. Creazione di impresa Filardi Vincenzo SI

Unità Organizzativa Trasferimento Tecnologico Patanè Paolo Si 

Proprietà intellettuale e industriale Unità Organizzativa Trasferimento Tecnologico Patanè Paolo
Spin off - Creazione di impresa ad alta tecnologia U.ORG Trasferimento Tecnologico Filardi Vincenzo SI

VII/13 Votano Consuelo NO

VII/4 Votano Consuelo NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Votano Consuelo NO

Votano Consuelo

Votano Consuelo

Votano Consuelo

X/07 Partecipazioni finanziarie e investimenti - Spin off U.ORG Trasferimento Tecnologico Filardi Vincenzo

X/4 U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Maisano Antonella SI

U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Maisano Antonella SI

U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Maisano Antonella SI

U. ORG Gestione e Monitoraggio Progetti Maisano Antonella SI

Classific
azione

Modulistica 
presente?

Centro Attrazione Risorse Esterne e 
Creazione dImpresa (CARECI)

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale tecnico amministrativo - Incarichi esterni retribuiti - 
Anagrafe delle prestazioni

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Accesso ai documenti - Ricorso al soggetto con potere 
sostitutivo in caso di inerzia (c.d. "super-responsabile")

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Brevetti - Deposito internazionale - Patent Cooperation 
Treaty - PCT

Procedimento per la sottoscrizione di contratto tra l'Ateneo e 
l'Inventore di un trovato innovativo per il deposito della 
domanda di brevetto per invenzione industriale. La 
procedura descritta riguarda il deposito di domande di 
brevetto nazionali, di brevetto europeo (EPO - European 
Patent Office) e di brevetto internazionale (WIPO). 

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento
U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.

U. STAFF Segreteria Amministrativa di 
Coordinamento

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
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I/12 Alma Laurea - Gestione della banca dati dei laureati Unità Organizzativa Orientamento Pruiti Rosalba

Unità Organizzativa Orientamento Pruiti Rosalba

I/9 Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria SI

II/10 Comitato direttivo (organo strutture periferiche) U.O.R. Orientamento

III/13 Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania SI

III/14 U.O.R. Orientamento SI

U.O.R. Orientamento SI

III/15 Convenzioni e Protocolli d'intesa con il SSN U.O.R. Orientamento SI
III/5 Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria SI

V/01 Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria

Unità Organizzativa Orientamento Fotia Domenica

Orientamento - Consulenza orientativa Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria
Orientamento - organizzazione eventi e manifestazioni Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania

Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria

Orientamento al lavoro - Organizzazione eventi di placement Unità Organizzativa Orientamento Galletta Graziella
Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania
Piani di inserimento lavorativo per target Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria

U.O.R. Orientamento

Unità Organizzativa Orientamento Fotia Domenica

Unità Organizzativa Orientamento Fotia Domenica 

Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania

Progetto informativo/formativo di orientamento Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania

Unità Organizzativa Orientamento Fotia Domenica

Tirocini professionalizzanti per laureati in psicologia Unità Organizzativa Orientamento Pruiti Rosalba
Tutorato didattico Unità Organizzativa Orientamento Sambataro Stefania

V/06 Unità Organizzativa Orientamento Galletta Graziella

U.O.R. Orientamento Perdichizzi Angelo

Stage e tirocini - Progetti formativi tirocini post lauream Unità Organizzativa Orientamento Pruiti Rosalba
Stage e tirocini - Promozione U.O.R. Orientamento Perdichizzi Angelo

Unità Organizzativa Orientamento Galletta Graziella
Tirocini per laureati in psicologia vecchio ordinamento Unità Organizzativa Orientamento Pruiti Rosalba

V/1 Orientamento - Piano annuale delle attività Unità Organizzativa Orientamento Muscolo Maria NO

Centro di Orientamento e 
Placement dAteneo

Alma Laurea - Indagine sulla condizione occupazionale dei 
laureati
Piano triennale del personale di Ateneo - Redazione, 
modifica e aggiornamento e adempimenti ministeriali 
(PROPER)

Vadalà  Donatella
Fondo per il sostegno dei giovani e per favorire la mobilità 
degli studenti - Assegni di tutorato
Contratti, convenzioni e protocolli d’intesa di Ateneo che non 
rientrano nell’autonomia delle strutture

Vadalà  Donatella

Convenzioni Tirocinio per laureati in Psicologia - Vecchio 
Ordinamento

Vadalà  Donatella

Vadalà  Donatella

Attivazione contratti di Apprendistato di Alta Formazione e 
Ricerca
Laboratori di formazione orientativa per il potenziamento 
delle competenze in ingresso e la preparazione ai test di 
ammissione

Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati

Progetti di alternanza scuola/lavoro e stage estivi per 
studenti di scuola secondaria di secondo grado

Vadalà  Donatella

Progetto informativo di orientamento - attività nell'ambito di 
collaborazioni interistituzionali
Progetto informativo di orientamento (Porte aperte, Open 
day, etc.)

Progetto informativo/formativo di orientamento - Incontri nelle 
scuole

Orientamento al lavoro - Progettazione ed organizzazione 
seminari
Stage e tirocini - Gestione convenzioni per tirocini post 
lauream
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Centro Informatico Ateneo Messina I/05 Zagami Santino Zagami Santino

Zagami Santino Zagami Santino

I/12 Zagami Santino Zagami Santino

I/7 Prof. Puliafito Antonio Zagami Santino

III/12 Prof. Puliafito Antonio Zagami Santino

III/13 Finanziamenti comunitari per la ricerca Prof. Puliafito Antonio Zagami Santino
IV/1 Recupero crediti Zagami Santino Zagami Santino

IV/2 Zagami Santino Zagami Santino

VII/13 Prof. Puliafito Antonio Puliafito Antonio

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Zagami Santino Zagami Santino

Prof. Puliafito Antonio Zagami Santino

VIII/04 Modifica, integrazione di mandati e reversali Zagami Santino Zagami Santino
VIII/3 Bilancio unico di previsione (budget) Zagami Santino Zagami Santino

Zagami Santino Zagami Santino

X/04 Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Zagami Santino Zagami Santino

X/05 Zagami Santino Zagami Santino

X/4 Zagami Santino Zagami Santino

Centro Linguistico Ateneo Messina I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amministrativa Losi Rosalba NO

X/4 Segreteria Amministrativa Losi Rosalba NO

I/08 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Bruschetta Daniele NO

I/12 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO
II/10 Comitato direttivo (organo strutture periferiche) Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Bruschetta Daniele
III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Bruschetta Daniele
IX/1 Aggiudicazione appalti di lavori “in economia” Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO

VII/13 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Bruschetta Daniele SI

VIII/02 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Bruschetta Daniele

VIII/03 Gestione contabilità analitica Crisafulli Tiziana

X/4 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO

Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO

Contabilità integrata di ateneo (U - GOV) - Gestione della 
procedura
Contabilità integrata di ateneo (U - GOV) - Rapporti con il 
Cineca
Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Protocollo informatico - Manuale di gestione - Redazione, 
modifica e aggiornamento
Borse di studio per attività di ricerca post dottorato - Gestione 
carriere

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione accentrata

Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Assestamento di 
bilancio

Manutenzione di beni mobili (arredi, fotocopiatrici e 
attrezzature generiche etc.)
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando

Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando

Centro Riabilitazione Medico-
Sportiva

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)
Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Segreteria Amministrativa Centro di 
Riabilitazione Medico Sportiva

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
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Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO

Centro di Riabilitazione Medico Sportiva Crisafulli Tiziana NO

I/11 Audit Interno del Sistema di gestione qualità Supporto Giuridico Corvaja Simona

I/7 Autorizzazione a traslochi e spostamenti di archivio Gestione Contratti e Servizi Generali Caminiti Donatella NO
IV/05 Consulenze in materia contrattuale Supporto Giuridico Corvaja Simona NO

Supporto Giuridico Corvaja Simona NO

IV/4 Danni a terzi e responsabilità civile dell’ateneo Gestione Contratti, Utenze e Assicurazioni Giuffrida Roberta NO
Sinistri su polizze di Ateneo Gestione Contratti, Utenze e Assicurazioni Giuffrida Roberta NO

IX/04 Assistenza telefonica - Contratto Marino Carmelina SI

Contratti per la telefonia Marino Carmelina NO

Manutenzione rete telefonica di Ateneo Marino Carmelina

IX/1 Appalti Lavori Oliva Rosanna SI

Aggiudicazione appalti di lavori “in economia” Appalti Lavori Interdonato Silvana SI

Appalti Lavori Oliva Rosanna SI

IX/2 Appalti Lavori Oliva Rosanna SI

Appalti Lavori Oliva Rosanna SI

Appalti Lavori Oliva Rosanna SI

X/04 Albo fornitori - Richieste di iscrizione Appalti Lavori Interdonato Silvana SI

Assicurazione automezzi - Gestione dei sinistri Gestione Contratti e Servizi Generali dott.ssa Roberta Giuffrida

Assicurazioni di ateneo Gestione Contratti e Servizi Generali Giuffrida Roberta NO

Gestione Contratti e Servizi Generali Pergolizzi Letterio NO

Gestione affidamenti in economia per forniture pubbliche Affidamento di Forniture NO

Gestione Contratti e Servizi Generali Caminiti Donatella NO

Gestione contratti di appalto per servizi pubblici Gestione Contratti e Servizi Generali Caminiti Donatella
Servizi di vigilanza e portineria Gestione Contratti e Servizi Generali Mangano Angelo

X/2 Noleggio beni mobili Affidamento di Servizi Cicero Maria Rita SI

X/3 Affidamento di Forniture SI

Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

D. A. Attivita Negoziale Patrimonio 
e Servizi Generali

Pareri e consulenze legali anche connessi a procedimenti 
amministrativi

Supporto Tecnico e Referente master per la 
Telefonia
Supporto Tecnico e Referente master per la 
Telefonia
Supporto Tecnico e Referente master per la 
Telefonia

Affidamento incarichi di servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria sotto soglia (progettazione, direzione lavori, 
coordinamento per la sicurezza, collaudi, attività collegate e 
collaterali)

Aggiudicazione di appalti relativi a lavori di costruzione di 
nuove opere edilizie mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Affidamento appalti mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara di lavori 
di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 
ristrutturazione
Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
Affidamento incarichi di servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria sopra soglia

Distribuzione di apparecchiature informatiche per le esigenze 
dell'amministrazione centrale

Maruka Stagno 
D'Alcontres

Gestione contratti attivi - Bar, distributori automatici, servizi 
fotografici, etc.

Alienazione beni mobili mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara

Maruka Stagno 
D'Alcontres
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Affidamento di Forniture SI

X/4 Affidamento di Servizi Guarrera Maria SI

Affidamento di Forniture SI

Affidamento di Servizi Cicero Maria Rita SI

Affidamento di Forniture SI

Affidamento di Servizi Guarrera Maria SI

Procedimento di individuazione del concessionario di servizi Affidamento di Servizi Guarrera Maria SI

I/08 Personale docente - certificati di servizio Personale docente NO

I/10 Cicala Laura NO

Cicala Laura SI

I/12 Trattamenti economici Giacoppo Gaetano SI

I/13 Bonanno Giuseppe SI

Bonanno Giuseppe SI

Bonanno Giuseppe SI

Bonanno Giuseppe SI

Rappresentanze sindacali unitarie (RSU) - Elezione U. Staqff "Relazioni Sindacali" Cicala Laura SI

Rettore - Elezione Bonanno Giuseppe SI

Scuole di dottorato di ricerca - Elezione dei rappresentanti Bonanno Giuseppe SI

Bonanno Giuseppe NO

I/15 Calendario accademico di ateneo Organizzazione e procedure elettorali Barresi Adele
I/16 Laurea ad honorem (honoris causa) Organizzazione e procedure elettorali Barresi Adele

Organizzazione e procedure elettorali Maiorana Daniela NO

II/18 Organizzazione e procedure elettorali Bonanno Giuseppe

III/12 Trattamenti economici Giacoppo Gaetano SI

Individuazione contraente mediante gara ad evidenza 
pubblica per contratti attivi (alienazione beni mobili)

Maruka Stagno 
D'Alcontres

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando

Maruka Stagno 
D'Alcontres

Affidamento in economia per l'esecuzione di servizi pubblici 
(per l'Amministrazione centrale) ***UNIBOAcquisizione in 
economia di servizi pubblici
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Maruka Stagno 
D'Alcontres

Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

D. A. Organizzazione e Gestione 
delle Risorse Umane

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Contrattazione nazionale, contrattazione decentrata e 
gestione dei rapporti con le rappresentanze sindacali

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"

Rappresentanze sindacali unitarie (RSU) e Organizzazioni 
sindacali - Gestione dei permessi, delle deleghe sindacali e 
del calcolo monte ore

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"

Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Consiglio Nazionale Studenti Universitari (CNSU) - Elezione 
dei rappresentanti

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Organi di Ateneo - Elezione della rappresentanza degli 
studenti

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Organi di Ateneo - Elezione delle rappresentanze del 
personale

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Organi regionali per il diritto allo studio - Elezione 
rappresentanza degli studenti

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali
Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Studenti nelle scuole di specializzazione - Elezione dei 
rappresentanti

Statuto d'Ateneo; Regolamento Generale 
d'Ateneo; Regolamento della Scuola di 
Specializzazione.

Personale docente - Conferimento del titolo di professore 
emerito e di professore onorario, nonché di altre onorificenze
Consiglio generale degli studenti - Gestione dei componenti 
e funzionamento

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio
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IV/1 Trattamenti economici NO

VI/02 Bonanno Giuseppe

Corso di laurea - Presidente - Nomina e dimissioni Bonanno Giuseppe

Presidente delle scuole e strutture di raccordo - Nomina Organizzazione e procedure elettorali Bonanno Giuseppe

VI/03 Bonanno Giuseppe

Bonanno Giuseppe

VI/05 Bonanno Giuseppe

VI/08 Centri speciali - Organi - Nomina, compiti, dimissioni Mangiapane Concetta

VI/11 Organizzazione e procedure elettorali Mangiapane Concetta NO

Organizzazione e procedure elettorali Mangiapane Concetta NO

VI/3 Dipartimenti - Istituzione e organizzazione Organizzazione e Proc. Elettorali Mangiapane Concetta NO
VI/5 Scuole di specializzazione - Rappresentanti degli studenti Organizzazione e procedure elettorali Bonanno Giuseppe NO

VI/6 Organizzazione e procedure elettorali Bonanno Giuseppe SI

VI/8 Organizzazione e procedure elettorali Mangiapane Concetta NO

Centro di servizio - Organi - Nomina, compiti, dimissioni Organizzazione e procedure elettorali Mangiapane Concetta NO
VII/01 Lettori di scambio per accordi culturali - Selezione Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana

VII/02 Personale docente D'Amore Salvatore SI

Personale docente - Nomina Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

Personale tecnico amministrativo Cocivera Carla Maria SI

Personale tecnico amministrativo Cocivera Carla Maria SI

VII/04 Lettori di scambio - Contrattualizzazione Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

Personale docente NO

Personale docente Castiglia Sebastiano

Pignoramenti verso terzi aventi a oggetto trattamenti 
retributivi o altre forme di compensi al personale o a 
collaboratori

Carnevale Angelo Fallico 
Maurizio Giacoppo 
Gaetano

Consiglio di corso di laurea - Nomina delle rappresentanze 
elettive degli studenti

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali
Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Consiglio di dipartimento - Nomina rappresentanze degli 
studenti

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Dipartimento - Direttore e vicario - Nomina, compiti, 
dimissioni

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Scuole di specializzazione - Direttore e vicario - Nomina e 
dimissioni

Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali
Unità Organizzativa Organizzazione e Procedure 
Elettorali

Centri di servizio, di ricerca, speciali e interuniversitari - 
Istituzione organizzazione, rinnovo e adesione
Centri interuniversitari - Organi - Nomina, compiti, dimissioni/ 
designazioni rappresentanze di Ateneo

Scuole di dottorato di ricerca - Presidente e Giunta della 
Consulta dei direttori
Centri di eccellenza per la ricerca - Costituzione, rinnovo e 
adesione

Personale tecnico amministrativo - Adempimenti connessi 
alla riserva dei posti per i militari
Personale tecnico amministrativo - Convenzione con il 
Centro per l’impiego per assunzioni obbligatorie
Personale tecnico amministrativo - Verifica quota d’obbligo di 
personale con disabilità
Personale docente - Cessazione per dimissioni volontarie e 
per decesso

Personale tecnico amministrativo - Accoglienza dei neo 
assunti con disabilità
Personale tecnico amministrativo a tempo determinato - 
Cessazione per volontarie dimissioni
Personale tecnico amministrativo a tempo indeterminato - 
Cessazione per volontarie dimissioni

Personale docente - Comunicazione agli albi professionali 
del regime d'impegno

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Contratti per attività di insegnamento di 
alta qualificazione
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Personale docente - Variazione di residenza Personale docente NO

Personale tecnico amministrativo - Mobilità interna Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

VII/05 Personale docente - Conto annuale Trattamenti economici Fallico Maurizio

Personale docente D'Amore Salvatore NO

Personale tecnico amministrativo - Cambio di area Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

VII/06 Trattamenti economici

Trattamenti economici Fallico Maurizio NO

Trattamenti economici Fallico Maurizio

Personale docente - Ritenuta e dichiarazione ONAOSI Trattamenti economici Fallico Maurizio NO
Personale docente - Variazione di coordinate bancarie Trattamenti economici Fallico Maurizio NO

Trattamenti economici Fallico Maurizio NO

Trattamenti economici Fallico Maurizio NO

Cicala Laura NO

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Trattamenti economici Carnevale Angelo

Personale tecnico amministrativo - Indennità di responsabilità Trattamenti economici Carnevale Angelo

Trattamenti economici Carnevale Angelo

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Personale tecnico amministrativo - Retribuzione di posizione Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Trattamenti economici Giacoppo Gaetano NO

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale tecnico amministrativo - Mobilità parziale (incarico 
ad interim)
Personale tecnico-amministrativo - Affidamento incarico di 
reperibilità e affidamento incarichi vari

Personale docente - Riconoscimento servizi svolti in Italia e 
all’estero

Azione di rivalsa per "retribuzione a vuoto" in conseguenza di 
infortuni dei dipendenti per responsabilità di terzi

Carnevale Angelo -           
   Fallico Maurizio

Personale docente - Attribuzione scatto anticipato per nascita 
figlio
Personale docente - Indennità ospedaliere (Sperimentazione 
farmaci - Dozzinanti - Intra/extra moenia - Medico prescelto - 
Indennità risultato)

Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad 
personam (riduzioni per malattia, aspettative, sciopero, 
opzione tempo, recuperi stipendiali etc.).
Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad 
personam (ritenute extra erariali; atti di sequestro, cessioni di 
quote di stipendio, sentenze attributive di alimenti, 
pignoramento ect.)
Personale tecnico amministrativo - Accessorio contrattuale 
per lavori in condizioni disagiate (al di fuori dell'incentivo e 
del lavoro straordinario)

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"

Personale tecnico amministrativo - Compensi commissioni di 
concorso - Esami di stato e rimborso spese, commissioni 
elezioni rappresentanti degli studenti
Personale tecnico amministrativo - Incentivazione e indennità 
accessoria individuale

Personale tecnico amministrativo - Liquidazione Fondo 
comune di Ateneo
Personale tecnico amministrativo - Pagamento ferie non 
godute

Personale tecnico amministrativo - Tempo determinato - 
Trattamento di fine rapporto - TFR - INPS
Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per 
provvedimenti ad personam (riduzioni per malattia, 
aspettative, sciopero, passaggio a part-time, recuperi 
stipendiali etc.).
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Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Personale universitario - Applicazione di ritenute extraerariali Trattamenti economici SI

Personale universitario - Assegno per il nucleo familiare Trattamenti economici SI

Trattamenti economici NO

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Trattamenti economici Fallico Maurizio NO

Trattamenti economici NO

Trattamenti economici NO

Trattamenti economici

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Trattamenti economici Salamone Marilena NO

Personale universitario - Pagamento retribuzione Trattamenti economici NO

Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

VII/07 Certificazione unica dei redditi - CUD Trattamenti economici NO

Conguaglio fiscale e previdenziale Trattamenti economici NO

Trattamenti economici NO

Personale universitario - Contribuzione previdenziale INPDAP Trattamenti economici NO

Personale universitario - Detrazioni fiscali - Richiesta/revoca Trattamenti economici SI

VII/08 SI

Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per 
provvedimenti ad personam (ritenute extra erariali; atti di 
sequestro, cessioni di quote di stipendio, sentenze attributive 
di alimenti, pignoramento ect.)

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio
Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

Personale universitario - Compensi commissioni concorso o 
selezione per l'assunzione di personale tecnico 
amministrativo

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

Personale universitario - Giornalisti - Contribuzione 
previdenziale INPGI
Personale universitario - Indennità di carica - Gettoni di 
presenza per gli organi accademici
Personale universitario - Indennità di rischio radiologico e 
generico

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

Personale universitario - Iscrizione sindacale e relativa 
trattenuta

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

Personale universitario - Liquidazione crediti a eredi o 
trattenuta debiti a eredi [VERIFICARE]

Carnevale Angelo -           
   Fallico Maurizio

Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi 
e altri compensi
Personale universitario - Mensilizzazione denunce retributive 
e contributive dipendenti e parasubordinati UNIEMENS (Inps 
e Dma2 ) Banca dati Miur parte economica

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio - 
Giacoppo Gaetano

Personale universitario - Recupero stipendio indebitamente 
percepito (mancato preavviso - Recupero ore non lavorate)

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio - 
Giacoppo Gaetano
Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio - 
Giacoppo Gaetano

Personale universitario - Assistenza fiscale, convenzione e 
rapporti con il Caf

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio
Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio
Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio - 
Giacoppo Gaetano

Personale universitario - Accredito contributi figurativi ai fini di 
quiescenza

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)
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Personale tecnico amministrativo

Personale universitario - Totalizzazione estera CE SI

Personale universitario - Totalizzazione nazionale SI

SI

SI

SI

VII/09 Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

VII/1 Personale docente - Abilitazione scientifica nazionale Puliafito Antonino SI

Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Chiamata diretta Personale docente La Cavera Daniela NO
Personale docente - Chiamata per chiara fama Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana NO

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana SI

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana SI

Ricercatori a tempo determinato - Selezione Personale docente Donato Giuseppa SI

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana SI

VII/10 Trattamenti economici Carnevale Angelo NO

Personale universitario - Benefit - Accordo con i sindacati Cicala Laura NO

Personale universitario - Costituzione di posizione 
assicurativa

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale universitario - Valutazione dei servizi pre-ruolo ai 
fini della quiescenza - Computo - Riscatto

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale universitario - Valutazione dei servizi pre-ruolo ai 
fini della quiescenza - Ricongiunzione

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale universitario - Valutazione servizi pre-ruolo ai fini 
del trattamento di fine rapporto TFR e trattamento di fine TFS

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo - Infortunio sul lavoro 
(denuncia INAIL) per personale dell'amministrazione centrale

Personale docente (per le procedure che 
avvengono all'interno dell'Università ai sensi 
dell'art. 5 d.P.R. n. 95/2016

Personale docente - Chiamata di professori mediante 
procedure comparative e valutative

Personale tecnico amministrativo - Avviamento a selezione 
numerica
Personale tecnico amministrativo e dirigente - Concorso e 
selezione per il rapporto di lavoro a tempo determinato
Personale tecnico amministrativo e dirigente - Concorso e 
selezione per il rapporto di lavoro a tempo indeterminato

Tecnologo di ricerca - Concorsi e selezioni a tempo 
determinato
Personale tecnico amministrativo - Indennità di rientro (ad 
es., buoni pasto, benefit)

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"
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Personale universitario - Prestiti e mutui garantiti INPDAP Trattamenti economici NO

VII/11 Personale docente NO

Personale docente Donato Giuseppa NO

Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Aspettativa per infermità Personale docente NO

Personale docente - Aspettativa per maternità e per paternità Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Aspettativa per motivi di famiglia Personale docente NO

Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Assenza per sciopero Cicala Laura NO

Personale docente - Congedo per adozione internazionale Personale docente NO

Personale docente La Cavera Daniela NO

Cicala Laura NO

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Cicala Laura NO

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

Personale tecnico amministrativo - Assenza per ferie Personale tecnico amministrativo Di Stefano Giuseppa SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo - Assenza per malattia Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo - Assenza per sciopero Cicala Laura SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

Personale docente - Aspettativa per attività presso soggetti 
ed organismi operanti in sede internazionale (Collocamento 
fuori ruolo)

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Aspettativa per borse di studio, assegni 
o altre sovvenzioni dell’Unione Europea o internazionali
Personale docente - Aspettativa per direzione istituti 
extrauniversitari

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Aspettativa per studio e ricerca 
scientifica (non solo anno sabbatico)

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Congedo per incarico di insegnamento 
nei Paesi in via di sviluppo - PVS

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa (Incarico 
elettivo, ecc.)

Dipartimento Amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni Sindacali" per la comunicazione al 
DFP tramite Gedap

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per dottorato 
o borsa di studio

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per incarico 
sindacale

Dipartimento Amministrativo Organizzazione e 
Gestione Risorse Umane - U. Staff "Relazioni 
Sindacali"

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per passaggio 
ad altra amministrazione

Personale tecnico amministrativo - Assenza per infortunio sul 
lavoro

Dipartimento amministrativo Organizzazione e 
Gestione delle Risorse Umane - U. Staff 
"Relazioni sindacali"

Personale tecnico amministrativo - Congedo per adozione 
internazionale
Personale tecnico amministrativo - Congedo per la 
formazione
Personale tecnico amministrativo - Congedo per maternità e 
per paternità
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Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo - Gestione sciopero Cicala Laura SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale universitario - Applicazione legge 104/1992 SI

NO

SI

VII/12 Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

VII/13 Personale docente - Procedimento disciplinare Personale docente NO

Personale tecnico amministrativo - procedimento disciplinare Marabello Carmelo NO

VII/14 Formazione e Sviluppo Risorse Umane Deodato Giuliana

Formazione e Sviluppo Risorse Umane Tiano Loredana

Formazione e Sviluppo Risorse Umane Deodato Giuliana

VII/15 Mobbing - Denunce e segnalazioni Personale tecnico amministrativo Bottari Katia
VII/16 Gestione figure atipiche - Servizio civile nazionale volontario Personale tecnico amministrativo Bottari Katia

Trattamenti economici Giacoppo Gaetano NO

Personale esterno - Gestione separata INPS Trattamenti economici Giacoppo Gaetano NO

Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di 
famiglia, di studio, di formazione e per servizio all’estero del 
coniuge
Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di 
studio

Dipartimento Amministrativo Organizzazione e 
Gestione Risorse Umane - U. Staff "Relazioni 
Sindacali"

Personale tecnico amministrativo - Permessi di studio (ex 
150 ore)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori); 
Bottari Katia (pesonale 
tecnico amministrativo)

Personale universitario - Aspettativa per mandato 
parlamentare (incompatibilità)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori); 
Bottari Katia (pesonale 
tecnico amministrativo)

Personale universitario - Congedo per assistenza a familiari 
disabili

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori); 
Bottari Katia (pesonale 
tecnico amministrativo)

Personale universitario - Tutela della salute e sorveglianza 
sanitaria, radioprotezione

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Unità di Staff Segreteria Ufficio Procedimenti 
disciplinari PTA

Corsi di aggiornamento - Procedura amministrativa per 
iscrizione ai corsi di formazione esterna
Personale tecnico amministrativo - Piano della formazione e 
gestione fondi per la formazione e per il miglioramento del 
management
Personale tecnico amministrativo - Procedura amministrativa 
- gestionale per l' organizzazione di corsi di formazione 
interni

Personale esterno - Collaborazioni Coordinate e 
Continuative (Cocopro) - Obbligo assicurativo INAIL

Personale esterno - Tutela della salute e sorveglianza 
sanitaria

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Bottari Katia (Personale 
tecnico amministrativo); 
Donato Giuseppa 
(ricercatori); La Cavera 
Daniela (professori) 
Castiglia Sebastiano (art. 
23 l. 240/2010)
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VII/2 Personale docente Donato Giuseppa NO

Personale docente - Decadenza dal servizio Personale docente NO

Personale docente - Esonero dal servizio Personale docente D'Amore Salvatore SI
Personale docente - nomina cultore della materia Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Riammissione in servizio Personale docente NO

Personale tecnico amministrativo Cocivera Carla Maria SI

Personale tecnico amministrativo - Esonero dal servizio Personale tecnico amministrativo Cocivera Carla Maria SI

Personale tecnico amministrativo Puglisi Silvana SI

Personale tecnico amministrativo - Riammissione in servizio Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

Rientro dei cervelli Personale docente NO

VII/3 Personale docente - Distacco temporaneo Personale docente NO

Personale docente NO

Personale tecnico amministrativo - Comando in entrata Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO
Personale tecnico amministrativo - Comando in uscita Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

VII/4 Organizzazione e procedure elettorali Barresi Adele NO

Personale docente SI

Personale docente - Nulla osta per affidamenti fuori sede Personale docente NO

Personale docente NO

Personale docente Castiglia Sebastiano NO

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

Personale tecnico amministrativo - Variazione di residenza Personale tecnico amministrativo Bottari Katia SI

VII/5 Personale docente NO

Personale docente - Conferma in ruolo Personale docente La Cavera Daniela NO

Personale docente - Assunzione professori e ricercatori 
universitari a tempo determinato

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale tecnico amministrativo - Cessazione per limiti di 
età o di servizio

Personale tecnico amministrativo - Mobilità funzione 
pubblica, esterna intercompartimentale e compartimentale

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)
La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Mobilità interateneo di professori e di 
ricercatori (interscambio accademico)

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Appartenenza (ex afferenza) ai 
dipartimenti

Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)
La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente - Variazione del regime d'impegno (tempo 
pieno e tempo definito)

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale docente e ricercatore - Conferimento incarichi 
didattici mediante affidamento per la copertura di 
insegnamenti vacanti
Personale tecnico amministrativo - Autorizzazione/nulla osta 
per incarichi esterni retribuiti

Personale tecnico amministrativo - Modifica del rapporto di 
lavoro (tempo pieno, tempo parziale, telelavoro)

Personale docente - Cambio settore scientifico-disciplinare 
e/o settore concorsuale

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)
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Personale docente NO

Personale tecnico amministrativo Pugllisi Silvana SI

Personale tecnico amministrativo Bottari Katia NO

Ricercatore universitario - Conferma in ruolo Personale docente Donato Giuseppa NO

VII/7 Personale universitario - Infortunio sul lavoro - Indennizzo NO

VII/8 SI

Personale universitario - Pensione di inabilità SI

Personale universitario - Pensione privilegiata SI

SI

Personale universitario - Riscatto ai fini della buonuscita SI

SI

VII/9 SI

VIII/05 Personale universitario - Denuncia mensile INPDAP (prestiti) Trattamenti economici NO

I/07 Segreteria di Dipartimento e archivio Mastroeni Giuseppe NO

Personale docente - Svolgimento attività accademica presso 
altra sede per convenzione interateneo

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori)

Personale tecnico amministrativo - Progressione economica 
orizzontale - PEO
Personale tecnico amministrativo - Riduzione servizio 
lavorativo personale con disabilità

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

La Cavera Daniela 
(professori); Donato 
Giuseppa (ricercatori); 
Bottari Katia (pesonale 
tecnico amministrativo)

Personale universitario - Conferimento dell'indennità di 
buonuscita (trattamento di fine servizio - TFS o trattamento di 
fine rapporto - TFR)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo/Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale universitario - Ricongiunzione INPS ex gestione 
INPDAP (ex CPS CPDEL)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo); 
Salvatore D'Amore 
(Personale docente)

Personale universitario - Trattamento di quiescenza 
(pensione)

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)

Personale universitario - Riconoscimento infermità 
dipendente da fatti di servizio - Equo indennizzo

Personale tecnico amministrativo / Personale 
docente

Cocivera Carla Maria 
(personale tecnico 
amministrativo) / D'Amore 
Salvatore (personale 
docente)
Carnevale Angelo - 
Fallico Maurizio

D. A. Organizzazione e Gestione 
Risorse Finanziarie

Domande di consultazione dell'archivio per fini amministrativi, 
ricerche e movimentazione (records delivery)
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I/11 U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola

I/12 Omogenea redazione dei conti consuntivi MEF - MIUR Conforto Emiliano

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria di Dipartimento e archivio Mastroeni Giuseppe NO

III/12 U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO

V/05 U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO

U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO

Studenti - Gestione tasse o contributi U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO

VII/06 U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO

VIII/01 Ciclo attivo - Recupero crediti dell'Ateneo U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO
Ciclo attivo - Registrazioni contabili U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella NO
Ciclo attivo - Registrazioni dei crediti U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella

Piccione Daniele

U. ORG. Gestione Ciclo Attivo Emma Sardella
VIII/02 Anticipazioni di cassa richieste alla banca U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

Ciclo passivo - Registrazioni contabili U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

Fondo economale (Piccole spese) U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

Piccione Daniele

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

Piattaforma certificazione crediti PCC U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola

U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola SI

Solleciti di pagamento U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

VIII/03 Piccione Daniele

Creazione e gestione dell'anagrafica dei progetti su U-Gov Piccione Daniele

Fabbisogno di cassa e budget statale U. STAFF Audit e Monitoraggio Flussi Finanziari Donato Pierfrancesco

Monitoraggio della spesa pubblicitaria - Rapporti con il 
Garante delle comunicazioni
Spese per pubblicità - Monitoraggio, rilevazione e 
trasmissione dei dati delle strutture a gestione autonoma

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

Personale esterno - Pagamento borse di studio e borse di 
dottorato
Borse di studio e altri benefici per il diritto allo studio erogati 
con utilizzo di fondi di Ateneo
Borse di studio e altri benefici per il diritto allo studio erogati 
con utilizzo di fondi esterni (MIUR, enti e associazioni)

Personale tecnico amministrativo - Liquidazione borse 
erasmus

Fondo di finanziamento ordinario - FFO - Assegnazione e 
analisi dei criteri di ripartizione

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale

Ciclo passivo - Richieste di pagamento da parte dei servizi 
dell’amministrazione centrale
Ciclo passivo - Richieste di pagamento da parte delle 
strutture accentrate

Monitoraggio dei risparmi di spesa su consumi intermedi 
delle strutture autonome in attuazione dei decreti tagliaspese 
(Decreti legislativi 194/2002, 221/2005 e 223/2006)

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Compensi commissioni esami di Stato 
TFA
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.

Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione accentrata

Bilancio - Programmazione, monitoraggio, reporting dei flussi 
economici e finanziari

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
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Gestione contabilità analitica Piccione Daniele

Conforto Emiliano

Piccione Daniele

Conforto Emiliano

Conforto Emiliano

VIII/05 Consulenza fiscale Conforto Emiliano NO

Dichiarazione annuale UNICO Conforto Emiliano NO

Imposta di registro Conforto Emiliano

Imposta municipale unica - IMU? Conforto Emiliano NO

IVA - Liquidazione mensile e dichiarazione annuale Conforto Emiliano NO

IVA intracomunitaria Conforto Emiliano NO

Conforto Emiliano

Versamento della imposta di bollo assolta in modo virtuale Conforto Emiliano NO

VIII/1 Mutui per l'acquisizione di beni immobili U. ORG. Gestione Ciclo Passivo Carbone Daniela Paola NO

VIII/3 Bilancio consolidato Conforto Emiliano NO

Bilancio pluriennale (piano economico-finanziario pluriennale) Piccione Daniele SI

Bilancio unico consuntivo d'Ateneo Conforto Emiliano NO

Bilancio unico di previsione (budget) Piccione Daniele SI

Piccione Daniele SI

Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Maggiori entrate Piccione Daniele SI

Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Storni Piccione Daniele SI

X/01 Beni immobili - Gestione patrimoniale Conforto Emiliano

X/08 Inventario - Reinventariazione Conforto Emiliano NO

Inventario - Scarichi inventariali Conforto Emiliano NO

Inventario - Situazione patrimoniale consolidata Conforto Emiliano NO

1/12 Programmazione didattica Di Pietro Maria NO

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale

Omogenea redazione dei conti consuntivi delle università - 
Decreto interministeriale 5 dicembre 2000

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

Piano dei conti COAN- Redazione, modifica e 
aggiornamento per le strutture con autonomia di bilancio

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale

Piano dei conti COGE- Redazione, modifica e 
aggiornamento per le strutture con autonomia di bilancio

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

Sistema informativo delle operazioni degli enti pubblici - 
SIOPE

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

TARSU, tassa consorzi di bonifica e tasse concessioni 
demaniali

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale

Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Assestamento di 
bilancio

U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
U. ORG. Contabilità Analitica e Reporting 
direzionale
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali
U. ORG. Contabilità generale e adempimenti 
fiscali

D. A. Servizi Didattici, Ricerca e 
Alta Formazione

Rilevazione del grado di soddisfazione degli studenti 
attraverso attività di customer satisfaction
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I/08 FORMAZIONE POST LAUREA NO

Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni NO

FORMAZIONE POST LAUREA SI

I/11 Programmazione didattica Di Pietro Maria NO

I/12 Indagine statistica sugli immatricolati Programmazione didattica Arrigo Fabrizio
Statistica - Elaborazioni statistiche interne ed esterne Programmazione didattica Arrigo Fabrizio

Statistica - Rilevazioni MIUR Arrigo Fabrizio SI

Programmazione didattica NO

I/15 Merchandising di ateneo SERVIZI AGLI STUDENTI Russo Giuseppe
I/7 Selezione dei documenti d'archivio (scarto e conservazione) SERVIZI AGLI STUDENTI Pugliatti Vincenzo NO

I/8 Accesso ai documenti amministrativi NO

II/24 CUS - Raccolta ed inserimento dati in CUSWEB Pagano Thomas SI

III/01 Offerta didattica annuale e offerta formativa Programmazione didattica D'Arrigo Silvana

III/02 Programmazione didattica D'Arrigo Silvana

III/05 FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe

III/1 PROGRAMMAZIONE  DIDATTICA D'Arrigo Silvana NO

Conferme di titoli di studio richieste da terzi - Diploma di 
dottorato di ricerca, scuole di specializzazione, esami di 
stato, master

Pappa Angelo ( special. 
ed esami di stato), 
Giuseppe Furnari (Corsi 
di Alta Formazione), 
Sabrina Sambataro 
(TFA/PAS), Salvatore 
Tindaro (Scuole 
Specializ. Area Medica)

Formazione post Laurea, Servizi Amministratici 
CdL

F. Coglitore (Servizi 
Amministrativi CdL), 
Salvatore Tindaro 
(Scuole Specializ. Area 
Medica), Sabrina 
Sambataro (Corsi 
TFA/PAS), Giuseppe 
Furnari (Master e Alta 
Formazione)

Rilascio certificati - dottorati di ricerca, scuole di 
specializzazione, master

Pappa Angelo ( spec. non 
mediche), Salvatore 
Tindaro (Scuole 
Specializ. Area Medica), 
Sabrina Sambataro 
(Corsi TFA/PAS), 
Giuseppe Furnari (Master 
e Alta Formazione)

Piani di miglioramento - Progettazione, realizzazione e 
monitoraggio

Fabrizio Arrigo (nomina come Referente 
Statistico di Ateneo conferito dal Direttore 
Amministrativo)

Statistiche, riclassificazioni, rendicontazioni per organi e 
utenti interni

Di PietroÂ Maria Arrigo 
(Referente statistico 
dell'Ateneo)

RPA di volta in volta individuato dall'atto oggetto 
della richiesta di accesso documentale

RPA di volta in volta 
individuato dall'atto 
oggetto della richiesta di 
accesso documentale

Pagano Thomas (incarico conferito dal Direttore 
Generale e del Rettore)

Corsi di studio - Attivazione - Verifica dei requisiti di 
accreditamento
Master - Monitoraggio, rilevazione e trasmissione dei dati 
relativi alle spese delle strutture a gestione autonoma e 
accentrata
Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione
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U.Or. Formazione post laurea Sambataro Sabrina NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS SUA-CdS: Programmazione didattica D'Arrigo Silvana
III/12 Premi e borse di studio post lauream SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria SI
III/15 Convenzioni e Protocolli di intesa con il SSN FORMAZIONE POST LAUREA Salvatore Tindaro NO
III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

U. Or. Formazione post Laurea Sambataro Sabrina SI

Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

U. Or. Formazione post Laurea Sambataro Sabrina SI

III/4 FORMAZIONE POST LAUREA Tindaro Salvatore NO

Corsi di specializzazione - Borse di studio FORMAZIONE POST LAUREA Salvatore Tindaro SI

FORMAZIONE POST LAUREA Salvatore Tindaro SI

Esami di stato, nomina sostituti membri commissione esami Formazione Post-Laure Pappa Angelo NO

Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

Programmazione didattica D'Arrigo Silvana NO

III/5 Formazione Post-Laurea Furnari Giuseppe

FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

Master - Istituzione, attivazione, disattivazione FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

III/7 FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

FORMAZIONE POST LAUREA Furnari Giuseppe SI

FORMAZIONE POST LAUREA SI

V/02 Scuole di specializzazione - Contratto di formazione FORMAZIONE POST LAUREA Tindaro Salvatore
Studenti - Immatricolazione studenti con titolo italiano Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco SI

Servizi Amministartivi Corsi di Laurea Coglitore Francesco SI

Servizi Amministartivi Corsi di Laurea Coglitore Francesco SI

Regolamento didattico TFA/PAS – Redazione, modifica, 
aggiornamento

Corsi di studio interateneo - Istituzione, modifica e 
aggiornamento
Corsi di studio interdipartimentali - Istituzione, modifica e 
disattivazione
Percorsi abilitanti speciali - PAS - Istituzione, attivazione, 
gestione
Potenziale formativo corsi programmati a livello nazionale 
(art. 1, comma 1, lettera a, legge 2 agosto 1999, n. 264
Tirocini formativi attivi – TFA – Istituzione, attivazione, 
disattivazione
Accordi interuniversitari per l’aggregazione delle scuole di 
specializzazione mediche

Corsi di specializzazione – Convenzione per il finanziamento 
di posti aggiuntivi per la frequenza

Requisiti disciplinari Scuole di Specializzazione ex D.I. 
68/2015
Scuole di specializzazione - Istituzione, inserimento e 
modifica nella banca dati dell’offerta formativa
Attività di assistenza ai Docenti per la realizzazione del 
progetto
Corsi di Alta formazione - Istituzione, attivazione e 
disattivazione
Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Master internazionale per laureati - Istituzione, attivazione e 
disattivazione
Corsi di formazione permanente - Istituzione, attivazione e 
disattivazione
Corsi di perfezionamento - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Corsi speciali post lauream - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Sambataro Sabrina 
(limitatamente all'art. 4 
commi 1, 2 e 3: rilascio 
certificazioni ex SISS)

Studenti - Iscrizione di studenti italiani a singole attività 
formative (corsi singoli)
Studenti - Iscrizione di studenti stranieri a singole attività 
formative nell’ambito degli accordi tra Atenei
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Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco

V/04 Rilascio libretto e duplicato - corsi di laurea Servizi Amministartivi Corsi di Laurea Coglitore Francesco NO

Specializzandi - Gestione carriere FORMAZIONE POST LAUREA SI

Studenti - Iscrizione ad anni successivi Servizi Amministartivi Corsi di Laurea Coglitore Francesco SI
Tirocinio formativo attivo (TFA) - Gestione carriere FORMAZIONE POST LAUREA Sambataro Sabrina SI

V/05 SERVIZI AGLI STUDENTI Fragomeni  Fabio SI

SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria SI

Residenze universitarie SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria
Studenti - Gestione tasse o contributi Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco NO

Controllo dichiarazioni contribuzioni studentesche Nobile Alessandra NO

V/08 Certificato di supplemento al diploma - Diploma supplement Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco SI

Servizi Amministrativi Corsi di Laurea Coglitore Francesco NO

Formazione post Laurea SI

Studenti - Conseguimento titolo - Duplicato del diploma Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco NO
Studenti - Decadenza Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco NO
Studenti - Esame di conseguimento titolo (laurea, etc.) Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco SI
Studenti - Rinuncia agli studi Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco SI
Titoli di studio congiunti o doppi FORMAZIONE POST LAUREA Salvatore Tindaro SI

V/09 Esame di stato - Anagrafe delle prestazioni FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo NO

FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo NO

FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo SI

FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo SI

V/1 Front-office studenti corsi di alta formazione Formazione Post-Laurea Furnari Giuseppe

SERVIZI AGLI STUDENTI Casella Elisabetta

V/2 Corsi di studio a numero programmato - Selezione SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL SI

Scuole di specializzazione - Selezione FORMAZIONE POST LAUREA SI

Studenti - Immatricolazione studenti con titolo estero SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL SI

V/3 Studenti - Passaggi di corsi SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI
Studenti - Trasferimenti da altra sede SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI

Studenti - Preiscrizioni ai corsi di laurea magistrale non a 
ciclo unico

Pappa Angelo (Spec. non 
mediche), Salvatore 
Tindaro (Scuole Spec. 
Area Medica)

Borse di studio e altri benefici per il diritto allo studio erogati 
con utilizzo di fondi di Ateneo
Borse di studio e altri benefici per il diritto allo studio erogati 
con utilizzo di fondi esterni (MIUR, enti e associazioni)

Verifiche, anche a campione, delle dichiarazioni reddituali 
rilasciate dagli studenti

Commissioni esami di laurea - Nomina per i membri 
sostitutivi professioni sanitarie

Scuole di specializzazione - Esame finale per il 
conseguimento del diploma

Pappa Angelo ( spec. non 
mediche), Salvatore 
Tindaro (Scuole Spec. 
Area Medica)

Esame di stato - Conteggi compensi commissioni 
esaminatrici
Rilascio attestati sostitutivi diplomi di abilitazione (esami di 
stato)
Rilascio diplomi originali di abilitazione (esami di stato) e 
duplicati

Servizio informazioni agli studenti di carattere generale di 
primo livello e assistenza specifica su procedure informatiche

Coglitore Francesco 
COGLITORE
Pappa Angelo  (area non 
medica)   Tindaro 
Salvatore  (area medica)
Coglitore Francesco 
COGLITORE
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Studenti - Trasferimenti per altra sede SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI
V/4 Studenti - Annullamento esame SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco NO

SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI

SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI

SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI

Studenti - Sospensione, interruzione e ripresa studi SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco SI

V/5 Controllo dichiarazioni contribuzioni studentesche Nobile Alessandra NO

SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria NO

Diego Puleo (incarico conferito dal Rettore) Puleo Diego

Studenti - Esonero tasse Servizi amministrativi corsi di laurea SI

Studenti - Rimborso tasse SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria SI
Studenti part-time - Collaborazioni SERVIZI AGLI STUDENTI D'Audino Valeria SI

V/6 Formazione Post-Laurea Sambataro Sabrina

Formazione Post-Laurea Sambataro Sabrina

U.Or. Formazione post laurea Sambataro Sabrina SI

Front-office corsisti TFA, PAS Formazione Post-Laurea Sambataro Sabrina
Front-office supporto verifica requisiti di accesso TFA Formazione Post-Laurea Sambataro Sabrina

Formazione Post-Laurea Sambataro Sabrina SI

V/8 Esami di stato - consegna attestati tutor per medici FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo NO
ESAMI DI STATO -rilascio certificazioni Formazione Post-Laure Pappa Angelo SI
Rilascio pergamena di Master Formazione Post-Laure Furnari Giuseppe SI
Scuole specializzazione non mediche- consegna pergamene FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo SI
Studenti - Conferimento laurea alla memoria SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco NO
Studenti - Riconoscimento del titolo accademico straniero SERVIZI AMMINISTRATIVI CDL Coglitore Francesco NO

V/9 Esame di stato FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo NO

U.Or. Formazione post laurea Sambataro Sabrina SI

ESAMI DI STATO _SELEZIONE FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo SI
Esami di stato-comunicazioni esito esami dei candidati FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo NO
Esami di stato-Verifica requisiti per accesso esami FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo
Esami di stato-Verifica requisiti per accesso esami FORMAZIONE POST LAUREA Pappa Angelo
Front-office specializzandi o specialisti area medica Formazione Post-Laurea Salvatore Tindaro

Studenti - Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea
Studenti - Riconoscimento crediti di carriere di studenti 
decaduti o rinunciatari

Controllo dichiarazioni contribuzioni studentesche - Recupero 
evasione contributiva
Convenzioni per agevolazioni agli studenti (Cartateneo e 
simili)
Cooperazione applicativa con INPS per consultazione banca 
dati ISEE studenti

Giuffrè Giovanni Pietro 
Cacace Maria Pia 
Mangano Alfonso De 
Salvo Salvatore Arena

Assistenza e coordinamento dei Dipartimenti Didattici per la 
redazione dei Manifesti degli studi TFA e per l'organizzazione 
delle attività didattiche
Assistenza Presidenti percorsi TFA e PAS per il 
riconoscimento dei cfu già acquisiti dagli studenti
Convenzioni per lo svolgimento delle attività di tirocinio 
diretto finalizzate al conseguimento dell'abilitazione 
all'insegnamento nella scuola secondaria di I e II grado e 
della specializzazione alle attività di sostegno didattico nei 
quattro ordini delle istituzioni scolastiche

TFA - Conteggi contributi dovuti agli istituti scolastici per le 
attività di tirocinio diretto

Esame finale di abilitazione all'insegnamento e di 
specializzazione alle attività di sostegno didattico
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VI/02 Rateizzazione II rata Servizi amministrativi corsi di laurea Coglitore Francesco NO

VII/13 Programmazione didattica Di Pietro Maria SI

Dipartimento di Economia I/06 Privacy - Nomina incaricati del trattamento dei dati Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento NO

I/07 Visite didattiche e visite guidate in archivio Arrigo Giovanna NO

I/08 Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Arrigo Giovanna NO

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

I/11 Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

I/12 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

I/14 Patrocinio per eventi di terzi - Concessione o diniego Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

I/18 Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO
II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna
III/05 Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

III/08 Arrigo Giovanna NO

Gestione spazi didattici Arrigo Giovanna NO

III/1 Arrigo Giovanna NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Premi e borse di studio post lauream Arrigo Giovanna NO

III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

Laboratorio informatico di Dipartimento Caristi Giuseppe

III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione Arrigo Giovanna NO

Arrigo Giovanna NO

Performance - supporto direzionale, progettazione e 
rimodulazione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Progettazione delle fasi di consulenza per l’iter di 
Certificazione di un Sistema di Gestione per la Qualità
Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)

Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Eventi e iniziative sociali, politiche, economiche e umanitarie 
- Adesione e promozione

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Patente Europea del Computer (ECDL) - Gestione Test 
Center per il rilascio

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Corsi di studio interdipartimentali - Istituzione, modifica e 
disattivazione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
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III/5 Arrigo Giovanna NO

Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Arrigo Giovanna SI

Master - Selezione Arrigo Giovanna SI

III/7 Arrigo Giovanna SI

Arrigo Giovanna SI

IV/03 Divieto di fumo - Norme e applicazione Area amministrazione Dipartimento di Economia Donato Eleonora
Redazione di denunce e querele alla procura della repubblica Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

IX/02 Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

Manutenzione beni immobili - Cartelli indicatori e segnaletica U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

IX/03 U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

IX/2 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

V/01 U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

Progetti informativi di orientamento - Aree tematiche U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

Progetto informativo/formativo di orientamento U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

Tutorato didattico U.Staff Didattica del Dipartimento Arrigo Giovanna

V/04 Studenti - Piani di studio Arrigo Giovanna NO

Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Arrigo Giovanna NO

V/06 Stage - Progetti formativi curriculari Area amministrazione Dipartimento di Economia Caratozzolo Alessandro

Area amministrazione Dipartimento di Economia Caratozzolo Alessandro

Stage e tirocini - Progetti formativi tirocini post lauream Area amministrazione Dipartimento di Economia Caratozzolo Alessandro
Stage e tirocini - Promozione Area amministrazione Dipartimento di Economia Caratozzolo Alessandro

V/08 Studenti - Esame di conseguimento titolo (laurea, etc.) Arrigo Giovanna NO

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Corsi di formazione permanente - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Corsi di perfezionamento - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Destinazione d'uso e assegnazione degli spazi di beni 
immobili

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici 
(falegnameria, idraulica, etc.)
Adempimenti per la sicurezza negli ambienti di lavoro e per il 
telelavoro
Affidamento appalti mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara di lavori 
di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 
ristrutturazione
Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati

Progetti di alternanza scuola/lavoro e stage estivi per 
studenti di scuola secondaria di secondo grado

Progetto informativo di orientamento - attività nell'ambito di 
collaborazioni interistituzionali
Progetto informativo di orientamento (Porte aperte, Open 
day, etc.)

Progetto informativo/formativo di orientamento - Incontri nelle 
scuole

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Stage e tirocini - Gestione convenzioni per tirocini post 
lauream

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
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V/10 U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

V/2 Arrigo Giovanna SI

Dottorato di ricerca - Selezione Arrigo Giovanna SI

Dottorato di ricerca internazionale - Selezione Arrigo Giovanna SI

V/4 Arrigo Giovanna NO

Arrigo Giovanna NO

Arrigo Giovanna NO

V/8 Studenti - Conferimento laurea alla memoria Arrigo Giovanna NO

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

VII/04 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna SI

VII/13 Direttore del Dipartimento Direttore Dipartimento SI

VII/16 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

VII/4 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Direttore del Dipartimento Arrigo Giovanna NO
VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna
VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

Solleciti di pagamento Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna
VIII/03 Gestione contabilità analitica Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna
VIII/04 Modifica, integrazione di mandati e reversali Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna

X/04 U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna
Gestione attrezzature didattiche U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi
Gestione aule non di rappresentanza per eventi Unità Op. Servizi del Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Unità Op. Servizi del Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti
Corsi di perfezionamento e di formazione permanente - 
Selezione

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Studenti - Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Studenti - Riconoscimento crediti di carriere di studenti 
decaduti o rinunciatari

Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia
Unità di staff Didattica del Dipartimento di 
Economia

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)
Personale esterno - Collaborazioni Coordinate e 
Continuative (Cocopro) - Obbligo assicurativo INAIL
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

Eventi, attività culturali, sportive e ricreative da parte di 
soggetti esterni - Richiesta di contributo
Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.
Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Assistenza convegni, congressi, elezioni, manifestazioni, 
laurea honoris causa, inaugurazione dell'anno accademico

Organizzazione e gestione degli spazi fisici e del personale 
di supporto alla realizzazione di eventi
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X/05 U.OP Servizi del Dipartimento di Economia Galletta Santi

X/2 Noleggio beni mobili Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

X/4 Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO

Master - Gestione Tasse e Contributi Area amministrazione Dipartimento di Economia Arrigo Giovanna NO
Dipartimento di Giurisprudenza I/08 Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

I/12 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

I/14 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

I/15 Portale di ateneo (sito internet) Pinizzotto Maurizio

I/16 Condoglianze, necrologi e rito dell'alzabara (se esistente) Segreteria Amministrativa Raso Marianna
I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

III/05 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

III/08 Segreteria Amministrativa Portaro Carmela SI

Gestione spazi didattici Segreteria Amministrativa Portaro Carmela NO

III/12 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

III/14 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

IV/03 Divieto di fumo - Norme e applicazione Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

IV/2 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

IX/03 Pinizzotto Maurizio

IX/2 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

V/01 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

Tutorato didattico Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio
V/04 Studenti - Piani di studio Segreteria Amministrativa Portaro Carmela NO

Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Segreteria Amministrativa Carmela Portaro SI

Manutenzione di beni mobili (arredi, fotocopiatrici e 
attrezzature generiche etc.)

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Segreteria Amministrativa (relativamente alla 
cura della parte che riguarda il Dipartimento di 
Giurisprudenza)

Master - Monitoraggio, rilevazione e trasmissione dei dati 
relativi alle spese delle strutture a gestione autonoma e 
accentrata

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Placement - Gestione seminari, convegni, Career Day, 
partecipazione a fiere, incontri università - impresa

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Adempimenti per la sicurezza negli ambienti di lavoro e per il 
telelavoro

Segreteria amministrativa (relativamente al 
Dipartimento di Giurisprudenza)

Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati
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V/08 Dottorati di ricerca - esame finale conseguimento titolo Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio SI

Segreteria Amministrativa Portaro Carmela SI

Studenti - Esame di conseguimento titolo (laurea, etc.) Segreteria Amministrativa Ciaccio Giuseppa SI
VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

VII/04 Segreteria Aministrativa Pinizzotto Maurizio NO

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio SI

VII/16 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

VII/4 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio SI

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio

VIII/04 Modifica, integrazione di mandati e reversali Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO
X/04 Gestione attrezzature didattiche Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio
X/08 Inventario - Scarichi inventariali Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio SI

X/4 Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Segreteria Amministrativa Pinizzotto Maurizio NO

Dipartimento di Ingegneria I/07 Visite didattiche e visite guidate in archivio Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
I/08 Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

I/12 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

I/14 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
II/08 Consiglio - organo strutture periferiche Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Scuole di specializzazione - Esame finale per il 
conseguimento del diploma

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni

Personale esterno - Collaborazioni Coordinate e 
Continuative (Cocopro) - Obbligo assicurativo INAIL
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.
Richieste di contributi per convegni o eventi scientifici da 
parte di strutture didattiche, di ricerca e di servizio
Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni
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III/05 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

III/08 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Gestione spazi didattici Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

III/1 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Premi e borse di studio post lauream Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

III/13 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Finanziamenti regionali per la ricerca Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
Fondi strutturali per la ricerca Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
Fondo per gli investimenti della ricerca di base - FIRB Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Progetti di rilevante interesse nazionale - PRIN Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

III/5 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco SI
Master - Selezione Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

IX/02 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

IX/2 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco SI

V/01 Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Progetto informativo/formativo di orientamento Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Tutorato didattico Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
V/04 Studenti - Piani di studio Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Master - Monitoraggio, rilevazione e trasmissione dei dati 
relativi alle spese delle strutture a gestione autonoma e 
accentrata
Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.

Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Centro di eccellenza per la ricerca - Gestione del 
finanziamento
Finanziamenti nell’ambito del Programma quadro di ricerca 
europea

Progettazione, gestione e rendicontazione progetti finanziati 
dal FSE - Stage

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici 
(falegnameria, idraulica, etc.)
Affidamento appalti mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara di lavori 
di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 
ristrutturazione
Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara

Progetto informativo di orientamento (Porte aperte, Open 
day, etc.)
Progetto informativo/formativo - Convenzioni gratuite con le 
scuole

Progetto informativo/formativo di orientamento - Incontri nelle 
scuole
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Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
V/06 Stage - Progetti formativi curriculari Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Stage e tirocini - Promozione Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
V/08 Dottorati di ricerca - esame finale conseguimento titolo Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Studenti - Esame di conseguimento titolo (laurea, etc.) Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
V/2 Dottorato di ricerca - Selezione Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

V/4 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco SI

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

VII/04 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

VII/06 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

VII/13 Dipartimento di Ingegneria D'Andrea Antonino NO

VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Fondo economale (Piccole spese) Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

VIII/03 Gestione contabilità analitica Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
VIII/04 Modifica, integrazione di mandati e reversali Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

X/04 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
Gestione attrezzature didattiche Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco
Gestione aule non di rappresentanza per eventi Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

X/05 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco

X/06 Arredi tecnici da laboratorio - Manutenzione Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO
X/2 Noleggio beni mobili Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

X/4 Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

Studenti - Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni
Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi 
e altri compensi

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.
Richieste di contributi per convegni o eventi scientifici da 
parte di strutture didattiche, di ricerca e di servizio
Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione autonoma

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, 
manutenzione, etc.)

Organizzazione e gestione degli spazi fisici e del personale 
di supporto alla realizzazione di eventi
Manutenzione di beni mobili (arredi, fotocopiatrici e 
attrezzature generiche etc.)

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
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Dipartimento di Ingegneria Siracusa Francesco NO

I/08 Direzione Segretario Amministrativo NO

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Dipartimento Direttore

I/12 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

I/14 Dipartimento Direttore

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione Dipartimento Direttore

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Direttore NO

II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Direzione Direttore
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Direzione Direttore
III/05 Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Direzione Master Direttore Master

III/08 Direzione Direttore NO

III/1 Dipartimento Direttore NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Direzione Direttore

III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Dipartimento Segretario Amministrativo NO

AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo NO

III/5 Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Dipartimento Direttore NO
Master - Selezione Dipartimento Direttore Master NO

IV/2 Dipartimento Segretario Amministrativo NO

V/01 AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo

V/08 DIREZIONE DIPARTIMENTO Direttore NO

V/10 Dipartimento Direttore

V/4 Dipartimento Coordinatore del CdS NO

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Direzione Direttore NO

VII/04 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Segretario Amministrativo Segretario Amministrativo SI

VII/13 Dipartimento Direttore SI

VII/4 Direzione/segretario Amministrativo Segretario Amministrativo NO

Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Dipartimento di Medicina Clinica e 
Sperimentale

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

DIPARTIMENTO DI MEDICINA CLINICA E 
SPERIMENTALE

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.
Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati
Commissioni esami di laurea - Nomina per i membri 
sostitutivi professioni sanitarie
Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni
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Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Dipartimento Direttore NO

VIII/03 Gestione contabilità analitica Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

X/04 Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Segretria Amministrativa Segretario Amministrativo

Direttore SI

Master- Gestione tasse e contributi Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

I/08 DIREZIONE DIPARTIMENTO Segretario Amministrativo NO

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Dipartimento Direttore

I/12 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

I/13 DIREZIONE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONI NO

I/14 Dipartimento Direttore

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione Dipartimento Direttore
I/8 Accesso ai documenti amministrativi DIPARTIMENTO PATOLOGIA UMANA DETEV Direttore Dipartimento NO

II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento
III/05 Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Direzione Master Direttore Master

III/08 Direzione Direttore

III/1 Dipartimento Direttore NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento

III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Dipartimento Segretario Amministrativo NO

AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo NO

III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione DIREZIONE DIPARTIMENTO Direttore NO

III/4 DIREZIONE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONI NO

III/5 Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Dipartimento Direttore di Dipartimento NO
Master - Selezione Dipartimento Direttore DEL MASTER NO

III/7 Dipartimento Direttore Del Corso NO

IV/2 Dipartimento Segretario Amministrativo NO

V/01 AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo

BANDI RELATIVI AL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI 
INSEGNAMENTO

FRA UOR DI DIPARTIMENTI DIVERSI 
(INTERDIP)

Dipartimento di Patologia umana 
delladulto e delleta evolutiva 
Gaetano Barresi

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Studenti nelle scuole di specializzazione - Elezione dei 
rappresentanti

Direttore Scuole di 
Specializzazione

Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.
Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Scuole di specializzazione - Istituzione, inserimento e 
modifica nella banca dati dell’offerta formativa

Direttore Scuole di 
Specializzazione

Corsi di formazione permanente - Istituzione, attivazione e 
disattivazione
Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati
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V/08 Direzione di Dipartimento Direttore Dipartimento NO

V/10 Dipartimento DIRETORE

V/4 DIPATIMENTO Coordinatore del CdS NO

V/8 Studenti - Conferimento laurea alla memoria Dipartimento Direttore NO
VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Direzione di Dipartimento Direttore Dipartimento NO

VII/04 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo SI

VII/13 Dipartimento Direttore SI

VII/4 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Dipartimento Direttore NO

VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili AMMINISTRAZIONE Segretario Amministrativo NO

VIII/03 Gestione contabilità analitica Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

X/04 Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

Direzione del Dipartimento Direttore di Dipartimento SI

MASTER-GESTIONE TASSE E CONTRIBUTI Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

I/08 Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento

I/12 Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

I/13 Direzione delle Scuole di Specializzazione NO

I/14 Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento
I/8 Accesso ai documenti amministrativi Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento
III/05 Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Cts Master Direttore Master

III/08 Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

III/1 Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

Commissioni esami di laurea - Nomina per i membri 
sostitutivi professioni sanitarie
Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

BANDI RELATIVI AL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI 
INSEGNAMENTO

Dipartimento di Scienze 
Biomediche, Odontoiatriche e delle 
Immagini Morfologiche e Funzionali

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Studenti nelle scuole di specializzazione - Elezione dei 
rappresentanti

Direttore delle Scuole di 
Specializzazione

Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.
Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione
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III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento

III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo

III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione Direzione del Dipartimento Direttore Dipartimento NO

III/4 Direzione delle Scuole di Specializzazione NO

III/5 Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

III/7 Dipartimento Biomorf Direttore Del Corso NO

IV/2 Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

V/01 Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo

V/08 Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

V/10 Segreteria Di Direzione Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento

V/4 Dipartimento Biomorf Coordinatore del CdS NO

V/8 Studenti - Conferimento laurea alla memoria Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO
VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

VII/04 Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo SI

VII/13 Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento SI

VII/4 Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento SI

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Dipartimento Biomorf Direttore Dipartimento NO

VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

VIII/03 Gestione contabilità analitica Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo

VIII/05 IVA intracomunitaria Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo NO

X/04 Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Segreteria Amm.Va Dipartimento Biomorf Segretario Amministrativo

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Scuole di specializzazione - Istituzione, inserimento e 
modifica nella banca dati dell’offerta formativa

Direttore delle Scuole di 
Specializzazione

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Corsi di formazione permanente - Istituzione, attivazione e 
disattivazione
Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati
Commissioni esami di laurea - Nomina per i membri 
sostitutivi professioni sanitarie
Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni
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I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amministrativa Leonarda Urzì

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

I/12 Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

I/14 Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amm.va e/o Direzione NO

II/08 Consiglio - organo strutture periferiche Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento
II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento
II/10 Comitato direttivo (organo strutture periferiche) Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

III/1 Consiglio di Dipartimento Direttrore Dipartimento NO

III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

III/12 Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

III/2

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Direzione Dip Direttore

VII/04 Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

VII/06 Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo SI

VII/13 Direttore Dipartimento

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Direttore e/o docente richiedente

Fondo economale (Piccole spese) Direttore Direttore Dipartimento

Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Dipartimento di Scienze Chimiche, 
Biologiche, Farmaceutiche ed 
Ambientali
Dipartimento di Scienze Cognitive 
della Formazione e degli Studi 
Culturali

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Direttore Dip./Segretario 
Amministrativo

Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio

Corsi di studio interdipartimentali - Istituzione, modifica e 
disattivazione

Dipartimento COSPECS - Dipartimento di 
Scienze Politiche e Giuridiche - Didattica

Direttori dei Dipartimenti 
proff. Antonino Pennisi e 
Giovanni Moschella

Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni
Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi 
e altri compensi

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Eventi, attività culturali, sportive e ricreative da parte di 
soggetti esterni - Richiesta di contributo

Direttore e/o docente 
richiedente

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
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Segreteria Amm.va Segretario Amministrativo NO

Direttore e/o docente richiedente

Direttore e/o docente richiedente Direttore Dipartimento NO

Direttore e/o docente richiedente

VIII/03 Gestione contabilità analitica Direttore Dipartimento Direttore Dipartimento

X/4 Segreteria Amministrativa

Segreteria Amministrativa

Segreteria Amministrativa

I/06 Privacy - Nomina incaricati del trattamento dei dati Dipartimento didattico Direttore NO

I/07 Visite didattiche e visite guidate in archivio Dipartimento didattico Direttore NO
I/08 Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Dipartimento didattico Direttore NO
I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Dipartimento didattico Direzione

I/11 Dipartimento didattico Direzione

I/12 Dipartimento didattico Direttore NO

Dipartimento didattico Direttore NO

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

I/14 Patrocinio per eventi di terzi - Concessione o diniego Consiglio di Dipartimento Segretario Amministrativo NO

Dipartimento didattico Direzione

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione SIR Scuola di Scienze MFNF Presidenza SIR

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

II/08 Consiglio - organo strutture periferiche Dipartimento didattico Direzione
II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Dipartimento didattico Direzione
II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Dipartimento didattico Presidenza commissione

III/05 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Dipartimento didattico Direzione
III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Dipartimento didattico Direzione

III/12 Borse di studio finanziate da soggetti terzi Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.
Richieste di contributi per convegni o eventi scientifici da 
parte di strutture didattiche, di ricerca e di servizio

Direttore e/o docente 
richiedente

Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione autonoma
Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Direttore e/o docente 
richiedente

Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando

Direttore 
Dipartimento/Segretario 
Amministrativo

Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando

Direttore 
Dipartimento/Segretario 
Amministrativo

Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Direttore 
Dipartimento/Segretario 
Amministrativo

Dipartimento di Scienze 
Matematiche e Informatiche, 
Scienze Fisiche e Scienze della 
Terra

Spese per pubblicità - Monitoraggio, rilevazione e 
trasmissione dei dati delle strutture a gestione autonoma
Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Statistiche, riclassificazioni, rendicontazioni per organi e 
utenti interni

Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Master - Monitoraggio, rilevazione e trasmissione dei dati 
relativi alle spese delle strutture a gestione autonoma e 
accentrata
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Premi e borse di studio post lauream Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

III/13 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Finanziamenti regionali per la ricerca Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Fondi strutturali per la ricerca Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Fondo integrativo speciale per la ricerca - FISR Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Fondo per gli investimenti della ricerca di base - FIRB Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Progetti di rilevante interesse nazionale - PRIN Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione Consiglio di Dipartimento Direzione NO

III/5 Dipartimento Segretario Amministrativo NO

Master - Selezione Dipartimento Segretario Amministrativo NO

IV/03 Divieto di fumo - Norme e applicazione Dipartimento didattico Direzione/Delegato

IV/2 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

IX/02 Manutenzione beni immobili - Cartelli indicatori e segnaletica Dipartimento didattico

Dipartimento didattico

IX/03 Dipartimento didattico

Dipartimento didattico

Dipartimento didattico

Dipartimento didattico

Dipartimento didattico

IX/2 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

V/01 Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Finanziamenti nell’ambito del Programma quadro di ricerca 
europea

Personale docente - Convenzione per il finanziamento per la 
copertura di posti per professore o ricercatore

Patente Europea del Computer (ECDL) - Gestione Test 
Center per il rilascio

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture

Direzione/Referenti 
tecnici

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici 
(falegnameria, idraulica, etc.)

Direzione/Referenti 
tecnici

Adempimenti per la sicurezza negli ambienti di lavoro e per il 
telelavoro

Direzione/Referenti 
tecnici

Condizioni di sicurezza delle apparecchiature elettriche - 
manuale delle buone prassi

Direzione/Referenti 
tecnici

Gestione e valutazione del rischio per la sicurezza - 
Consulenza redazione DUVRI

Direzione/Referenti 
tecnici

Valutazione rischio laser, radiazioni ottiche non coerenti, 
chimico, biologico, atex, VDT, MMC, nanomateriali, campi 
elettromagnetici e Radon

Direzione/Referenti 
tecnici

Verifica condizioni di sicurezza delle macchine utensili - 
manuale delle buone prassi

Direzione/Referenti 
tecnici

Affidamento appalti mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara di lavori 
di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 
ristrutturazione
Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
Orientamento - Progettazione, gestione e rendicontazione di 
progetti finanziati
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Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Progetti informativi di orientamento - Aree tematiche Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Progetto informativo/formativo di orientamento Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Dipartimento didattico Direzione/Delegato

Tutorato didattico Dipartimento didattico Direzione/Delegato

V/04 Studenti - Piani di studio Dipartimento didattico NO

Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Dipartimento didattico NO

V/06 Stage - Progetti formativi curriculari Corso di Studio

Corso di Studio

Stage e tirocini - Progetti formativi tirocini post lauream Corso di Studio

Stage e tirocini - Promozione Corso di Studio

V/07 Dipartimento didattico Delegati direzione

Dipartimento didattico Delegati direzione

Dipartimento didattico Delegati direzione

V/10 Dipartimento didattico Delegati direzione

V/2 Dottorato di ricerca - Selezione Dipartimento didattico SI

V/4 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Dipartimento didattico NO

Dipartimento didattico NO

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Dipartimento didattico Direttore NO

VI/8 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

VII/04 Dipartimento didattico Direttore NO

VII/06 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo SI

Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

VII/13 Dipartimento didattico Direttore NO

Progetti di alternanza scuola/lavoro e stage estivi per 
studenti di scuola secondaria di secondo grado

Progetto informativo di orientamento (Porte aperte, Open 
day, etc.)
Progetto informativo/formativo - Convenzioni gratuite con le 
scuole

Progetto informativo/formativo di orientamento - Incontri nelle 
scuole

Responsabile Unità di 
Staff
Responsabile Unità di 
Staff
Direzione/Coordinatori 
CdS

Stage e tirocini - Gestione convenzioni per tirocini post 
lauream

Direzione/Coordinatori 
CdS
Direzione/Coordinatori 
CdS
Direzione/Coordinatori 
CdS

Studenti disabili - Ausilii, informatici e non, finalizzati 
all’integrazione degli studenti disabili
Studenti disabili - Supporto allo studio individuale attraverso 
azioni di tutorato specifico
Studenti DSA - servizi a favore di studenti con dislessia e 
disturbi dell'apprendimento
Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti

Coordinatore del 
Dottorato

Studenti - Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Responsabile Unità di 
Staff

Studenti - Riconoscimento crediti di carriere di studenti 
decaduti o rinunciatari

Responsabile Unità di 
Staff

Centri di eccellenza per la ricerca - Costituzione, rinnovo e 
adesione
Incarichi a personale interno e esterno - Anagrafe delle 
prestazioni
Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi 
e altri compensi

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)



Sheet1

Page 35

VII/16 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

VII/4 Dipartimento didattico Direttore NO

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Dipartimento didattico Direttore NO

VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Fondo economale (Piccole spese) Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo SI

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo SI

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Quote associative dell’università Dipartimento didattico Direttore

Dipartimento didattico Direzione

Dipartimento didattico Direttore NO

Dipartimento didattico Direttore NO

Dipartimento didattico Direzione

Solleciti di pagamento Dipartimento didattico Direttore NO

VIII/03 Gestione contabilità analitica Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

VIII/04 Modifica, integrazione di mandati e reversali Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

VIII/05 Imposta di registro Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

X/04 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo NO

Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

Gestione attrezzature didattiche Dipartimento didattico

X/05 Dipartimento didattico Segretario Amministrativo

X/10 SIR Scuola di Scienze MFNF Presidenza SIR

Stabulari - Nomina addetti responsabili Dipartimento didattico Direttore Dipartimento NO

X/2 Noleggio beni mobili Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

X/3 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Personale esterno - Collaborazioni Coordinate e 
Continuative (Cocopro) - Obbligo assicurativo INAIL
Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

Personale esterno - Collaborazioni coordinate e continuative 
- Co.Co.Pro - Liquidazione delle prestazioni
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Personale esterno - Liquidazione del lavoro autonomo e 
occasionale, anche per conferenze, seminari, etc.

Richieste di contributi per convegni o eventi scientifici da 
parte di strutture didattiche, di ricerca e di servizio
Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione accentrata
Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione autonoma
Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Sistema informativo delle operazioni degli enti pubblici - 
SIOPE

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, 
manutenzione, etc.)

Direzione/Delegati/Refere
nti tecnici

Manutenzione di beni mobili (arredi, fotocopiatrici e 
attrezzature generiche etc.)
Gestione del servizio di smaltimento dei rifiuti speciali e rifiuti 
speciali pericolosi (ad es., carcasse animali e lettiere)

Alienazione beni mobili mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
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Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

X/4 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

Dipartimento di Scienze Veterinarie I/07 Visite didattiche e visite guidate in archivio Dipartimento Segretario Amministrativo NO

I/08 Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Dipartimento Segretario Amministrativo SI

I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Dipartimento Segretario Amministrativo

I/12 Dipartimento Segretario Amministrativo NO

Dipartimento Segretario Amministrativo NO

I/13 Dipartimento Direttore della Scuola SI

I/14 Dipartimento Segretario Amministrativo

I/15 Guida per gli studenti - Evento di presentazione Dipartimento

I/7 Selezione dei documenti d'archivio (scarto e conservazione) Ufficio Protocollo Ateneo Direttore di Dipartimento NO
I/8 Accesso ai documenti amministrativi Dipartimento Direttore di Dipartimento NO

II/08 Consiglio - organo strutture periferiche Dipartimento Segretario Amministrativo

II/09 Giunta - Nomina e gestione dei componenti Dipartimento Segretario Amministrativo

II/10 Comitato direttivo (organo strutture periferiche) CdG dell'OVD Presidente OVD

II/11 Commissione didattica paritetica docenti-studenti Dipartimento

III/05 Master - Valutazione dell’attività didattica e rendiconto Segretario Amministrativo

III/08 Dipartimento Luzietti Mariano NO

Gestione spazi didattici Dipartimento Luzietti Mariano NO
III/11 Banca dati SUA-RD e SUA-CDS Consiglio Corso di Studi; Dipartimento Direttore

III/12 Dipartimento Segretario Amministrativo SI

III/13 Finanziamenti regionali per la ricerca Dipartimento Segretario Amministrativo NO

Individuazione contraente mediante gara ad evidenza 
pubblica per contratti attivi (alienazione beni mobili)
Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Anagrafe delle prestazioni per incarichi di docenza agli 
interni ed esterni
Personale esterno - Anagrafe delle prestazioni (parte 
retributiva)
Studenti nelle scuole di specializzazione - Elezione dei 
rappresentanti
Progettazione e realizzazione di eventi e attività culturali 
interni ed esterni

Direttore, Coordinatore 
corso di laurea, Delegato 
commissione 
orientamento e tutorato

Presidente commissione 
paritetica

Dipartimento; Comitato scientifico Master, 
Presidente Master

Calendario accademico - Orari lezioni, ricevimento docenti 
etc.

Personale esterno - Pagamento borse di studio, assegni di 
ricerca, borse di dottorato, formazione specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, premi di laurea e di studio
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III/14 Progetti di ricerca con sperimentazione su animali CISS, Dipartimento

III/19 Attività per conto terzi e relativo tariffario Dipartimento

III/5 Dipartimento NO

Master - Selezione Dipartimento SI

IV/03 Divieto di fumo - Norme e applicazione Dipartimento Burrascano Francesco

IV/2 Dipartimento Segretario Amministrativo NO

IX/02 Ateneo; Dipartimento NO

IX/03 Dipartimento

Dipartimento

Dipartimento

Dipartimento

Dipartimento

V/01 Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento Dipartimento

Dipartimento

Progetto formativo "Profili di orientamento a scuola" - POS Dipartimento

Dipartimento

Progetto informativo/formativo di orientamento Dipartimento

Dipartimento

Tutorato didattico Dipartimento

V/04 Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Dipartimento Commissione didattica SI
V/06 Stage - Progetti formativi curriculari Dipartimento Direttore

V/08 Dottorati di ricerca - esame finale conseguimento titolo Collegio dottorato Commissione di dottorato SI

Dipartimento SI

Responsabili singoli 
progetti; Direttore; 
Segretario Amministrativo

Responsabili singoli 
progetti; Direttore; 
Segretario Amministrativo

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Segretario 
Amministrativo; Direttore 
master
Segretario 
Amministrativo; Direttore 
master

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture

Destinazione d'uso e assegnazione degli spazi di beni 
immobili

Direttore Generale, 
Direttore Dipartimento, 
Segretario Amministrativo

Adempimenti per la sicurezza negli ambienti di lavoro e per il 
telelavoro

Direttore; Responsabili 
sicurezza

Condizioni di sicurezza delle apparecchiature elettriche - 
manuale delle buone prassi

Direttore; Responsabili 
sicurezza

Gestione e valutazione del rischio per la sicurezza - 
Consulenza redazione DUVRI

Direttore; Responsabili 
sicurezza

Valutazione rischio laser, radiazioni ottiche non coerenti, 
chimico, biologico, atex, VDT, MMC, nanomateriali, campi 
elettromagnetici e Radon

Direttore; Responsabili 
sicurezza

Verifica condizioni di sicurezza delle macchine utensili - 
manuale delle buone prassi

Direttore; Responsabili 
sicurezza
Delegato per 
orientamento e tutorato

Progetti di alternanza scuola/lavoro e stage estivi per 
studenti di scuola secondaria di secondo grado

Delegato per 
orientamento e tutorato
Delegato per 
orientamento e tutorato

Progetto informativo di orientamento (Porte aperte, Open 
day, etc.)

Delegato per 
orientamento e tutorato
Delegato per 
orientamento e tutorato

Progetto informativo/formativo di orientamento - Incontri nelle 
scuole

Delegato per 
orientamento e tutorato
Commissione 
orientamento e tutorato

Scuole di specializzazione - Esame finale per il 
conseguimento del diploma

Commissione di 
Specializzazione
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Studenti - Esame di conseguimento titolo (laurea, etc.) Dipartimento Commissione di laurea SI

V/10 Dipartimento Direttore

V/2 Corsi di studio a numero programmato - Selezione D.A. Servizi Didattici e Alta formazione Trommino Carmelo SI

Dottorato di ricerca - Selezione Dipartimento SI

VI/3 Giunta di dipartimento - Costituzione o rinnovo Dipartimento Direttore di Dipartimento NO
VI/5 Scuole di specializzazione - Rappresentanti degli studenti Consiglio Scuola di Specilizzazione Presidente del seggio SI

VII/06 Personale universitario ed esterno - Liquidazione missioni Dipartimento Segretario Amministrativo SI

VII/13 Dipartimento Direttore di Dipartimento SI

VII/4 Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Dipartimento Direttore di Dipartimento NO

VIII/01 Ciclo attivo - Registrazioni contabili Dipartimento Segretario Amministrativo NO

VIII/02 Ciclo passivo - Registrazioni contabili Dipartimento Segretario Amministrativo NO

Quote associative dell’università Dipartimento Segretario Amministrativo SI

Dipartimento

Dipartimento; CdG dell'OVD NO

Dipartimento; CdG dell'OVD

Solleciti di pagamento Dipartimento Segretario Amministrativo NO

VIII/03 Dipartimento

Gestione contabilità analitica Dipartimento

X/04 Dipartimento Segretario Amministrativo SI

Dipartimento Direttore

Autorizzazioni a spesa per l’acquisizione di beni e servizi Dipartimento

Gestione attrezzature didattiche Dipartimento Direttore
Gestione aule non di rappresentanza per eventi Dipartimento Luzietti Mariano

Dipartimento NO

X/05 Dipartimento

X/06 Arredi tecnici da laboratorio - Manutenzione Dipartimento Segretario Amministrativo

Sorgenti radiogene - Gestione e detenzione Dipartimento Segretario Amministrativo

X/10 Applicazione decreto legislativo 152/2006 - Gestione rifiuti Dipartimento Segretario Amministrativo SI

Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti

Coordinatore del 
Dottorato

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Richieste di contributi per convegni o eventi scientifici da 
parte di strutture didattiche, di ricerca e di servizio

Direttore, Segretario 
Amministrativo

Richieste di contributi straordinari da parte delle strutture 
didattiche, di ricerca e di servizio a gestione autonoma

Segretario 
Amministrativo; il 
richiedente

Richieste di finanziamento di attrezzature per la didattica e la 
ricerca

Direttore; Presidente 
OVD

Bilancio - Programmazione, monitoraggio, reporting dei flussi 
economici e finanziari

Direttore, Segretario 
Amministrativo
Direttore, Segretario 
Amministrativo

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, 
manutenzione, etc.)
Assistenza convegni, congressi, elezioni, manifestazioni, 
laurea honoris causa, inaugurazione dell'anno accademico

Direttore; Segretario 
Amministrativo

Organizzazione e gestione degli spazi fisici e del personale 
di supporto alla realizzazione di eventi

Direttore, Segretario 
Amministrativo

Manutenzione di beni mobili (arredi, fotocopiatrici e 
attrezzature generiche etc.)

Direttore; Segretario 
Amministrativo
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Centro Ittiopatologia Sperimentale della Sicilia Segretario Amministrativo SI

Gestione degli stabulari CISS Responsabile

Dipartimento

Dipartimento Segretario Amministrativo SI

X/4 Dipartimento Segretario Amministrativo SI

Dipartimento Segretario Amministrativo SI

Dipartimento Segretario Amministrativo SI

I/14 Patrocinio per eventi di terzi - Concessione o diniego Direzione del Dipartimento Direttore NO

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo NO

III/13 Fondo integrativo speciale per la ricerca - FISR Direzione Segretario amministrtaivo

Progetti di rilevante interesse nazionale - PRIN Direzione Segretario amministrtaivo

III/2 Corsi di studio - Istituzione, modifica e disattivazione Direzione del Dipartimento Direttore

Direzione del Dipartimento Direttore

Direzione del Dipartimento Direttore SI

Direzione Cucinotta Margherita

III/5 Cucinotta Margherita

Master - Convenzioni per i master in consorzio Cucinotta Margherita

Cucinotta Margherita

Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Direzione di Dipartimento Cucinotta Margherita SI

Master - Selezione Segretario Amministrativo SI

III/6 Dottorato di ricerca - Istituzione, attivazione e disattivazione Direzione del Dipartimento Manganaro Enrica

III/7 Cucinotta Margherita

IV/2 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

IX/2 Segreteria Amministrativa Segretario Amministrativo

V/2 Direzione Segretario Amministrativo SI

Dottorato di ricerca - Selezione Direzione Manganaro Enrica

V/4 Segreteria didattica Cucinotta Margherita NO

Segreteria didattica Cucinotta Margherita NO

Coordinamento di ateneo per l’applicazione del decreto 
legislativo 116/1992 - Animali da esperimento

Gestione del servizio di smaltimento dei rifiuti speciali e rifiuti 
speciali pericolosi (ad es., carcasse animali e lettiere)

Direttore; Segretario 
Amministrativo

Smaltimento di rifiuti e di rifiuti speciali, tossici, nocivi e 
biologici
Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di servizi mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Dipartimento Scienze Politiche e 
Giuridiche

Corsi di studio interateneo - Istituzione, modifica e 
aggiornamento
Corsi di studio interdipartimentali - Istituzione, modifica e 
disattivazione
Corsi di studio interdipartimentali – Istituzione, modifica e 
disattivazione
Corsi di Alta formazione - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Segreteria amministrativa o organizzativa del 
Corso
Segreteria amministrativa o organizzativa del 
Corso

Master - Convenzioni per il funzionamento o il finanziamento 
di borsa di studio

Segreteria amministrativa o organizzativa del 
Master

Segreteria amministrativa o organizzativa del 
Master

Corsi di perfezionamento - Istituzione, attivazione e 
disattivazione

Segreteria amministrativa o organizzativa del 
Corso

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture
Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara
Corsi di perfezionamento e di formazione permanente - 
Selezione

Studenti - Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage
Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea
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Segreteria didattica Cucinotta Margherita NO

V/8 Studenti - Conferimento laurea alla memoria Segreteria didattica Cucinotta Margherita

VI/11 Direzione Segretario Amministrativo

VI/8 Direzione Segretario Amministrativo

VII/13 Direzione di Dipartimento Direttore Dipartimento SI

VII/4 Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Direzione del Dipartimento Direttore

Direzione Generale I/01 Russo Elvira NO

I/05 Sistemi informatici - Abilitazioni Raffa Angelo NO

I/07 Raffa Angelo NO

I/08 Unità Op. Urp Direzione Generale interdip Familiari Carmela SI

I/11 Controllo di Gestione e Reporting Savasta Davide

Controllo di gestione [specificare se procedura] Controllo di Gestione e Reporting Savasta Davide
Progetto Good Practice Controllo di Gestione e Reporting Savasta Davide
Valutazione della gestione Controllo di Gestione e Reporting Savasta Davide

I/12 Auditing Leonardi Salvatore

Follow Up di auditing Leonardi Salvatore

Controllo di Gestione e Reporting Germanà² Maurizio

I/13 SAPP SAPP NO

I/2 Statuto di autonomia - Redazione, modifica e aggiornamento Barbagallo Vita NO

I/3 Barbagallo Vita NO

Barbagallo Vita NO

I/7 Raffa Angelo NO

Raffa Angelo NO

I/8 Piano triennale di prevenzione della corruzione Direzione Generale Direttore Generale NO
Programma triennale per la trasparenza Direzione Generale Direttore Generale NO

II/01 unità organizzativa organi collegiali Flavia De Salvo

II/06 Senato Accademico - Commissioni - Nomina, compiti, rinnovo

Studenti - Riconoscimento crediti di carriere di studenti 
decaduti o rinunciatari

Centri di servizio, di ricerca, speciali e interuniversitari - 
Istituzione organizzazione, rinnovo e adesione
Centri di eccellenza per la ricerca - Costituzione, rinnovo e 
adesione
Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Informativa giuridica - Diffusione di materiale informativo e 
interpretativo sulla normativa

Unità di Staff normativa istituzionale, trasparenza 
e prevenzione della corruzione
U.Op. Protocollo Generale, Gestione 
Documentale

Protocollo informatico - Gestione e organizzazione 
dell'amministrazione centrale

U.Op. Protocollo Generale, Gestione 
Documentale

Informazioni e relazioni con il pubblico, compresi reclami e 
apprezzamenti
Analisi economico-statistica del sistema di controllo e 
reporting

AQSA, Reenginering Processi 
Dematerializzazione e semplificazione 
Amministrativa
AQSA, Reenginering Processi 
Dematerializzazione e semplificazione 
Amministrativa

Statistiche, riclassificazioni, rendicontazioni per organi e 
utenti interni
Rappresentanze dei lavoratori per la sicurezza (RLS) – 
Nomina e revoca

Unità Org. in Staff Aggiornamento Statuto e 
Regolamenti

Regolamenti di Ateneo - Redazione, modifica e 
aggiornamento su proposta dell'ufficio competente

Unità Org. in Staff Aggiornamento Statuto e 
Regolamenti

Regolamento generale di Ateneo - Redazione, modifica e 
aggiornamento

Unità Org. in Staff Aggiornamento Statuto e 
Regolamenti

Protocollo informatico - Manuale di gestione - Redazione, 
modifica e aggiornamento

U.Op. Protocollo Generale, Gestione 
Documentale

Titolario di classificazione - Redazione, modifica e 
aggiornamento

U.Op. Protocollo Generale, Gestione 
Documentale

Senato accademico e Consiglio di amministrazione - Nomina 
o rinnovo delle commissioni di nomina congiunta (miste)

unità organizzativa organi collegiali unità 
operativa senato accademico

Flavia De Salvo  Bertino 
Salvatore
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II/07

III/1 Barbagallo Vita NO

Barbagallo Vita NO

III/11 De Gregori Fabrizio

Valutazione della didattica De Gregori Fabrizio

III/14 Barbagallo Vita NO

IX/03 Datore dei Lavoro RETTORE e SAPP SAPP

Magnifico Rettore/Direttori dei Dipartimenti RSPP

Consulenza  ai Direttori dei Dipartimenti Didattici SAPP RSPP
Consulenza D. A. Attività Negoziale e Servizi Generali SAPP RSPP

SAPP RSPP

Consulenza U. ORG. Affari Legali e Contenzioso SAPP RSPP

Datore dei Lavoro RETTORE e SAPP SAPP

Definizione procedure di primo soccorso e di emergenza Magnifico Rettore/Direttori dei Dipartimenti RSPP

Datore di Lavoro Rettore e SAPP SAPP

Gestione sistema SISTRI tracciabilità dei Rifiuti Speciali SAPP RSPP

SAPP RSPP

Realizzazione iniziative formative per la sicurezza Datore di Lavoro e Direttori  di Dipartimento SAPP
Rilascio di pareri SAPP RSPP

Datore di Lavoro e Direttori  di Dipartimento SAPP

Datore di Lavoro e Direttori  di Dipartimento

Magnifico Rettore/Direttori dei Dipartimenti RSPP

Valutazione rischio rumore, inquinamento acustico Datore di Lavoro e Direttori  di Dipartimento SAPP

Valutazione sull'utilizzo di agenti cancerogeni e mutageni Datore di Lavoro e Direttori  di Dipartimento

Valutazioni microclimatiche ed illuminazione dei locali Magnifico Rettore/Direttori dei Dipartimenti RSPP

Senato Accademico - Gestione dei componenti e delle 
adunanze

unità organizzativa organi collegiali unità 
operativa senato accademico

Flavia De Salvo  Bertino 
Salvatore

Consiglio di amministrazione - Commissioni - Nomina, 
compiti, rinnovo

unità organizzativa organi collegiali unità 
operativa consiglio di amministrazione

Flavia De Salvo  Venezia 
Angelina

Consiglio di amministrazione - Gestione dei componenti e 
delle adunanze

unità organizzativa organi collegiali unità 
operativa consiglio di amministrazione

Flavia De Salvo  Venezia 
Angelina

Regolamento didattico di Ateneo - Ordinamenti didattici dei 
corsi di studio - Modifica e integrazione

Unità Org. in Staff Aggiornamento Statuto e 
Regolamenti

Regolamento didattico di Ateneo (norme comuni) - 
Redazione, modifica e aggiornamento

Unità Org. in Staff Aggiornamento Statuto e 
Regolamenti

Corso di studio - Valutazione dei nuovi corsi di studio (nuove 
iniziative didattiche)

Unità di staff per Attività di supporto a Collegio 
dei Revisori dei conti,  Nucleo di Valutazione, 
Centro Statistico, Presidio di Qualità
Unità di staff per Attività di supporto a Collegio 
dei Revisori dei conti,  Nucleo di Valutazione, 
Centro Statistico, Presidio di Qualità

Contratti, convenzioni e protocolli d’intesa di Ateneo che non 
rientrano nell’autonomia delle strutture

Unità di staff aggiornamento Statuto e 
regolamenti

Adempimenti per la sicurezza negli ambienti di lavoro e per il 
telelavoro
Condizioni di sicurezza delle apparecchiature elettriche - 
manuale delle buone prassi

Consulenza D. A. Organizzazione e Gestione delle Risorse 
Umane

Convocazione e stesura verbali delle riunioni periodiche di 
prevenzione e protezione dai rischi

Gestione e valutazione del rischio per la sicurezza - 
Consulenza redazione DUVRI

Gestione verifiche impianti di terra e scariche atmosferiche  
impianti elettrici  DPR 462/01

Sicurezza - Squadre di emergenza, primo soccorso, 
antincendio) - Formazione
Valutazione dei rischi, individuazione delle misure di 
prevenzione e protezione e programma di attuazione delle 
misure

SAPP e Responsaboli 
delle strutture in cui è 
presente il rischio

Valutazione rischio laser, radiazioni ottiche non coerenti, 
chimico, biologico, atex, VDT, MMC, nanomateriali, campi 
elettromagnetici e Radon

Responsabili delle 
strutture in cui è presente 
il rischio
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Magnifico Rettore/Direttori dei Dipartimenti RSPP

IX/3 SAPP NO

Piano generale di Sicurezza per l’Ateneo Magnifico Rettore (Datore di Lavoro) RSPP

Sicurezza - Nomina addetti all’emergenza SI

Sicurezza - Nomina addetti primo soccorso SAPP SI

VI/11 Direzione Generale/Rettorato Picciotto Maria NO

Direzione Generale/Rettorato Picciotto Maria NO

VI/12 Direzione Generale/Rettorato Picciotto Maria NO

VII/13 De Gregori Fabrizio SI

VII/4 Russo Elvira SI

Gestione Ciclo della Performance Controllo di Gestione e Reporting Corigliano Maria SI

Redazione Relazione annuale Nucleo di Valutazione De Gregori Fabrizio

Leonardi Salvatore

Rettorato I/09 Delega alla firma per i documenti di indirizzo e di governance Segreteria Generale Fallico Antonino

Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela NO

Posizioni organizzative - Valutazione e revisioni organizzative Segreteria Generale Bonfiglio Carmela

Segreteria Generale Bonfiglio Carmela

Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Segreteria Generale Bonfiglio Carmela
I/11 Relazione annuale del Rettore Segreteria Generale Bonfiglio Carmela
I/12 Statistica - Rilevazioni MIUR Unità Staff Servizi Disabilità /DSA Mulfari Salvatore

I/13 U. Staff Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino NO

I/14 Cerimoniale e Centro stampa digitale Bruno Alessandra SI

Patrocinio per eventi di terzi - Concessione o diniego U.Op. Cerimoniale e Centro Stampa digitale Bruno Alessandra NO
I/15 Conferenze stampa e comunicati stampa Comunicazione strategica Fiorino Luciano NO

Immagini, foto e video istituzionali - Autorizzazione all'uso U. Org. Comunicazione strategica Ruggeri Valeria NO
Portale di ateneo (sito internet) Comunicazione strategica Lombardo Massimo

Verifica condizioni di sicurezza delle macchine utensili - 
manuale delle buone prassi
Nomina responsabile e addetti locali al Servizio di 
prevenzione e protezione

Direzione Generale e 
Rettore

Responsabile della 
struttura che effettua la 
nomina
Responsabile della 
struttura che effettua la 
nomina

Consorzi - Costituzione, adesioni, designazione 
rappresentanti
Partecipazione a soggetti giuridici terzi (consorzi, società, 
ecc.)
Fondazioni – Costituzione, adesione, designazione 
rappresentanti

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 
prestazioni (performance)

Unità di staff per Attività di supporto a Collegio 
dei Revisori dei conti,  Nucleo di Valutazione, 
Centro Statistico, Presidio di Qualità

Personale docente - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe 
delle prestazioni

Supporto di segreteria: U. di Staff Normativa 
istituzionale, trasparenza e anticorruzione

Unità di staff per Attività di supporto a Collegio 
dei Revisori dei conti,  Nucleo di Valutazione, 
Centro Statistico, Presidio di Qualità

SI (varia in 
base alle linee 
guida emanate 
annualmente 
dall'ANVUR)

Supporto al D.G. in ambito TQM, BPM, Dematerializzazione 
e Qualità dei Servizi

AQSA, Reenginering Processi 
Dematerializzazione e semplificazione 
Amministrativa

Personale tecnico amministrativo - Lavoro straordinario - 
Ripartizione e assegnazione monte ore alle strutture e ad 
personam

Poteri di firma per i documenti amministrativi 
dell'amministrazione centrale

Organi ed enti esterni - Designazione, dimissioni e 
sostituzione di rappresentanti
Aule di rappresentanza - Gestione e utilizzo per eventi e 
riunioni
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Rassegna stampa Comunicazione strategica Fiorino Luciano NO
I/16 Cerimoniale e attività di rappresentanza Comunicazione strategica Bruno Alessandra

Condoglianze, necrologi e rito dell'alzabara (se esistente) Segreteria Particolare del Rettore Corona Pietro
Delegazioni in visita Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela
Inaugurazione dell'anno accademico Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela
Indirizzario del cerimoniale e indirizzario di ateneo Segreteria Particolare del Rettore Corona Pietro
Intitolazione di aule e di strutture a personalità Segreteria Generale Rettorato Bruno Alessandra NO
Laurea ad honorem (honoris causa) U. Org. Comunicazione strategica Bruno Alessandra NO
Presenza del gonfalone a eventi esterni Cerimoniale e Centro stampa digitale Bruno Alessandra NO

I/4 Stemma, gonfalone e sigillo - Concessione gratuita Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela NO

I/8 Accesso ai documenti amministrativi Segreteria Generale Rettorato NO

II/01 Rettore - Commissioni istituzionali - Nomina, compiti, rinnovo Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino

II/02 Pro-rettori e delegati del rettore - Nomina, dimissioni Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela
II/04 Direttore Generale - Nomina, dimissioni Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino
II/13 Collegio dei revisori - Nomina e dimissioni dei componenti Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino
II/14 Collegio di disciplina per i docenti - Nomina e dimissioni Segreteria Collegio di Disciplina Giovinazzo Luciano
II/22 Conferenza dei rettori delle università Italiane - CRUI Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino
II/23 Comitato regionale di coordinamento Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino
II/6 Direttore Generale - Selezione Segreteria Generale Rettorato Fallico Antonino NO

III/02 Accreditamento delle sedi e dei corsi di studio Giordano Claudia

III/13 Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore SI

IV/01 Contenzioso giudiziale e stragiudiziale Unità Organizzativa Affari Legali e contenzioso

Fallimenti e altre procedure "concorsuali"

IV/03 Redazione di denunce e querele alla procura della repubblica Unità Organizzativa Affari Legali e contenzioso Fazio Dorotea

IV/05 Unità Organizzativa Affari Legali e contenzioso NO

IV/1 Unità Organizzativa Affari Legali e contenzioso Aricà² Antinea NO

Tutte le U. Organizzative 
e Operative afferenti alla 
Segreteria Generale 
Rettorato

Programmazione strategica , Accreditamento e 
Certificazione di qualità

Fondo per il sostegno dei giovani e per favorire la mobilità 
degli studenti - Assegni di tutorato

In relazione all'oggetto 
del contenzioso di volta in 
volta i responsabili delle 
singole unità operative 
afferenti all'Unità 
Organizzativa

Relativamente agli aspetti processuali l'Unità 
Organizzativa Affari Legali e Contenzioso

Relativamente agli aspetti 
processuali Antinea Aricò, 
responsabile dell'unità 
operativa Contenzioso 
civile e tributario

Pareri e consulenze legali anche connessi a procedimenti 
amministrativi

In relazione all'oggetto 
dell'attività di volta in 
volta i responsabili delle 
singole unità operative 
afferenti all'Unità 
Organizzativa

Pignoramenti verso terzi aventi a oggetto trattamenti 
retributivi o altre forme di compensi al personale o a 
collaboratori
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Recupero crediti NO

IV/2 U. Staff Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino NO

V/01 Partecipazione a fiere o manifestazioni dell'orientamento Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

V/07 Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

Studenti disabili - Servizi bibliotecari Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore SI

Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

V/10 Relazioni istituzionali e servizi Fallico Antonino

Cerimoniale e Centro stampa digitale Bruno Alessandra

V/5 Studenti part-time - Collaborazioni Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore SI

VII/02 Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore

VII/13 Personale docente - Procedimento disciplinare Segreteria Collegio di Disciplina Giovinazzo Luciano NO

VIII/02 Segreteria Prorettori Piccione/Familiari SI

Cerimoniale e Centro stampa digitale Bruno Alessandra

Segreteria Prorettori Piccione /Familiari SI

X/04 Relazioni istituzionali e servizi Giannone Giuseppe NO

X/4 Segreteria Collegio di Disciplina Giovinazzo Luciano NO

Segreteria Collegio di Disciplina Giovinazzo Luciano NO

X/8 Comodato relativo ad attrezzature - Inventario Unità di Staff Servizi Disabilità / DSA Mulfari Salvatore SI
X/9 Prestito di beni culturali Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela NO

Segreteria Generale Rettorato Bonfiglio Carmela NO

SIR Facolta di Medicina e Chirurgia I/09 Richieste di assegnazione di ore di lavoro straordinario Capria Clorinda

I/14 Sir-Facoltà di Medicina e Chirurgia Capria Clorinda SI

III/08 Gestione spazi didattici Sir-Facoltà di Medicina e Chirurgia Capria Clorinda NO

VI/02 Presidente delle scuole e strutture di raccordo - Nomina Capria Clorinda

Relativamente al contenzioso l'Unità 
Organizzativa Affari Legali e Contenzioso

Relativamente al 
contenzioso Antinea 
Aricò, responsabile 
dell'unità operativa 
Contenzioso civile e 
tributario

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli) per le strutture

Studenti disabili - Ausilii, informatici e non, finalizzati 
all’integrazione degli studenti disabili

Studenti disabili - Servizio di supporto alla didattica per 
studenti non udenti (Interpretariato LIS e Stenotipia)
Studenti disabili - Supporto allo studio individuale attraverso 
azioni di tutorato specifico
Studenti disabili - Valutazione per supporto individualizzato 
alle prove di ingresso
Studenti DSA - servizi a favore di studenti con dislessia e 
disturbi dell'apprendimento
Associazioni - Cooperative studentesche - Iscrizione all’albo 
e gestione
Studenti - Eventi culturali e attività ricreative organizzati da 
studenti

Personale tecnico amministrativo - Accoglienza dei neo 
assunti con disabilità

Ciclo passivo - Richieste di pagamento da parte dei servizi 
dell’amministrazione centrale
Eventi, attività culturali, sportive e ricreative da parte di 
soggetti esterni - Richiesta di contributo
Personale esterno - Liquidazione compensi per seminari e 
conferenze
Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, 
manutenzione, etc.)
Affidamento di esecuzione di servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando

Individuazione RPA degli atti indirizzati all'attenzione del 
Magnifico Rettore

Segreteria Amministrativa Coordinamento SIR-
Facoltà di Medicina e Chirurgia 

Aule di rappresentanza nelle sedi decentrale ed extraurbane 
- Gestione e utilizzo per eventi e per riunioni

segreteria amministrativa di coordinamento Sir 
Facoltà di Medicina e Chirurgia



Sheet1

Page 45

X/04 Gestione aule non di rappresentanza per eventi Sir-Facoltà di Medicina e Chirurgia Capria Clorinda SI

Sir-Facoltà di Medicina e Chirurgia Capria Clorinda SI

SIR Facolta di Scienze e Tecnologie III/5 Master - Istituzione, attivazione, disattivazione Segreteria amministrativa di coordinamento Cutropia Francesco SI

Sistema Bibliotecario di Ateneo III/14 Segreteria amministrativa di coordinamento Alosi Benedetta

VIII/3 Segreteria amministrativa di coordinamento Chemi Giacoma SI

X/4 Segreteria amministrativa di coordinamento Chemi Giacoma NO

Segreteria amministrativa di coordinamento Chemi Giacoma NO

Unità speciale dei servizi tecnici IX/02 La Spada Biagio NO

Staff Servizi Amministrativi Giordano Natalina NO

Leonardi Maria Giovanna NO

Manutenzione beni immobili - Cartelli indicatori e segnaletica Leonardi Maria Giovanna

Leonardi Maria Giovanna

IX/03 Leonardi Maria Giovanna

Leonardi Maria Giovanna

Manutenzione di beni immobili - Impianti anti-intrusione Leonardi Maria Giovanna NO

Valutazioni microclimatiche ed illuminazione dei locali Leonardi Maria Giovanna

IX/1 La Spada Biagio NO

Aggiudicazione appalti di lavori “in economia” Leonardi Maria Giovanna SI

La Spada Biagio SI

Programma triennale ed elenco annuale dei lavori pubblici Staff Servizi Amministrativi Giordano Natalina SI

IX/2 Leonardi Maria Giovanna SI

La Spada Biagio SI

La Spada Biagio SI

Organizzazione e gestione degli spazi fisici e del personale 
di supporto alla realizzazione di eventi

Contratti, convenzioni e protocolli d’intesa di Ateneo che non 
rientrano nell’autonomia delle strutture
Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Assestamento di 
bilancio
Affidamento di forniture di beni mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando
Appalto di fornitura di beni mediante procedura aperta, 
ristretta o negoziata previa pubblicazione di un bando di gara
Destinazione d'uso e assegnazione degli spazi di beni 
immobili

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Gestione amministrativo-contabile degli incarichi affidati a 
professionisti esterni per servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria per lavori di ordinaria e straordinaria 
manutenzione, restauro e ristrutturazione
Gestione amministrativo-contabile dei contratti di appalto 
relativi a lavori di ordinaria e straordinaria manutenzione, 
restauro e ristrutturazione

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici 
(falegnameria, idraulica, etc.)

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Condizioni di sicurezza delle apparecchiature elettriche - 
manuale delle buone prassi

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Coordinamento per la sicurezza nei cantieri temporanei o 
mobili

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti
Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti
Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Affidamento incarichi di servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria sotto soglia (progettazione, direzione lavori, 
coordinamento per la sicurezza, collaudi, attività collegate e 
collaterali)

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Aggiudicazione di appalti relativi a lavori di costruzione di 
nuove opere edilizie mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Affidamento appalti mediante procedura aperta, ristretta o 
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara di lavori 
di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 
ristrutturazione

Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti

Affidamento di lavori mediante procedura negoziata senza 
pubblicazione di un bando di gara

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Affidamento incarichi di servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria sopra soglia

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico
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X/01 Beni immobili - Gestione patrimoniale La Spada Biagio

X/06 Arredi tecnici da laboratorio - Manutenzione Leonardi Maria Giovanna NO

X/2 Locazione attiva di beni immobili La Spada Biagio NO

Locazione passiva di beni immobili La Spada Biagio NO

X/3 La Spada Biagio NO

La Spada Biagio NO

Permuta di beni immobili La Spada Biagio NO

II/16 U.S.ORGANI GARANZIA Ioppolo Fernanda

II/19 Garante dei diritti degli studenti - Nomina - dimissioni U.S.ORGANI GARANZIA Ioppolo Fernanda

II/20 U.S.ORGANI GARANZIA Ioppolo Fernanda

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico
Manutenzione ordinaria e straordinaria strutture 
edilizie ed impianti
Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico
Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Alienazione di beni immobili mediante procedura negoziata 
senza pubblicazione di un bando di gara

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Individuazione contraente mediante gara ad evidenza 
pubblica per contratti attivi (alienazione beni immobili)

Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico
Patrimonio immobiliare programmazione e 
sviluppo logistico

Unità speciale servizi amministrativi 
di polo - POLO CENTRO

Commissione di garanzia (Codice etico) - Nomina e 
dimissioni

Comitato unico di garanzia per le Pari Opportunità - Gestione 
dei componenti
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