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Dipartimento Amministrativo 

Servizi Didattici e Alta Formazione 

 

 

 

Dipartimento Amministrativo 

Organizzazione e Gestione  

Risorse Finanziarie 

 

Rettore 

Direzione Generale 

 

Dipartimento Amministrativo 

Organizzazione e Gestione 

Risorse Umane 

 

 

Dipartimento Amministrativo  

Attività Negoziale e Servizi Generali 

 

Unità speciale 

Organi di Garanzia 

Unità Speciale 

 Ricerca Scientifica e 

Internazionalizzazione 

Unità Speciale 

dei Servizi Tecnici 



Rettore 

UFFICIO STAMPA 

CERIMONIALE,  

CONVEGNI 

E STAMPA DIGITALE 

 PROGRAMMAZIONE 

DIDATTICA, 

ACCREDITAMENTO E 

CERTIFICAZIONE DI 

QUALITÀ 

SEGRETERIA  

PRORETTORI 

E DELEGATI 

ACCADEMIA 

PELORITANA 

 

 

PROGRAMMAZIONE 

  

 

SEGRETERIA GENERALE 

SEGRETERIA COLLEGIO 

DI DISCIPLINA E PROCEDURE  

DI ACQUISIZIONE PER  

ESIGENZE STRAORDINARIE  

DI ATENEO 

SEGRETERIA 

DEL RETTORE 

 E RELAZIONI 

ISTITUZIONALI 

COMUNICAZIONE 

ISTITUZIONALE E 

AGGIORNAMENTO WEB 

SEGRETERIA TECNICA  

PROCEDURE INFORMATICHE E SERVIZI AGLI 

STUDENTI 

GESTIONE 

CONTABILITÀ E RISORSE 

UMANE 

GESTIONE 

PRESENZE-ASSENZE 

SERVIZI WEB,  

TASSE E ANS 

DIDATTICA,  

STUDENTI  

E POST-LAUREAM 

GESTIONE  

RISORSE ED EFFICIENZA 

ENERGETICA 

INNOVAZIONE, 

RICERCA E FORMAZIONE 

INNOVAZIONE 

E FORMAZIONE 

PROGETTAZIONE 

E SVILUPPO 

SISTEMI INFORMATIVI 

 

INFRASTRUTTURE ICT 

SEGRETERIA TECNICA  

INFRASTRUTTURE ICT E RETE DI ATENEO 

SISTEMI ED INFRASTRUTTURE 

ICT E RETE DI ATENEO 

SERVIZI DI RETE 

COMUNICAZIONE 

ASSISTENZA RISORSE  

STRUMENTALI, INFORMATICHE  

E TECNOLOGICHE 

SISTEMA  

INFORMATIVO E  

SERVIZI WEB  

DIDATTICA E STUDENTI 

SISTEMA INFORMATIVO 

CONTABILITÀ,  

RISORSE UMANE 

PRESENZE-ASSENZE 

RISK CONTROLLER 

 
 

ACQUISIZIONE E ANALISI DATI 
SERVIZI STATISTICI 

 
 

AUDIT CONTROLLO DI 

GESTIONE  

E REPORTING 

GESTIONE CICLO 

PERFORMANCE 

 
MONITORAGGIO DELIBERE 

ORGANI COLLEGIALI  
 

SERVIZIO AUTONOMO 

DI PREVENZIONE E 

PROTEZIONE 

SUPPORTO  

TECNICO 

COORDINAMENTO 

TECNICO 

Decorrenza: 1 ottobre 2018 
AUDIT E MONITORAGGIO 

FLUSSI FINANZIARI 

RELAZIONI CON 

 IL PUBBLICO (URP) 
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SEGRETERIA DI DIREZIONE 

ISTRUTTORIA AFFARI S.A. 

E VERBALIZZAZIONI 

SUPPORTO AMMINISTRATIVO  

ALTA DIREZIONE 

AGGIORNAMENTO STATUTO  

E REGOLAMENTI 

ISTRUTTORIA AFFARI C.A. 

E VERBALIZZAZIONI 

PROTOCOLLO GENERALE 

GESTIONE DOCUMENTALE 

 

CONSERVAZIONE DEI 

DOCUMENTI INFORMATICI 

 

NORMATIVA ISTITUZIONALE  

TRASPARENZA E  

PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE 

ORGANI COLLEGIALI 

SUPPORTO GIURIDICO E 
COLLABORAZIONI  

STRUTTURATE 
CON SOGGETTI PUBBLICI E PRIVATI 

DIREZIONE GENERALE 

SERVIZI DOCUMENTALI DI ATENEO 

SEGRETERIA GENERALE 

 

ADEMPIMENTI 

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 

 

SUPPORTO AMMINISTRATIVO 
NUCLEO DI VALUTAZIONE, 

 PRESIDIO DI QUALITÀ 
 CENTRO STATISTICO 

CONTENZIOSO CIVILE E TRIBUTARIO 

CONTENZIOSO DEL LAVORO 

CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO 

E PENALE 

AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO 
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ASSICURAZIONE QUALITÀ SISTEMA 
AMMINISTRATIVO  

(REENGINEERING PROCESSI) 
DEMATERIALIZZAZIONE E 

SEMPLIFICAZIONE  AMMINISTRATIVA 
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SEGRETERIA 

PERSONALE DOCENTE 

ORGANIZZAZIONE E GESTIONE  

DELLE RISORSE UMANE 

 

SEGRETERIA  UFFICIO 

PROCEDIMENTI  DISCIPLINARI 

 

DOCENTI 

TRATTAMENTI  

PREVIDENZIALI P.T.A. 

RICERCATORI 

GESTIONE AMMINISTRATIVA 

PERSONALE T.A. 

PROCEDURE SELETTIVE 

E MOBILITÀ ESTERNA 

FORMAZIONE  

PERSONALE T. A. 

FORMAZIONE 

OBBLIGATORIA 
GESTIONE  

ORARIO DI LAVORO 

AFFIDAMENTI E  

CONTRATTI PER LA DIDATTICA 

TRATTAMENTI  

PENSIONISTICI  

PERSONALE DOCENTE 

RELAZIONI SINDACALI 

LAVORO FLESSIBILE 

(DA ATTIVARE) 

SUPPORTO GIURIDICO 

COORDINAMENTO 

E PROGETTI INNOVATIVI 

VALUTAZIONE E SVILUPPO 

DEL COMPORTAMENTO  

ORGANIZZATIVO DEL P.T.A. 

FORMAZIONE 
PERSONALE 

TECNICO-AMMINISTRATIVO 

 

 

ORGANIZZAZIONE 

E PROCEDURE ELETTORALI 

 

 

CENTRI E AFFERENZE 

PROCEDURE ELETTORALI 

GESTIONE PERSONALE  

ASSEGNATO AOU 
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Organizzazione e Gestione 

Risorse finanziarie 

Società ed Enti partecipati 
Gestione Laboratori  

e Attrezzature scientifiche 

 

CONTABILITÀ ANALITICA  

E BUDGETING 

 
 

GESTIONE CICLO PASSIVO 

 

 

 

Proventi Propri 
 

 

 
 

 

GESTIONE CICLO ATTIVO 

 

Supporto alle strutture  

gestionali autonome 
 

 
 

 

TRATTAMENTI ECONOMICI 
 

 

Trattamento economico 

Docenti 
 

Trattamento economico 

Personale t.a. 
  
 

Trattamento economico 

personale  

non strutturato 
 
 

 

 

Gestione 

Contabile progetti 
 

 
 

Economato 

 

Adempimenti Fiscali e  

Fatturazione Attiva 

 
 

 

 

 

Fondi e Contributi  

da Regioni  

ed altri Enti pubblici  

e privati 
 

 

 
 

 

CONTABILITÀ GENERALE,  

GESTIONE DEL PATRIMONIO 

 E ADEMPIMENTI FISCALI 

CO.GE.e predisposizione 

 sintesi  

periodiche di bilancio 

Gestione contabile  

dell’ Patrimonio  

e Inventari 

 

Supporto informatico 
 

 
 

Rapporti con A.O.U.,  

Cedolino Unico,  

Personale comandato  

e distaccato 

ADEMPIMENTI  

PROCEDURE TELEMATICHE 

 
 

SEGRETERIA 
 

 

 

Reportistica e 

 supporto IISs 

(da attivare) 

SEGRETERIA TECNICA  

DOCUMENTI PUBBLICI DI SINTESI E REPORTING DIREZIONALE 
 

GESTIONE CONTABILE 

 ATTIVITÀ COMMERCIALE 

Processo di budgeting  

e variazioni 

Fondi e Contributi 

da Miur e  

e altre 

Amministrazioni Centrali 
 

Fornitori, Tesoreria e 

Giornale di cassa 
 
 

Compensi a terzi 
 
 

Missioni 
 
 

Decorrenza: 1 ottobre 2018 



Unità Speciale 

Ricerca Scientifica e 

Internazionalizzazione 

RELAZIONI INTERNAZIONALI 

Segreteria 

U. OP. Mobilità Erasmus 

Anagrafe  

e valutazione della Ricerca 

Programmi di Didattica 

 internazionale  

Programmi di ricerca  

internazionale 

Creazione d’Impresa 

TRASFERIMENTO TECNOLOGICO 
 

Welcome Office 

PROGETTI 

Rendicontazione Finanziamenti 

 

Istruttoria, 

monitoraggio 

e controllo progetti 

 

Cooperazione 

Internazionale  
Procedure negoziali 

Tutela proprietà  

Industriale 

SERVIZI E FORMAZIONE  
ALLA RICERCA 

Dottorati di Ricerca 

Assegni e Borse di Ricerca 
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Centro Orientamento 

e Placement d’Ateneo 
 
 

 

ORIENTAMENTO E PLACEMENT 
 

 
 

RELAZIONI CON IMPRESE E 
TERRITORIO/TIROCINI E JOB PLACEMENT 

 
 

COORDINAMENTO TECNICO E 

PROGETTAZIONE  

AMMINISTRAZIONE CONTROLLO E 

MONITORAGGIO 
 

 
RELAZIONI CON LE 

SCUOLE/ORIENTAMENTO E 
TUTORATO 

 

EVENTI E PROMOZIONE 

CONVENZIONI 

ALMALAUREA, BANCHE DATI E 
OSSERVATORIO PROFESSIONI 

Decorrenza: 1 ottobre 2018 
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UNITÀ SPECIALE 

ORGANI DI GARANZIA 

(GARANTE DEGLI STUDENTI, 

 COMITATO UNICO DI GARANZIA, 

 COMMISSIONE DI GARANZIA) 

  

 

 

SUPPORTO AMMINISTRATIVO 
 
 

 

SEGRETERIA  
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