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 DIPARTIMENTO DI SCIENZE COGNITIVE


 PSICOLOGICHE PEDAGOGICHE E


 STUDI CULTURALI
	Repertorio Missioni n. ___________

Prot. n°______________del_______________   




A) RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE / INCARICO
 (ad effettuare la missione)                                                                               in Italia                    all’estero.

Il prof./dott._____________________________________qualifica________________________ afferente a  questo Dipartimento, CHIEDE

l’ autorizzazione / incarico ad effettuare la missione a (luogo) ___________________________________ presso______________________________________________________________________   (in località  distante oltre 10 Km dalla sede di servizio) per il periodo di giorni_____dal___________al__________(non più di 240 gg.  nell’anno solare  se in Italia, 180 gg.  se all’estero) per i seguenti motivi_______________________________________________________________________ 


L’incaricato  effettuerà la missione utilizzando il mezzo di trasporto 
          ordinario      
       straordinario          
La missione sarà liquidata con il solo rimborso delle spese di viaggio, vitto, soggiorno ed eventuali tasse di iscrizione a convegni.
Il richiedente dichiara:

-che la missione non interferirà in alcun modo con l’espletamento delle attività da svolgere durante il predetto periodo;
-che la presente istanza di autorizzazione è presentata con congruo anticipo rispetto al periodo di svolgimento della missione;

                               L’incaricato della missione
_________________________
La spesa per la quale si chiederà rimborso, graverà sui fondi del progetto  _______________________ di cui si attesta l’accertamento della copertura finanziaria alla voce “Missioni” con rimborso possibile fino alla disponibilità di budget. 

 Il Segretario Amministrativo










_________________________

Il  titolare  del programma di ricerca _______________________________________

Il responsabile scientifico della convenzione o del contratto_____________________

B) AUTORIZZAZIONE A COMPIERE LA MISSIONE 

Verificato l’interesse esclusivo dell’Università e la congruità fra l’oggetto della missione e le finalità per cui i fondi sono stati stanziati si autorizza l’incaricato a compiere la missione.

Messina, li_____________

    Il Direttore del Dipartimento

        __________________________
Autorizzazione a servirsi dei mezzi straordinari



Mezzo di proprietà dell’incaricato



Mezzo noleggiato



Taxi

__l__ sottoscritt__ ____________________________________richiede per la suddetta missione l’uso del mezzo straordinario, che si rende necessario per i seguenti motivi (art. 7 commi 4  e 5 del Reg. Missioni) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________autovettura modello ____________________

____________________  targata _________________ assicurata presso _______________________polizza ____________________.

Al riguardo dichiara espressamente di sollevare l’Amministrazione da ogni responsabilità per danno derivante dall’uso di detto mezzo e che le distanze chilometriche risultano pari a km………………. come da tabella ACI.

Messina, ___________________





















______________________













(firma)

c. 4. L’uso del mezzo proprio è consentito solo al personale non contrattualizzato, preventivamente autorizzato, e solo per le missioni da svolgersi nel territorio dell’Unione europea. L’autorizzazione all’uso del mezzo proprio è subordinata al rilascio di una dichiarazione dalla quale risulti che l’Amministrazione è sollevata da qualsiasi responsabilità derivante dall’uso del mezzo stesso. L’indennità chilometrica per l’uso del mezzo proprio è pari a 1/5 del prezzo medio vigente della benzina per chilometro percorso. Per il calcolo delle distanze da valere ai fini della corresponsione dell’indennità chilometrica, le stesse vengono desunte dai dati forniti dall’ACI o da altro Ente pubblico di promozione turistica. Unitamente alla predetta indennità, sono rimborsate le spese di pedaggio autostradale. Sono ammissibili le spese di parcheggio o garage, se strettamente necessarie, debitamente documentate e funzionali all’interesse pubblico dello svolgimento della missione. Qualora il pagamento del pedaggio avvenga con l’utilizzo del telepass, la spesa dovrà essere documentata con la presentazione della relativa fattura elettronica o di estratto conto web. 

c. 5. Per il personale contrattualizzato, l’autorizzazione all’uso del mezzo proprio prevede il rimborso spese solo nel caso di svolgimento di funzioni istituzionali relative a compiti ispettivi, di verifica e di controllo. In caso di svolgimento di funzioni diverse da quelle citate, l’autorizzazione all’uso del mezzo proprio per il personale contrattualizzato comporta il solo riconoscimento della copertura assicurativa e non determina alcun rimborso spese derivante dall’uso del mezzo stesso. Su richiesta dell’interessato, che motivi un più efficace espletamento dell’attività garantendo un più rapido raggiungimento della sede della missione e/o un più rapido rientro in servizio, un risparmio nel pernottamento, l’espletamento di un numero maggiore di interventi, è possibile riconoscere al personale contrattualizzato un indennizzo corrispondente al costo del mezzo pubblico più economico utile per il raggiungimento della sede della missione. In assenza di mezzi pubblici, ai fini del rimborso, viene preso a riferimento il costo di trasporto per raggiungere una località di distanza equivalente servita da mezzi di linea.










Visto; si autorizza










    Il Direttore del Dipartimento

Messina,_______________




   
 ________________________
























