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Hosting di siti autonomi

L'Unità di Staff Servizi di Rete offre il servizio di , ,  e  dell’infrastruttura di supporto ai Hosting progettazione implementazione manutenzione siti 
autonomi.

In fase di richiesta dello spazio web (come indicato in questo ) è necessario scegliere se gestire il sito in maniera autonoma o richiedere un’link
installazione .Wordpress

Per facilitare la creazione e la personalizzazione del proprio spazio web, dopo un’attenta analisi su siti web simili per contenuto, e tenendo conto 
delle esigenze richieste in passato, l'  ha sviluppato tre modelli, su piattaforma Wordpress, (MODELLO DOCENTE - U.Staff Servizi di Rete
MODELLO GRUPPO DI RICERCA - MODELLO CONVEGNO) abbastanza intuitivi, altamente personalizzabili e di facile utilizzo, con pagine e 
menù standard, che potranno essere modificati in perfetta autonomia anche da chi si approccia per la prima volta al CMS Wordpress.

Dì seguito i link per visualizzare i modelli: 

MODELLO DOCENTE      
    MODELLO GRUPPO DI RICERCA

  MODELLO CONVEGNO

L' U.Staff Servizi di Rete ha inoltre redatto una  dettagliata in cui è possibile trovare le istruzioni per personalizzare e operare sul modello guida
Wordpress installato.

GUIDA MODELLI WORDPRESS

https://www.unime.it/it/centri/ciam/strutture-e-servizi/servizi/ustaff-servizi-di-rete/altri-servizi
https://portale.unime.it/modellopersona/
https://portale.unime.it/modelloricerca/
https://portale.unime.it/modelloconvegno
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/external/442237243/MmMzZDViOTM0YjFlNGZkMjgzZGEyYTNhZTE1OWE1YjE?atlOrigin=eyJpIjoiZmQ5NTljODBlMGVhNDA3NTk5NmVhMWJmM2EwMjAwZGYiLCJwIjoiYyJ9


BENVENUTO

Gentile Responsabile, in questo spazio potrà trovare le istruzioni per personalizzare e operare sul modello Wordpress che abbiamo 
attivato sul suo sito web. In base al suo grado di conoscenza dell’applicativo, abbiamo sviluppato due guide: una per utenti che si approcciano 
per la prima volta e una per utenti più esperti.

Dopo un’attenta analisi su siti web simili per contenuto, e tenendo conto delle esigenze richieste in passato, abbiamo creato 3 modelli (MODELL
O DOCENTE - MODELLO GRUPPO DI RICERCA - MODELLO CONVEGNO) abbastanza intuitivi e di facile utilizzo, con pagine e menù 
standard, che potranno essere modificati in perfetta autonomia anche da chi si approccia per la prima volta a Wordpress.

BUONA LETTURA!

GUIDA PER EDITORI

Le guide sono state realizzate prendendo come esempio il MODELLO DOCENTE, ma vedrà che non appena avrà capito il 
funzionamento, potrà modificare con semplicità anche gli altri due modelli.

> Se è alla sua prima esperienza con Wordpress la invitiamo a leggere la GUIDA PER EDITORI 

>Se invece ha già dimestichezza e conosce già il mondo di Wordpress la invitiamo a leggere la GUIDA PER AMMINISTRATORI

IMPORTANTE:

Per accedere al pannello di controllo del suo sito, deve, per prima cosa, attivare la VPN DI ATENEO e in seguito digitare l’indirizzo https://
portale.unime.it/nomesitoscelto/wp-admin/ sostituendo il nome del suo sito al testo “nomesitoscelto”. Inserisca il nome utente e la 
password che le abbiamo inviato via mail per potere accedere nel backend di Wordpress.

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/569638924
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/569638965
https://portale.unime.it/modellopersona/wp-admin/
https://portale.unime.it/modellopersona/wp-admin/


Gentile responsabile, se ha scelto questa sezione significa che è la prima volta che si approccia al mondo di Wordpress. Non si preoccupi, con 
questa guida potrà imparare a gestire velocemente e semplicemente il suo sito web. Non dovrà scrivere codici nè programmare: il web ormai, 
attraverso software, applicazioni e plugin è diventato sempre di più user-friendly.

La seguente guida sarà così articolata:

WORDPRESS PREMESSA
STEP 1: PANORAMICA E FUNZIONI
STEP 2: ARTICOLI E PAGINE
STEP 3: PERSONALIZZIAMO LA HOME
STEP 4: PAGINA CV E RICERCA e PUBBLICAZIONI
STEP 5: PAGINA DIDATTICA - INSERIRE LE SCHEDE
STEP 6: INSERIRE GLI ARTICOLI
STEP 7: PAGINA PRIVACY

Se ha scelto il MODELLO GRUPPO DI RICERCA o il MODELLO CONVEGNO, le consigliamo di leggere questi ulteriori step per completare la 
personalizzazione del suo sito.

MODELLO RICERCA

MODELLO CONVEGNO

Inoltre se ha scelto l’opzione sito multilingua legga quest’ulteriore passo per creare e gestire in autonomia le pagine in un’altra lingua.

SITO MULTILINGUA

BUONA LETTURA!

WORDPRESS - PREMESSA

Prima di fornirle le istruzioni su come rendere personale il proprio sito, è necessario fare una piccola premessa sul Wordpress, il CMS 
che andremo ad utilizzare, sulle sue caratteristiche e sul suo funzionamento e sul PageBuilder Elementor cha abbiamo utilizzato per 
costruire le pagine.

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/456392712
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/459243524
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/456425605
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/546734190
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/555089925
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/564494393
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/564527184
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/565608449
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/565477412


In questa piccola e veloce premessa le spiegheremo:

Cosa è Wordpress?
Cos’è un Content Management System (CMS)? 
Temi e plugin WordPress

Cosa è WORDPRESS?

Wordpress è un (Content Managment System) che permette una gestione di contenuti all’interno di uno spazio web, utilizzando un’CMS 
interfaccia semplice ed intuitiva che rende la costruzione di un sito accessibile a chiunque, anche a chi non è sviluppatore.

Wordpress è un software  sotto GNU creato nel 2003 da Matt Mullenweg e Mike Little distribuito sotto licenza GPLv2. La filosofia Opens Source,
dietro il movimento del software Open Source è la libertà di utilizzare, distribuire, copiare, modificare e/o migliorare WordPress senza dover 
chiedere il permesso a nessuno.

Cos’è un Content Management System (CMS)?

Come già accennato, WordPress è un Content Management System (sistema di gestione dei contenuti).
Per spiegare che cosa significa, dobbiamo prima spiegare .  cosa sono i siti web e come funzionano

Quando si digita l’indirizzo di un sito web in un (come Internet Explorer, Chrome, Safari, etc.), il computer si connette (tramite Internet) a browser 
un altro computer (chiamato ) e chiede di visualizzare il codice memorizzato su quel computer nella posizione (ovvero ) server  l’indirizzo web
che hai specificato. 

 Il browser carica quindi questo codice e mostra la pagina web corrispondente.

Ciò che è importante è come questo codice è stato archiviato in una particolare posizione sul server: qualcuno – o qualcosa – lo ha messo lì. 
Ci sono due modi per farlo:

qualcuno ha scritto il codice a mano e lo ha caricato manualmente sul server
è stato fatto usando un Content Management System (CMS)

Un CMS, quindi, è un software che viene eseguito nel suo browser e che consente agli utenti non professionisti di archiviare, organizzare e 
pubblicare facilmente nuovi contenuti web, senza avere alcuna conoscenza di programmazione.

Questo consente al CMS di presentarsi come soluzione per differenziarsi dai siti web con pagine statiche. Come CMS, WordPress scriverà nel 
 – e gestirà – database tutto questo codice complicato, consentendo così di pubblicare qualsiasi contenuto senza avere la 

 (cioè sul server).preoccupazione di ciò che sta accadendo in background

Temi e plugin WordPress

WordPress consente di aggiungere o modificare i contenuti del sito web ogni volta che lo desideriamo. Tuttavia, senza istruzioni dettagliate su 
come organizzare questi contenuti in una pagina web, non sarà in grado di visualizzarli.  Per fare ciò è necessario installare un . Un TEMA tema 



, quindi, è un’insieme di istruzioni e file (file php, fogli di stile, immagini, etc) assolutamente necessari, che permettono di organizzare WordPress
e visualizzare i contenuti. Per creare il layout di un sito web e gestirne anche l’aspetto grafico .abbiamo quindi bisogno di un tema

I temi riguardano la visualizzazione dei contenuti, ma cosa succede se desideriamo più funzionalità rispetto a quelle che   ha di WordPress
default?

Se stiamo cercando uno slider, un modulo di contatto o qualcosa di più complicato, come l’aggiunta di funzionalità e-commerce,   ci WordPress
spalanca le porte attraverso i  .plugin

I plugin sono dei  che installati possono estendere le funzionalità o aggiungere ulteriori funzioni a WordPress e migliorarne il  “piccoli” software
suo utilizzo a seconda delle proprie esigenze; vengono creati da sviluppatori, professionisti del settore, ma anche da appassionati ed in ogni 
caso vengono preventivamente controllati e verificati prima di poterne permettere il loro utilizzo.

I plugin possono essere utilizzati per creare moduli di contatto, gallerie fotografiche, includere collegamenti ai social networks.

VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 1 - PANORAMICA E FUNZIONI

Abbiamo creato, per i modelli a disposizione, un tema personalizzato partendo da quello di default che fornisce Wordpress (TwentyTwen
). Abbiamo seguito questa strada per fare in modo che la personalizzazione risulti più semplice, che il template risulti più leggero e tyone

che gli aggiornamenti risultino più immediati.

Nei modelli che troverà abbiamo installato i plugin necessari per la funzionalità del sito web. Abbiamo preferito non esagerare con le 
installazioni dei plugin, perchè più plugin sono installati sul nostro spazio, più la navigazione risulterà rallentata e rischiosa per la 
sicurezza del sito stesso.



Nel momento in cui effettua l’accesso con le credenziali da noi fornite, entra nel back end del sito e appare la  di Wordpress.dashboard

Prima di continuare con le istruzioni per la personalizzazione del suo spazio web, dettaglieremo meglio alcuni concetti e funzionalità di base.

Gli argomenti che tratteremo sono:

Differenza tra Backend e Frontend
La dashboard di Wordpress
Il menu della Dashboard

DIFFERENZA TRA BACKEND E FRONTEND

Nella programmazione e sviluppo dei siti web viene definito  e raggiungibile all'indirizzo web del sito e front end la parte visibile da chiunque
viene definita (modifica contenuti, creazione pagine)  back end la parte di amministrazione di un sito accessibile solo da amministratori e/o 
editori del sito web.

Per accedere al pannello di controllo del suo sito deve digitare l’indirizzo https://portale.unime.it/nomesitoscelto/wp-admin/ sostituendo il 
nome del suo sito al testo “nomesitoscelto”. ATTENZIONE: è necessario attivare la VPN di Ateneo. Se non attiva la VPN, compare una 
pagina di errore. Inserisca il nome utente e la password che le abbiamo inviato via mail per potere accedere nel backend di Wordpress.

https://portale.unime.it/modellopersona/wp-admin/


LA DASHBOARD DI WORDPRESS

La (dall’inglese Cruscotto) è la homepage di amministrazione principale del sito web.Dashboard 

Nella parte in alto della dashboard (e in ciascuna pagina) è sempre visibile il nome del sito nell’area dell’intestazione, in alto a sinistra. Il nome 
del sito non è altro che una voce di menù capace di visualizzare l’ (front end) del sito.homepage 

In alto a destra, è visibile il nome della . Cliccando sopra il suo nome può  il sistema o persona che ha effettuato l’accesso abbandonare modifi
 il profilo dell’utente loggato.care

IL MENU DELLA DASHBOARD

Nella colonna a sinistra nella Dashboard e su ogni pagina è visibile il .menu di navigazione principale

In questa barra laterale sono presenti i e tutte le  per aggiornare e configurare il sito web. Passando il cursore su plugin installati opzioni
ciascuna delle voci del menù principale viene visualizzato un  con le varie opzioni.menu “a comparsa”



Nel menù di sinistra sono presenti alcuni plugin il cui funzionamento verrà articolato negli step successivi e che imparerà a modificare e 
personalizzare. I plugin che non verranno analizzati nel dettaglio non sono utili per la personalizzazione del suo modello.

Di seguito una carrellata delle voci di menù che troverà alla sua sinistra, accanto alle quali verrà indicato se usare o meno lo strumento.

BACHECA – (DASHBOARD)

Visualizza la “home page” della dashboard principale. Nella parte in alto a sinistra della Dashboard sono presenti alcune brevi statistiche sul 
numero di post, pagine e commenti.

JETPACK - il plugin non verrà utilizzato

Jetpack è un estensione delle funzioni di WordPress, è installato sul network di Ateneo, ma non serve per la personalizzazione del suo modello.

ARTICOLI – (POST)

Premendo su questa voce di menù è possibile creare un nuovo articolo (post) o anche aggiornare le categorie e i tag relativi a quell’articolo.

WP SHOW POST – consigliamo di non modificare le funzionalità

Plugin che permette di visualizzare le notizie sotto forma di blog

MEDIA

In questa sezione sono archiviate tutte le immagini, i documenti o i file caricati in WordPress. È possibile consultare la libreria multimediale, 
caricare e cancellare file ed effettuare la modifica degli stessi file.

LINK - il plugin non verrà utilizzato

PAGINE

In questa sezione è possibile creare, modificare e gestire tutte le pagine del sito.

COMMENTI

È possibile gestire in questa sezione tutti i commenti fatti dagli utenti agli articoli e alle pagine. Vi è inclusa la risposta ai commenti o la gestione 
di quelli contrassegnati come spam.



TEMPLATE - il plugin non verrà utilizzato

FEEDBACK - il plugin non verrà utilizzato

PROFILO

In questa sezione può modificare il suo profilo e la sua password

STRUMENTI - consigliamo di apportare modifiche in questa sezione solo ad utenti più esperti

TRANSITION SLIDER
Plugin che consente la gestione degli slider

TWENTIG - consigliamo di apportare modifiche in questa sezione solo ad utenti più esperti
Plugin per la gestione e personalizzazione del template.

VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 2 - ARTICOLI E PAGINE

L’inserimento dei contenuti in un portale Wordpress viene fatto mediante  e . Strumenti che dovrà conoscere bene per pagine articoli
personalizzare il suo spazio, per aggiornarlo e per pubblicare notizie utili.

In particolare, in questo step parleremo di:

Cosa sono le pagine?
Schermata pagina
Elementor
Articoli

COSA SONO LE PAGINE

Le pagine di WordPress identificano contenuti sempre validi nel tempo e devono essere informative e funzionali. 
Per visualizzare tutte le pagine esistenti sul suo portale, è necessario cliccare sulla voce  presente nel . PAGINE menù laterale

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/456425605


Qui troverà l’elenco delle pagine che abbiamo predisposto e che corrispondono alle voci di menu presenti sul  del sito. Come può frontend
vedere, in questo elenco vengono specificati l’autore, la data di creazione e se viene utilizzato il (di cui parleremo in page builder ELEMENTOR 
seguito). In questa sezione è anche possibile aggiungere e cancellare le pagine, ma consigliamo questa modifica ad utenti più esperti.

SCHERMATA PAGINA

Cliccando sul nome della pagina si apre una schermata, all’interno della quale sembra che non ci sia nulla. In realtà tutte le modifiche e la 
personalizzazione le faremo cliccando sul tasto “ ”. Prima di parlare di questo argomento analizziamo i comandi che Modifica con Elementor
abbiamo a disposizione all’interno di questa schermata.



1.  
2.  
3.  

4.  
5.  

Nome della pagina e permalink (indirizzo della pagina)
Pulsante che ci consente di utilizzare Elementor
Stato della pagina (pubblicato o in attesa di revisione) - Visibilità (pubblico o protetto con password) Data di pubblicazione. Consigliamo 
di non modificare queste impostazioni!
Eliminare la pagina. Consigliamo di non modificare queste impostazioni!
Attributi della pagina: ci consente di inserire la pagina come figlia di un altra pagina o di modificare il template. Consigliamo di non 
modificare queste impostazioni!

ELEMENTOR

Per costruire in maniera semplice le pagine (inserendo immagini, testo, slideshow, pulsanti e altro) abbiamo usato questo plugin che permette di 
creare e modificare le pagine in maniera abbastanza intuitiva.

Di seguito spiegheremo brevemente di cosa si tratta.



Elementor, è un , un plugin che attraverso la modalità a blocchi, consente in maniera facile e intuitiva di poter creare dei Visual Page Builder
layout personalizzati per pagine ed articoli.

Come per altri page builder, con Elementor è possibile partire da una pagina bianca e trascinare, tramite  , i vari elementi che drag and drop
servono per la costruzione della pagina, potendo gestire con un unico strumento sia i contenuti sia la personalizzazione grafica.

Iniziando a lavorare su una pagina vuota, è possibile creare una  , definire il numero di   che servono in quella sezione, e poi sezione colonne
trascinare i vari contenuti da inserire nella pagina: intestazioni, paragrafi di testo, video, immagini, bottoni, icone, gallerie fotografiche, caroselli di 
immagini e molte altre tipologie di contenuti, che su Elementor si chiamano  .widget

La dashboard di Elementor, come vedrà nello step successivo, è divisa in due parti: a sinistra è presente l’area widget, dove potrà effettuare le 
modifiche, a destra è presente l’area dell’anteprima, dove vedrà in tempo reale le modifiche che apporta.

Per facilitare ancora di più l’inserimento, abbiamo creato un layout standard per le pagine, che è possibile modificare e rendere ancora di 
più personalizzato.



ARTICOLI

Navigando nella barra laterale di sinistra può accedere nella sezione articoli. 
Gli di WordPress sono dei contenuti con una connotazione temporale. Si tratta di contenuti legati a una data, che serviranno per  (o ) articoli post
aggiornare e arricchire di contenuti il suo sito web, per dare delle notizie o comunicare novità. Gli articoli vengono catalogati – quando necessario 
– tramite categorie e tag.

IMPORTANTE: per pubblicare le modifiche che apporterà è necessario cliccare sempre sul tasto aggiorna. Se invece volesse annullare 
le modifiche o tornare ad una precedente versione della pagina creata, può cliccare sul tasto cronologia, presente nella barra in fondo 
dell’area widget, e qui potrà tornare ad un salvataggio precedente.



Nel suo modello, lato frontend, è possibile visualizzare gli articoli in , nella parte bassa abbiamo infatti inserito una sezione che visualizza HOME
le , o nella sezione apposita cliccando sulla voce di menù , all’interno della quale vengono visualizzati tutti gli articoli in notizie più recenti BLOG
ordine crescente per data (dal più recente al più vecchio). Più avanti parleremo di come inserire un nuovo articolo. 

<TORNA ALLO ALLO STEP PRECEDENTE VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 3 - PERSONALIZZIAMO LA HOME

Dopo le premesse iniziali adesso è giunto il momento di aggiungere sul suo spazio informazioni, immagini e tutto ciò che serve per rendere il suo 
sito web personalizzato e unico.

Comincerà modificando la del suo sito web. In dettaglio tratteremo i seguenti argomenti:HOMEPAGE 

La presente guida è fatta per il modello , ma vedrà che il sistema di modifica è uguale per tutti e tre i modelli.DOCENTE

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/459243524
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/546734190


Premessa modifica HOMEPAGE
Modificare le informazioni personali
Sezione icone
Cambiare frase motivazionale
Sezione Ultime Notizie
Inserire orario lezioni e ricevimento
Chiudere e salvare
Come modificare lo slideshow

Premessa modifica HOMEPAGE

Per accedere alla  è necessario posizionare il cursore sul menu laterale di sinistra nell’apposita voce PAGINE. Si aprirà una finestra HOMEPAGE
con un sottomenù, clicchi sulla voce “ che mostrerà una schermata con tutte le pagine presenti sul suo sito web. (come ha TUTTE LE PAGINE”, 
fatto nello step precedente). Cerchi la pagina  e clicchi sulla voce apposita.HOME

Per modificare la pagina attraverso Elementor è necessario cliccare sul bottone centrale ”. Come può vedere, ha “Modifica con Elementor
appena effettuato l’accesso nella schermata Elementor della Homepage. La dashboard di Elementor è divisa in due colonne: a sinistra vengono 
visualizzati i disponibili (intestazione, immagine, editor di testo), a destra l’anteprima della pagina in questione. In questo modo in tempo widget 
reale può visualizzare le modifiche effettuate.



Modificare le informazioni personali

Da questo momento può iniziare a modificare il suo sito e personalizzarlo attraverso testi ed immagini. Per prima cosa può cambiare le 
. Per fare ciò ( ) e . Come può notare, a informazioni personali posizioni il cursore nell’area apposita “Benvenuti sul sito personale…” clicchi si

, (nella colonna dei widget) si apre un , da qui è possibile modificare il testo, aggiungere grassetti e cambiare colore, nistra editor testuale
inserire link, etc. Nel momento in cui cambia il testo, .nella parte destra verrà visualizzata l’anteprima delle modifiche che sta effettuando



La sezione è un box formato da due colonne: nella parte di destra può inserire una breve biografia attraverso la sezione NOTA BIOGRAFICA 
titoli in cui può inserire l’apposito testo; nella parte di sinistra può inserire una . Per fare ciò è necessario cliccare sull’fotografia personale
immagine nella sezione anteprima e vedrà che nella sezione dei widget apparirà la fotografia da modificare.

Per cambiare la foto è necessario cliccare sulla fotografia presente sulla colonna dei widget: si aprirà una finestra che le consente di caricare i 
media sul suo spazio web.



Clicchi sul pulsante “  e inserisca l’immagine che ritiene più opportuna (consigliamo immagini a mezzo busto, non sfocate, nè carica file”
sgranate) sfogliando i file presenti sul suo computer o attraverso il sistema (trascina e rilascia). Alla fine dell’upload clicchi sul drag and drop 
pulsantino blu e vedrà la sua immagine perfettamente inserita nell’anteprima di Elementor.“ ” Inserisci media

Sezione Icone

In questa sezione abbiamo inserito alcune  che rappresentano dei pulsanti di  che riportano alle apposite sezioni del icone navigazione rapida
sito. Elementor fornisce una serie di icone standard utilizzabili sul web. Abbiamo scelto le più adatte a rappresentare l’argomento in questione. 
Tuttavia se volesse modificarle (forma e colori) le spieghiamo brevemente come fare.

Quando clicca sull’icona si aprirà nell’area dei widget la sezione apposita per modificare l’oggetto. Nella sezione “ ” può modificare il Contenuto
simbolino (cliccando infatti si aprirà un’altra finestra con tutte le icone contenute in Elementor), può modificare la forma (cerchio o rettangolo), 
può inserire il link ( ).consigliamo di non modificare questo contenuto in quanto già collegato alla pagina in questione

Nella sezione “Stile” (link presente in alto nella sezione widget) potrà modificare il colore dell’icona o il colore quando si posiziona il cursore sopra 
l’icona ( ), le dimensioni dell’icona, il rientro, il raggio del bordo etc. (hover consigliamo, comunque, di non modificare le dimensioni, nè le 

).informazioni presenti nella scheda avanzato

Ogni qualvolta fa delle modifiche le consigliamo di cliccare sul tasto verde “ per salvare le modifiche effettuate. Il sistema AGGIORNA” 
non tiene in memoria le modifiche effettuate, quindi le consigliamo di aggiornare spesso.



Per cambiare le altre due icone clicchi sempre sulle icone nell’area Anteprima e proceda con le modifiche come abbiamo spiegato sopra.

Sezione 2 e frase motivazionale

La sezione 2 “frase motivazionale” ci serve per dare uno stacco visivo tra le icone e la sezione blog che contiene delle immagini. Abbiamo 
pensato infatti di inserire una riga di testo, che potrebbe essere un suo pensiero, una sua massima, insomma una qualsiasi stringa di testo.
Per modificare la sezione “Intestazione”, clicchi nella sezione anteprima e le comparirà nella sezione widget l’area per la modifica. Qui può 
scrivere il titolo, inserire un link, scegliere la dimensione, e l’allineamento.

Nella scheda “Stile” può invece modificare il colore del testo, il font (tipografia), aggiungere un’ombra 
e cambiare la fusione (solo se è presente uno sfondo colorato o con una immagine).



Sezione ultime notizie

Abbiamo creato per i modelli DOCENTE E GRUPPO DI RICERCA, una sezione BLOG, che attraverso un plugin apposito, carica in maniera 
automatica, le ultime notizie e gli articoli che scriverà in ordine cronologico. Non si spaventi se cliccando sull’area dell’anteprima le apparirà a 
destra un codice strano. Nell’area di testo abbiamo inserito questo comando per richiamare le istruzioni che abbiamo dato al plugin. Le 
consigliamo di non modificare assolutamente questo codice!

Inserire orario lezioni e ricevimento

Nell’ultima sezione prima del footer potrà inserire l’orario del ricevimento e delle lezioni che non sono nient’altro che dei box testuali.

Chiudere e salvare

Adesso che ha modificato tutto può aggiornare (anche se lo deve fare sempre), chiudere Elementor e salvare. Per fare ciò è necessario cliccare 
sul  presente in alto a sinistra e cliccare sulla voce di menù “ ”.hamburger menù Torna alla bacheca



Tornerà nella schermata principale della sua pagina HOME. Clicchi sul pulsante blu “ ”. La sua pagina sarà modificata.Aggiorna

Come modificare lo slideshow

Ultimo passo per completare la modifica della HOME è aggiornare lo . Lato Frontend può vedere che in alto, sotto il menù ,è SLIDESHOW
presente uno slider per la rotazione delle immagini. Per modificare le immagini, ù deve ricorrere al plugin “ ” presente nella barra Transition Slider
grigia della dashboard di Wordpress. Posizioniamo il cursore sulla voce di menù e clicchiamo sulla voce “ ” e raggiungiamo la dashboard Sliders
del plugin cliccando sul bottone giallo.

In questa sezione è presente uno slider chiamato “ ”. Cliccando su questo slider vedrà che sono presenti 3 slide. A destra è Template Agency
invece presente un menù che serve per personalizzare lo slide (durata, dimensione delle slide). consigliamo di non modificare queste 

.impostazioni

Quello che può fare è modificare testo ed immagine all’interno di ciascuna slide. Quindi clicchi sulla slide 1 e poi clicchi su edit.



Cliccando su “ ” dell’anteprima della slide potrà lavorare sulla singola slide. Si aprirà una nuova finestra dove potrà caricare la nuova Edit
immagine di background (consigliamo una immagine che abbia le seguenti dimensioni ) che sarà lo sfondo della slide.1920x515 px

Per modificare il testo all’interno della slide, clicchi col cursore sul “nome” e come può vedere nella sezione sinistra si aprirà una sezione di testo. 
Scriva qui il suo nome.

Con questo plugin potrà aggiungere inoltre altro testo, scegliere le transition, etc . Consigliamo, comunque, a chi non è esperto di limitarsi a 
caricare le immagini scelte. Ma se volesse approfondire l’argomento e arricchire il suo slideshow può consultare questo . link

Quando avrà finito le modifiche potrà salvare cliccando sull’iconcina “ ” in alto a destra, cliccare sull’iconcina “ ” che ci porterà alla Save Back
dashboard del plugin e infine cliccare su “ ” presente in alto a destra.Save

Per modificare le altre slide basta ripetere le operazioni che le abbiamo spiegato sopra.

Complimenti ha concluso le modifiche alla HOME!

<TORNA ALLO ALLO STEP PRECEDENTE VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

https://transitionslider.com/documentation/wordpress/#slide_options
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/456425605
https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/555089925


STEP 4 - PAGINE CV - RICERCA - PUBBLICAZIONI

Abbiamo realizzato queste tre pagine in modo tale che possa inserire il suo , le  che ha condotto e le sue Curriculum Vitae  Ricerche Pubblicazio
. Abbiamo diviso le tre pagine in varie sezioni per facilitare la lettura da parte dell’utente. Per modificare le pagine può procedere come ni

spiegato nella sezione precedente. Quindi accedendo all’interno della pagina e in seguito modificando con Elementor.

In questo step parleremo di:

Modificare la pagina CV

Modificare la pagina RICERCA

Modificare le pagine RICERCA e PUBBLICAZIONI

PAGINA CV

Come può vedere anche qui è abbastanza facile modificare immagine e testo come illustrato nello step precedente. Semplicemente cliccando 
nell’area dell’anteprima a destra, appaiono a sinistra sia i titoli da modificare sia l’editor di testo all’interno del quale può scrivere il suo Curriculum 
Vitae.



In fondo alla pagina, dopo le sue informazioni personali, abbiamo aggiunto l’area , qualora non fosse interessato a quest’RICONOSCIMENTI
area, la può  seguendo questi step. eliminare tranquillamente
Posizioni il cursore del mouse nella sezione anteprima dell’area fino a quando non lo illuminerà e noterà una linguetta azzurra che 

 Clicchi con il  su questa linguetta e si aprirà un menù con vari comandi. Clicchi sull’ultima voce presenta tre comandi. tasto destro del mouse
che è appunto .ELIMINA

Qualora invece volesse tornare indietro ripristinare una parte che ha eliminato per sbaglio esiste una sezione di Elementor chiamata “cronologia
dove è possibile visualizzare tutti i cambiamenti fatti alla pagina.” 

Per raggiungere quest’area accanto al pulsante verde aggiorna è presente un’iconcina a forma di orologio.



Quando clicca sull’iconcina si aprirà una schermata con due schede: una con le azioni fatte in questa fase di pre-salvataggio, una con le revisioni 
della pagina fatte in precedenza. Qui può appunto annullare le modifiche effettuate oppure passare ad una versione precedente della pagina.

PAGINA RICERCA 

La pagina RICERCA è composta da una sezione introduttiva in cui è presente un’immagine e dei titoli riassuntivi, una sezione dedicata agli 
argomenti di ricerca, e due sezioni testuali in cui scrivere dei progetti in corso e delle ricerche concluse.

La sezione è composta da icone, titoli e testo. Per modificare questi box clicchi sulla colonna corrispondente e vedrà che a Argomenti di ricerca 
destra si aprirà l’editor per personalizzare tutti gli elementi.



Se volesse  - o anche inserire un’altra colonna duplicandone una, clicchi col tasto destro del mouse e si eliminare un argomento (o colonna)
aprirà un meno a tendina con varie opzioni da scegliere.

All’interno della parte testuale delle ricerche è possibile inserire dei collegamenti. Per farlo selezioni con il cursore la parte di testo su cui vuole 
aggiungere il link. Clicchi sull’iconcina a forma di graffetta (quella indicata dalla freccia rossa nell’immagine). Si aprirà una casellina all’interno 
della quale può inserire il link scelto.

PAGINA PUBBLICAZIONI



La struttura della pagina PUBBLICAZIONI è molto simile a quella della pagina RICERCA. Qui troverà oltre la parte introduttiva, delle sezioni 
suddivise in MONOGRAFIE - RIVISTE - VOLUMI in cui inserire la sua bibliografia.

<TORNA ALLO ALLO STEP PRECEDENTE VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 5: PAGINA DIDATTICA

Questa sezione è dedicata agli Studenti e servirà per fornire loro informazioni utili riguardo ,  e . Abbiamo Insegnamenti esami  Tesi di Laurea
suddiviso il layout della pagina in , per reperire facilmente le informazioni. Abbiamo previsto 3 schede, ma alla fine di questo step le schede
spiegheremo come aggiungerne delle altre. Per prima cosa cominciamo a modificare le schede esistenti.

MODIFICARE LE SCHEDE ESISTENTI

Clicchiamo nella sezione apposita dell’anteprima e, come può vedere, a sinistra, nell’area widget, apparirà la sezione schede, con i tre elementi 
(INSEGNAMENTI - ESAMI - TESI). Cliccando su ciascuno di questi si aprirà una casella di testo, all’interno della quale potrà apportare le 
modifiche necessarie.

Scorrendo nell’area widget, può modificare le altre due schede che abbiamo inserito, relative alle informazioni per gli esami e alle tesi.

Le consigliamo di inserire dei link istituzionali, che riportano al portale di Ateneo, sia per quanto riguarda la descrizione della disciplina, 
sia per quanto riguarda il Programma che le Risorse.



AGGIUNGERE O ELIMINARE SCHEDE

Se avesse bisogno di aggiungere delle schede per inserire altri argomenti, può farlo in completa autonomia scorrendo nell’area widget a sinistra. 
Dopo le schede che abbiamo pre-impostato, troverà il pulsante “ ”. Questo comando creerà una nuova scheda a cui dovrà Aggiungi elemento
assegnare un Titolo e all’interno della quale scrivere la descrizione.

Qualora, invece, volesse eliminare una scheda troverà accanto al nome della scheda una “ ” che le permetterà di eliminare definitivamente la X
scheda in questione.

<TORNA ALLO ALLO STEP PRECEDENTE VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 6: INSERIRE GLI ARTICOLI

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/564527184/STEP+6+INSERIRE+GLI+ARTICOLI


Un sito costantemente aggiornato è un sito che viene visitato frequentemente. Per dare modo agli utenti di visitare il suo sito, ma anche per darle 
spazio di inserire news, pensieri, opinioni, etc. abbiamo inserito un’area BLOG - NOTIZIE, all’interno della quale può informare i visitatori sugli 
argomenti più vari.

Gli ultimi articoli inseriti verranno visualizzati, con un’anteprima, sia sulla HOMEPAGE, che nell’apposita pagina BLOG.

Per inserire un nuovo articolo andiamo sulla Dashboard di Wordpress e scegliamo dal menù laterale la voce articolo. Qui possiamo scegliere se 
inserire direttamente un nuovo articoli o visualizzare tutti gli articoli presenti. Nella schermata “ ” vengono elencati tutti gli articoli Tutti gli Articoli
presenti, l’autore, la categoria, i tag, se sono presenti i commenti e la data di pubblicazione.

Per modificare gli articoli presenti basta cliccare sul nome dell’articolo, altrimenti in alto clicchiamo sulla voce “Aggiungi nuovo”.

Si aprirà una schermata con un editor di testo (in realtà potrebbe modificare l’articolo anche con Elementor, ma consigliamo di utilizzare l’editor di 
testo di base), all’interno del quale può scrivere il suo articolo, inserire immagini o link. Le ricordiamo di dare anche un titolo al suo articolo.

Sotto la sezione “Pubblica”, può notare la sezione formato. Le consigliamo di lasciare il formato standard.

ATTENZIONE: se apre la pagina BLOG, lato backend, può notare che non abbiamo utilizzato ELEMENTOR per costruirla, ma noterà un 
codice. Questo codice non deve essere modificato, nè cancellato: è un comando che permette al plugin “ ” di funzionare e Wp Show Post
visualizzare gli articoli.



Sempre nella sezione destra (sotto “Formato”) può scegliere le categorie all’interno delle quali inserire l’articolo. Noi abbiamo creato la categoria “
”.NEWS

Sotto la sezione categoria, può inserire i tag (parole chiave che servono per la ricerca del suo articolo) e poi l’immagine in evidenza, che appare 
nell’anteprima sia in HOME che nella pagina BLOG.

Per pubblicare il suo articolo e poi necessario tornare all’inizio della pagina e cliccare sul pulsante blu a destra “ ”.PUBBLICA

<TORNA ALLO ALLO STEP PRECEDENTE VAI ALLO STEP SUCCESSIVO>

STEP 7: Modificare la pagina Privacy

Indicare la categoria è importante perchè i plugin che abbiamo inserito in HOME e nella pagina BLOG, riprendono tutti gli articoli in 
ordine cronologico decrescente, inseriti in questa categoria.

https://supporto-unime.atlassian.net/wiki/spaces/GMW/pages/565608449/STEP+7+Modificare+il+FOOTER+e+pagina+Privacy


L’ultimo Step prevede la personalizzazione della pagina della , un documento che informa gli utenti dei siti internet circa la gestione e il Privacy
trattamento dei loro dati personali, che si tratti di attività di vera e propria raccolta dei dati o anche solo del monitoraggio delle visite al sito, 
mediante strumenti come Google Analytics.

Un utente che visita un sito per la prima volta, deve accettare la politica dei Cookie e della Privacy. Ogni sito deve essere dotato di una “Cookie 
” e di una pagina che specifica la “Privacy Policy” e il titolare del trattamento dei dati. Abbiamo già inserito questa pagina, utilizzando un testo Bar

di esempio. Per modificare questa sezione e il testo correlato apra la pagina “ ”.PRIVACY E COOKIE POLICY

MODELLO RICERCA

ATTENZIONE: è necessario che venga sempre indicato il nome e il cognome del (chi ha fatto la RESPONSABILE DELLA PRIVACY 
richiesta del sito web).



Il modello “Ricerca” è simile per funzionamento e impostazioni al modello “Docente”. Abbiamo aggiunto due sezioni nella home (tra cui un plugin 
per gestire gli ) e due pagine che approfondiremo di seguito, in quanto presentano due impostazioni che non abbiamo trattato spiegando il eventi
modello “Docente”.

HOME MODELLO RICERCA

La home del “modello ricerca” presenta due sezioni che andremo ad approfondire di seguito, la prima è composta da 3 box in cui può inserire un’
, la seconda novità è un box con gli .anticipazione delle ricerche eventi in programma

La sezione dedicata alle ricerche è composta da 3 colonne con all’interno icone, testo e pulsanti per approfondire (che si collegano alla pagina RI
). In questa sezione dovrà solo scrivere un brevissimo testo che verrà poi approfondito nella pagina apposita.CERCA

Inoltre in HomePage abbiamo inserito un  (convegni, seminari, laboratori) organizzati dal suo gruppo di ricerca.box dedicato agli eventi



Per inserire gli eventi, deve uscire dalla pagina home di Elementor e fare ricorso ad un plugin che trova nel menù della dashboard (all’interno di 
Elementor abbiamo solo inserito l’automatismo). Il nome del plugin da utilizzare è EVENT MANAGER.

Nel dashboard del plugin può visualizzare un menu attraverso il quale può modificare alcune impostazioni (consigliamo questa operazione solo 
ad utenti più esperti) e sulla parte destra può visualizzare gli eventi inseriti. Per aggiungere un evento clicchiamo sul menu “Aggiungi nuovo”

Si aprirà una schermata all’interno della quale può inserire tutti i dettagli dell’evento. Titolo, descrizione, immagine (banner), data, location, etc.



Le parti che abbiamo evidenziato nell’immagine sottostante può pure evitare di compilare.

è importante che scelga una categoria dell’evento per fare in modo che funzioni l’automatismo in homepage.



Quando avrà finito, si ricordi di salvare e il suo evento verrà mostrato in homepage. Se clicca sull’evento verrà portato direttamente alla pagina 
dell’evento.

PAGINA PROGETTO

Nella pagina Progetto abbiamo inserito una photogallery, in modo da inserire più immagini e rendere il sito più dinamico. Per modificare la 
gallery, basta entrare nella pagina progetto, modificarla con Elementor, inserire, ovviamente il testo di descrizione del progetto, e dopo 
posizionare il cursore sulle fotografie “esempio” che abbiamo inserito e che può trovare sotto la scritta gallery. A sinistra, nella sezione dei 
widget, come può vedere, nello screenshot di seguito, si apre la finestra carosello d’immagini. All’interno di quest’area può inserire le immagini 
necessarie.



PAGINA STAFF

Nella pagina STAFF può inserire tutti coloro che aderiscono a progetto di ricerca. Abbiamo suddiviso la sezione in due colonne: a sinistra può 
inserire la fotografia del Professore o Ricercatore, sotto la fotografia i contatti e i link ai social network. A destra può inserire la bio.

MODELLO CONVEGNO

Rispetto agli altri due modelli, il  è composto da pagine nuove (STORIA - PROGRAMMA - CALL FOR ABSTRACT) che, modello CONVEGNO
dopo aver letto la guida, può modificare in perfetta autonomia. Abbiamo scelto di inserire, in questo modello, la pagina  che REGISTRAZIONE

Per inserire i link basta illuminare il testo e cliccare sull’iconcina a forma di graffetta ed inserire l’url apposito. Per inserire il link alla mail 
basta inserire prima dell’indirizzo mail (sempre nel popup dei link) la striga di testo mailto (esempio se la mail è , il mariorossi@unime.it
link di collegamento sarà )mailto:mariorossi@unime.it

mailto:mariorossi@unime.it
mailto:mariorossi@unime.it


contiene un automatismo che da la possibilità agli utenti di registrarsi al convegno. Data la complessità del plugin di automazione, è necessario 
che questa pagina venga modificata dal nostro personale interno.

SITO MULTILINGUA

Se ha scelto il sito nella versione bilingue, vedrà che nella sua dashboard sono presenti due copie per ciascuna pagina. Se mantiene i layout che 
abbiamo creato per le pagine, allora può limitarsi a modificare testo e immagini anche nelle pagine in inglese.

Se invece ha stravolto il layout fornito le conviene seguire i seguenti passaggi.

Le consigliamo, prima di procedere con questo step, di terminare ed effettuare tutte le modifiche nella versione in “italiano” e poi lavorare 
successivamente alla seconda lingua. Quello che farà è una “copia” del suo sito web: copieremo le pagine già create e modificate, lei dovrà solo 
aggiungere la traduzione del testo inserito. Quindi per evitare di fare doppio lavoro e modificare le pagine due volte (sia nella versione in italiano 
che nell’altra lingua) - ad esempio sistemare le immagini, cambiare colore ad un font, etc - le consigliamo attenersi al nostro consiglio.

DUPLICARE LA HOME NELLA DOPPIA LINGUA

Per cominciare apra la pagina HOME, come vede nella sezione sinistra esiste un widget lingue in cui può vedere la lingua della sua pagina, per 
duplicare la sua pagina nella seconda lingua, clicchi sulla bandierina (in questo caso inglese). Verrà creata una copia (a cui deve assegnare un 
titolo - consigliamo sempre HOME).



Clicchi su PUBBLICA e adesso la potrà modificare con ELEMENTOR, inserendo il testo tradotto.

Quando avrà finito può salvare tutto. Nella lista di tutte le pagine, come può vedere, è stata creata la pagina duplicata della HOME ed è 
contrassegnata dalla bandierina “inglese”. Può procedere così per tutte le altre pagine.



Quando avrà finito può contattarci e sistemeremo il menu per la seconda lingua.

GUIDA PER AMMINISTRATORI

Per la costruzione delle pagine abbiamo utilizzato il Page Builder Elementor. Un plugin facile, abbastanza intuitivo per chi si approccia per 
la prima volta al mondo Wordpress. Abbiamo costruito della pagine standard per rendere la personalizzazione più semplice, anche agli utenti 
meno esperti.

Se invece volesse modificare il template usato (come colori, font, larghezza, etc) abbiamo installato il plugin Twentig che permette la 
personalizzazione del template di sistema TwentyTwentyOne. Può cliccare sulla voce di menù Aspetto - Temi - Personalizza e tra le voci 
troverà “Twentig” e vedrà in tempo reale come è facile modificare. Può approfondire l’utilizzo di questo plugin cliccando qui.

Se sta leggendo questa guida, allora ha già utilizzato Wordpress. Le abbiamo attivato un account Amministratore per fare in modo che 
possa anche lavorare sul template, attivare plugin che abbiamo installato, aggiungere sezioni all’interno delle pagine, aggiungere pagine, 
inserire menu, etc.

Tuttavia se volesse aggiungere sezioni, modificare il layout delle pagine o approfondire Elementor, sul web è possibile trovare tantissimi 
tutorial. Cliccando qui ne troverà uno molto adatto.

https://www.manganogregorio.it/twenty-twenty-wordpress-personalizzazione-avanzata-con-un-click/
https://servizi-wp.it/elementor-wordpress-page-builder/


Per lo slideshow abbiamo usato il plugin Transition Slider. Abbiamo inserito solo due slide che scorrono. per facilitare l’inserimento. Se volesse 
inserire testo, effetti di testo, video e animazioni può approfondire l’utilizzo del plugin .cliccando qui

Può anche inserire dei moduli di contatto tramite il plugin Wp-Forms, cliccando qui può leggere un interessante tutorial.

https://www.greengeeks.com/tutorials/transition-slider-wordpress/
https://wpforms.com/docs/creating-first-form/
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