
Curriculum Vitae di 

Mariarita Cicero 

Curriculum 

Vitae 
Mariarita Cicero 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome e Cognome   Mariarita Cicero  

Data di nascita [Giorno, mese, anno] 26 dicembre 1975 

Nazionalità    Italiana 

Stato civile    Coniugata 

Tel. Ufficio    090678060 

E-mail     mcicero@unime.it 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 Dal 03 dicembre 2007 ad oggi impiegata amministrativa 

di ruolo dell’Università degli studi di Messina. 

Attuale mansione: Responsabile Unità Operativa Procedure Aperte, 

Ristrette e Negoziate 

Tipo di contratto: contratto a tempo indeterminato 

Attuale sede di lavoro: Dipartimento Amministrativo Attività Negoziale 

 

Dal 01 febbraio 2002 al 02 dicembre 2007 impiegata presso 

l’Ufficio Fondi Europei dell’Università degli studi di Messina 

Mansione: impiegata amministrativa; impegnata nella progettazione e  

rendicontazione delle azioni di alta formazione cofinanziate dal MIUR 

nell’ambito dei PO 1994/99 e 2000/06 per il FSE ed il FESR. 

Tipo di contratto: contratto a tempo determinato 

Durata: 1 anno (rinnovato annualmente con di astensione obbligatoria 

per maternità dal 02.05.2006 al 12.09.2006) 

Titoli attributi durante il servizio: attestato di lodevole servizio rilasciato 

dal Prorettore Delegato per la gestione dei Fondi Europei dell’Università 

degli Studi di Messina. 

 

Dal 20 ottobre 2003 al 15 dicembre 2003 Addetto Sportello 

“Organizzazione del Counseling” presso la facoltà di Economia 

dell’Università degli studi di Messina 

Iniziativa ORI 05 attività n. 1 “Interventi di supporto per le matricole” 

Tipo di contratto: collaborazione non coordinata e continuativa 

Durata: 40 ore 

 

mailto:mcicero@unime.it
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INCARICHI ISTITUZIONALI  

 E MANSIONI SVOLTE 

Con prot. n. 75868 del 14/06/2021 Nomina  nella qualità di 

Supporto amministrativo al Rup nella fase di progettazione e 

predisposizione della procedura di gara per l’affidamento delle 

Coperture assicurative dell’Ateneo. 

 

Con prot. n. 41843 del 26/03/2021 Nomina  nella qualità di 

Supporto tecnico nella fase di progettazione del suddetto servizio, ed in 

particolare, nella qualità di Punto Ordinante, per gli aspetti relativi alla 

predisposizione della Richiesta Preliminare di Fornitura e per le 

successive fasi dell’Ordinativo Consip per l’affidamento dei Servizi per 

gli impianti della Cittadella Sportiva Universitaria. 

 

Con prot. n. 39382 del 22/03/2021 Nomina Responsabile Unico 

del Procedimento per il servizio di cassa dell’Ateneo, per la durata di 

anni 5 (2022-2026).  

 

Con prot. n. 130509 del 17/12/2019 Abilitazione al Servizio Web 

del Ministero delle Infrastrutture per la pubblicazione delle procedure di 

appalto in nome e per conto dell’Università degli Studi di Messina. 

 

Con prot. n. 18472 del 21/02/2019 Nomina Responsabile Unico 

del Procedimento per il Contratto Rep. n. 1526 del 20/10/2015 per 

l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per l’Università 

degli Studi di Messina per la durata di anni tre – CIG 6254455B88.  

 

Con prot. n. 12712 del 08/02/2019 Incarico per la compilazione 

della schede SIMOG con debito informativo. 

 

Con prot. 79524 del 18/10/2018 Assegnazione incarico di 

Responsabile dell’Unità Operativa Procedure Aperte, Ristrette e 

Negoziate – Un. Org. Affidamento Servizi – Dip. Amm. Attività Negoziale 

e Servizi Generali 

 

Con prot. n. 57556 del 27/07/2018 Nomina Responsabile Unico 

del Procedimento per il servizio di noleggio macchine multifunzione in 

Convenzione Consip. 
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Con prot. n. 2819 del 15/01/2018 Nomina Responsabile Unico 

del Procedimento per la progettazione dell’appalto per l’affidamento del 

Servizio di trasporto gratuito bus navetta all’interno dell’A.O.U. 

Policlinico “G. Martino” di Messina anno 2018. 

 

Con prot. n. 74320 del 16/10/2017 Autorizzazione alla 

registrazione al Servizio di autenticazione delle Commissione Europea 

per la presentazione di procedure di appalto in nome e per conto 

dell’Università degli Studi di Messina.  

 

Con prot n. 34180 del 10/05/2017 Nomina nella qualità di 

componente di un Gruppo di Piano Investimenti Università e A. O. U, 

“G. Martino”. 

 

Con D.D. n. 807 del 11/04/2017 Nomina nella qualità di 

componente di un Gruppo di lavoro per la progettazione dell’appalto per 

l’affidamento del servizio di vigilanza armata e di custodia delle strutture 

dell’Università degli Studi di Messina. 

 

Con D.D. n. 175 del 30/01/2017 Nomina Responsabile Unico del 

Procedimento per la progettazione dell’appalto per l’affidamento del 

servizio di verifica degli impianti di messa a terra e degli impianti di 

protezione delle strutture dell’Università degli Studi di Messina. 

 

Con D.D. n. 994 del 29/04/2016 Assegnazione incarico di 

Responsabile dell’Unità Operativa Procedure in Economia di Servizi – 

Un. Org. Affidamento Servizi – Dip. Amm. Attività Negoziale e Servizi 

Generali 

 

Con prot. n. 41083 del 01/07/2015 Attivazione Profilo 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) nel sistema AVCPASS 

presso Autorità Nazionale Anticorruzione Contratti (ANAC); 

 

Con D.D. n. 1419 del 29/06/2015 Assegnazione incarico di 

punto ordinante al Sistema CONSIP SPA per l’emissione di Ordinativi in 

nome e per conto dell’Amministrazione Universitaria; 
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Con D.D. n. 289 del 13/02/2015 Assegnazione incarico di 

Responsabile dell’Unità Operativa Procedure in Economia di Servizi – 

Un. Org. Affidamento di Beni e Servizi – Dip. Amm. Attività Negoziale, 

Patrimonio e Servizi Generali 

 

Con D.D. n. 1130 del 24/04/2013 Assegnazione incarico di 

punto istruttore per la registrazione e l’accesso al Sistema CONSIP SPA 

 

Con D.D. n. 2624 del 25/10/2012 Assegnazione incarico ad 

interim di Responsabile dell’Ufficio Procedure in Economia del Settore 

Procedure Affidamento Servizi – Area Appalti – Direzione Appalti, 

Servizi e Patrimonio dell’Università degli Studi di Messina 

 

Con D.D. n. 2613 del 24/10/2012 nomina componente Task 

force di personale tecnico-amministrativo per avviare e completare 

procedure di gara per l’approvvigionamento degli strumenti previsti dai 

progetti CERISI e PANLab 

 

Con nota prot. n. 37497 del 30/06/2011 e successiva 

comunicazione prot. n.  38112 del 05/07/2011 Assegnazione incarico di 

Responsabile dell’Ufficio Procedure Aperte, Ristrette e Negoziate del 

Settore Procedure Affidamento Servizi – Area Appalti – Direzione 

Appalti, Servizi e Patrimonio dell’Università degli Studi di Messina 

 

Funzione di Responsabile della Verifica dei Requisiti nel sistema 

AVCPass per diverse procedure di gara: D.D. n. 664 del 27/03/2017 - 

D.D. n. 1724 del 31/08/2017 – D.D. n. 1493 del 25/09/2017 – Ulteriori 

incarichi sono stati attivati direttamente tramite piattaforma ANAC: prot. 

n. 43336 del 08/06/2018; prot. n. 45893 del 18/06/2018; prot. n. 5571 

del 24/01/2018; prot. n. 57054 del 14/06/2019; prot. n. 36926 del 

16/04/2020.  

 

Funzione di Presidente in procedure di gare d’appalto: D.D. n. 

347 del 15/02/2016 

 

Funzione di Componente in procedure di gare d’appalto: si 

riportano alcuni decreti di nomina: D.D. n. 4488 del 12.1.2008; D.D. 

n.2469 del 24.07.2009; D.D. n. 3532 del 05.11.2009; D.D. n. 645 del 
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03.03.2010; D.D. n.1527 del 18.05.2010; D.D. n.2787 del 28.09.2010; 

D.D. n. 3086 del 19.10.2010; D.D. n.3436 del 12.11.2010; D.D. n. 88 del 

17.01.2011; D.D. n. 818 del 22/03/2011; D.D. n. 639 del 01/03/2011; 

D.D. n. 865 del 29/03/2011; D.D. n. 906 del 04/04/2011; D.D. n. 1252 

del 27/04/2011; D.D. n. 1365 del 06/05/2011; D.D. n. 1563 del 

24/05/2011; D.D. n. 1620 del 30/05/2011; D.D. n. 2029 del 05/06/2011; 

D.D. n. 2880 del 08/11/2011; D.D. n. 3094 del 29/11/2011; D.D. n. 2465 

del 13/09/2011; D.D. n. 541del 21/02/2012; D.D. n. 1982 del 

30/07/2012; D.D. n. 2022 del 01/08/2012; D.D. n. 2342 del 25/09/2012; 

D.D. n. 2349 del 27/09/2012; D.D. n. 4 del 03/01/2013; D.D. n. 10 del 

04/01/2013; D.D. n. 22 del 08/01/2013; D.D. n. 166 del 22/01/2013; D.D. 

n. 216 del 24/01/2013; D.D. n. 334 del 05/02/2013; D.D. n. 565 del 

27/02/2013; D.D. n. 680 del 06/03/2013; D.D. n. 756 del 12/03/2013; 

D.D. n. 766 del 13/03/2013; D.D. n. 834 del 19/03/2013; D.D. n. 1194 

del 09/05/2013; D.D. n. 2380 del 22/10/2013; D.D. n. 2517 del 

07/11/2013; D.D. n. 2297 del 05/09/2014; D.D. n. 1043 del 05/05/2016; 

D.D. n. 2386 del 14/11/2016; D.D. n. 2798 del 05/12/2019; D.D. n. 971 

del 31/03/2020; D.D. n. 1153 del 30/04/2020; D.D. n. 2063 del 

29/09/2020. 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 Laurea in Economia Bancaria, Finanziaria e Assicurativa 

Indirizzo Economia degli Intermediari Finanziari 

conseguita secondo le modalità previste dalla normativa vigente prima 

dell’entrata in vigore del D.M. 509/1999 

Conseguita nell’anno accademico 1999/2000  il     22/01/2001 

Con votazione di 110/110 e LODE 

Presso l’Università degli Studi di Messina 

Tesi Materia: Diritto Commerciale 

Titolo: Clausola Statutaria Atipica di S.p.A. e nullità della società 

  

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale 

Corso sperimentale ad indirizzo giuridico economico aziendale- IGEA- 

(D.M. 08/09/1984) 

Conseguito nell’anno scolastico 1993/94  

Con votazione 60/60 

Presso l’I.T.C. “A. M. Jaci” di Messina 
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CORSI DI FORMAZIONE, BORSE DI STUDIO,  

ALTRE SPECIALIZZAZIONI E/O QUALIFICAZIONI 

 

53º Corso di Formazione e Aggiornamento 'ISOIVA' 

erogato da  Co. In. Fo. (Consorzio Interuniversitario Formazione) in 

videoconferenza trasmessa in diretta streaming 

09-10-11 giugno 2021 

Esito complessivo della prova finale: Punteggio 7/9 

 

Percorso formativo LABORATORIO DI COMUNICAZIONE 

EFFICACE  

erogato da  Formel in modalità e-learning  

24 aprile 2021 

Esito complessivo del test finale: Positivo 

 

Percorso formativo RELAZIONE COL PUBBLICO E GESTIONE 

DEI CONFLITTI Conoscere le principali strategie di indirizzo per una 

buona comunicazione (tecniche di comunicazione, assertività, gestione 

del conflitto e dell'emergenza, lavoro di gruppo) 

erogato da  Formel in modalità e-learning  

Dicembre 2020 

 

Percorso formativo “Soft Skills: strumenti per l’acquisto e lo 

sviluppo delle capacità relazionali e comportamentali” erogato 

dall’Università degli Studi di Messina in modalità e-learning  

Dicembre 2020 

 

Trattamento e Protezione dei Dati Personali erogato 

dall’Università degli Studi di Messina in modalità e-learning  

Ottobre 2019 

 

Percorso formativo di sensibilizzazione “Anticorruzione 2019” 

erogato dall’Università degli Studi di Messina 

Svolto a Messina 

Anno 2019 
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Percorso formativo obbligatorio “Performance, Trasparenza, 

Anticorruzione. Strumenti percorsi e prospettive per una gestione 

integrata ed efficace” erogato dall’Università degli Studi di Messina 

Svolto a Messina 

Il 18 dicembre 2018 

 

Evento formativo “Il nuovo portale e il mercato elettronico della 

PA” erogato da Consip AcquistinretePA 

Svolto a Messina 

Il 10 maggio 2018 

 

Corso di formazione “Strumenti per la produttività individuale e 

organizzativa: il foglio di calcolo – operatività avanzata” erogato 

dall’Università degli Studi di Messina 

Svolto a Messina 

Il 12-13-14 dicembre 2017 

Esito complessivo della prova finale: Positivo 

 

Corso di formazione “La gestione operativa delle procedure di 

aggiudicazione dopo il correttivo, il bando-tipo e le nuove linee guida 

ANAC” erogato da Maggioli Formazione 

Svolto a Palermo 

Il 16 novembre 2017 

 

Corso di formazione “Il nuovo codice dei contratti pubblici 

(D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50)” erogato da Co.In.Fo. 

Svolto a Messina 

Il 10 giugno 2016 

Esito complessivo della prova finale: Punteggio 90/100 

 

Evento “Il Mercato Elettronico delle PA: un obbligo per le 

Amministrazioni, un’opportunità per le imprese, un vantaggio per tutti” 

erogato dalla Direzione Acquisti PA di Consip presso la Camera di 

Commercio di Messina 

Svolto a Messina 

Il 6 luglio 2016 
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Corso di formazione “Le procedure di acquisizione di beni e 

servizi – Elementi generali per una corretta gestione pratica” erogato da 

Formel S.r.l. e Scuola IMT Alti Studi Lucca nell’ambito del Programma 

INPS Valore P.A. 

Svolto a Palermo 

Dal 13 aprile al 21 giugno 2016  

Durata del corso ore: 40 

Con superamento del relativo esame finale - Punteggio 9/10 

 

Seminario “Legalità, merito e ruolo dell’Università” erogato 

dall’Università degli Studi di Messina nell’ambito della “Giornata della 

Memoria e dell’Impegno in ricordo di tutte le vittime delle mafie” 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 21/03/2016 

 

Lectio Magistralis“Nuove prospettive nel riutilizzo dei beni 

confiscati” tenuta dal dott. Raffaele Cantone, Presidente dell’A.N.A.C. 

presso l’Università degli Studi di Messina nell’ambito degli eventi 

formativi in materia di prevenzione e repressione della corruzione e 

dell’illegalità nella P.A. 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 01/12/2015 

 

Corso di formazione “Il nuovo sistema normativo di riferimento 

per gli appalti pubblici” erogato dall’Università degli Studi di Messina 

nell’ambito dell’Accordo Quadro Interuniversitario per la condivisione dei 

servizi amministrativi e informatici 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 15/12/2015 

 

Corso di formazione “Risk Management” erogato dall’Università 

degli Studi di Messina nell’ambito dell’Accordo Quadro Interuniversitario 

per la condivisione dei servizi amministrativi e informatici 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 
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Il 26/11/2015 

 

Intervento formativo in house “Contratti di servizi e forniture” 

erogato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri Scuola Nazionale 

dell’Amministrazione 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Dal 29/09/2014 al 11/12/2014 

Per complessive 90/90 ore 

 

Intervento formativo “Valutare le performance del personale 

tecnico amministrativo dell’Università” erogato da Formez PA 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 14/04/2014 

 

Intervento formativo in house “La Politica di Spending Review” 

erogato dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione, COINFO 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 7/12/2012 

Per complessive 7/7 ore 

 

Intervento formativo in house “I riflessi sul sistema universitario 

delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre economiche 

dell’estate ed autunno 2011, nonché dalle manovre del Governo Monti: 

D.L. 201/2011 (Salva Italia), DL 1/2012 (Liberalizzazioni) e DL 5/2012 

(Semplificazioni)” erogato dal Consorzio Interuniversitario sulla 

Formazione, COINFO 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Il 23/05/2012 

Per complessive 7/7 ore 

 

Intervento formativo in house “Comunicazione scritta: scrivere 

per farsi capire, tecniche di redazione di testi chiari ed efficaci” erogato 

dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione, COINFO 

Svolto a Messina 
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Presso l’Ateneo Messinese 

Dal 14/12/2011 al 15/12/2011 

Per complessive 14/14 ore 

 

Intervento formativo in house “Le novità apportate dal 

regolamento d’attuazione del Codice dei Contratti pubblici di lavori, 

servizi, forniture e dalla disciplina sulla tracciabilità delle transazioni 

finanziarie” erogato dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione, 

COINFO 

Svolto a Messina 

Presso l’Ateneo Messinese 

Dal 10/05/2011 al 11/05/2011 

Per complessive 7/11 ore 

 

Intervento formativo in house “Il codice dei contratti pubblici di 

lavori, servizi, forniture (D.L.vo 12 aprile 2006 n. 163)” erogato dal 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione, COINFO. 

Svolto a Messina. 

Presso l’Ateneo Messinese 

Dal 30 novembre al 1 dicembre 2010  

Con superamento del relativo esame finale - Punteggio 100/100 

 

Corso di Formazione Intervento Organizzativo per la Ricerca e 

l’Innovazione (FIORI) promosso dalla Fondazione CRUI in 

collaborazione con: MUR, RSO, Città della Scienza e finanziato 

nell’ambito del PON 2000/2006. 

Svolto a Messina.  

Presso l’Ateneo Messinese.  

Dal 13 dicembre 2007 al 17aprile 2008. 

 

Corso “Donne, politica e Istituzioni” percorso formativo per la 

promozione delle pari opportunità nei centri decisionali della politica 

promosso dall’Università degli Studi di Messina, su iniziativa del 

Ministero delle Pari Opportunità in collaborazione con la Scuola 

Superiore della Pubblica Amministrazione. 

Svolto a Messina 

Presso la Facoltà di Scienze Politiche dell’Ateneo Messinese 

Dal 15 novembre 2004 al 24 gennaio 2005. 
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Seminario di Formazione e Aggiornamento “ Servizio di 

Counselling Psicologico per studenti universitari: ambiti di intervento e 

percorsi formativi”. 

Iniziativa FOR08 attività n. 1 

Svolto a Reggio Calabria 

Presso l’Università degli studi di Reggio Calabria – Responsabile Prof. 

Giuseppe Zimbalatti 

Il 21 ottobre 2003 

 

 Seminario interregionale annuale  di Alta Formazione e 

Aggiornamento degli operatori dei Centri di orientamento e delle 

Università di Messina, Catania, Palermo e Reggio Calabria. 

 “Orientamento Universitario e prospettive di sviluppo qualitativo” 

destinato ai Laureati reclutati nelll’iniziativa ORI05 Counseling  

Iniziativa FOR10 attività n. 1 

Svolto a Messina  

Presso l’Università degli studi di Messina – Responsabile Prof.ssa Paola 

Colace Radici  

Dal 09 al 11 luglio 2003 

 

Corsi intensivi di SPAGNOLO 

Svolti a Messina  

Presso l’Istituto CLAM (Centro Linguistico dell’Ateneo Messinese) 

Dal 30/10/2000 al 18/12/2000, dal 29/01/2001 al 04/04/2001, dal 

18/04/2001 al 27/06/2001 

  

 Corso intensivo di INGLESE 

Presso l’EMBASSY LANGUAGE TRAINING CENTRES di Londra 

Dal 29 agosto 1998 al 11 settembre 1998 

Svolto in qualità di Vincitrice di un Soggiorno Studio in Gran Bretagna 

(nell’anno accademico 96/97) erogato dall’ E.R.S.U (Ente Regionale per 

il Diritto allo Studio Universitario). 

 

 Seminario PON RICERCA  

Svolto a Palermo 

Presso l’Aula Magna del Rettorato dell’Università di Palermo 

Il 18/10/2006 
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Giornata informativa sulle Opportunità per la ricerca nel 7° 

Programma Quadro di R&ST dell’UE (2007-2013) organizzata 

dall’Ufficio Fondi Europei dell’Università di Messina e tenuta dall’APRE 

Svolta a Messina  

Presso la Facoltà di Scienze MM. FF. NN. 

Il 12 febbraio 2007 

CAPACITÀ E COMPETENZE LINGUISTICHE 

MADRE LINGUA    [Italiano] 

ALTRE LINGUE 

[Francese] 

• Capacità di lettura [ottimo] 

• Capacità di scrittura [ottimo] 

• Capacità di espressione orale [ottimo] 

[Inglese] 

• Capacità di lettura [buono] 

• Capacità di scrittura [buono] 

• Capacità di espressione orale [sufficiente] 

[Spagnolo] 

• Capacità di lettura [sufficiente] 

• Capacità di scrittura [sufficiente 

• Capacità di espressione orale [sufficiente] 

CAPACITÀ E COMPETENZE INFORMATICHE 

Sistemi operativi:   Windows 9X/NT/2000/XP 

Pacchetti applicativi:   Office (livello ottimo) 

Ottime capacità operative in   Internet Explorer – Avant -  Outlook Express – Mozilla Thunderbird  

– Google Chrome 

 

Il possesso dei titoli, delle competenze, le certificazioni e le dichiarazioni di cui al presente documento sono 

dichiarate dalla sottoscritta consapevole delle disposizioni di cui agli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e s.m.i. 

 

 

DICHIARAZIONE DI CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI 

Sotto la mia responsabilità dichiaro di essere consapevole dei diritti riconosciuti dal Regolamento UE GDPR n. 

679/2016 e dalle Leggi nn.196/2003, 163/2017 e n. 101/2018. 
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Ai sensi e per gli effetti di tali leggi e regolamenti, prendo atto che i dati personali forniti e quelli eventualmente 

raccolti per le stesse finalità, saranno oggetto di trattamento nel rispetto della citata normative per gli 

adempimenti richiesti dalle procedure selettive di ricerca del personale. 

 

Messina, 31/12/2021 


