UniME - Teams - Guida Studente

Teams e il servizio Microsoft per la collaborazione tra gruppi di lavoro.

€ un'applicazione che permette di interagire con altri utenti mettendo adisposizione in maniera
integratavari strumenti:

e comunicazione viachat, audio-conferenza, video-conferenza
e condivisione di documenti e cartelle con un’altra personao con un gruppo

e condivisione di applicazioni sul proprio computer, o dell’intero desktop in modo cooperativo

Accedere alle lezioni e/o esami

Dal sito d'Ateneo bisognaaccedere alla pagina "LOGIN" cliccando sul link presentein altonella
pagina principale.



Inserendo le proprie credenziali d'Ateneo [codicefiscale@studenti.unime.it] potrete quindiaccedere
ad una paginain cui sono presentialcune funzioniriservate agli studenti.

Cliccando sull'icona di Teams teledidattica ci si recherasul sito di didattica-online
https://moodle2.unime.it/didatticaonline?.

Da qui sara possibile visualizzare un elenco delle discipline e degli esami attualmente fornitiin
modalitateledidattica*.

Seguire leistruzioni presentiall'interno della pagina per poter partecipare alle lezioni.

*N.B. L'elenco é in continuo aggiornamento.

Teams - Il menu di navigazione.

All'interno di Teamslo studentevisualizzate diverseicone che corrispondono adifferenti funzioni
che é possibile usare in Teams:

e Azioni(presentanol'elenco di operazioni svolte che coinvolgonoin qualchemodoil
candidatoei teamsa cui ha partecipato);

Ihttps://moodle2.unime.it/didatticaonline/



https://moodle2.unime.it/didatticaonline/

e Chat (un'applicazione di messaggisticainternache racchiude le comunicazioni tenute con
colleghi, docentie personaled'Ateneo);

e Teams (Elencodelle stanze in cui € possibile partecipare in modalita di teledidattica);

e Attivita(elenco di compiti consegnati ed delle prove initinere utilia conseguire determinati
obiettivi didattici);

¢ Chiamate (sistemadi comunicazione audio/video con personale unime collegato);

e File (elencodeifile che si & conservato sul cloud Microsoft);

... (altre funzionalita e App microsoft percuisi ha la licenzad'uso fornita dall'Ateneo)

Ulteriori informazionisull'uso di teams sono facilmente accessibilidal sito di supporto microsoft:

https://support.office.com/it-it/teams
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1 - Elenco delle "stanze" (Teams) presenti nella propria area.

E3]

2 -installazione su desktop

N.B. La finestra che compare é la versione web di Teams, completa di quasitutte le funzionalita. Solo
alcunedelle sue capacita, come la condivisione di applicazioni e desktop, sono disponibili
esclusivamente nella versione Desktop.

La versione Desktop e Mobile ha lo stesso aspetto di quella web e sipuo prelevare facilmente da
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app.
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Partecipare alla video lezione

Dopo averfatto accesso nellasezione dell’insegnamento, lo studente vedralaschedadei "post" in
cui & presente lacronologia delle attivita, dei file (dispense, appunti, ecc.) nonchéivideo delle
lezioni precedenti (se ve ne sono state).

Ogni attivita, su TEAMS é registrata e quindi si raccomanda prudenza. e un comportamento corretto
nei confronti di docenti e colleghi.
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3 - Schermata d'awvio con itabs di base.

Perpartecipare allavideo lezione (o all'esame) bisogna cliccare sul pulsante "PARTECIPA" presente
all'interno del post, indicante anche il tempo trascorso dall'avvio dellalezione.

Se lalezione viene avviata dal docente all'orario stabilito. Non & necessario ricaricare la pagina Post.
All'avvio dellalezioneapparirail pulsante di partecipazionee si potracliccare per partecipare.

Riumiore

- Runicne mrnata

All'avvioil microfono e il video potrebbero essere accesi.

Partecipando alla lezione si deve necessariamente disabilitare il proprio microfono ed il proprio
video ed avviarli solo su richiestadel docente. Per poter chiedere diintervenire durante la lezione,
e consigliato utilizzare la chat.

Durante I'esame il docente richiederal'accensione dellawebcam e del microfono, siate pronti ad
avviarli.

Si consiglial'utilizzo di cuffie con microfono.

Per fruire dellalezione & consigliata una connessione cablata domestica ADSL (computer fisso o
portatile) o connessione diretta4G (mobile). Laconnessione via WiFi potrebbe causare
interruzioni improvvisi del flusso audio/video.




Durante la lezione il docente puo condividere delle presentazioniin powerpoint. Queste sono
interattive, che si possono esplorare in autonomia.

Pertornare ad unavisualizzazionein video chat bastacliccare sullo stream live dellawebcam del
docente (rettangoloin basso con I'immaginedel docente).

NON RICHIEDERE MAI IL CONTROLLO DELLA CONDIVISIONE.

Comandi principali

Lo studente potra sfruttare alcune funzionalita di TEAMS agendo sui pulsanti della barra dei comandi.
Dasinistraa destra, le funzionalita dei pulsanti sono:

e tempoduratasessione
e attiva/ disattivail propriovideo
e attiva/ disattival'audio del microfono

e pulsante Condividi( utile ad esempio percondividerelaschermatadi un'applicazione come il
software della LIM)

e pulsante Menu (daquisaranno possibili alcune azioni come disattivare il video in entrata,
sfocare lo sfondo e soprattutto registrare lalezione in modo darenderladisponibilein
piattaformaappenafinita)

e VisualizzalaChat
e Visualizzalalista partecipanti
¢ Chiudisessione

Perulteriori approfondimenti, consultare laguida utente di Teams: https://support.office.com/it-
it/article/formazione-su-microsoft-teams-4f108e 54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?ui=it-I T&rs=it-
IT&ad=IT

Fine

Allachiusuradellasessioneil docente che haregistratoil videolo potra mettere adisposizione degli
studenti peressererrivisto e esso appariraall'interno della pagina POST.

Ultimo aggiornamento: 21/03/2020 ore 10.40
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