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Indicazioni operative 

 

1. Numero di partecipanti per struttura 

 STRUTTURA 
Numero 

partecipanti 

1 Rettorato 4 

2 Direzione Generale 4 

3 Dipartimento Organizzazione e Gestione Risorse Finanziarie 5 

4 Dipartimento Amministrativo Organizzazione e Gestione R.U. 3 

5 Dipartimento Attività Negoziale e Servizi Generali 20 

6 Dipartimento Servizi Didattici e Alta Formazione 4 

7 Unità Speciale dei Servizi Tecnici 10 

8 Dipartimenti Didattici (1) 2  

9 SIR “Facoltà di Medicina e Chirurgia” (2) 1 

10 Centro Attrazione Risorse Esterne e Creazione di Impresa (C.A.R.E.C.I.) (1) 2 

11 Centro di Eccellenza Ricerca e Innovazione Strutture e Infrastrutture di Grandi 
Dimensioni (C.E.R.I.S.I.) (1) 

2 

12 Centro Linguistico d’Ateneo (C.L.A.M.) (1) 2 

13 Centro di Riabilitazione Medico Sportiva (C.R.M.S.) (1) 2 

14 Centro informatico Ateneo di Messina (C.I.A.M.) (1) 2 

15 Centro Orientamento e Placement d’Ateneo (C.O.P.)  1 

16 Sistema Bibliotecario D’Ateneo (S.B.A.) 1 

(1) una delle due unità di personale individuate per i Dipartimenti didattici e per i Centri autonomi si 
riferisce al Segretario Amministrativo e può essere sostituita con un suo collaboratore. Pertanto, 
i Direttori dei Dipartimenti Didattici e i Presidenti dei Centri Autonomi potranno segnalare, oltre 
al Segretario Amministrativo (partecipante di diritto) o un suo sostituto, il nominativo di un 
dipendente, per un totale complessivo di 2 unità. 

(2) l’unità di personale individuata per le SIR si riferisce al Segretario Amministrativo di 
Coordinamento (partecipante di diritto) o, in sostituzione, a un suo collaboratore. 

 
2. Rilevazione della presenza. 

Ai fini della rilevazione della presenza i partecipanti con sede di servizio diversa dal plesso centrale 
dovranno digitare il codice 67 (permesso per servizio) per effettuare gli spostamenti per e da la 
sede di svolgimento del corso e il codice  78 (formazione all’interno dell’orario di servizio) per la 
frequenza del corso. 

 
3. Altre informazioni. 

Ulteriori Informazioni di dettaglio saranno comunicate nella sezione “personale” del sito 

istituzionale di Ateneo e sul profilo twitter del Dipartimento. 

mailto:kbottari@unime.it

