
All. 2 
 

 

 
 

Corso di formazione 
 

“Titulus Advanced - Fascicolazione” 
Modalità telematica 

 

27 e 29 settembre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 – I edizione 

4 e 6 ottobre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 – II edizione 

11 e 13 ottobre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 – III edizione 

 
 
Docente 

Ing. Angelo Raffa – Responsabile Unità Operativa Protocollo Generale, Gestione Documentale  

 
 

PROGRAMMA 
 

Prima giornata 

➢ La Fascicolazione su TITULUS e l’uso del Raccoglitore 

✓ creazione Fascicolo e sua Gestione 
✓ inserimento in fascicolo dei documenti 

➢ La Fascicolazione di un Procedimento Amministrativo:  

✓ il piano di fascicolazione 
✓ ricerca di fascicoli e documenti 

 

 

Seconda giornata 

➢ Problematiche di Lavoro 

➢ Esercitazioni  

➢ Il fascicolo di persona fisica e Fascicolo Studente 
 

 

A fine corso è previsto il test finale di valutazione 

Prot. n. 0113328 del 21/09/2021 - [UOR: SI000941 - Classif. VII/14]


