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Universita

C Studi di

DIREZIONE GENERALE

Corso di formazione

“Titulus Advanced - Fascicolazione”

Modalita telematica

27 e 29 settembre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 — | edizione
4 e 6 ottobre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 — |l edizione
11 e 13 ottobre 2021 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 — 1l edizione

Docente
Ing. Angelo Raffa — Responsabile Unita Operativa Protocollo Generale, Gestione Documentale

PROGRAMMA

Prima giornata

» La Fascicolazione su TITULUS e I'uso del Raccoglitore

v'  creazione Fascicolo e sua Gestione
v"  inserimento in fascicolo dei documenti

> La Fascicolazione di un Procedimento Amministrativo:

v il piano di fascicolazione
v" ricerca di fascicoli e documenti

Seconda giornata

> Problematiche di Lavoro
> Esercitazioni

» |l fascicolo di persona fisica e Fascicolo Studente

A fine corso é previsto il test finale di valutazione
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