Partecipazione a corsi di formazione: modalita operative riguardanti la
Rilevazione Presenze/Assenze

Nel sistema di Rilevazione Presenze/Assenze sono state parametrizzate due causali riguardanti la
partecipazione ai corsi di formazione, di seguito riportate:

i

| Codice | Descrizione | Utilizzo
39 FORMAZIONE | Durante |’orario di lavoro, sia nelle ore antimeridiane che in quelle
pomeridiane (quando ¢é previsto il rientro), ¢ necessario effettuare due
| _ timbrature, una di uscita e una di entrata inserendo 1l codice 39
29 FORMAZIONE | Nelle ore pomeridiane, quando non € previsto 1l rientro, € necessario

effettuare due timbrature, una di entrata € una di uscita inserendo il

| codice 29

D1 seguito un esempio esplicativo:

| Giornata di 9 ore

|

Entrata T Uscita per andare | Entrata finito il | Uscita | Entrata | Uscita per andare | Entrata finito il Uscita
| al corso COIso | al corso COrso |
08.00 | 08.30 (cod. 39) 12.30 (cod. 39) | 14.00 | 1430 | 15.00(cod.39) | 17.00(cod.39) | 17.30 |
Giornata di 6 ore
Entrata Uscita per andare al Entrata finito il Uscita | Entrata per andare al Uscita finito il
| COrso COrso COrso | COrso
| 08.00 | 08.30 (cod. 39) 12.30 (cod. 39) 14.00 | 15.00 (cod. 29) | 17.00 (cod. 29) 1




