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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

PROGETTAZIONE OFFERTA FORMATIVA COMMISSIONE 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

APPROVAZIONE OFFERTA FORMATIVA: CdD, NUCLEO 

VALUTAZIONE, SA, CdA, CUN

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 BANDO DI AMMISSIONE MINISTERIALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 APPROVAZIONE MINISTERIALE OFFERTA FORMATIVA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 SVOLGIMENTO DELLA DIDATTICA

EROGAZIONE DI UN NUMERO DIVERSO DI ORE 

PREVISTE PER L'INSEGNAMENTO CON CONSEGUENTE 

MINORE FORMAZIONE DELLO STUDENTE

12

PREDISPOSIZIONE DI UN CALENDARIO DIDATTICO 

DELLE LEZIONI PUBBLICATO SUL SITO E AFFISSO 

IN BACHECA

MISURE DI TRASPARENZA
CONTROLLO DEI REGISTRI DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE DEL DOCENTE DA 

PARTE DEL DIRETTORE

A CONCLUSIONE 

DEL CORSO DI 

LEZIONI

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
FIRMA DEL DIRETTORE SUL REGISTRO DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI NON CORRETTA COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE 10

INVITO DEL DIRETTORE A RISPETTARE LA 

NORMATIVA DI SETTORE SUL NUMERO DEI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

L'INVITO VIENE EFFETTUATO DAL DIRETTORE IN SENO AL CONSIGLIO SEMESTRALE
CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO

FIRMA DELLE COMMISSIONI DA PARTE DEI COORDINATORI DI CORSO DI LAUREA E 

DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

PROPOSTA DEL COLLEGIO DOCENTI E CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO DI ATTIVAZIONE DEL CICLO DI 

DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

PROPOSTA DEL COLLEGIO DOCENTI E CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO DI ATTIVAZIONE DEL CICLO DI 

DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

VALUTAZIONE ANVUR DELLA PROPOSTA DI ATENEO DI 

ACCREDITAMENTO DEL DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

PROPOSTA DEL COLLEGIO DOCENTI E CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO DI ATTIVAZIONE DEL CICLO DI 

DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2

VALUTAZIONE ANVUR DELLA PROPOSTA DI ATENEO DI 

ACCREDITAMENTO DEL DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3

DELIBERA DEL SENATO E DEL CDA DI ATTIVAZIONE DEL 

CICLO CON INDICAZIONE DEL NUMERO DELLE BORSE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4 PREDISPOSIZIONE BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2

VALUTAZIONE ANVUR DELLA PROPOSTA DI ATENEO DI 

ACCREDITAMENTO DEL DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3

DELIBERA DEL SENATO E DEL CDA DI ATTIVAZIONE DEL 

CICLO CON INDICAZIONE DEL NUMERO DELLE BORSE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

DELIBERA DEL SENATO E DEL CDA DI ATTIVAZIONE DEL 

CICLO CON INDICAZIONE DEL NUMERO DELLE BORSE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4 PREDISPOSIZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6

PROPOSTA E NOMINA DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE (PROPOSTA DAL COLLEGIO DEI DOCENTI 

DEL CORSO DOTTORATO E NOMINATA CON DECRETO DEL 

RETTORE)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
12

VALUTAZIONE COLLEGIALE DI EVENTUALI CAUSE 

DI INCOMPATIBILITA' PRIMA DELLA PROPOSTA 

DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI CONTROLLO

DICHIARAZIONE DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE DI ASSENZA DI 

CAUSE DI INCOMPATIBILITA' NELLA PRIMA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE

AD INSEDIAMENTO 

DELLA 

COMMISSIONE

COORDINATORE 

DEL CORSO DI 

DOTTORATO/PRESI

DENTE DELLA 

COMMISSIONE

VERBALE DEI LAVORI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DI 

APPROVAZIONE DEL PROGETTO DI ATTIVAZIONE MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE DEL BANDO NON CORRETTA PREDISPOSIZIONE DEL BANDO 4

SCRUPOLOSO CONTROLLO DEL BANDO E DELLA 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO DA PARTE DEL 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO PRIMA 

DELL'APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO E 

SUCCESSIVA PUBBLICAZIONE

MISURE DI CONTROLLO
ATTIVITA' DI CONTROLLO EFFETTUATA DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

PRIMA DELLA 

PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO, 

DIRETTORE DEL 

MASTER, 

COMITATO 

TECNICO-

SCIENTIFICO E 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

FIRMA DEL BANDO DA PARTE DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

DELIBERE DEL SENATO ACCADEMICO E DEL CDA RELATIVE 

ALL'ISTITUZIONE E ATTIVAZIONE DEL MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2

NOMINA DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

(PROPOSTA DAL COMITATO TECNICO SCIENTIFICO DEL 

MASTER; DECRETO DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO) 

SE NECESSARIA

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
16

ACQUISIZIONE DELLE DICHIARAZIONI DI ASSENZA 

DI INCOMPATIBILITA' DA PARTE DEI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
CONTROLLO DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE AD APERTURA LAVORI

ALLA PRIMA 

SEDUTA DELLA 

COMMISSIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI E ALTRO) DA 

PARTE DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

4
VALUTAZIONE COLLEGIALE DEI REQUISITI E DEGLI 

EVENTUALI TITOLI RICHIESTI
MISURE DI CONTROLLO CONTROLLO DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE AD APERTURA LAVORI

IN SEDE DI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE 

DEI CANDIDATI

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DI 

APPROVAZIONE DEL PROGETTO DI ATTIVAZIONE MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4

ESAME DI VALUTAZIONE, SE NECESSARIO (ART.5 COMMA 

2, LETT. D. DEL REGOLAMENTO "CORSI DI ALTA 

FORMAZIONE")

NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 12
OBIETTIVA VALUTAZIONE COLLEGIALE DEL 

CANDIDATO RISULTANTE DAI VERBALI
MISURE DI CONTROLLO CONTROLLO DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE DURANTE I LAVORI

IN SEDE DI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE 

DEI CANDIDATI

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE

MANCATA PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DELLA 

PROCEDURA
16

PUBBLICAZIONE DA PARTE DELLA SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA SUL SITO DEL DIPARTIMENTO
MISURE DI TRASPARENZA

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELL'AVVENUTA 

PUBBLICAZIONE

A CONCLUSIONE 

DELLA PROCEDURA 

DI VALUTAZIONE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DATI INSERITI NELLE APPOSITE SEZIONI DEL SITO DI ATENEO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DI 

APPROVAZIONE DEL PROGETTO DI ATTIVAZIONE MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2

DELIBERA SENATO ACCADEMICO E CDA PER ISTITUZIONE E 

ATTIVAZIONE DEL MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

PARERE DEL NUCLEO DI VALUTAZIONE SUL PROGETTO 

MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE DEL BANDO  

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
5

PRESENZA IN AULA DI TUTOR DIDATTICI; 

APPELLO IN ENTRATA E IN USCITA PER CIASCUN 

MODULO DI LEZIONE; APPOSIZIONE DELLA 

FIRMA DEI DOCENTI E DEI TUTORS

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DEI DATI DA PARTE DELLA SEGRETERIA DEL MASTER MENSILE

SEGRETERIA DEL 

MASTER

DATI SU SUPPORTO INFORMATICO A DISPOSIZIONE DEL COMITATO TECNICO 

SCIENTIFICO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

SELEZIONE E NOMINA DELLA COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE (PROPOSTA DAL CONSIGLIO DEL MASTER; 

DECRETO DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3

DELIBERA DEL SENATO ACCADEMICO E DEL CDA RELATIVE 

ALL'ISTITUZIONE E ATTIVAZIONE DEL MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 7 VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE DEL TITOLO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 4

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

INTERDISCIPLINARE
MISURE DI CONTROLLO

VERIFICA COLLEGIALE DEL PERCORSO DIDATTICO DEL CANDIDATO E DELLA 

VALUTAZIONE FINALE

PRIMA 

DELL'ACQUISIZIONE 

DEL TITOLO

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE FINALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 PREDISPOSIZIONE BANDO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DELLA SCUOLA DI 

SPECIALIZZIONE PER L'ATTIVAZIONE DELLA SCUOLA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

PREDISPOSIZIONE BANDO (PROPOSTA CONSIGLIO 

DIPARTIMENTO; APPROVAZIONE DEL SENATO E 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE; DECRETO DEL 

RETTORE)

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI MUSEO
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 RICHIESTA DI  VISITA AL MUSEO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

RICHIESTA DI  SERVIZIO CONTO TERZI A PAGAMENTO - 

CONTRIBUTO PER LA RICERCA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

RICHIESTA DI  SERVIZIO CONTO TERZI A PAGAMENTO 

(PRESTAZIONE ATTIVITA' DI  RICERCA)

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

RICHIESTA DI SERVIZIO CONTO TERZI A PAGAMENTO 

(PRESTAZIONE ATTIVITA' DI RICERCA, ATTIVITA' 

EDITORIALE ET ALTRO) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

RICHIESTA DI  CONVENZIONE A TITOLO GRATUITO PER 

FINI DIDATTICI DA PARTE DEL CONSIGLIO DI CORSO DI 

LAUREA E MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

RICHIESTA DI  CONVENZIONE DA PARTE DELL'AZIENDA / 

ENTE / PROFESSIONISTA

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1 RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE PER LA MISSIONE

NON ATTINENZA DELLA MISSIONE CON IL PROGETTO DI 

RICERCA
4

VERIFICA CONGRUENZA FRA RICHIESTA E PIANO 

FINANZIARIO DEL PROGETTO DI RICERCA DA 

PARTE DELLA SEGRETERIA AMINISTRATIVA SULLA 

BASE DEL PROGETTO DI RICERCA APPROVATO. 

PER I PROGETTI PRIN C'E' L'AUTORIZZAZIONE 

DEL RESPONSABILE DEL PROGETTO

MISURE DI CONTROLLO
ULTERIORE CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETRARIO AMMINISTRATIVO 

DELLA VERIFICA EFFETTUATA SULLA CONGRUENZA

PER OGNI 

RICHIESTA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE MISSIONE CON RISCONTRI DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2 AUTORIZZAZIONE E PROTOCOLLO

MANCATA AUTORIZZAZIONE O MANCATO 

PROTOCOLLO
9 VERIFICA DEL PROTOCOLLO TITULUS MISURE DI CONTROLLO CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

PER OGNI 

RICHIESTA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DOCUMENTAZIONE AUTORIZZZATA E PROTOCOLLATA AGLI ATTI

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1 RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE PER LA MISSIONE

NON ATTINENZA DELLA MISSIONE CON IL PROGETTO DI 

RICERCA
24

MOTIVAZIONE DELLA MISSIONE DA ESPLICITARE 

NEL MODULO DI RICHIESTA (CON 

AUTODICHIARAZIONE DEL RICHIEDENTE O 

AVALLO DEL RESPONSABILE SCIENTIFICO SE 

PRESENTE)

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DOCUMENTAZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

PER OGNI 

RICHIESTA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE MISSIONE CON RISCONTRI DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE PER LA MISSIONE AUTORIZZAZIONE MANCANTE O NON PROTOCOLLATA 6

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO SULL'ESISTENZA 

DELL'AUTORIZZAZIONE E DEL PROTOCOLLO

MISURE DI CONTROLLO
AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AUTORIZZAZIONE PROTOCOLLATA CON I RELATIVI VISTI (AGLI ATTI)

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2 PROTOCOLLO  AUTORIZZAZIONE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 ESECUZIONE DELLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - FORNIRE 

DOCUMENTAZIONE NON CORRISPONDENTE AL VERO O 

CONTRAFFATTA

9

LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA ACCERTA CHE 

LA DOCUMENTAZIONE PRESENTATA SIA IN 

ORIGINALE CON OBBLIGO DI ATTENERSI AL 

REGOLAMENTO DI ATENEO

MISURE DI CONTROLLO
AVALLO DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE AGLI ATTI VISTATA DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 ESECUZIONE DELLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - FORNIRE 

DOCUMENTAZIONE NON CORRISPONDENTE AL VERO O 

CONTRAFFATTA

12

CONTROLLO DA PARTE DELLA SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA DELLA DOCUMENTAZIONE 

ACQUISITA E SULL'AMMISSIBILITA' DELLE SPESE 

RIMBORSABILI PREVISTE DAL REGOLAMENTO 

PER LE MISSIONI DI ATENEO

MISURE DI CONTROLLO
AVALLO DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA E SULL'AMMISSIBILITA' DELLE SPESE
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE AGLI ATTI VISTATA DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

APPROVAZIONE DA PARTE DEL CdD DELLA PROPOSTA DI 

ATTIVAZIONE (BORSE DI STUDIO, INCARICHI DI 

INSEGNAMENTO IN CORSI DI 

LAUREA/DOTTORATO/SPECIALIZZAZIONE/MASTER 

,INCARICHI PER ESERCITATORI E TUTOR) 

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

APPROVAZIONE DEL CdD PROPOSTA DI ATTIVAZIONE 

(BORSE DI STUDIO,   INCARICHI A PAGAMENTO, DOCENZE, 

ECC) 

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

PROPOSTA DI ATTIVAZIONE (BORSE DI STUDIO, 

CONTRATTI DI RICERCA, CO.CO.CO., INCARICHI A 

PAGAMENTO, DOCENZE, ECC)

INESISTENZA DELLA DELIBERA DI APPROVAZIONE DELLA 

PROPOSTA DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO
8

CONTROLLO SULL' ESISTENZA DELLA DELIBERA 

ED EVENTUALE BLOCCO DELLA PROCEDURA
MISURE DI CONTROLLO

CONTROLLO DEI VERBALI DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DA PARTE DEL 

DIRETTORE E DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AD OGNI PROPOSTA 

DI ATTIVAZIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DELIBERA DEL CONSIGLIO RICHIAMATA NEL BANDO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2

PREDISPOSIZIONE, APPROVAZIONE DA PARTE DEL 

CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO E PUBBLICAZIONE DEL 

BANDO DI RICOGNIZIONE INTERNA E DI SUCCESSIVA 

SELEZIONE PUBBLICA

ELUSIONE DELLA PROCEDURA DI RICOGNIZIONE 

INTERNA ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA 

NORMATIVA DI SETTORE INSERIMENTO NEL BANDO DI 

TITOLI E PUBBLICAZIONI CHE ORIENTINO VERSO UN 

DETERMINATO SOGGETTO GIA' IDENTIFICABILE PRIMA 

DELL'ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA

12

VERIFICA DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO SUL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLA PROCEDURA DI RICOGNIZIONE INTERNA. 

INSERIMENTO NEL BANDO DELLE DISPOSIZIONI 

NORMATIVE E DI TUTTE LE MISURE ATTE AD 

AMPLIARE LA CONCORRENZA

MISURE DI CONTROLLO APPROVAZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO
AD OGNI 

PROCEDURA

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO
FIRMA DEL DIRETTORE E DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO SUL BANDO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

PROPOSTA DI ATTIVAZIONE (BORSE DI STUDIO, 

CONTRATTI DI RICERCA, CO.CO.CO., INCARICHI A 

PAGAMENTO, DOCENZE, ECC)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

AUTORIZZAZIONE ALLA PUBBLICAZIONE DEL BANDO DA 

PARTE DEL CDA (NEI CASI PREVISTI DAL REGOLAMENTO 

RELATIVO AL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI 

INSEGNAMENTO E ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA' DI 

ESERCITATORI E TUTOR)

1 / 11
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94

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

AUTORIZZAZIONE ALLA PUBBLICAZIONE DEL BANDO DA 

PARTE DEL CDA PER INCARICHI DI INSEGNAMENTO, 

ESERCITATORI E TUTOR NEI CASI PREVISTI DAL 

REGOLAMENTO RELATIVO AL CONFERIMENTO DI 

INCARICHI DI INSEGNAMENTO E ALLO SVOLGIMENTO DI 

ATTIVITA' DI ESERCITATORI E TUTOR

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
8

INSERIMENTO NEL DECRETO DELL'OBBLIGO DEI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE DI 

SOTTOSCRIVERE PRELIMINARMENTE UNA 

DICHIARAZIONE DI MANCANZA DI 

INCOMPATIBILITA'

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

ACQUISIZIONE DELLA DICHIARAZIONE DI MANCANZA DI INCOMPATIBILITA' 

DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

AD OGNI 

PROCEDURA

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
ACQUISIZIONE DELLA DICHIARAZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3

VERIFICA DI CONGRUITA' DA PARTE DEL NUCLEO DI 

VALUTAZIONE PER AFFIDAMENTI DIRETTI (ART. 3 LETTERA 

A REGOLAMENTO RELATIVO AL CONFERIMENTO DI 

INCARICHI DI INSEGNAMENTO E ALLO SVOLGIMENTO DI 

ATTIVITA' DI ESERCITATORI E TUTOR)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4

VALUTAZIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE DELLE 

DOMANDE (REDAZIONE VERBALE COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

16
PRELIMINARE PREDISPOSIZIONE DI CRITERI DI 

VALUTAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

SPECIFICAZIONE DEI CRITERI DI VALUTAZIONE NEI VERBALI DELLA 

COMMISSIONE

PER OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE E 

COMPONENTI 

DELLA 

COMMISSIONE

VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3

PREDISPOSIZIONE, APPROVAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

BANDO

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE: INSERIMENTO NEL BANDO DI TITOLI, 

PUBBLICAZIONI ED ALTRI ELEMENTI CHE ORIENTINO 

VERSO UN DETERMINATO SOGGETTO GIA' 

IDENTIFICABILE PRIMA DELL'ESPLETAMENTO DELLA 

PROCEDURA

4

IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO VAGLIA 

ATTENTAMENTE IL BANDO CHE NON DEVE 

CONTENERE REQUISITI SOGGETTIVI

MISURE DI CONTROLLO
ADOZIONE CONDIVISA DEL BANDO DA PARTE DEI PARTECIPANTI AL 

CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

PER OGNI BANDO 

EMANATO

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO
VERBALI DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

NOMINA DELLA COMMISSIONE IN SENO AL CDD O 

RATIFICA DEL DECRETO DI NOMINA DELLA STESSA

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
16

DICHIARAZIONE PREVENTIVA DI ASSENZA 

PRESUPPOSTI DI INCOMPATIBILITA'

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
ACQUISIZIONE DELLA DICHIARAZIONE ALLA PRIMA RIUNIONE

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5

COMUNICAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL' ESITO DELLA 

PROCEDURA VALUTATIVA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE
16

CONTROLLO DA PARTE DELLA SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA SUL RISPETTO DELLA 

TEMPISTICA E APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMENTO

MISURE DI CONTROLLO
CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULL'AVVENUTA 

PUBBLICAZIONE NEL SITO

PER OGNI 

PROCEDURA 

CONCLUSA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DATI INSERITI NELLE APPOSITE SEZIONI DEL SITO DI ATENEO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

NOMINA DELLA COMMISSIONE IN SENO AL CDD O 

RATIFICA DEL DECRETO DI NOMINA DELLA STESSA

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
4

IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DEVE 

INDIVIDUARE I COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE NEL RISPETTO DELLE NORME DI 

CONFLITTO DI INTERESSE

MISURE DI DISCIPLINA DEL 

CONFLITTO DI INTERESSI

INDIVIDUAZIONE DEI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE CON DECRETO 

DEL DIRETTORE RATIFICATO DAL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

PER OGNI 

COMMISSIONE DA 

NOMINARE

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO
VERBALI DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6

INVIO DEGLI ATTI PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 

PER IL CONTROLLO PREVENTIVO DI LEGITTIMITA' DELLA 

CORTE DEI CONTI (OVE PREVISTO)

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI SUL 

CONTROLLO DI LEGITTIMITA' E NULLITA' DEL 

CONTRATTO

4
PREDISPOSIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DA 

PARTE DELLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULL' ITER DEL 

PROCEDIMENTO

A SEGUITO DI 

REGISTRAZIONE SUL 

RELATIVO 

REPERTORIO 

TITULUS E 

SUCCESSIVO INVIO 

ALLA CORTE DEI 

CONTI NEI TEMPI 

PREVISTI

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

ACQUISIZIONE DELL'AVVISO DI RICEVIMENTO SIGLATO E DATATO DALLA CORTE DEI 

CONTI

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 7

PROTOCOLLO, REGISTRAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

CONTRATTO
MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI LEGGE 6

ADEMPIMENTI E CONSEGUENTI CONTROLLI AD 

OPERA DELLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA A 

SEGUITO DI PROCEDURA ADOTTATA (SEQUENZA: 

CO SICILIA -SE PREVISTO- , PROTOCOLLO, 

REGISTRAZIONE, PUBBLICAZIONE, 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE, ANAC, 

PERLAPA)

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULL' ITER DEL 

PROCEDIMENTO

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
ATTESTAZIONE DELL'AVVENUTO INSERIMENTO DEI DATI NELLE PIATTAFORME

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2

PREDISPOSIZIONE, APPROVAZIONE CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO E PUBBLICAZIONE BANDO

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE: INSERIMENTO NEL BANDO DI TITOLI, 

PUBBLICAZIONI ED ALTRI ELEMENTI CHE ORIENTINO 

VERSO UN DETERMINATO SOGGETTO GIA' 

IDENTIFICABILE PRIMA DELL'ESPLETAMENTO DELLA 

PROCEDURA

60
INSERIMENTO NEL BANDO DELLE DISPOSIZIONI 

NORMATIVE E DI TUTTE LE MISURE ATTE AD 

AMPLIARE LA CONCORRENZA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
APPROVAZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO AD OGNI BANDO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERBALE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 DECRETO NOMINA COMMISSIONE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE RILEVATA 

DAL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO, 

INSERITA E SOTTOSCRITTA CON 

AUTOCERTIFICAZIONE IN FASE DI APERTURA 

DELLA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE, COMPORTANDO LA 

SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DIRETTA E COSTANTE DEL RPA

AD OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

VALUTAZIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE DELLE 

DOMANDE (REDAZIONE VERBALE COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

CONCORRENTE DETERMINATO

20
PRELIMINARE PREDISPOSIZIONE DI CRITERI DI 

VALUTAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DEI CRITERI

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 8 ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
12

RELAZIONE SULL'ATTIVITA' SVOLTA DA PARTE 

DEL RESPONSABILE SCIENTIFICO DEL PROGETTO 

IN FUNZIONE DELL' AUTORIZZAZIONE AL 

PAGAMENTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

ACQUISIZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELLA 

RELAZIONE CHE ATTESTA LO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E LA RELATIVA 

PRESENZA (LADDOVE RICHIESTA)

PER OGNI 

PRESTAZIONE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
RELAZIONE ACQUISITA AGLI ATTI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1 RICHIESTA DI ACQUISTO O AFFIDAMENTO SERVIZIO MANCATA RICHIESTA SCRITTA 4

LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA NON PROCEDE 

ALL'ESPLETAMENTO DI ACQUISTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETRARIO AMMINISTRATIVO PRIMA DI 

PROCEDERE ALLA DETERMINA

PER OGNI 

PROCEDURA DI 

ACQUISTO

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
RICHIESTA SCRITTA ACQUISITA AGLI ATTI PER OGNI PROCEDURA

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 DETERMINA A CONTRARRE

ADOZIONE DI UNA NON IDONEA PROCEDURA DA 

ADOTTARE PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE
27

LA SCELTA VIENE EFFETTUATA DOPO 

UN'ATTENTA ANALISI E APPLICANDO LA 

NORMATIVA DI SETTORE DA PARTE DEL 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO (SU MANDATO 

DELLA GIUNTA DI DIPARTIMENTO PER TALUNE 

PROCEDURE POI RATIFICATE DAL CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO)

MISURE DI CONTROLLO
AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO DELLA PROCEDURA 

DA ADOTTARE

PER OGNI 

PROCEDURA

DIRETTORE/SEGRET

ARIO 

AMMINISTRATIVO/

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO

VISTO DEL DIRETTORE SULLA DOCUMENTAZIONE DI GARA O VERBALI DEL CONSIGLIO 

DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 RICHIESTA DI ACQUISTO O AFFIDAMENTO SERVIZIO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2 DETERMINA A CONTRARRE

ADOZIONE DI UNA NON IDONEA PROCEDURA DA 

ADOTTARE PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE
9

LA SCELTA VIENE EFFETTUATA DOPO 

UN'ATTENTA ANALISI DEGLI ELEMENTI DEFINITI 

DALLA RICHIESTA DI ACQUISTO CONTEMPERATI 

CON LA NORMATIVA DI SETTORE

MISURE DI CONTROLLO VERIFICA DELLE DETERMINE A CONTRARRE DA PARTE DEL DIRETTORE
PER OGNI 

RICHIESTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
DETERMINA A CONTRARRE ACQUISITA AGLI ATTI PER OGNI PROCEDURA

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1 RICHIESTA DI ACQUISTO O AFFIDAMENTO SERVIZIO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO)

ELUSIONE DELLE PRESCRIZIONI PREVISTE DAL PIANO 

NAZIONALE ANTICORRUZIONE A TUTELA DELLA 

INTEGRITA' E INDIPENDENZA

12

PREDISPOSIZIONE DEL BANDO E DEGLI ALLEGATI, 

PREVISTI PER LEGGE, CONFORME AL PIANO 

NAZIONALE ANTICORRUZIONE ED ALLA 

NORMATIVA DI SETTORE DA PARTE DELLA 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
AVALLO DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO

BANDO FIRMATO DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 DETERMINA A CONTRARRE

SCELTA DI UNA NON IDONEA PROCEDURA DA 

ADOTTARE PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE
18

LA SCELTA VIENE EFFETTUATA DOPO 

UN'ATTENTA ANALISI DEGLI ELEMENTI DEFINITI 

DALLA RICHIESTA DI ACQUISTO CONTEMPERATI 

CON LA NORMATIVA DI SETTORE

MISURE DI CONTROLLO
AUTORIZZAZIONE A PROCEDRE DA PARTE DEL DIRETTORE CON 

PRELIMINARE VISTO DEL SEGRETARIO SU APPOSITO MODULO

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO E 

DIRETTORE O 

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO IN 

CASO DI RATIFICA

REGISTRAZIONE E ARCHIVIAZIONE DELLA AUTORIZZAZIONE A PROCEDERE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO)

ELUSIONE DELLE PRESCRIZIONI PREVISTE DAL PIANO 

NAZIONALE ANTICORRUZIONE A TUTELA DELLA 

INTEGRITA' E INDIPENDENZA

4

PATTO DI INTEGRITA' "ACCORDO QUADRO 

CARLO ALBERTO DALLA CHIESA" E "CLAUSOLA DI 

PANTOUFLAGE" PREVISTI COME 

DOCUMENTAZIONE A CORREDO CON OBBLIGO 

DI SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEI 

CONCORRENTI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
AVALLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
BANDO FIRMATO DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2 DETERMINA A CONTRARRE

ADOZIONE DI UNA NON IDONEA PROCEDURA DA 

ADOTTARE PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE
18

LA SCELTA VIENE EFFETTUATA DOPO ATTENTA 

ANALISI DEGLI ELEMENTI RICHIESTI 

CONTEMPERATI CON LA NORMATIVA DI SETTORE

MISURE DI CONTROLLO VERIFICA DELLA DETERMINA A CONTRARRE DA PARTE DEL DIRETTORE
PER OGNI 

RICHIESTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO

AUDIT DA PARTE DELLA COMMISISONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO) O LETTERA 

INVITO (OVE PREVISTA)

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE: CAPITOLATO CHE ORIENTI VERSO UN 

DETERMINATO PRODOTTO O SERVIZIO GIA' 

IDENTIFICABILE PRIMA DELL'ESPLETAMENTO DELLA 

PROCEDURA

15 LETTURA CRITICA DEL CAPITOLATO ACQUISITO 

DA PARTE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO
MISURE DI CONTROLLO VALUTAZIONE DELLE EVENTUALI CRITICITA' CON SISTEMI TELEMATICI

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA

SOTTOSCRIZIONE DEL BANDO O LETTERA INVITO (COMPRENSIVI DELL'ALLEGATO 

CAPITOLATO) DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO)

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE: CAPITOLATO CHE ORIENTI VERSO UN 

DETERMINATO PRODOTTO O SERVIZIO GIA' 

IDENTIFICABILE PRIMA DELL'ESPLETAMENTO DELLA 

PROCEDURA

4
LETTURA CRITICA DEL CAPITOLATO ACQUISITO 

DA PARTE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO
MISURE DI CONTROLLO VALUTAZIONE DELLE EVENTUALI CRITICITA' CON SISTEMI TELEMATICI

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA

SOTTOSCRIZIONE DEL BANDO O LETTERA INVITO (COMPRENSIVI DELL'ALLEGATO 

CAPITOLATO) DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO)

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE: CAPITOLATO CHE ORIENTI VERSO UN 

DETERMINATO PRODOTTO O SERVIZIO GIA' 

IDENTIFICABILE PRIMA DELL'ESPLETAMENTO DELLA 

PROCEDURA

16

LETTURA CRITICA DELLE CARATTERISTICHE DEL 

CAPITOLATO CON EVENTUALE RIMANDO (OVE 

NECESSARIO) AGLI UFFICI CENTRALI COMPETENTI

MISURE DI CONTROLLO

CONDIVISIONE DELLA LETTURA CRITICA CON IL DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO E ACQUISIZIONE DELLE SPECIFICHE TECNICHE DA PARTE 

DEGLI UFFICI TECNICI

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA
SOTTOSCRIZIONE DEL CAPITOLATO DA PARTE DEL SEGRETARIO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3 PUBBLICITA' ELUSIONE DELLA PROCEDURA DI PUBBLICITA' 8

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO 

E DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA" 

SULL'AVVENUTA PUBBLICITA' NEI TEMPI PREVISTI

MISURE DI CONTROLLO
MONITORAGGIO PERIODICO DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO DELL'AVVENUTA PUBBLICAZIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/"

COLLABORATORE 

PER LA 

TRASPARENZA"

BANDO PUBBLICATO E DEBITAMENTE PROTOCOLLATO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

PREDISPOSIZIONE DEL BANDO (OVE PREVISTO) O LETTERA 

INVITO (OVE PREVISTA)

ELUSIONE PRESCRIZIONI PREVISTE DAL PNA A TUTELA 

DELLA INTEGRITA' E INDIPENDENZA
20

PATTO DI INTEGRITA' "ACCORDO QUADRO 

CARLO ALBERTO DALLA CHIESA" E "CLAUSOLA DI 

PANTOUFLAGE" PREVISTI COME 

DOCUMENTAZIONE A CORREDO CON OBBLIGO 

DI SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEI 

CONCORRENTI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
RPA DELLA PROCEDURA

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERIFICHE A CAMPIONE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4 PUBBLICITA' 

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4 PUBBLICITA' (OVE RICHIESTO)

INCOMPLETEZZA DELLE INFORMAZIONI E DELLE 

MODALITA' DI PUBBLICAZIONE PREVISTE PER LEGGE
16

APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO E DEL CODICE DEGLI APPALTI 

PUBBLICI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DA PARTE DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA"

PER OGNI 

PROCEDURA

REFERENTI E 

"COLLABORATORE 

PER LA 

TRASPARENZA"

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE

MANCANZA DEL DECRETO DI NOMINA (OVE PREVISTO), 

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI
6

AD APERTURA DEI LAVORI DELLA COMMISSIONE, 

ACQUISIZIONE DELLE DICHIARAZIONI DI 

MANCATA INCOMPATIBILITA'

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DA PARTE DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO SULL'ESISTENZA DEL DECRETO E DICHIARAZIONE DI 

INCOMPATIBILITA' PRIMA DELL'AGGIUDICAZIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DICHIARAZIONI ACQUISITE AGLI ATTI (VERBALI)

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 PUBBLICITA'

INCOMPLETEZZA DELLE INFORMAZIONI E DELLE 

MODALITA' DI PUBBLICAZIONE PREVISTE PER LEGGE
8 RISPETTO DEI TEMPI E DELLE MODALITA' DI 

PUBBLICAZIONE (GURI - SITO DI ATENEO)
MISURE DI TRASPARENZA VERIFICHE ANAC ANNUALE

STRUTTURE 

CENTRALI DA 

INDIVIDUARE

CONTROLLI PERIODICI PREVISTI DALL'ANAC CON EVENTUALI AMMONIZIONI E 

SANZIONI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
2

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE RILEVATA 

DAL RPA, INSERITA E SOTTOSCRITTA IN FASE DI 

REDAZIONE DEL VERBALE DI GARA PRIMA 

DELL'APERTURA DELLE BUSTE, COMPORTANDO 

LA SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULLA 

DICHIARAZIONE DI INCOMPATIBILITA' PRIMA DELL'AGGIUDICAZIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DICHIARAZIONI ACQUISITE AGLI ATTI (VERBALI)

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

SEDUTA DI GARA: REDAZIONE DEL VERBALE DI GARA CON 

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA (OVE PREVISTA)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

CONCORRENTE DETERMINATO

2

ADOZIONE DI CRITERI OGGETTIVI DI 

VALUTAZIONE GIA' INSERITI NEL BANDO DI GARA 

CHE LASCINO POCA DISCREZIONALITA' AI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

UTILIZZO DA PARTE DEI MEMBRI DELLA COMMISSIONE DEI CRITERI DI 

VALUTAZIONE OGGETTIVI INDICATI DAL BANDO

PER OGNI 

PROCEDURA

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

95

96

97

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
16

DICHIARAZIONE PREVENTIVA DI ASSENZA 

PRESUPPOSTI DI INCOMPATIBILITA'

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DA PARTE DELL' RPA

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5

CONTROLLO DOCUMENTALE SU OGNI PROCEDURA 

AVVIATA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEI CONTROLLI POST 

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA
4

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO DELLA DOCUMENTAZIONE 

(DURC, CASELLARIO GIUDIZIALE, AGENZIA DELLE 

ENTRATE, CAMERA DI COMMERCIO)

MISURE DI CONTROLLO IRREGOLARITA' SOTTOPOSTE ALL'ATTENZIONE DELLA COMMISSIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/

COMMISSIONE DI 

GARA

VERBALI DI GARA AGLI ATTI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5 DECRETO NOMINA COMMISSIONE (OVE PREVISTA)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE RILEVATA 

DAL RPA, INSERITA E SOTTOSCRITTA IN FASE DI 

REDAZIONE DEL VERBALE DI GARA PRIMA 

DELL'APERTURA DELLE BUSTE, COMPORTANDO 

LA SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
RPA DELLA PROCEDURA

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERIFICHE A CAMPIONE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

SEDUTA DI GARA (OVE PREVISTA)(REDAZIONE VERBALE DI 

GARA CON AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

50

ADOZIONE DI CRITERI OGGETTIVI DI 

VALUTAZIONE GIA' INSERITI NEL BANDO DI GARA 

CHE LASCINO POCA DISCREZIONALITA' AI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE. 

INSERIMENTO (OVE NECESSARIO) NELLA 

COMMISSIONE DI TECNICI 

DELL'AMMINISTRAZIONE CENTRALE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO HA TRA I COMPITI PREVISTI DAL 

CODICE DEI CONTRATTI DI CURARE IL CORRETTO E RAZIONALE 

SVOLGIMENTO DELLE PROCEDURE CON ADEGUATO CONTROLLO 

AMMINISTRATIVO

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA
VERIFICHE A CAMPIONE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6

FASE POST AGGIUDICAZIONE (OVE PREVISTA): 

AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA/CONTRATTO/COMUNICAZIONE 

OBBLIGATORIA ESITO GARA ENTRO I TERMINI PREVISTI

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE E PUBBLICITA' DELL' ESITO DI GARA
4

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO 

E DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA" 

SULL'AVVENUTA PUBBLICITA' NEI TEMPI PREVISTI

MISURE DI CONTROLLO
MONITORAGGIO PERIODICO DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO DELL'AVVENUTA PUBBLICAZIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/"

COLLABORATORE 

PER LA 

TRASPARENZA"

ESITO PUBBLICATO E DEBITAMENTE PROTOCOLLATO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7

CONTROLLO DOCUMENTALE (EFFETTUATO SU OGNI 

PROCEDURA AVVIATA) 

MANCATO ASSOLVIMENTO DEI CONTROLLI POST 

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA
15

RICHIESTA DURC ATTRAVERSO IL SITO DELL'INPS - 

RICHIESTA DEL CASELLARIO GIUDIZIALE ALLA 

PROCURA DELLA REPUBBLICA - VERIFICHE 

AGENZIA DELLE ENTRATE - VERIFICHE CAMERA DI 

COMMERCIO

MISURE DI CONTROLLO RPA DELLA PROCEDURA
AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERIFICHE A CAMPIONE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6

SEDUTA DI GARA: REDAZIONE DEL VERBALE DI GARA CON 

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA (OVE PREVISTA)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

CONCORRENTE DETERMINATO

20
PRELIMINARE PREDISPOSIZIONE DI CRITERI DI 

VALUTAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO HA TRA I COMPITI PREVISTI DAL 

CODICE DEI CONTRATTI DI CURARE IL CORRETTO E RAZIONALE 

SVOLGIMENTO DELLE PROCEDURE CON ADEGUATO CONTROLLO 

AMMINISTRATIVO

PER OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

CONTROLLO DOCUMENTALE (EFFETTUATO SU OGNI 

PROCEDURA AVVIATA)

MANCATO ASSOLVIMENTO DEI CONTROLLI POST 

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA
8

RICHIESTA DURC ATTRAVERSO IL SITO DELL'INPS - 

RICHIESTA DEL CASELLARIO GIUDIZIALE ALLA 

PROCURA DELLA REPUBBLICA - VERIFICHE 

AGENZIA DELLE ENTRATE - VERIFICHE CAMERA DI 

COMMERCIO

MISURE DI CONTROLLO IRREGOLARITA' SOTTOPOSTE ALL'ATTENZIONE DELLA COMMISSIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/

COMMISSIONE DI 

GARA

VERBALI DI GARA AGLI ATTI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8

FASE POST AGGIUDICAZIONE (OVE PREVISTA): 

AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA/CONTRATTO/COMUNICAZIONE 

OBBLIGATORIA ESITO GARA ENTRO I TERMINI PREVISTI

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE E PUBBLICITA' DELL' ESITO DI GARA
4

INVIO DELLE COMUNICAZIONI DI 

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 

ALL'AGGIUDICATARIO E AI CONCORRENTI E 

PUBBLICAZIONE DELL'ESITO DI GARA NELLE 

STESSE FORME E MODALITA' PREVISTE PER LA 

PUBBLICITA' DEL BANDO DI GARA, NEL RISPETTO 

DELLE TEMPISTICHE DETTATE DALLA NORMATIVA 

DI SETTORE

MISURE DI TRASPARENZA
MONITORAGGIO PERIODICO DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA" 

E DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELL'AVVENUTA PUBBLICAZIONE

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

REFERENTI E 

"COLLABORATORE 

PER LA 

TRASPARENZA"

ESITO PUBBLICATO E DEBITAMENTE PROTOCOLLATO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7

CONTROLLO DOCUMENTALE (EFFETTUATO SU OGNI 

PROCEDURA AVVIATA) 

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

ATTUAZIONE DEGLI ADEMPIMENTI IN TEMA DI 

TRACCIABILITA'

MANCATO ADEMPIMENTO DI QUANTO PREVISTO 

DALLA L 163/2010 IN TEMA DI TRACCIABILITA'
4

ACQUISIZIONE DA PARTE DELLA SEGRETARIA 

AMMINISTRATIVA DEL MODELLO PREVISTO SU 

UGOV CONTENENTE LA DICHIARAZIONE DI 

TRACCIABILITA'

MISURE DI CONTROLLO
CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO 

DELL'ACQUISIZIONE DEL MODELLO

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

MODELLO COMPILATO E FIRMATO AGLI ATTI E ORDINATIVO DI PAGAMENTO 

CORRELATO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

EMISSIONE E CONTABILIZZAZIONE DELL'ORDINE DI 

ACQUISTO

MANCATA EMISSIONE ORDINE E RELATIVA 

CONTABILIZZAZIONE
2

U-GOV: IN MANCANZA DI IMPEGNO FORMALE LA 

SEGRETERIA NON EFFETTUA IL PAGAMENTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
IMPEGNO FORMALE AGLI ATTI PER OGNI PAGAMENTO EFFETTUATO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 VERIFICA DURC MANCATA VERIFICA DURC 8

CONTROLLO DA PARTE DELLA SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA DELLA REGOLARITA' DEL DURC
MISURE DI CONTROLLO

ACQUISIZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEL DURC 

REGOLARE

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DURC REGOLARE AGLI ATTI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

ATTUAZIONE DEGLI ADEMPIMENTI IN TEMA DI 

TRACCIABILITA'

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1 RACCOLTA DEI DOCUMENTI A SOSTEGNO DELLE SPESE

UTILIZZO IMPROPRIO DELLE RISORSE PER FINI DIVERSI 

DA QUELLI PREVISTI DAL PROGETTO
4

ATTENZIONARE MINUZIOSAMENTE LA 

DOCUMENTAZIONE E ATTENERSI 

SCRUPOLOSAMENTE AL PIANO FINANZIARIO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DEGLI ESPERTI NOMINATI DAGLI ENTI FINANZIATORI PER LA 

VERIFICA DEI DOCUMENTI ESPOSTI A RENDICONTO

NEI TEMPI DETTATI 

DALLE SCADENZE 

COMUNICATE 

DALL'ENTE 

FINANZIATORE 

DURANTE LA 

GESTIONE DEL 

PROGETTO

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL 

PROGETTO/SEGRET

ARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO DELLE SPESE SIGLATA DAI RESPONSABILI DEL 

MONITORAGGIO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1 RACCOLTA DEI DOCUMENTI A SOSTEGNO DELLE SPESE

UTILIZZO IMPROPRIO DELLE RISORSE PER FINI DIVERSI 

DA QUELLI PREVISTI DAL PROGETTO
16

VALUTAZIONE DA PARTE DEL RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL PROGETTO E DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO DELL'AMMISSIBILITA'

MISURE DI CONTROLLO CONTROLLO DEI SAL DA PARTE DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

IN OGNI FASE DI 

MONITORAGGIO 

DEI PROGETTI 

SECONDO LE 

RICHIESTE DA 

PARTE DELL'ENTE 

FINANZIATORE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
COMUNICAZIONE DELL'AVVENUTA VERIFICA AL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 RACCOLTA DEI DOCUMENTI A SOSTEGNO DELLE SPESE

UTILIZZO IMPROPRIO DELLE RISORSE PER FINI DIVERSI 

DA QUELLI PREVISTI DAL PROGETTO
12

VERIFICA DEI DOCUMENTI, ESPOSTI A 

RENDICONTO E AVVALORATI DAL RESPONSABILE 

SCIENTIFICO, DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO SECONDO MODULISTICA E 

TEMPISTICA DISPOSTA DALL'ENTE FINANZIATORE

MISURE DI CONTROLLO
CONTROLLO DEGLI ESPERTI NOMINATI DAGLI ENTI FINANZIATORI PER LA 

VERIFICA DEI DOCUMENTI ESPOSTI A RENDICONTO

NEI TEMPI DETTATI 

DALLE SCADENZE 

COMUNICATE 

DALL'ENTE 

FINANZIATORE 

DURANTE LA 

GESTIONE DEL 

PROGETTO

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL 

PROGETTO/SEGRET

ARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO DELLE SPESE SIGLATA DAI RESPONSABILI DEL 

MONITORAGGIO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 RACCOLTA DEI DOCUMENTI A SOSTEGNO DELLE SPESE

UTILIZZO IMPROPRIO DELLE RISORSE PER FINI DIVERSI 

DA QUELLI PREVISTI DAL PROGETTO
20

VERIFICHE DEI DOCUMENTI ESPOSTI A 

RENDICONTO DA PARTE DEGLI ESPERTI

TECNICO SCIENTIFICI E DALLE UNITA' DI 

CONTROLLO

MISURE DI CONTROLLO
VERBALI DI CONTROLLO DEI SAL (I E II LIV.) CHE ATTESTANO L' 

AMMISSIBILITA' DELLA SPESA CON ANALISI DELLE RELATIVE PROCEDURE

IN OGNI FASE DI 

RENDICONTAZIONE 

DEI PROGETTI 

PREVISTA DA PARTE 

DELL'ENTE 

FINANZIATORE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA A CAMPIONE DEI VERBALI DI CONTROLLO REDATTI DALL'ENTE 

FINANZIATORE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2 ELABORAZIONE DEI FILES DI RENDICONTAZIONE

IRREGOLARITA' CORRELATE ALLA PRESENTAZIONE, 

GESTIONE E RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI
8

PREDISPOSIZIONE DEL FILE NEL RISPETTO DEL 

PROGETTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DEI SAL DA PARTE DEL DIRETTORE/SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO DEL DIPARTIMENTO

IN OGNI FASE DI 

MONITORAGGIO 

DEI PROGETTI 

SECONDO LE 

RICHIESTE DA 

PARTE DELL'ENTE 

FINANZIATORE

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL 

PROGETTO/DIRETT

ORE/SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO 

DEL DIPARTIMENTO

DOCUMENTAZIONE VIDIMATA AGLI ATTI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 ELABORAZIONE DEI PROSPETTI DI RACCORDO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2 ELABORAZIONE DEI FILES DI RENDICONTAZIONE

IRREGOLARITA' CORRELATE ALLA PRESENTAZIONE, 

GESTIONE E RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI
9

RISPETTO DELLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO E 

DEL PIANO FINANZIARIO (OVE PRESENTE) NELLA 

PROGRAMMAZIONE DELLE SPESE E ATTENTA 

ANALISI DELLA DOCUMENTAZIONE 

GIUSTIFICATIVA RIGUARDANTE LE PROCEDURE DI 

RENDICONTAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
CONTROLLO DEI SAL DA PARTE DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

IN OGNI FASE DI 

MONITORAGGIO 

DEI PROGETTI 

SECONDO LE 

RICHIESTE DA 

PARTE DELL'ENTE 

FINANZIATORE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
COMUNICAZIONE DELL'AVVENUTA VERIFICA AL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 ELABORAZIONE DEI FILES DI RENDICONTAZIONE

IRREGOLARITA' CORRELATE ALLA PRESENTAZIONE, 

GESTIONE E

RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI

4

CONTROLLO E UTILIZZO, DA PARTE DEL 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO O ALTRO 

RESPONSABILE, SE NOMINATO, DELLE 

PIATTOFORME, APPOSITAMENTE PREDISPOSTE 

PER LA RENDICONTAZIONE E FORNITE DALL'ENTE 

FINANZIATORE

MISURE DI CONTROLLO
VERBALI DI CONTROLLO DEI SAL (I E II LIV. SE PREVISTO) CHE ATTESTANO L' 

AMMISSIBILITA' DELLA SPESA E DELLE RELATIVE PROCEDURE

IN OGNI FASE DI 

RENDICONTAZIONE 

DEI PROGETTI 

PREVISTA DA PARTE 

DELL'ENTE 

FINANZIATORE

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL 

PROGETTO/RESPO

NSABILE 

AMMINISTRATIVO

ESITO POSITIVO DELLA RENDICONTAZIONE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 ELABORAZIONE DEI FILES DI RENDICONTAZIONE

IRREGOLARITA' CORRELATE ALLA PRESENTAZIONE, 

GESTIONE E

RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI

6
ATTENTA ANALISI DELLA DOCUMENTAZIONE 

GIUSTIFICATIVA RIGUARDANTE LE

PROCEDURE DI RENDICONTAZIONE

MISURE DI CONTROLLO
VERBALI DI CONTROLLO DEI SAL (I E II LIV.) CHE ATTESTANO L' 

AMMISSIBILITA' DELLA SPESA E DELLE RELATIVE PROCEDURE

IN OGNI FASE DI 

RENDICONTAZIONE 

DEI PROGETTI 

PREVISTA DA PARTE 

DELL'ENTE 

FINANZIATORE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA A CAMPIONE DEI VERBALI DI CONTROLLO REDATTI DALL'ENTE 

FINANZIATORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

RICHIESTA AL DIRETTORE TRAMITE TITULUS PER 

L'AUTORIZZAZIONE AD ANTICIPARE LA SPESA DA 

RIMBORSARE 

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

RICHIESTA AL DIRETTORE TRAMITE TITULUS PER 

L'AUTORIZZAZIONE AD ANTICIPARE LA SPESA DA 

RIMBORSARE

ACQUISIZIONE RICHIESTA PRIVA DI CORRETTE 

MOTIVAZIONI
24 CONTROLLO DELLA RICHIESTA (SEGR. AMM.) MISURE DI CONTROLLO VERIFICA RICHIESTE E AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE

PER OGNI 

RICHIESTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
AUTORIZZAZIONI AL RIMBORSO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA A RIMBORSO

MANCATO RISPETTO DEL REGOLAMENTO DI ATENEO - 

MANCATO CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

FORNITA

16

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETERIO 

AMMINISTRATIVO DELLA DOCUMENTAZIONE 

ACQUISITA E SULL'AMMISSIBILITA' DELLE SPESE 

RIMBORSABILI PREVISTE DAL REGOLAMENTO

MISURE DI CONTROLLO
AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA

AD OGNI RICHIESTA 

DI RIMBORSO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VISTO DEL DIRETTORE SULLA DOCUMENTAZIONE ACQUISITA (AGLI ATTI)

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 RICHIESTA AD EFFETTUARE PICCOLE SPESE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI
RISCHI SPECIFICI RELATIVI A COTTIMO 

FIDUCIARIO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1 INDIVIDUAZIONE DEI CRITERI DI SCELTA DEL CONTRAENTE

NON ADOZIONE DI QUANTO PREVISTO PER LEGGE 

DALLA NORMATIVA DI SETTORE RELATIVAMENTE AL 

MERCATO ELETTRONICO

18

LA NORMATIVA ATTUALMENTE VIGENTE IMPONE 

PER GLI ACQUISTI DI FORNITURE E SERVIZI IL 

RICORSO AL MEPA; IN CASO DI PRODOTTI NON 

REPERIBILI SUL MERCATO ELETTRONICO, 

PURCHE' SI TRATTI DI ACQUISTI IN ECONOMIA, E' 

CONSENTITO RIVOLGERSI AL MERCATO LIBERO, 

AI SENSI DELL'ART. 125 DEL CODICE DEI 

CONTRATTI. L'AFFIDAMENTO DIRETTO PER SPESE 

FINO AD UN MASSIMO DI 3.000, 00 EURO, AI 

SENSI DELL'ART. 6 DEL "REGOLAMENTO 

D'ATENEO PER I LAVORI, LE FORNITURE E I 

SERVIZI CHE POSSONO ESSERE ESEGUITI IN 

ECONOMIA", EFFETTUATO SUL MEPA CONSENTE, 

COMUNQUE, UNA EFFICACE COMPARAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

REDAZIONE DETERMINA A CONTRARRE CON EVIDENZA DELLE 

MOTIVAZIONI DELLA SCELTA. STAMPA DELLE EVENTUALI SCHERMATE MEPA 

CHE EVIDENZIANO L'INDISPONIBILITA'/INADEGUATEZZA DEL PRODOTTO O 

SERVIZIO RICHIESTO

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI
RISCHI SPECIFICI RELATIVI A COTTIMO 

FIDUCIARIO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

INDIVIDUAZIONE DELLA PROCEDURA DI SCELTA DEL 

CONTRAENTE

NON ADOZIONE DI QUANTO PREVISTO PER LEGGE 

DALLA NORMATIVA DI SETTORE RELATIVAMENTE AL 

MERCATO ELETTRONICO

8

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO E CORRETTA APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA DI SETTORE PREVISTA PER IL 

MEPA

MISURE DI CONTROLLO

STAMPA IN CARTACEO (ACQUISITA AGLI ATTI) DELLA PROCEDURA AVVIATA 

E CONCLUSA SUL MEPA E TRACCIABILITA' DELLA STESSA SULLA 

PIATTAFORMA

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE DI GARA ACQUISITA AGLI ATTI E FIRMATA DIGITALMENTE DAL 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI
RISCHI SPECIFICI RELATIVI A COTTIMO 

FIDUCIARIO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

INDIVIDUAZIONE PROCEDURA DI SCELTA DEL 

CONTRAENTE

NON ADOZIONE DI QUANTO PREVISTO PER LEGGE 

DALLA NORMATIVA DI SETTORE RELATIVAMENTE AL 

MERCATO ELETTRONICO

8

NEL CASO IN CUI NON SIA PRESENTE IL 

PRODOTTO DA ACQUISIRE SUL MEPA VI E' UNA 

DICHIARAZIONE DEL RICHIEDENTE CHE ATTESTA 

CHE IL PRODOTTO NON E' RICOMPRESO NEL 

MERCATO MEPA. NEL CASO IN CUI SI UTILIZZI IL 

LIBERO MERCATO SEGUE L'INVITO DI 3 O PIU' 

DITTE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
RESPONSABILE DEL PROCESSO

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERBALE (DENOMINATO "UNICO") DEGLI ORGANI DI CONTROLLO DEGLI ENTI 

FINANZIATORI CHE ATTESTA L'AMMISSIBILITA' DELLA SPESA DOPO ANALITICA 

REVISIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

RISCHI SPECIFICI RELATIVI A PROCEDURA 

NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 163/2006

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

RICHIESTA DEL PREVENTIVO E DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA'

MANCATO INVIO DELLA DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA' DA PARTE DELLA DITTA
16

CONTRATTO CORREDATO DA DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA' IN APPLICAZIONE DELLA 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO E DEL CODICE 

DEGLI APPALTI PUBBLICI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE DA PARTE DELL'RPA

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE AUDIT D'ATENEO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

RISCHI SPECIFICI RELATIVI A PROCEDURA 

NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 163/2006

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1

RICHIESTA DEL PREVENTIVO E DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA'

MANCATO INVIO DELLA DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA' DA PARTE DELLA DITTA
8

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO ED EVENTUALE INTERRUZIONE 

DELLA PROCEDURA IN MANCANZA DI 

DICHIARAZIONE

MISURE DI CONTROLLO
VERIFICA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PRIMA DELL' 

AUTORIZZAZIONE DELLA PROCEDURA

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

FIRMA PER CONGRUITA' DEL DIRETTORE SUL PREVENTIVO

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

RISCHI SPECIFICI RELATIVI A PROCEDURA 

NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 163/2006

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

RICHIESTA DEL PREVENTIVO E DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA'

MANCATO INVIO DELLA DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA' DA PARTE DELLA DITTA
15

CONTRATTO CORREDATO DA DICHIARAZIONE DI 

ESCLUSIVITA' INVIATA DALLA DITTA, LA QUALE 

CONTENGA GLI ESTREMI DEL PATENT 

(ESCLUSIVITA' C.D. BREVETTUALE)

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
RESPONSABILE DEL PROCESSO

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERBALE (DENOMINATO "UNICO") DEGLI ORGANI DI CONTROLLO DEGLI ENTI 

FINANZIATORI CHE ATTESTA L'AMMISSIBILITA' DELLA SPESA DOPO ANALITICA 

REVISIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

128

129

130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

151

152

153

154

155

156

157

158

159

160

161

162

163

164

165

166

167

168

169

170

171

172

173

174

175

176

177

178

179

180

181

182

183

184

185

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

RISCHI SPECIFICI RELATIVI A PROCEDURA 

NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 163/2006

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 UNICITA' TECNICA BREVETTUALE MANCATA INDAGINE DI MERCATO 15

ACQUISIZIONE DELL'INDAGINE DI MERCATO 

FORMULATA DAL RICHIEDENTE A COMPROVA 

DELLA CD. ESCLUSIVITA' TECNICA (UTILIZZO 

DELL'ISTITUTO DELL' AVVISO VOLONTARIO PER 

LA TRASPARENZA PREVENTIVA EX ART. 79 BIS 

D.LGS. 163/2006)

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
RESPONSABILE DEL PROCESSO

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERBALE (DENOMINATO "UNICO") DEGLI ORGANI DI CONTROLLO DEGLI ENTI 

FINANZIATORI CHE ATTESTA L'AMMISSIBILITA' DELLA SPESA DOPO ANALITICA 

REVISIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 1 DECRETO MINISTERIALE DI ATTIVAZIONE PROCEDURA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 BANDO DI ATENEO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

BANDO DI AMMISSIONE MINISTERIALE (OVE ESISTENTE UN 

ACCESSO PROGRAMMATO NAZIONALE)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

PROGETTAZIONE OFFERTA FORMATIVA COMMISSIONE 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2

APPROVAZIONE OFFERTA FORMATIVA: CdD, NUCLEO 

VALUTAZIONE, SA, CdA, CUN

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DI 

APPROVAZIONE DEL PROGETTO DI ATTIVAZIONE MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2

DELIBERE DEL SENATO ACCADEMICO E DEL CDA RELATIVE 

ALL'ISTITUZIONE E ATTIVAZIONE DEL MASTER

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE DEL BANDO  

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

SELEZIONE E NOMINA DELLA COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE (PROPOSTA DAL CONSIGLIO DEL MASTER; 

DECRETO DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
3

ACQUISIZIONE, DA PARTE DEL PRESIDENTE, 

DELLE AUTOCERTIFICAZIONI RESE DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA  DELLE DICHIARAZIONI RESE ALLA PRIMA RIUNIONE DA PARTE DEL 

PRESIDENTE

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE AGLI ATTI PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI E ALTRO) DA 

PARTE DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

20
VALUTAZIONE COLLEGIALE SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE 
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

PER OGNI ESAME DI 

DOMANDE E TITOLI

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

DELIBERA DEL CONSIGLIO DELLA SCUOLA DI 

SPECIALIZZAZIONE PER L'ATTIVAZIONE DELLA SCUOLA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3

PREDISPOSIZIONE  DEL  BANDO (PROPOSTA CONSIGLIO 

DIPARTIMENTO- APPROVAZIONE DEL SENATO E CDA- 

DECRETO DEL RETTORE)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5

SELEZIONE E NOMINA DELLA COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE (PROPOSTA DAL CONSIGLIO DELLA SCUOLA 

DI SPECIALIZZAZIONE; DECRETO DEL DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
3

ACQUISIZIONE, DA PARTE DEL PRESIDENTE, 

DELLE AUTOCERTIFICAZIONI RESE DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA  DELLE DICHIARAZIONI RESE ALLA PRIMA RIUNIONE DA PARTE DEL 

PRESIDENTE
ANNUALMENTE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO/PR

ESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE AGLI ATTI PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (Stage e 

Tirocinio curriculare)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICHIESTA DI  CONVENZIONE DA PARTE DELL'AZIENDA / 

ENTE / PROFESSIONISTA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICHIESTA DI  SERVIZIO CONTO TERZI A PAGAMENTO 

(PRESTAZIONE ATTIVITA' DI  RICERCA) 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICHIESTA DI ATTIVAZIONE PROCEDURA DA PARTE DEL 

RESPONSABILE SCIENTIFICO O INDIVIDUAZIONE DELLE 

PROCEDURE DA ATTIVARE DA PARTE DEL CTS DEL MASTER

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2

APPROVAZIONE DA PARTE DEL CDD DELLA PROPOSTA DI 

ATTIVAZIONE (BORSE DI STUDIO,  INCARICHI DI 

INSEGNAMENTO IN MASTER, INCARICHI PER  

ESERCITATORI E TUTOR ) 

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 AUTORIZZAZIONE ALLA PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

PREDISPOSIZIONE, APPROVAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

BANDO

ELUSIONE DI CLAUSOLE PREVISTE DALLA NORMATIVA DI 

SETTORE, INSERIMENTO NEL BANDO DI TITOLI E 

PUBBLICAZIONI CHE ORIENTINO VERSO UN 

DETERMINATO SOGGETTO GIA' IDENTIFICABILE PRIMA 

DELL'ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA

20

PREDISPOSIZIONE DEL BANDO DA PARTE DELLA 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA CON 

APPROVAZIONE DEL DIRETTORE. 

PREDISPOSIZIONE CHIARA DEI CRITERI DI 

SELEZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
APPROVAZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AD OGNI 

PROCEDURA

CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO
FIRMA DEL DIRETTORE E DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO SUL BANDO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE 

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
3

ACQUISIZIONE, DA PARTE DEL PRESIDENTE, 

DELLE AUTOCERTIFICAZIONI RESE DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA  DELLE DICHIARAZIONI RESE ALLA PRIMA RIUNIONE DA PARTE DEL 

PRESIDENTE

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO/PR

ESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE AGLI ATTI PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1 RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE PER LA MISSIONE

NON ATTINENZA DELLA MISSIONE CON IL PROGETTO DI 

RICERCA
16 FIRMA DEL TITOLARE DEI FONDI DI RICERCA MISURE DI CONTROLLO

AVALLO DA PARTE DEL SEGRETARIO AMM. E DIRETTORE DI DIP. DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA 
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

RICHIESTA PROTOCOLLATA CON I RELATIVI VISTI DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO 

AMM. (AGLI ATTI)

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 AUTORIZZAZIONE E PROTOCOLLO

NON RISPETTO DEI TEMPI (autorizzazione posteriore 

all'inizio della missione)
24

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICHIESTA DI ATTIVITA' DI LABORATORIO (CONTO TERZI, 

RICERCA, SCOPO DIDATTICO)

MANCANZA DI VERIFICA DI PREFATTIBILITA' DA PARTE 

DEL RESPONSABILE DEL LABORATORIO
8

LE RICHIESTE VENGONO SOTTOPOSTE AL 

RESPONSABILE DI LABORATORIO PRIMA 

DELL'ACCETTAZIONE

MISURE DI CONTROLLO PRESA VISIONE E RELATIVA FIRMA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO AD OGNI RICHIESTA

DIRETTORE E 

RESPONSABILE DEL 

LABORATORIO

DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

RICHIESTA DI  SERVIZIO CONTO TERZI A PAGAMENTO 

(PRESTAZIONE SANITARIA, ESAMI DI LABORATORIO E DI 

DIAGNOSTICA)

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

GESTIONE IMPROPRIA DEI FARMACI E MATERIALE DI 

CONSUMO
75

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 7 ESECUZIONE DEL CONTRATTO

MANCATO CONTROLLO DELLA REGOLARE ESECUZIONE 

DELLA PRESTAZIONE DEDOTTA IN CONTRATTO
6

CONTROLLO DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO SULL'ESECUZIONE DELLA 

PRESTAZIONE (COLLAUDO O REGOLARITA' DELLA 

FORNITURA O SERVIZIO)

MISURE DI CONTROLLO
VERIFICA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PRIMA DI PROCEDERE ALLA 

FIRMA DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE AGLI ATTI

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA A RIMBORSO

MANCATO RISPETTO DEL RELATIVO REGOLAMENTO DI 

ATENEO - MANCATO CONTROLLO DELLA 

DOCUMENTAZIONE FORNITA

16

VERIFICA RISPONDENZA TRA RICHIESTA 

INOLTRATA E DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA 

SPESA DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

MISURE DI CONTROLLO VERIFICA RICHIESTE E AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE
PER OGNI 

RICHIESTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
AUTORIZZAZIONI AL RIMBORSO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

PROGETTAZIONE OFFERTA FORMATIVA COMMISSIONE 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

APPROVAZIONE OFFERTA FORMATIVA: CdD, NUCLEO 

VALUTAZIONE, SA, CdA, CUN

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4 PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE DEL BANDO  

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 ESECUZIONE DELLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - FORNIRE 

DOCUMENTAZIONE NON CORRISPONDENTE AL VERO O 

CONTRAFFATTA

20 ATTESTAZIONE DI COMPIUTA MISSIONE
MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA DELL'  AMMISSIBILITA' DELLE SPESE E AVALLO DEL DIRETTORE E 

DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULLA DOCUMENTAZIONE ACQUISITA 
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE DEBITAMENTE FIRMATA AGLI ATTI  

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1 RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MISSIONE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 AUTORIZZAZIONE E PROTOCOLLO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

GESTIONE IMPROPRIA DEI FARMACI E MATERIALE DI 

CONSUMO
75

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

OMISSIONE REGISTRAZIONE SU EASY VET DI 

PRESTAZIONI EFFETTUATE, REGISTRAZIONE 

INCOMPLETA DI PRESTAZIONI EFFETTUATE

50
SERVIZIO DI ACCETTAZIONE (CON 

REGISTRAZIONE SU EASY VET) GESTITO CON LA 

PRESENZA DI DUE UNITA' DI PERSONALE

MISURE DI CONTROLLO VERIFICHE EFFETTUATE DAL DIRETTORE DELL'OSPEDALE TRIMESTRALE
DIRETTORE 

SANITARIO 

DELL'OSPEDALE

RESOCONTO DEL DIRETTORE SANITARIO DELL'OSPEDALE DI EVENTUALI ANOMALIE 

AL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO

AREA GENERALE
CONTROLLI, VERIFICHE, 

ISPEZIONI E SANZIONI
RILEVAMENTO ASSENZE- PRESENZE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

RILEVAMENTO DELLE PRESENZE TRAMITE SISTEMA 

GESTIONALE IRIS WEB DI ATENEO

MANCATA PRESENZA SUL POSTO DI LAVORO IN 

CORRELAZIONE AD AVVENUTA TIMBRATURA
60

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 APPROVAZIONE MINISTERIALE OFFERTA FORMATIVA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

BANDO DI AMMISSIONE MINISTERIALE (OVE ESISTENTE UN 

ACCESSO PROGRAMMATO NAZIONALE)

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 1

RICHIESTA DI ANALISI (CONTO TERZI, RICERCA, SCOPO 

DIDATTICO)

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8

FASE POST AGGIUDICAZIONE (OVE PREVISTA): 

AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA/CONTRATTO/COMUNICAZIONE 

OBBLIGATORIA ESITO GARA ENTRO I TERMINI PREVISTI

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE E PUBBLICITA' DELL' ESITO DI GARA
6

INVIO DELLE COMUNICAZIONI DI 

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 

ALL'AGGIUDICATARIO E AI CONCORRENTI E 

PUBBLICAZIONE DELL'ESITO DI GARA NELLE 

STESSE FORME E MODALITA' PREVISTE PER LA 

PUBBLICITA' DEL BANDO DI GARA, NEL RISPETTO 

DELLE TEMPISTICHE DETTATE DALLA NORMATIVA 

DI SETTORE

MISURE DI TRASPARENZA INSERIMENTO DATI SULLA PIATTAFORMA ANAC

A CONCLUSIONE 

DELL'INTERA 

PROCEDURA E 

COMUNQUE ENTRO 

LE SCADENZE 

STABILITE 

DALL'ANAC

STRUTTURE 

CENTRALI DA 

INDIVIDUARE

CONTROLLI PERIODICI PREVISTI DALL'ANAC CON EVENTUALI AMMONIZIONI E 

SANZIONI

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 ESECUZIONE DELLA MISSIONE DOCUMENTAZIONE NON CORRISPONDENTE AL VERO 16

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLE 

NORME PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI 

ATENEO; DICHIARAZIONE DEL SOGGETTO CHE HA 

COMPIUTO LA MISSIONE; RISCONTRI SU ALCUNI 

DOCUMENTI (AD ES. CARTE DI IMBARCO, 

NUMERO PASTI)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

VERIFICA DOCUMENTAZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
PER OGNI 

RICHIESTA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE MISSIONE CON RISCONTRI DA PARTE DEL SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 APPROVAZIONE MINISTERIALE OFFERTA FORMATIVA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 PUBBLICAZIONE BANDO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

GESTIONE IMPROPRIA DEI FARMACI E MATERIALE DI 

CONSUMO
75

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

GESTIONE IMPROPRIA DEI FARMACI E MATERIALE DI 

CONSUMO
75

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA A RIMBORSO

MANCATO CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

FORNITA: ABUSO DELLA PROCEDURA DI ACQUISTO IN 

EMERGENZA

40
VIENE COMPILATO IL MODULO "RENDICONTO 

DELLE ANTICIPAZIONI" CHE VIENE FIRMATO DAL 

SEGRETARIO AMM.

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
PRESA VISIONE E RELATIVA FIRMA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

AD OGNI 

RIMBORSO

DIRETTORE E 

SEGRETARIO
DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4 O.F.A. (OBBLIGHI FORMATIVI AGGIUNTIVI)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 PUBBLICAZIONE BANDO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

SELEZIONE E NOMINA DELLA COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE (PROPOSTA DAL CONSIGLIO DELLA SCUOLA 

DI SPECIALIZZAZIONE; DELIBERA DEL DIPARTIMENTO)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE 

RILEVATA, INSERITA E SOTTOSCRITTA ALL'INIZIO 

DELLA FASE DI VERBALIZZAZIONE PRIMA 

DELL'APERTURA DELLE BUSTE, COMPORTANDO 

LA SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERFICA DEL RPA DELLA PROCEDURA

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 PREDISPOSIZIONE BANDO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

RICHIESTA DI  CONVENZIONE DA PARTE DELL'AZIENDA / 

ENTE / PROFESSIONISTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

SELEZIONE E NOMINA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

(PROPOSTA DAL CONSIGLIO DEL MASTER; DECRETO DEL 

DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE 

RILEVATA, INSERITA E SOTTOSCRITTA ALL'INIZIO 

DELLA FASE DI VERBALIZZAZIONE PRIMA 

DELL'APERTURA DELLE BUSTE, COMPORTANDO 

LA SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERFICA DEL RPA DELLA PROCEDURA

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5 IMMATRICOLAZIONE STUDENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 PUBBLICAZIONE DA PARTE DEL MINISTERO DEL BANDO

4 / 11
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

201

202

203

204

205

206

207

208

209

210

211

212

213

214

215

216

217

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5

PUBBLICAZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL MINISTERO 

(OVE ESISTENTE UN ACCESSO PROGRAMMATO 

NAZIONALE)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3

VALUTAZIONE FINALE DELL'APPRENDIMENTO MEDIANTE 

ESAME

NON CORRETTA O NON OBIETTIVA VALUTAZIONE DEL 

CANDIDATO
30

INVITO DEL DIRETTORE, NELLE SEDUTE DI 

CONSIGLIO, AL RISPETTO DELLE NORME 

PREVISTE NEL REGOLAMENTO; VALUTAZIONE 

COLLEGIALE DEL CANDIDATO; ESAME PUBBLICO

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

L'INVITO VIENE EFFETTUATO DAL DIRETTORE IN SENO AL CONSIGLIO SEMESTRALE
CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO

FIRMA DELLE COMMISSIONI DA PARTE DEI COORDINATORI DI CORSO DI LAUREA E 

DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5

PUBBLICAZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL MINISTERO 

(OVE ESISTENTE UN ACCESSO PROGRAMMATO 

NAZIONALE)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6 SVOLGIMENTO DELLA DIDATTICA: LEZIONI MANCATO SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 30

INVITO DEL DIRETTORE AL REGOLARE 

SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 

(CORRISPONDENZA DIDATTICA FRONTALE/CFU, 

RISPETTO DEGLI ORARI) COME DA CODICE ETICO 

(ART. 6)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

DECRETO NOMINA COMMISSIONE UNIVERSITARIA PER 

L'ESAME DI AMMISSIONE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE 

RILEVATA, INSERITA E SOTTOSCRITTA ALL'INIZIO 

DELLA FASE DI VERBALIZZAZIONE, 

COMPORTANDO LA SOSTITUZIONE DEL 

COMPONENTE INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DEGLI ATTI DA PARTE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

PER OGNI 

PROCEDURA

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALE TRASMESSO AL MIUR

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4 VERBALIZZAZIONE DELL'ESAME

NON CORRISPONDENZA TRA SVOLGIMENTO 

DELL'ESAME ED ESITO
30

VERBALIZZAZIONE ON-LINE CON INSERIMENTO 

OBBLIGATORIO DEL DOCUMENTO DI 

RICONOSCIMENTO DEL CANDIDATO, DELLE 

DOMANDE D'ESAME; FIRMA DEL CANDIDATO; E-

MAIL AL CANDIDATO RELATIVA ALL'ESITO 

DELL'ESAME COME PREVISTO DAL RELATIVO 

REGOLAMENTO

MISURE DI 

SEMPLIFICAZIONE

ATTIVITA' DI CONTROLLO PERIODICO DA PARTE DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE

PER CIASCUN 

APPELLO D'ESAME

PRESIDENTE E 

COMPONENTI 

DELLA 

COMMISSIONE

ACQUISIZIONE DELL'ELENCO, CON VOTAZIONI E FIRME DEGLI STUDENTI CHE HANNO 

SOSTENUTO L'ESAME, DA PARTE DELL'UNITA' ORGANIZZATIVA SERVIZI 

AMMINISTRATIVI CORSI DI LAUREA

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4

VALUTAZIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE DELLE 

DOMANDE (REDAZIONE VERBALE COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

50

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

(CREAZIONE PRELIMINARE DI TABELLE DI 

VALUTAZIONE) TUTTI I PARTECIPANTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE
AD OGNI 

PROCEDURA

RPA DELLA 

PROCEDURA
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

COMUNICAZIONE E PUBBLICAZIONE ESITI PROCEDURA 

VALUTATIVA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE
6

PUBBLICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE 

NELLE FORME, MODALITA' E TEMPISTICA 

DETTATE DAL BANDO E DISCIPLINATE DALLA 

NORMATIVA

MISURE DI TRASPARENZA VERFICA DEL SEGRETARIO DEL DIPARTIMENTO
AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERIFICA A CAMPIONE DA PROGRAMMARE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

RELATIVA ALLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - MANCATO CONTROLLO 

DELLA DOCUMENTAZIONE

24

VIENE COMPILATA LA "TABELLA DELLE SPESE DI 

VIAGGIO E DI SOGGIORNO" CHE VIENE FIRMATA 

DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
PRESA VISIONE E RELATIVA FIRMA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE E 

SEGRETARIO
DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI 

AREA GENERALE
CONTROLLI, VERIFICHE, 

ISPEZIONI E SANZIONI
RILEVAMENTO ASSENZE- PRESENZE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALL'ASSENZA DAL 

SERVIZIO TRAMITE EMAIL ISTITUZIONALE (CON INOLTRO 

AUTOMATICO AL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO, 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, DELEGATO DEL 

DIRETTORE, REFERENTI PER LA MODIFICA DEI CEDOLINI 

DELLE PRESENZE)

RIPETERSI DI ANOMALIE NELLA GESTIONE DELLE 

PRESENZE/ASSENZE NEL CASO DI: 1 RICHIESTA DI 

AUTORIZZAZIONE ALL'ASSENZA DAL SERVIZIO TRAMITE 

EMAIL ISTITUZIONALE (CON INOLTRO AUTOMATICO AL 

DIRETTORE DI DIPARTIMENTO, SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO, DELEGATO DEL DIRETTORE, 

REFERENTI PER LA MODIFICA DEI CEDOLINI DELLE 

PRESENZE); 2 GIUSTIFICAZIONE DI MANCATA O ERRATA 

TIMBRATURA (TRAMITE E MAIL)

60

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

RICHIESTA DI ATTIVITA' DI LABORATORIO (CONTO TERZI, 

RICERCA, SCOPO DIDATTICO)

MANCATA VERIFICA DI PREFATTIBILITA' DA PARTE DEL 

RESPONSABILE DEL LABORATORIO
24

PROCESSO DOCUMENTATO ATTRAVERSO IL 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA'
MISURE DI CONTROLLO AUDIT INTERNO DEL SISTEMA QUALITA' ANNUALE

RESPONSABILE DEL 

SISTEMA DI 

QUALITA'

VERBALI DI AUDIT INTERNO/VERBALI DI AUDIT DA PARTE DELL'ENTE CERTIFICATORE 

A SUPPORTO DELLA VERIFICA ANNUALE DELLA CERTIFICAZIONE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2 EFFETTUAZIONE DI ATTIVITA' DI LABORATORIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6

DECRETO NOMINA COMMISSIONE UNIVERSITARIA PER 

L'ESAME DI AMMISSIONE (OVE ESISTENTE UN ACCESSO 

PROGRAMMATO NAZIONALE)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
3

ACQUISIZIONE, DA PARTE DEL PRESIDENTE, 

DELLE AUTOCERTIFICAZIONI RESE DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA  DELLE DICHIARAZIONI RESE ALLA PRIMA RIUNIONE DA PARTE DEL 

PRESIDENTE

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO/PR

ESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE AGLI ATTI DELL' U.ORG. "SERVIZI 

AMMINISTRATIVI CORSI DI LAUREA" DIP. SERVIZI DIDATTICI, RICERCA E ALTA 

FORMAZIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

DECRETO NOMINA COMMISSIONE UNIVERSITARIA PER 

L'ESAME DI AMMISSIONE LOCALE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
18

DICHIARAZIONE DI INCOMPATIBILITA' RESA DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE E ACQUISITA 

AGLI ATTI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DEGLI ATTI DA PARTE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

PER OGNI 

PROCEDURA

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE

GESTIONE IMPROPRIA DEI FARMACI E MATERIALE DI 

CONSUMO
75

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE ED ESAME DI 

AMMISSIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE NOMINATA 

DAL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

DISCRIMINAZIONE DEL CANDIDATO 18

L'IMPARZIALITA' DEL GIUDIZIO E' GARANTITA 

DALLA CHIAREZZA DEL BANDO CHE ESPLICITA I 

CRITERI DI VALUTAZIONE E ATTRIBUZIONE DEI 

PUNTEGGI COSI' DA RENDERE CHIARA ED 

INEQUIVOCABILE LA GRADUATORIA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL DIRETTORE/SEGRETARIO AMMINISTRATIVO VERIFICA I CONTENUTI DEL 

BANDO ASSICURANDONE LA CHIAREZZA DEI CRITERI

PER OGNI BANDO 

EMANATO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

FIRMA DA PARTE DEL DIRETTORE/SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEI BANDI 

PUBBLICATI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8

PUBBLICAZIONE DELLA VALUTAZIONE DA PARTE DEI 

SERVIZI DIDATTICI  

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7 SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI

NON CORRETTA COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE 

(ASPETTO FORMALE)
30

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLA 

METODOLOGIA DEGLI ESAMI PREVISTA DALLA 

NORMATIVA: ESAMI PUBBLICI E COMMISSIONE 

COMPOSTA DA MINIMO DUE COMPONENTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9 OFA (OVE ESISTENTI) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8 VALUTAZIONE FINALE DELL'APPRENDIMENTO

NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 

(ASPETTO SOSTANZIALE)
40

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLE 

DISPOSIZIONI CONTENUTE NEL REGOLAMENTO 

DIDATTICO DI ATENEO (ART. 22) E NEL CODICE 

ETICO (ART. 6)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4

VALUTAZIONE DOMANDE ED ESAME DI AMMISSIONE DA 

PARTE COMMISSIONE MINISTERIALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 10 IMMATRICOLAZIONE STUDENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 11 SVOLGIMENTO DELLA DIDATTICA: LEZIONI MANCATO SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 8

PUBBLICAZIONE ON LINE DELL'ORARIO DELLE 

LEZIONI CON INDICAZIONE DELLE RELATIVE AULE
MISURE DI TRASPARENZA

REGISTRAZIONE DA PARTE DELLA SEGRETERIA DIDATTICA DELLE 

SEGNALAZIONI DEGLI STUDENTI/INTERESSATI; COMUNICAZIONE AL 

DIRETTORE DELLE EVENTUALI ANOMALIE

DURANTE IL CORSO 

DELL'ANNO 

ACCADEMICO

RESPONSABILE 

DELLA SEGRETERIA 

DIDATTICA

VERIFICA REGISTRO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9 VERBALIZZAZIONE ELETTRONICA ESAMI

VERBALIZZAZIONE DIFFORME RISPETTO ALL'ESITO 

EFFETTIVO
30

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLA 

METODOLOGIA DI VERBALIZZAZIONE (ART. 22 

BIS DEL REGOLAMENTO DIDATTICO DI ATENEO)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9 VERBALIZZAZIONE ELETTRONICA ESAMI

VERBALIZZAZIONE DIFFORME RISPETTO ALL'ESITO 

EFFETTIVO
30

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLA 

METODOLOGIA DI VERBALIZZAZIONE (ART. 22 

BIS DEL REGOLAMENTO DIDATTICO DI ATENEO)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 12

VERIFICA DELLA FREQUENZA OBBLIGATORIA (OVE 

PREVISTA)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 10 SVOLGIMENTO TESI DI LAUREA MAGISTRALE REALIZZAZIONE DI UN ELABORATO INSUFFICIENTE 36

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLE 

DISPOSIZIONI CONTENUTE NEL REGOLAMENTO 

DIDATTICO DI ATENEO (ART. 24)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

INVITO DEL DIRETTORE IN SENO AL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO A TUTTO 

IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
VERBALI DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 13 SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI NON CORRETTA COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE 18

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLA 

METODOLOGIA DEGLI ESAMI PREVISTA DALLA 

LEGGE: ESAMI PUBBLICI E COMMISSIONE 

COMPOSTA DA MINIMO DUE COMPONENTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

L'INVITO VIENE EFFETTUATO DAL DIRETTORE TRAMITE CIRCOLARE AL 

CORPO DOCENTE
SEMESTRALE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

PUBBLICAZIONE ESITI VALUTAZIONE COMMISSIONE 

MINISTERIALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 14 VALUTAZIONE FINALE DELL'APPRENDIMENTO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 27

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLE 

DISPOSIZIONI CONTENUTE NEL REGOLAMENTO 

DIDATTICO DI ATENEO (ART. 22) E NEL CODICE 

ETICO (ART. 6)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

L'INVITO VIENE EFFETTUATO DAL DIRETTORE TRAMITE CIRCOLARE AL 

CORPO DOCENTE
SEMESTRALE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6 REGISTRAZIONE STUDENTI SEGRETERIA

5 / 11
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

218

219

220

221

222

223

224

225

226

227

228

229

230

231

232

233

234

235

236

237

238

239

240

241

242

243

244

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7 SVOLGIMENTO DELLA DIDATTICA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8 VALUTAZIONE FREQUENZA OBBLIGATORIA ALLE LEZIONI

MANCATO CONTROLLO O RISPETTO DELLA 

PERCENTUALE MINIMA DI FREQUENZA PREVISTA DA 

NORMATIVA

40

IL DOCENTE DI OGNI DISCIPLINA E' 

RESPONSABILE DI VERIFICARE E REGISTRARE 

PERIODICAMENTE LA FREQUENZA, ESITANDO A 

FINE CORSO ATTESTATO DI FREQUENZA PER 

TUTTI GLI STUDENTI

MISURE DI CONTROLLO
IL DOCENTE RESPONSABILE DEL MODULO INVIA ELENCO CON FREQUENZE 

ALLA SEGRETERIA STUDENTI
A FINE MODULO

SEGRETERIA 

STUDENTI
ATTESTAZIONI DELLE FREQUENZE AGLI ATTI DELLA SEGRETERIA STUDENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9

VALUTAZIONE FINALE DELL'APPRENDIMENTO MEDIANTE 

ESAME
NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 24

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE HANNO IL DOVERE DI GIUDICARE 

IN MODO IMPARZIALE TUTTI GLI STUDENTI, 

IMPIEGANO SISTEMI DI VALUTAZIONE OGGETTIVI 

(ESAMI SCRITTI, CON ELABORATI CONSERVATI 

PER UN ANNO) E GARANTISCONO LO 

SVOLGIMENTO PUBBLICO DELL'ESAME.

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE UNA VALUTAZIONE 

OGGETTIVA E LA SEDUTA PUBBLICA DELL'ESAME

AD OGNI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

PROPOSTA DEL COLLEGIO DOCENTI E CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO DI ATTIVAZIONE DEL CICLO DI 

DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

VALUTAZIONE ANVUR DELLA PROPOSTA DI ATENEO DI 

ACCREDITAMENTO DEL DOTTORATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3

DELIBERA DEL SENATO E DEL CDA DI ATTIVAZIONE DEL 

CICLO CON INDICAZIONE DEL NUMERO DELLE BORSE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

PROPOSTA DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE DA 

PARTE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL DOTTORATO E 

NOMINA DELLA STESSA CON DECRETO DEL RETTORE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6

VALUTAZIONE DOMANDE (TITOLI E PROGETTO) DA PARTE 

DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7 COLLOQUIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

PROPOSTA E NOMINA DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE (PRESENTATA DAL COLLEGIO DEI DOCENTI 

DEL CORSO DOTTORATO E NOMINATA CON DECRETO DEL 

RETTORE)

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
8

DICHIARAZIONE DI INCOMPATIBILITA' RESA DAI 

COMPONENTI DELLA COMMISSIONE E ACQUISITA 

AGLI ATTI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DEGLI ATTI DA PARTE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

PER OGNI 

PROCEDURA

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 7

VERIFICA REQUISITI DI AMMISSIONE DA PARTE 

DELL'UNITA' PREPOSTA
VALUTAZIONE NON OBIETTIVA DEI REQUISITI 16

INDIVIDUAZIONE PRELIMINARE DI LINEE GUIDA 

AI FINI DELL'ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEI 

COMPONENTI LA COMMISSIONE

PRIMA SEDUTA 

DELLA 

COMMISSIONE 

D'ESAME

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

PROPOSTA E NOMINA DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
15

L'EVENTUALE INCOMPATIBILITA' VIENE 

RILEVATA, INSERITA E SOTTOSCRITTA ALL'INIZIO 

DELLA FASE DI VERBALIZZAZIONE PRIMA 

DELL'APERTURA DELLE BUSTE, COMPORTANDO 

LA SOSTITUZIONE DEL COMPONENTE 

INCOMPATIBILE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERFICA DEL RPA DELLA PROCEDURA

AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 8

VALUTAZIONE DOMANDE (TITOLI E PROGETTO) DA PARTE 

DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN CANDIDATO 

PARTICOLARE

10 VALUTAZIONE COLLEGIALE DEL CANDIDATO MISURE DI CONTROLLO
REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

SEDUTA DELLA 

COMMISSIONE 

DEPUTATA 

ALL'ESAME DI 

DOMANDE E TITOLI

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

VERIFICA REQUISITI DI AMMISSIONE DA PARTE 

DELL'UNITA' PREPOSTA

INCOMPLETEZZA DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DAI PARTECIPANTI
18

CONTROLLI IN FASE DI ACCOGLIMENTO DELLE 

DOMANDE DA PARTE DEGLI UFFICI COMPETENTI 

(UNITA' SPECIALE RICERCA SCIENTIFICA E 

INTERNAZIONALIZZAZIONE- U.OP. DOTTORATI DI 

RICERCA)

MISURE DI CONTROLLO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8

VALUTAZIONE DOMANDE (TITOLI E PROGETTO) DA PARTE 

DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

27 VALUTAZIONE COLLEGIALE MISURE DI CONTROLLO REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA
AD OGNI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 9 COLLOQUIO VALUTAZIONE PREFERENZIALE DEL CANDIDATO 16

VALUTAZIONE COLLEGIALE E INTERDISCIPLINARE 

DEL CANDIDATO
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEI 

COMPONENTI LA COMMISSIONE

AD OGNI 

COLLOQUIO 

EFFETTUATO

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7

VERIFICA REQUISITI DI AMMISSIONE DA PARTE 

DELL'UNITA' PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8

VALUTAZIONE DOMANDE (TITOLI E PROGETTO) DA PARTE 

DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

20

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

TUTTI I PARTECIPANTI. CREAZIONE PRELIMINARE 

DI CRITERI PREDEFINITI. LE MODALITA' DI 

SELEZIONE SONO REGOLAMENTATE E 

SPECIFICATE NEL BANDO.TUTTE LE FASI DI 

VALUTAZIONE SONO PUBBLICHE.

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DELLE 

TABELLE DI VALUTAZIONE

AD OGNI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9 COLLOQUIO VALUTAZIONE DISCREZIONALE DEL CANDIDATO 18

PRESENZA DELL'INTERA COMMISSIONE, 

PUBBLICITA' DEL COLLOQUIO E PRESENZA DI 

ALMENO DUE CANDIDATI

MISURE DI TRASPARENZA REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA

AD OGNI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 10 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9 COLLOQUIO VALUTAZIONE DISCREZIONALE DEL CANDIDATO 24

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

TUTTI I CANDIDATI MEDIANTE L'IMPIEGO DI 

SISITEMI DI VALUTAZIONE OGGETTIVI E 

GARATENDO LO SVOLGIMENTO PUBBLICO 

DELL'ESAME

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DELLE 

TABELLE DI VALUTAZIONE

AD OGNI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 10 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 11 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

245

246

247

248

249

250

251

252

253

254

255

256

257

258

259

260

261

262

263

264

265

266

267

268

269

270

271

272

273

274

275

276

277

278

279

280

281

282

283

284

285

286

287

288

289

290

291

292

293

294

295

296

297

298

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 11 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 12

REGISTRAZIONE DEGLI AMMESSI  AD OPERA DELL'UNITA' 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 10 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 11 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 12

REGISTRAZIONE DEGLI AMMESSI  AD OPERA DELL'UNITA' 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 10

REGISTRAZIONE DEGLI AMMESSI  AD OPERA DELL'UNITA' 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 13

VALUTAZIONE DA PARTE DEL COLLEGIO DOCENTI DELLA 

RELAZIONE ANNUALE DEL DOTTORANDO VISTATA DAL 

TUTOR RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E 

AMMISSIONE ALL'ANNO SUCCESSIVO

NON CORRETTA E OBIETTIVA VALUTAZIONE DELLA 

RELAZIONE
16

COLLEGIALITA' DELLA VALUTAZIONE DELLA 

RELAZIONE
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 

DEPUTATA ALL'AMMISSIONE ALL'ANNO DI CORSO SUCCESSIVO E 

ALL'ESAME FINALE

ALLA CONCLUSIONE 

DELL'ANNO

COORDINATORE 

DEL CORSO DI 

DOTTORATO

APPROVAZIONE COLLEGIALE DEL VERBALE DELLA SEDUTA DEL COLLEGIO DEI 

DOCENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 13

VALUTAZIONE DA PARTE DEL COLLEGIO DOCENTI DELLA 

RELAZIONE ANNUALE DEL DOTTORANDO VISTATA DAL 

TUTOR RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E 

AMMISSIONE ALL'ANNO SUCCESSIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 11

VALUTAZIONE DA PARTE DEL COLLEGIO DOCENTI DELLA 

RELAZIONE ANNUALE DEL DOTTORANDO VISTATA DAL 

TUTOR RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E 

AMMISSIONE ALL'ANNO SUCCESSIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 14

VALUTAZIONE ED ESAME FINALE CON ACQUISIZIONE DEL 

TITOLO DI DOTTORE DI RICERCA

NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO E NON 

ORIGINALITA' DELLA RELAZIONE
16

COLLEGIALITA' DELLA VALUTAZIONE DEL 

CANDIDATO DA PARTE DELLA COMMISSIONE 

NOMINATA E COMPOSTA DA DOCENTI ESTERNI 

AL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL CORSO DI 

DOTTORATO

MISURE DI CONTROLLO
REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DEI 

COMPONENTI LA COMMISSIONE

A CONCLUSIONE 

DEL CICLO DI 

DOTTORATO

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 12

REGISTRAZIONE DEGLI AMMESSI  AD OPERA DELL'UNITA' 

PREPOSTA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 14

VALUTAZIONE ED ESAME FINALE CON ACQUISIZIONE DEL 

TITOLO DI DOTTORE DI RICERCA
NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 8 PRESENZA DELL'INTERA COMMISSIONE MISURE DI TRASPARENZA REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA

AD OGNI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 13

VALUTAZIONE DA PARTE DEL COLLEGIO DOCENTI DELLA 

RELAZIONE ANNUALE DEL DOTTORANDO VISTATA DAL 

TUTOR RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E 

AMMISSIONE ALL'ANNO SUCCESSIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 12

VALUTAZIONE ED ESAME FINALE CON ACQUISIZIONE DEL 

TITOLO DI DOTTORE DI RICERCA 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA DOTTORATI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 14

VALUTAZIONE ED ESAME FINALE CON ACQUISIZIONE DEL 

TITOLO DI DOTTORE DI RICERCA
NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 10

LA VALUTAZIONE FINALE DEI DOTTORI DI 

RICERCA VIENE EFFETTUATA (SECONDO ART. 21 

REG DOTTORATI) DA UNA COMMISSIONE 

MISURE DI TRASPARENZA
IL COLLEGIO DEI DOCENTI PROPONE I MEMBRI DELLA COMMISSIONE 

ASSICURANDO IL RISPETTO DELLA MISURA DI PREVENZIONE

AD OGNI VERIFICA 

FINALE

CONSIGLIO DELLA 

SCUOLA DI 

DOTTORATO

VERBALE DEL CONSIGLIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

NOMINA DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE CON 

DECRETO DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO SU 

PROPOSTA DEL CTS DEL MASTER

INCOMPATIBILITA' DEI COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE
16

DICHIARAZIONE PREVENTIVA DI ASSENZA 

PRESUPPOSTI DI INCOMPATIBILITA'

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
ACQUISIZIONE DELLA DICHIARAZIONE ALLA PRIMA RIUNIONE

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6 VALUTAZIONE DEI TITOLI DA PARTE DELLA COMMISSIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

20
PRELIMINARE PREDISPOSIZIONE DI CRITERI DI 

VALUTAZIONE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DEI CRITERI

AD OGNI 

PROCEDURA DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE PRESSO IL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7

TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' COMPETENTE 

(SEGRETERIA DEL MASTER) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI E ALTRO) DA 

PARTE DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

18

L'IMPARZIALITA' DEL GIUDIZIO E' GARANTITA 

DALLA CHIAREZZA DEL BANDO CHE ESPLICITA I 

CRITERI DI VALUTAZIONE E ATTRIBUZIONE DEI 

PUNTEGGI COSI' DA RENDERE CHIARA ED 

INEQUIVOCABILE LA GRADUATORIA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL DIRETTORE/SEGRETARIO AMMINISTRATIVO VERIFICA I CONTENUTI DEL 

BANDO ASSICURANDONE LA CHIAREZZA DEI CRITERI

PER OGNI BANDO 

EMANATO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

FIRMA, DA PARTE DEL DIRETTORE/SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, DEI BANDI 

PUBBLICATI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI E ALTRO) DA 

PARTE DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

40

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

(CREAZIONE PRELIMINARE DI TABELLE DI 

VALUTAZIONE) TUTTI I PARTECIPANTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DELLE 

TABELLE DI VALUTAZIONE

AD OGNI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7 ESAME DI VALUTAZIONE NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 24

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

TUTTI GLI STUDENTI MEDIANTE L'IMPIEGO DI 

SISTEMI DI VALUTAZIONE OGGETTIVI E 

GARATENDO LO SVOLGIMENTO PUBBLICO 

DELL'ESAME

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

PRESENZA STABILE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE DURANTE TUTTO 

LO SVOLGIMENTO DELL'ESAME
AD OGNI ESAME

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6 ESAME DI VALUTAZIONE NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 8 PRESENZA DELL'INTERA COMMISSIONE MISURE DI TRASPARENZA REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA

AD OGNI 

VALUTAZIONE 

DELLE DOMANDE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9

REGISTRAZIONE DEGLI ISCRITTI DA PARTE DELL'UNITA' 

COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8

TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' COMPETENTE 

(SEGRETERIA DEL MASTER) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' COMPETENTE 

(SEGRETERIA DEL MASTER) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 10

REGISTRAZIONE DEGLI ISCRITTI DA PARTE DELL'UNITA' 

COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 11 ATTESTAZIONE SVOLGIMENTO ATTIVITA' / FREQUENZA

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
16

VERIFICA DELLA REGOLARE PRESTAZIONE 

DELL'ATTIVITA' E DELLE PRESENZE MEDIANTE 

ATTESTAZIONE PERIODICA DA PARTE DEL 

DOCENTE RESPONSABILE

MISURE DI CONTROLLO
LA SEGRETERIA DIDATTICA DEL MASTER ACQUISISCE LE ATTESTAZIONI DI 

FREQUENZA

PER OGNI SINGOLO 

CORSO

DIRETTORE DEL 

MASTER
ARCHIVIAZIONE DELLE ATTESTAZIONI DELLE PRESENZE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9

REGISTRAZIONE DEGLI ISCRITTI DA PARTE DELL'UNITA' 

COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 10

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
24

CONTROLLO DELLE PRESENZE E DEL REGOLARE 

SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA' CON APPOSITI 

REGISTRI DI FIRME (ENTRATA/USCITA)

MISURE DI CONTROLLO
I TUTOR E IL DIRETTORE DEL MASTER VIDIMANO I REGISTRI CHE VENGONO 

CONSEGNATI PRESSO LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA DEL MASTER
AD OGNI EDIZIONE

DIRETTORE DEL 

MASTER
REGISTRI AGLI ATTI DELLA SEGRETERIA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 10

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
8

PRESENZA DI TUTOR D'AULA ATTESTATA DAL 

REGISTRO DELLE FIRME

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

LA SEGRETERIA DIDATTICA DEL MASTER ACQUISISCE LE ATTESTAZIONI DI 

FREQUENZA

PER OGNI SINGOLO 

CORSO

DIRETTORE DEL 

MASTER
ARCHIVIAZIONE DELLE ATTESTAZIONI DELLE PRESENZE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 12 VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE DEL TITOLO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 10

LA VALUTAZIONE FINALE VIENE EFFETTUATA DA 

UNA COMMISSIONE COMPOSTA DAI DOCENTI 

DEL CORSO E/O DAI COMPONENTI DEL 

COMITATO TECNICO SCIENTIFICO, GARANTENDO 

IN QUESTO MODO UNA MAGGIORE 

TRASPARENZA

MISURE DI TRASPARENZA

IL DIRETTORE DEL MASTER/DIRETTORE DEL DIP/CTS PROPONE I MEMBRI 

DELLA COMMISSIONE ASSICURANDO IL RISPETTO DELLA MISURA DI 

PREVENZIONE

AD OGNI VERIFICA 

FINALE

DIRETTORE DEL 

MASTER/DIRETTOR

E DEL DIP/CTS

VERBALE ESITO ESAME FINALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 11 VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE DEL TITOLO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 18 DISCUSSIONE PUBBLICA DELL'ELABORATO FINALE MISURE DI TRASPARENZA

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE MONITORA E GARANTISCE LO 

SVOLGIMENTO PUBBLICO DELL'ESAME

PER OGNI ESAME DI 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DI COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 11 VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE DEL TITOLO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 16

INVITO DEL DIRETTORE AL RISPETTO DELLA 

METODOLOGIA DEGLI ESAMI PREVISTA DALLA 

LEGGE: ESAMI PUBBLICI E COMMISSIONE 

COMPOSTA DA MINIMO DUE COMPONENTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

COMUNICAZIONE DEL DIRETTORE INVIATA TRAMITE TITULUS O E-MAIL 

ISTITUZIONALE A TUTTO IL CORPO DOCENTE STRUTTURATO E NON
AD INIZIO DELL' A.A.

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO PER CONOSCENZA AL DIRETTORE GENERALE (RPCT)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

VALUTAZIONE DOMANDE (TITOLI) DA PARTE DELLA 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

40

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

(CREAZIONE PRELIMINARE DI TABELLE DI 

VALUTAZIONE) TUTTI I PARTECIPANTI

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GARANTISCE L'UTILIZZO DELLE 

TABELLE DI VALUTAZIONE

AD OGNI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7 ESAME DI VALUTAZIONE NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 36

I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE HANNO IL 

DOVERE DI GIUDICARE IN MODO IMPARZIALE 

TUTTI I CANDIDATI MEDIANTE L'IMPIEGO DI 

SISTEMI DI VALUTAZIONE OGGETTIVI (ESAME 

SCRITTO CON ASSEGNAZIONE DI PUNTEGGI PER 

OGNI DOMANDA CORRETTA, SBAGLIATA O NON 

DATA)

MISURE DI DEFINIZIONE E 

PROMOZIONE DELL-ETICA E 

DI STANDARD DI 

COMPORTAMENTO

PRESENZA STABILE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE DURANTE TUTTO 

LO SVOLGIMENTO DELL'ESAME
AD OGNI ESAME

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALI DELLE COMMISSIONI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8

TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL'UNITA' COMPETENTE 

(UNITA' OP. "SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE ED ESAMI DI 

STATO")

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9 PUBBLICAZIONE ESITI VALUTAZIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 10 REGISTRAZIONE DA PARTE UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 11 ATTESTAZIONE DELLO ATTIVITA' / FREQUENZA

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
16

VERIFICA DELLA REGOLARE PRESTAZIONE 

DELL'ATTIVITA' E DELLE PRESENZE MEDIANTE 

ATTESTAZIONE PERIODICA DA PARTE DEL 

DOCENTE DELLA MATERIA AL DIRETTORE DELLA 

SCUOLA

MISURE DI CONTROLLO
IL DIRETTORE DELLA SCUOLA ACQUISISCE LE ATTESTAZIONI DEI 

DOCENTI/TUTORS E LE TRASMETTE ALL'UNITA' COMPETENTE

ALLA CONCLUSIONE 

DELL'ANNO

IL DIRETTORE 

DELLA SCUOLA DI 

SPECIALIZZAZIONE

ACQUISIZIONE DOCUMENTAZIONE DA PARTE DELL' UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 12

VALUTAZIONE ANNUALE PER PASSAGGIO ALL'ANNO 

SUCCESSIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 13

VALUTAZIONE ANNUALE E FINALE CON ACQUISIZIONE DEL 

TITOLO
NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 10

LA VALUTAZIONE VIENE EFFETTUATA DA UNA 

COMMISSIONE DI DOCENTI DELLA SCUOLA 

RAPPRESENTATIVA, APPROVATA DAL CONSIGLIO 

DI DIPARTIMENTO.

MISURE DI TRASPARENZA

IL CONSIGLIO DELLA SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROPONE I MEMBRI 

DELLA COMMISSIONE ASSICURANDO IL RISPETTO DELLA MISURA DI 

PREVENZIONE

AD OGNI VERIFICA

IL DIRETTORE 

DELLA SCUOLA DI 

SPECIALIZZAZIONE

VERBALE DELL'ESITO DELL' ESAME ANNUALE E FINALE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI MUSEO
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE VISITA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI MUSEO
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 INCASSO CORRISPETTIVO TRAMITE BONIFICO BANCARIO

OMISSIONE REGISTRAZIONE DI VISITA AL MUSEO CON 

INCASSO DIRETTO DEL CONTANTE
12

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI MUSEO
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 EMISSIONE FATTURA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 INCASSO CONTANTI O TRAMITE POS

MANCATA EMISSIONE DI RICEVUTA FISCALE, EMISSIONE 

DI RICEVUTA FISCALE CON IMPORTO INFERIORE A 

QUANTO STABILITO DAL TARIFFARIO

50

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 EMISSIONE FATTURA O RICEVUTA FISCALE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

REGISTRAZIONE INCASSI GIORNALIERI OSPEDALE 

REGISTRO CORRISPETTIVI SU U-GOV

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE CONTO TERZI OSPEDALE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6 TRASFERIMENTO CONTANTE IN BANCA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2 APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2 APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

299

300

301

302

303

304

305

306

307

308

309

310

311

312

313

314

315

316

317

318

319

320

321

322

323

324

325

326

327

328

329

330

331

332

333

334

335

336

337

338

339

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

PROTOCOLLO, REPERTORIO SU TITULUS E REGISTRAZIONE 

DEL CONTRATTO SU U-GOV

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 STIPULA CONTRATTO DI CONVENZIONE STANDARD

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE CONTRATTO SU U-GOV

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO SU U-

GOV

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE ALTERAZIONE DEI RISULTATI A FAVORE DELLA DITTA 16

IL RISCHIO, CHE SUSSISTE SOLO PER PRESTAZIONI 

LA CUI VALUTAZIONE NON VIENE EFFETTUATA 

DA UNA SOCIETA' ESTERNA, VIENE RIDOTTO DAL 

CONTROLLO DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA 

QUALITA'

MISURE DI CONTROLLO
AUDIT SISTEMA DI GESTIONE DI CONTROLLO DELLA QUALITA' (SOCIETA' 

ESTERNA DI CERTIFICAZIONE)
ANNUALE

RESPONSABILE DEL 

SISTEMA DI 

QUALITA'

VERBALI DI AUDIT INTERNO/VERBALI DI AUDIT DA PARTE DELL'ENTE CERTIFICATORE 

A SUPPORTO DELLA VERIFICA ANNUALE DELLA CERTIFICAZIONE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5 EMISSIONE PRE-FATTURA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5 EMISSIONE PRE-FATTURA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE ALTERAZIONE DEI RISULTATI A FAVORE DELLA DITTA 6

PRESENTAZIONE DELLA RELAZIONE FINALE, 

REDATTA DAL DOCENTE REFERENTE DELLA 

CONVENZIONE, AL DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

REVISIONE E SOTTOSCRIZIONE DELLA RELAZIONE DA PARTE DEL DIRETTORE 

DEL DIPARTIMENTO

PER OGNI 

CONVENZIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
ARCHIVIO RELAZIONI PROTOCOLLATE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE SERVIZIO NON FATTURATO 20

ELABORAZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO DI 

UN RESOCONTO ANNUALE PRESENTATO AL 

DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

ACQUISIZIONE E SOTTOSCRIZIONE DEL RESOCONTO DA PARTE DEL 

DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO
ANNUALE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
INVIO DEL RESOCONTO AL DIRETTORE GENERALE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7 EMISSIONE DI SOSPESO DA PARTE DELLA  BANCA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6 EMISSIONE DI SOSPESO DA PARTE DELLA  BANCA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7 EMISSIONE DI FATTURA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8 EMISSIONE DI FATTURA

ATTIVITA' DI VENDITA DIRETTA DEI PRODOTTI 

SCIENTIFICI: ERRATA E/O MANCATA FATTURAZIONE DEL 

SERVIZIO

16

ADOZIONE DEL PROGRAMMA U GOV: ASSOLUTA 

TRACCIABILITA' DELL'INTERA PROCEDURA. 

EMISSIONE FATTURA ATTIVA E RELATIVO 

ORDINATIVO DI INCASSO

MISURE DI 

SEMPLIFICAZIONE
VISTO IN FATTURA DEL DIRETTORE O SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

PER CIASCUNA 

FATTURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
FATTURE AGLI ATTI

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7 PAGAMENTO SERVIZIO  TRAMITE BONIFICO BANCARIO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8 EMISSIONE DI FATTURA

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9

REGOLARIZZAZIONE DEL SOSPESO TRAMITE ORDINATIVO 

DI INCASSO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8

REGOLARIZZAZIONE DEL SOSPESO TRAMITE ORDINATIVO 

DI INCASSO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 2 VALUTAZIONE DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3 APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4 STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5 PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6 EFFETTUAZIONE DELLA PRESTAZIONE

PRESTAZIONE NON EFFETTUATA SECONDO LE 

MODALITA' E LE TEMPISTICHE PREVISTE
5

LA COERENZA DEL PERCORSO FORMATIVO VIENE 

GESTITA DAL COORDINATORE DEL CORSO DI 

STUDIO. PREDISPOSIZIONE DI MODULI DI 

RICHIESTA E DI DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL 

REGOLARE SVOLGIMENTO FIRMATA DALLE PARTI 

INTERESSATE (ENTE OSPITANTE, ENTE 

PROPONENTE, STUDENTE). IN PARTICOLARE 

MODELLI: ACCORDO STAGE, FOGLIO PRESENZE, 

RELAZIONE FINALE DELL'ENTE OSPITANTE DI 

SVOLGIMENTO TIROCINIO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

DOCUMENTAZIONE CORRETTAMENTE COMPILATA, FIRMATA DALLE PARTI 

INTERESSATE (STUDENTE, RAPPRESENTANTE ENTE PROPONENTE E 

RAPPRESENTANTE ENTE OSPITANTE), ACQUISITA DALLA SEGRETERIA 

DIDATTICA

A CONCLUSIONE 

DEL PERIODO DI 

TIROCINIO

COORDINATORE 

DEL CORSO DI 

STUDI - DIRETTORE 

DEL MASTER

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA AGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE (COP) CON 

PROTOCOLLAZIONE E INSERIMENTO IN REPERTORIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE (COP) CON 

PROTOCOLLAZIONE E INSERIMENTO IN REPERTORIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3

PRESENTAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO AL 

DELEGATO STAGE E TIROCINII DEL DIPARTIMENTO CHE 

APPONE LA RELATIVA FIRMA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3

PRESENTAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO AL 

DELEGATO STAGE E TIROCINII DEL DIPARTIMENTO CHE 

APPONE LA RELATIVA FIRMA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

EFFETTUAZIONE DELLA PRESTAZIONE (A SEGUITO DI 

CONSEGNA DEL REGISTRO) CON ATTESTAZIONE DI FINE 

TIROCINIO DELL'AZIENDA

NON CORRETTO ESPLETAMENTO DELLA PRESTAZIONE 18
CONTROLLO DA PARTE DEL TUTOR CON 

ATTESTAZIONE EFFETTUAZIONE VAGLIATA 

ALL'INTERNO DEL CONSIGLIO CDL

MISURE DI CONTROLLO
IL CONSIGLIO DI CDL VAGLIA LE ATTESTAZIONI RIFERITE 

ALL'ESPLETAMENTO DELLE PRESTAZIONI

PER OGNI 

CONVENZIONE 

ATTIVATA

IL CONSIGLIO DI 

CDL
VERBALI DEL CONSIGLIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (STAGE E 

TIROCINIO CURRICULARE)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

EFFETTUAZIONE DELLA PRESTAZIONE (A SEGUITO DI 

CONSEGNA DEL REGISTRO) CON ATTESTAZIONE DI FINE 

TIROCINIO DELL'AZIENDA

NON CORRETTO ESPLETAMENTO DELLA PRESTAZIONE 24
VERIFICA ED ANALISI PREVENTIVA DEL PROGETTO 

FORMATIVO
MISURE DI CONTROLLO

IL DELEGATO STAGE E TIROCINIO DEL DIPARTIMENTO VERIFICA 

L'ATTINENZA APPONENDO UN VISTO SULLA MODULISTICA PREDISPOSTA AD 

HOC

PER OGNI 

RICHIESTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO
ATTI TRASMESSI ALL'UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 1

RICHIESTA DI ATTIVITA' DI LABORATORIO (CONTO TERZI, 

RICERCA, SCOPO DIDATTICO) 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3

EMISSIONE RISULTATO/RAPPORTO ATTIVITA' DI 

LABORATORIO

MANCANZA DI CONTROLLO INTERNO SUI RISULTATI 

RAGGIUNTI
24

PROCESSO DOCUMENTATO ATTRAVERSO IL 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA'
MISURE DI CONTROLLO AUDIT INTERNO DEL SISTEMA QUALITA' ANNUALE

RESPONSABILE DEL 

SISTEMA DI 

QUALITA'

VERBALI DI AUDIT INTERNO/VERBALI DI AUDIT DA PARTE DELL'ENTE CERTIFICATORE 

A SUPPORTO DELLA VERIFICA ANNUALE DELLA CERTIFICAZIONE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2 EFFETTUAZIONE ANALISI (UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE)

IMPIEGO A FINI PERSONALI DELLE ATTREZZATURE DEL 

DIPARTIMENTO
36

PARZALE USO DI REGISTRI DI UTILIZZO PER 

TALUNE ATTREZZATURE FINANZIATE DA 

PROGETTI PON

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

REGISTRAZIONE SU APPOSITO REGISTRO DI UTILIZZO SPECIFICANDO IL 

NOME DELL'UTILIZZATORE/DATA/SCOPO
AD OGNI UTILIZZO

RESPONSABILE 

DELLE 

ATTREZZATURE

VIDIMAZIONE MENSILE DEL REGISTRO DA PARTE DEL RESPONSABILE DEL 

LABORATORIO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2 UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 EMISSIONE RISULTATO/RAPPORTO ANALISI

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 EFFETTUAZIONE DI ATTIVITA' DI LABORATORIO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

EMISSIONE RISULTATO/RAPPORTO ATTIVITA' DI 

LABORATORIO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

RELATIVA ALLA MISSIONE

MANCATO CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE - 

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO

18
APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
AUDIT DA PARTE DELLA COMMISSIONE D'ATENEO A CAMPIONE

COMMISISONE PER 

GLI AUDIT INTERNI 

DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

VERBALI DI AUDIT INTERNO/VERBALI DI AUDIT DA PARTE DELL'ENTE CERTIFICATORE 

A SUPPORTO DELLA VERIFICA ANNUALE DELLA CERTIFICAZIONE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 ESECUZIONE DELLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - FORNIRE 

DOCUMENTAZIONE NON CORRISPONDENTE AL VERO O 

CONTRAFFATTA

45

ATTENERSI ALLE INDICAZIONI DEL 

REGOLAMENTO PER LE MISSIONI DI ATENEO 

(ART 2: IMPUTAZIONE SPESA; ART 3: INCARICO 

DELLA MISSIONE; ART. 5: PROVVEDIMENTO DI 

INCARICO E DI AUTORIZZAZIONE; ART 6: DURATA 

MISSIONE; ART 7: MEZZI DI TRASPORTO; ART 8: 

RIMBORSO SPESE VIAGGI; ART 9: RIMBORSO 

SPESE SOGGIORNO; ART 10: RIMBORSO CON 

MERO RIMBORSO SPESE; ART 11: INDENNITA’ 

GIORNALIERA; ART 12: PRESTAZIONI ORARIE 

SUPPLETIVE; ART 13: ANTICIPAZIONI DELLE SPESE 

DI MISSIONE)

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE COME DA REGOLAMENTO AD OGNI MISSIONE

RESPONSABILE DEL 

PROCESSO

VERIFICA E FIRMA (DEL MODELLO) DA PARTE DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO DEL 

DIPARTIMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA  DOCUMENTAZIONE 

RELATIVA ALLA MISSIONE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV

8 / 11
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

340

341

342

343

344

345

346

347

348

349

350

351

352

353

354

355

356

357

358

359

360

361

362

363

364

365

366

367

368

369

370

371

372

373

374

375

376

377

378

379

380

381

382

383

384

385

386

387

388

389

390

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

RELATIVA ALLA MISSIONE

MANCATO RISPETTO DELLE NORME PREVISTE DAL 

REGOLAMENTO DI ATENEO - MANCATO CONTROLLO 

DELLA DOCUMENTAZIONE

36

CONTROLLO SCRUPOLOSO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA SECONDO 

DISPOSIZIONI DEL REGOLAMENTO DI ATENEO 

PER LE MISSIONI (ART 2: IMPUTAZIONE SPESA; 

ART 3: INCARICO DELLA MISSIONE; ART. 5: 

PROVVEDIMENTO DI INCARICO E DI 

AUTORIZZAZIONE; ART 6: DURATA MISSIONE; 

ART 7: MEZZI DI TRASPORTO; ART 8: RIMBORSO 

SPESE VIAGGI; ART 9: RIMBORSO SPESE 

SOGGIORNO; ART 10: RIMBORSO CON MERO 

RIMBORSO SPESE; ART 11: INDENNITA’ 

GIORNALIERA; ART 12: PRESTAZIONI ORARIE 

SUPPLETIVE; ART 13: ANTICIPAZIONI DELLE SPESE 

DI MISSIONE)

MISURE DI CONTROLLO
VERIFICA E FIRMA (DEL MODELLO) DA PARTE DEL DIRETTORE E DEL 

SEGRETARIO DEL DIPARTIMENTO
AD OGNI MISSIONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA A CAMPIONE DA PARTE DEI REVISORI DEI CONTI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5 REGISTRAZIONE DATI IN U-GOV

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6

LIQUIDAZIONE DELLA MISSIONE CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

LIQUIDAZIONE DELLA MISSIONE CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

LIQUIDAZIONE MISSIONE CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7

TRASMISSIONE ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN BANCA 

CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL DIRETTORE

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6

COMUNICAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL' ESITO DELLA 

PROCEDURA VALUTATIVA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE
16

ADEGUATA PUBBLICITA' DELL' ESITO DELLA 

VALUTAZIONE
MISURE DI TRASPARENZA

LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA GARANTISCE - ATTRAVERSO LA VERIFICA 

DEL SEGRETARIO AMMNISTRATIVO - IL RISPETTO DEI TEMPI E DELLE 

MODALITA' DI PUBBLICAZIONE

AD OGNI ESITO
SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
SEZIONE BANDI E CONCORSI DELLA PAGINA WEB DEL DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5

VALUTAZIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE DELLE 

DOMANDE  (REDAZIONE VERBALE COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7

INVIO DEGLI ATTI PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 

PER IL CONTROLLO PREVENTIVO DI LEGITTIMITA' DELLA 

CORTE DEI CONTI (OVE PREVISTO)

MANCATO INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE 16 OSSERVANZA DELLA NORMATIVA IN MATERIA
MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULL' ITER DEL 

PROCEDIMENTO

REGISTRAZIONE SUL 

RELATIVO 

REPERTORIO E 

SUCCESSIVO INVIO 

ALLA CORTE DEI 

CONTI NEI TEMPI 

PREVISTI

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA DELL'ARRIVO DELL'AVVISO DI RICEVIMENTO SIGLATO E DATATO DALLA 

CORTE DEI CONTI

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

COMUNICAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL' ESITO DELLA 

PROCEDURA VALUTATIVA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE
4

ATTIVITA' PREVISTE DAL PIANO PER LA 

TRASPARENZA (P.I. 2016-2018)
MISURE DI TRASPARENZA VERIFICA DA PARTE DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA"

PER OGNI 

PROCEDURA

REFERENTE PER LA 

TRASPARENZA

COMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI/AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8

PROTOCOLLO, REGISTRAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

CONTRATTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

INVIO DEGLI ATTI PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 

PER IL CONTROLLO PREVENTIVO DI LEGITTIMITA' DELLA 

CORTE DEI CONTI (OVE PREVISTO)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6 PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 7

ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE (SVOLGIMENTO 

ATTIVITA' E/O ATTESTAZIONE DI FREQUENZA)

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
16

VERIFICA DELLA REGOLARE PRESTAZIONE 

DELL'ATTIVITA' E O DELLE PRESENZE MEDIANTE 

ATTESTAZIONE PERIODICA DA PARTE DEL 

DOCENTE RESPONSABILE DEL MONITORAGGIO 

DELL' ATTIVITA'

MISURE DI CONTROLLO ATTESTAZIONE DI FREQUENZA DEL DOCENTE INTERESSATO MENSILE
DOCENTE 

INTERESSATO
SEGRETARIO DEL DIPARTIMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 8

PROTOCOLLO, REGISTRAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

CONTRATTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9 ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
12

CONTROLLO DELLE PRESENZE E DEL REGOLARE 

SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA' CON APPOSITI 

REGISTRI E, OVE PREVISTO, PRESENTAZIONE DI 

RELAZIONI SCIENTIFICHE A CADENZA 

PROGRAMMATA

MISURE DI CONTROLLO

IL REFERENTE DELL'ATTIVITA' (DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PER LE 

DOCENZE, DIRETTORE DEL MASTER, RESPONSABILE SCIENTIFICO E/O 

RESPONSABILE DIDATTICO NEI PROGETTI FINANZIATI) VIDIMA GLI APPOSITI 

REGISTRI

ALLA CONCLUSIONE 

DI OGNI ATTIVITA' 

DI RICERCA E 

DIDATTICA SVOLTA

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO PER 

LE DOCENZE, 

DIRETTORE DEL 

MASTER, 

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO E/O 

RESPONSABILE 

DIDATTICO NEI 

PROGETTI 

FINANZIATI

IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO ACQUISISCE L'ATTESTAZIONE DI CORRETTA 

PRESTAZIONE NEL CASO DI UN COMPENSO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 8

REGISTRAZIONE COMPENSO E LIQUIDAZIONE TRAMITE 

ORDINATIVO DI PAGAMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 10

REGISTRAZIONE COMPENSO E LIQUIDAZIONE TRAMITE 

ORDINATIVO DI PAGAMENTO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9

TRASMISSIONE ORDINATIVO IN BANCA CON FIRMA 

DIGITALE DEL SEGRETARIO E DEL DIRETTORE

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9 ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
2

IL RESPONSABILE SCIENTIFICO DEVE FAR 

PERVENIRE UNA RELAZIONE DELL'ATTIVITA' 

SVOLTA E UN REGISTRO PRESENZE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL REFERENTE DELL'ATTIVITA' (RESPONSABILE SCIENTIFICO) VIDIMA GLI 

APPOSITI REGISTRI

ALLA CONCLUSIONE 

DI OGNI ATTIVITA' 

DI RICERCA E 

DIDATTICA SVOLTA

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO

IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO ACQUISISCE L'ATTESTAZIONE DI CORRETTA 

PRESTAZIONE NEL CASO DI UN COMPENSO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 11

TRASMISSIONE ORDINATIVO IN BANCA CON FIRMA 

DIGITALE DEL SEGRETARIO E DEL DIRETTORE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 8

FASE POST AGGIUDICAZIONE (OVE PREVISTA): 

AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA/CONTRATTO/COMUNICAZIONE 

OBBLIGATORIA ESITO GARA ENTRO I TERMINI PREVISTI

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE E PUBBLICITA' DELL' ESITO DI GARA
16

APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO E DEL CODICE DEGLI APPALTI 

PUBBLICI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DA PARTE DEL "COLLABORATORE PER LA TRASPARENZA"

PER OGNI 

PROCEDURA

REFERENTI E 

"COLLABORATORE 

PER LA 

TRASPARENZA"

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI PROCEDURE ACQUISTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 9 ESECUZIONE DEL CONTRATTO

MANCATO CONTROLLO DELLA REGOLARE ESECUZIONE 

DELLA PRESTAZIONE DEDOTTA IN CONTRATTO
4

VERIFICA DELLA REGOLARITA' DELL' ESECUZIONE 

ATTRAVERSO ACQUISIZIONE DEL COLLAUDO O 

DELL'ATTESTAZIONE DELLA REGOLARITA' DELLA 

FORNITURA O DEL SERVIZIO

MISURE DI CONTROLLO
VERIFICA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PRIMA DI PROCEDERE ALLA 

FIRMA DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO

IN OGNI 

PROCEDURA CHE 

LO PREVEDE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

DOCUMENTAZIONE AGLI ATTI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; PROCEDURA APERTA SOPRA 

SOGLIA COMUNITARIA; COTTIMO 

FIDUCIARIO; PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 

PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 

D.LGS. 163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 9 ESECUZIONE DEL CONTRATTO

MANCATO CONTROLLO DELLA REGOLARE ESECUZIONE 

DELLA PRESTAZIONE DEDOTTA IN CONTRATTO
16

CONTROLLO DELLA CORRISPONDENZA FRA LA 

MERCE ORDINATA E QUELLA CONSEGNATA IN 

APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO E - NELL'AMBITO DEL SISTEMA DI 

GESTIONE DELLA QUALITA' (SGQ) CHE CERTIFICA 

IL DIPARTIMENTO - ULTERIORE CONTROLLO 

SULL'AFFIDABILITA' DEL FORNITORE 

(PUNTUALITA' NELLA CONSEGNA, PRECISA 

CORRISPONDENZA DELLA MERCE)

MISURE DI CONTROLLO
VERIFICA CONGRUITA' E CORRETTO FUNZIONAMENTO DEL MATERIALE 

ACQUISTATO

PER OGNI 

ACQUISTO

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERIFICA DA PARTE DELLA COMMISSIONE PER GLI AUDIT INTERNI DEI PROCESSI 

AMMINISTRATIVI

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

PROCEDURE ACQUISTI (RISCHI COMUNI A: 

PROCEDURA APERTA SOTTO SOGLIA 

COMUNITARIA; COTTIMO FIDUCIARIO; 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 

163/2006)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 9 ESECUZIONE DEL CONTRATTO

MANCATO CONTROLLO DELLA REGOLARE ESECUZIONE 

DELLA PRESTAZIONE DEDOTTA IN CONTRATTO
6

VERIFICA DELLA REGOLARITA' DELL' ESECUZIONE 

ATTRAVERSO ACQUISIZIONE DEL COLLAUDO O 

DELL'ATTESTAZIONE DELLA REGOLARITA' DELLA 

FORNITURA O DEL SERVIZIO

MISURE DI CONTROLLO RESPONSABILE DEL PROCESSO
AD OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VERBALE (DENOMINATO "UNICO") DEGLI ORGANI DI CONTROLLO DEGLI ENTI 

FINANZIATORI CHE ATTESTA L'AMMISSIBILITA' DELLA SPESA DOPO ANALITICA 

REVISIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1

EMISSIONE E CONTABILIZZAZIONE DELL'ORDINE DI 

ACQUISTO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 VERIFICA DURC, CIG E CUP SE PREVISTO MANCATA VERIFICA DURC 6

LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA ACCERTA 

SULLA PIATTAFORMA INPS INAIL LA REGOLARITA' 

CONTRIBUTIVA DEL FORNITORE

MISURE DI CONTROLLO
ACQUISIZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEL DURC 

REGOLARE

PER OGNI 

PROCEDURA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DURC REGOLARE AGLI ATTI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 2

ATTUAZIONE DEGLI ADEMPIMENTI IN TEMA DI 

TRACCIABILITA'

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 VERIFICA DURC, CIG E CUP SE PREVISTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

REGISTRAZIONE DEL DOCUMENTO DI CONSEGNA IN CASO 

DI MATERIALE INVENTARIABILE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

REGISTRAZIONE DEL DOCUMENTO DI CONSEGNA IN CASO 

DI MATERIALE INVENTARIABILE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5

REGISTRAZIONE DELLE FATTURE O ALTRO GIUSTIFICATIVO 

DELLA SPESA

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

REGISTRAZIONE DELLE FATTURE O ALTRO GIUSTIFICATIVO 

DELLA SPESA

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

LIQUIDAZIONE DELLA FATTURA CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 6

LIQUIDAZIONE DELLA FATTURA CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 7

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

PROCEDURE DI PAGAMENTO A SEGUITO DI 

ACQUISTI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 7

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4 "ANNULLAMENTO" DEI DOCUMENTI DI SPESA

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 ANNULLAMENTO DEI DOCUMENTI DI SPESA

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 ELABORAZIONE PROSPETTI DI RACCORDO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5 SCANSIONE DEI DOCUMENTI 

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4 ANNULLAMENTO DOCUMENTI DI SPESA

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4 SCANSIONE DEI DOCUMENTI 

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5 SCANSIONE DOCUMENTI

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 6

INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE ALL'ENTE FINANZIATORE 

PER GLI OPPORTUNI CONTROLLI
MANCATO INVIO NEI TEMPI UTILI 9

RISPETTARE SCRUPOLOSAMENTE I TERMINI DI 

SCADENZA FISSATI DALL'ENTE FINANZIATORE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA DA PARTE DEL DIRETTORE/SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEL 

DIPARTIMENTO DELLA TEMPISTICA PRESCRITTA DALL'ENTE FINANZIATORE

PER OGNI 

PROGETTO DA 

RENDICONTARE

RESPONSABILE 

SCIENTIFICO DEL 

PROGETTO/DIRETT

ORE/SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO 

DEL DIPARTIMENTO

DOCUMENTAZIONE VIDIMATA AGLI ATTI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE ALL'ENTE FINANZIATORE 

PER GLI OPPORTUNI CONTROLLI

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 6

INVIO DOCUMENTAZIONE ALL'ENTE FINANZIATORE PER 

GLI OPPORTUNI CONTROLLI

AREA GENERALE
CONTROLLI, VERIFICHE, 

ISPEZIONI E SANZIONI
RILEVAMENTO ASSENZE- PRESENZE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3

DELEGATO DEL DIRETTORE CONSTATA LA POSSIBILITA' DI 

CONCEDERE L'AUTORIZZAZIONE MEDIANTE CONROLLO SU 

IRIS WEB E SE DEL CASO AUTORIZZA
9 / 11
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AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

391

392

393

394

395

396

397

398

399

400

401

402

403

404

405

406

407

408

409

410

411

412

413

414

415

416

417

418

419

420

421

422

423

424

425

426

427

428

429

430

431

432

433

434

435

436

437

438

439

440

441

442

443

444

445

446

447

448

449

450

451

452

453

454

455

AREA GENERALE
CONTROLLI, VERIFICHE, 

ISPEZIONI E SANZIONI
RILEVAMENTO ASSENZE- PRESENZE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4

SE PREVISTO IL RICHIEDENTE TRASMETTE IN FORMATO 

DIGITALE (EMAIL: ASSENZE.VET@UNIME.IT) IL RELATIVO 

DOCUMENTO COMPROVANTE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 3 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV 

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 2

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA A RIMBORSO

MANCATO RISPETTO DEL REGOLAMENTO DI ATENEO - 

MANCATO CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

FORNITA

9

OBBLIGO DI ATTENERSI AL REGOLAMENTO DI 

ATENEO CON SCRUPOLOSO CONTROLLO DELLA 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA A RIMBORSO 

DA PARTE DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

AVALLO DA PARTE DEL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO DELLA 

DOCUMENTAZIONE VAGLIATA DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO

AD OGNI RICHIESTA 

DI RIMBORSO

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO - 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO

VISTO DEL DIRETTORE SULLA DOCUMENTAZIONE ACQUISITA (AGLI ATTI)

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 4

LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 2

RICEZIONE E CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA A RIMBORSO (50 € SCONTRINO, 100 € 

FATTURA QUIETANZATA)

MANCATO RISPETTO DEL REGOLAMENTO DI ATENEO - 

MANCATO CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE 

FORNITA

16
CONTROLLO SCRUPOLOSO DELLA 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA
MISURE DI CONTROLLO VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE COME DA REGOLAMENTO AD OGNI MISSIONE

RESPONSABILE DEL 

PROCESSO

VERIFICA E FIRMA (DEL MODELLO) DA PARTE DEL DIRETTORE E DEL SEGRETARIO DEL 

DIPARTIMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 3 REGISTRAZIONE DATI IN U-GOV

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 3 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV 

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 5

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 4

LIQUIDAZIONE RIMBORSO CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 4

LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 5

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
SCIENZE VETERINARIE 2015 5

TRASMISSIONE ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN BANCA 

CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL DIRETTORE

AREA GENERALE CONTRATTI PUBBLICI

RISCHI SPECIFICI RELATIVI A PROCEDURA 

NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO ART. 57 D.LGS. 163/2006

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
ECONOMIA 2016 1 UNICITA' TECNICA BREVETTUALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 3 DECRETO DI NOMINA DELLA COMMISSIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 4 PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 5

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO PER LA 

NOMINA DELLA COMPONENTE DOCENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 6

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI) DA PARTE DELLA 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 7 ESAME DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 8 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL'UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 9 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 10

REGISTRAZIONE DEGLI SPECIALIZZANDI DA PARTE 

DELL'UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 11

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
4

PREDISPOSIZIONE DI UN FOGLIO DI PRESENZE, 

CON APPELLO IN ENTRATA ED IN USCITA PER 

OGNI MODULO D'INSEGNAMENTO, GESTITO DAI 

DOCENTI E DAI TUTORS

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
VERIFICA DEI DATI DA PARTE DELLA SEGRETERIA DIDATTICA DELLA SCUOLA MENSILE

SEGRETERIA 

DIDATTICA DELLA 

SCUOLA

DATI SU SUPPORTO INFORMATICO A DISPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONI 

LEGALI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
GIURISPRUDENZA 2016 12

VALUTAZIONE ANNUALE PER PASSAGGIO ALL'ANNO 

SUCCESSIVO E VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE 

DEL TITOLO

NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 15
MOLTEPLICI VERIFICHE SCRITTE INTERMEDIE PER 

OGNI MATERIA
MISURE DI CONTROLLO

VERIFICA DEL PERCORSO DIDATTICO DEL CANDIDATO E DELLA 

VALUTAZIONE FINALE DA PARTE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO

ALLA FINE DEL 

PRIMO ANNO E 

PRIMA 

DELL'ACQUISIZIONE 

DEL TITOLO

CONSIGLIO 

DIRETTIVO E 

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE

REGISTRI DEL PERCORSO FORMATIVO DI CIASCUN CANDIDATO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 15 VERBALIZZAZIONE DELL'ESAME

VERBALIZZAZIONE DIFFORME RISPETTO ALL'ESITO 

EFFETTIVO
27 INSERIMENTO DEL GIUDIZIO IN SEDE DI ESAME

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE MONITORA E GARANTISCE LA 

VERBALIZZAZZIONE CONTESTUALE ALLO SVOLGIMENTO DELL'ESAME

PER CIASCUN 

APPELLO D'ESAME

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
CONTESTUALE INVIO AGLI STUDENTI DELL'ESITO DELL'ESAME

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
DICAM 2016 16 SVOLGIMENTO TESI DI LAUREA MAGISTRALE E TRIENNALE

REALIZZAZIONE DI UN ELABORATO INSUFFICIENTE E 

COPIATURA TESI
27 CONTROLLO DA PARTE DEL RELATORE MISURE DI CONTROLLO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE ED ESAME DI 

AMMISSIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE 

MINISTERIALE (OVE ESISTENTE UN ACCESSO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 8

PUBBLICAZIONE DELLA VALUTAZIONE DA PARTE DELLA 

COMMISSIONE MINISTERIALE (OVE ESISTENTE UN 

ACCESSO PROGRAMMATO NAZIONALE)

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 9 OFA (OVE ESISTENTI) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 10 IMMATRICOLAZIONE STUDENTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 11 SVOLGIMENTO DELLA DIDATTICA: LEZIONI MANCATO SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 30

PRIMA DI OGNI SEMESTRE L'ORARIO E LE AULE 

DELLE LEZIONI VENGONO PUBBLICATI SULLA 

PAGINA WEB DEL CDS. OGNI VARIAZIONE VIENE 

DI VOLTA IN VOLTA COMUNICATA CON UNA 

NEWS SULLA PAGINA WEB DEL CDS

MISURE DI TRASPARENZA
IL REFERENTE DELLA DIDATTICA FORNISCE E MONITORA  LA REGOLARE 

PUBBLICAZIONE DELLE INFORMAZIONI

OGNI QUAL VOLTA 

CHE L'ORARIO 

NECESSITA DI 

MODIFICHE

COORDINATORE 

CdS E REFERENTE 

DELLA DIDATTICA

TUTTE LE INFORMAZIONI VENGONO RESE PUBBLICHE SUL SITO DI OGNI CDS

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 12

VERIFICA DELLA FREQUENZA OBBLIGATORIA (OVE 

PREVISTA)

MANCATO CONTROLLO O RISPETTO DELLA 

PERCENTUALE MINIMA DI FREQUENZA PREVISTA DA 

NORMATIVA

8
IL DOCENTE PREDISPONE UN FOGLIO FIRME CHE 

GESTISCE

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

INVIO DELL'ELENCO DELLE FREQUENZE DA PARTE DEL DOCENTE ALLA 

SEGRETERIA STUDENTI PER I CORSI DI LAUREA A CICLO UNICO 
A CORSO ULTIMATO

IL DOCENTE DEL 

CORSO
AGGIORNAMENTO SU ESSE 3

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 13 SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI NON CORRETTA COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE 45

AD INIZIO A.A. VIENE PREDISPOSTO E 

PUBBLICATO SULLA PAGINA WEB DEL CDS UN 

CALENDARIO ESAMI CON COMMISSIONE, DATE E 

ORARI

MISURE DI TRASPARENZA

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO "APPELLI ESAMI ON LINE" 

(INCARICATO DAL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO) INSERISCE SU 

PIATTAFORMA ESSE3 GLI APPELLI CON LE INFORMAZIONI SU GIORNO, ORA 

E COMMISSIONE

AD INIZIO DI A.A.

IL RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

"APPELLI ESAMI 

ONLINE" 

SEZIONE DI ESSE3 AGGIORNATA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 14

VALUTAZIONE FINALE DELL'APPRENDIMENTO MEDIANTE 

ESAME
NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 30

VALUTAZIONE COLLEGIALE SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE DAL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DIGITALE DELLA SEDUTA AD OPERA DEL 

PRESIDENTE DI COMMISSIONE

A CONCLUSIONE DI 

OGNI APELLO 

D'ESAME

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE
VERBALE SU PIATTAFORMA ON LINE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 15 VERBALIZZAZIONE DELL'ESAME

VERBALIZZAZIONE DIFFORME RISPETTO ALL'ESITO 

EFFETTIVO
25

VERBALIZZAZIONE ON-LINE CON INSERIMENTO 

DEL DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO DEL 

CANDIDATO E DELLE DOMANDE D'ESAME; FIRMA 

DEL CANDIDATO SU FOGLIO DA STAMPA 

GENERATA DALL'APPELLO; E-MAIL AL 

CANDIDATO, GENERATA AUTOMATICAMENTE 

DAL SISTEMA, RELATIVA ALL'ESITO DELL'ESAME, 

COME PREVISTO DAL RELATIVO REGOLAMENTO 

E POSSIBILITA' ENTRO TRE GIORNI DI REPLICARE 

EVENTUALI DIFFORMITA'

MISURE DI 

SEMPLIFICAZIONE

ATTIVITA' DI CONTROLLO DA PARTE DEL PRESIDENTE DI COMMISSIONE

AD OGNI APPELLO 

D'ESAME PER 

CANDIDATO

PRESIDENTE DELLA 

COMMISSIONE 

CUSTODIA DELL'ELENCO CON VOTAZIONI E FIRME DEGLI STUDENTI CHE HANNO 

SOSTENUTO L'ESAME DA PARTE DEL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RIMBORSO SPESE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV 

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 REGISTRAZIONE DEI DATI IN U-GOV

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6

LIQUIDAZIONE DELLA MISSIONE CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

MISSIONI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

DIRETTORE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA CORSO DI LAUREA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 16 SVOLGIMENTO TESI DI LAUREA MAGISTRALE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6 ESAME DI VALUTAZIONE NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 4

VALUTAZIONE COLLEGIALE SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE 
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

PER OGNI ESAME DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE 

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7

TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL' UNITA' COMPETENTE 

(SEGRETERIA DEL MASTER) 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 8 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 9

REGISTRAZIONE DEGLI ISCRITTI DA PARTE DELL'UNITA' 

COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 10

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
16

PRESENZA DI FOGLI FIRMA AD OGNI LEZIONE 

GESTITI DAI TUTOR, OVE PRESENTI, O DAI 

DOCENTI

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA DEI DATI DA PARTE DEL DIRETTORE DEL MASTER O SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA/ORGANIZZATIVA OVE ESISTENTE

ALLA FINE DI OGNI 

CORSO

DIRETTORE DEL 

MASTER
DOCUMENTAZIONE DEPOSITATA AGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA MASTER

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 11 VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE DEL TITOLO NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 4

VALUTAZIONE COLLEGIALE SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE 
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

AD OGNI SEDUTA 

DELLA 

COMMISSIONE 

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE (TITOLI) DA PARTE DELLA 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

PARTECIPANTE PARTICOLARE

20

QUIZ SVOLTO AL COMPUTER E LETTO 

AUTOMATICAMENTE. IL CANDIDATO HA UN 

CODICE IDENTIFICATIVO CHE CONSEGNA ALLA 

COMMISSIONE IN UNA BUSTA CHIUSA E CHE POI 

VERRA' ASSOCIATO AL COMPITO

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

IL PRESIDENTE E I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE GARANTISCONO CHE 

LA PROVA SI SVOLGA SECONDO LE MODALITA' DESCRITTE

PER OGNI ESAME DI 

AMMISSIONE

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI LA 

COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7 ESAME DI VALUTAZIONE NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 4

VALUTAZIONE COLLEGIALE  SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

PER OGNI ESAME DI 

VALUTAZIONE

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI LA 

COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 8 TRASMISSIONE DEGLI ATTI ALL'UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 9 PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DI VALUTAZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 10

REGISTRAZIONE DEGLI SPECIALIZZANDI DA PARTE 

DELL'UNITA' COMPETENTE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 11

ATTESTAZIONE DELLO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA'/PRESENZE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
16

PRESENZA DI FOGLI FIRMA PER LE ATTIVITA' 

CONTROFIRMATI DAI TUTOR

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

VERIFICA DA PARTE DEL PRESIDENTE  DEI DATI RELATIVI ALLE FREQUENZE 

SU MANDATO DEL COMITATO TECNICO ORDINATORE
TRIMESTRALE

 IL PRESIDENTE 

DELLA SCUOLA 
COPIA DEI FOGLI DELLE PRESENZE FIRMATE DAI TUTOR CONSERVATE AGLI ATTI 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA
DIDATTICA SPECIALIZZAZIONI

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 12

VALUTAZIONE ANNUALE PER PASSAGGIO ALL'ANNO 

SUCCESSIVO E VALUTAZIONE FINALE CON ACQUISIZIONE 

DEL TITOLO

NON CORRETTA VALUTAZIONE DEL CANDIDATO 4
VALUTAZIONE COLLEGIALE  SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

PER OGNI 

VALUTAZIONE 

ANNUALE E FINALE

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO SU U-

GOV

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE ALTERAZIONE DEI RISULTATI A FAVORE DELLA DITTA 16

DOCUMENTAZIONE RELATIVA AI RISULTATI CON 

DOPPIA FIRMA (DEL RESPONSABILE SCIENTIFICO 

E DEL TECNICO)

MISURE DI CONTROLLO
INVIO AL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PER PRESA VISIONE DELLA 

DOCUMENTAZIONE FIRMATA DAI RESPONSABILI

PER OGNNI 

SERVIZIO/PRESTAZI

ONE

DIRETTORE DEL 

DIPARTIMENTO 
DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI DEL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO/PRESTAZIONE SERVIZIO NON FATTURATO 18 CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO MISURE DI CONTROLLO CORRISPONDENZA TRA RICHIESTA DI SERVIZIO E FATTURA

AD OGNI 

PRESTAZIONE 

OPPURE, PER 

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO/

DIRETTORE DEL 

DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI DEL DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6 EMISSIONE DI SOSPESO DA PARTE DELLA  BANCA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7 EMISSIONE DI FATTURA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE
GESTIONE CONTO TERZI TRAMITE 

CONVENZIONI A PAGAMENTO

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 8

REGOLARIZZAZIONE DEL SOSPESO TRAMITE ORDINATIVO 

DI INCASSO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (Stage e 

Tirocinio curriculare)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2

STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE (COP) CON 

PROTOCOLLAZIONE E INSERIMENTO IN REPERTORIO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (Stage e 

Tirocinio curriculare)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3

PRESENTAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO AL 

REFERENTE ICARICATO DAL DIRETTORE PER IL CDD E 

FIRMA DEL COORDINATORE DEL CDD

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA (Stage e 

Tirocinio curriculare)

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

EFFETTUAZIONE DELLA PRESTAZIONE CON ATTESTAZIONE 

DI FINE TIROCINIO DELL'AZIENDA
NON CORRETTO ESPLETAMENTO DELLA PRESTAZIONE 5

ATTESTATO DI FINE PRESTAZIONE DA PARTE 

DELL'AZIENDA OSPITANTE E MODULO DI 

VALUTAZIONE DEL TIROCINANTE

MISURE DI CONTROLLO

DOCUMENTAZIONE CORRETTAMENTE COMPILATA, FIRMATA DALLE PARTI 

INTERESSATE (STUDENTE, RAPPRESENTANTE ENTE PROPONENTE E 

RAPPRESENTANTE ENTE OSPITANTE) ACQUISITA DAL REFERENTE DIDATTICO 

INCARICATO DAL DIRETTORE PER OGNI CDD (MODULO DI VALUTAZIONE) E 

SEGRETERIE PRESSO IL DIP. SERVIZI DIDATTICI RICERCA E ALTA 

FORMAZIONE (ATTESTATO DI FINE PRESTAZIONE)

A CONCLUSIONE 

DEL PERIODO DI 

TIROCINIO

COORDINATORE 

DEL CORSO DI 

STUDI 

DOCUMENTAZIONE ACQUISITA AGLI ATTI DALLA SEGRETERIA DIDATTICA DEL CDS E 

ALLA SEGRETERIA PRESSO IL DIP. SERVIZI DIDATTICI RICERCA E ALTA FORMAZIONE 

(PER CARICARE I RELATIVI CFU)

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 EFFETTUAZIONE DI ATTIVITA' DI LABORATORIO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE LABORATORI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

EMISSIONE RISULTATO/RAPPORTO ATTIVITA' DI 

LABORATORIO

10 / 11



1

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R

AREA PROCESSO

(GENERALE / SPECIFICA)
AREA PROCESSO

_TIPO_STRUTTURA

_

STRUTTURA CHE PRESIEDE 

AL PROCESSO (1° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (2° liv.)

STRUTTURA CHE 

PRESIEDE AL 

PROCESSO (3° liv.)

ANNO MAPPATURA NUMERAZIONE FASI FASI DEL PROCESSO RISCHIO
VALORE 

RISCHIO
STRUMENTI DI PREVENZIONE ATTUALI TIPOLOGIA MISURE MODALITA' DI MONITORAGGIO TEMPISTICA

RESPONSABILE DEL 

MONITORAGGIO
MODALITA' DI VERIFICA DEL MONITORAGGIO ATTUATO

456

457

458

459

460

461

462

463

464

465

466

467

468

469

470

471

472

473

474

475

476

477

478

479

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6

VALUTAZIONE DA PARTE DELLA COMMISSIONE DELLE 

DOMANDE (REDAZIONE VERBALE COMMISSIONE DI 

VALUTAZIONE)

ORIENTAMENTO PREFERENZIALE DI TUTTA LA 

COMMISSIONE O PARTE DI ESSA VERSO UN 

DETERMINATO CANDIDATO

20
VALUTAZIONE COLLEGIALE SOTTOSCRITTA NEL 

VERBALE 
MISURE DI CONTROLLO

REDAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA E SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI 

TUTTI I COMPONENTI

PER OGNI ESAME DI 

DOMANDE E TITOLI

PRESIDENTE DELLA  

COMMISSIONE

SOTTOSCRIZIONE DEI VERBALI DELLE SEDUTE DA PARTE DI TUTTI I COMPONENTI 

DELLA COMMISSIONE E PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 7

COMUNICAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL' ESITO DELLA 

PROCEDURA VALUTATIVA

MANCATO ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA VALUTAZIONE
20

PUBBLICAZIONE TEMPESTIVA SUL SITO WEB 

MONITORATA DAL "COLLABORATORE DELLA 

TRASPARENZA"

MISURE DI TRASPARENZA
CONTROLLO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SULL'AVVENUTA 

PUBBLICAZIONE NEL SITO

PER OGNI 

PROCEDURA 

CONCLUSA

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
DATI INSERITI  NELLE APPOSITE SEZIONI DEL SITO DI ATENEO

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 8

INVIO DEGLI ATTI PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI 

PER IL CONTROLLO PREVENTIVO DI LEGITTIMITA' DELLA 

CORTE DEI CONTI (OVE PREVISTO)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 9

PROTOCOLLO, REGISTRAZIONE E PUBBLICAZIONE DEL 

CONTRATTO (A SEGUITO DI ACCETTAZIONE)

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 10 ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

MANCATO CONTROLLO DEL REGOLARE SVOLGIMENTO 

DELL'ATTIVITA' E DELLE PRESENZE
3

IL RESPONSABILE SCIENTIFICO REDIGE UNA 

RELAZIONE CHE VIENE POI TRASMESSA ALLA 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE

ACQUISIZIONE DA PARTE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELLA 

RELAZIONE CHE ATTESTA LO SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITA' E LA RELATIVA 

PRESENZA

PER OGNI 

PRESTAZIONE

SEGRETARIO 

AMMINISTRATIVO
RELAZIONE ACQUISITA AGLI ATTI DELLA SEGRETERIA

AREA GENERALE INCARICHI E NOMINE PROCEDURE ACQUISIZIONE RISORSE UMANE
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 11

EVENTUALE RICHIESTA DI RINNOVO AD OPERA DEL 

RESPONSABILE CON DECRETO DEL DIRETTORE E RATIFICA 

IN CDD

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 
RIMBORSO SPESE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3

LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO CON ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

AREA GENERALE
GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 
RIMBORSO SPESE

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4

TRASMISSIONE DELL'ORDINATIVO DI PAGAMENTO IN 

BANCA CON FIRME DIGITALI DEL SEGRETARIO E DEL 

MANCATO CONTROLLO DELLA ESATTEZZA DEI DATI 

INSERITI
16

VIENE COMPILATO IL MANDATO DI PAGAMENTO 

A FIRMA DEL SEGRETARIO AMM. 

MISURE DI 

REGOLAMENTAZIONE
PRESA VISIONE E RELATIVA FIRMA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

AD OGNI 

RIMBORSO

DIRETTORE E 

SEGRETARIO
DOCUMENTAZIONE FIRMATA AGLI ATTI 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1

RICHIESTA DI  CONVENZIONE A TITOLO GRATUITO PER 

FINI DIDATTICI DA PARTE DEL CONSIGLIO DI CORSO DI 

LAUREA

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 VALUTAZIONE DELLA COMMISSIONE

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 APPROVAZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO DI 

DIPARTIMENTO

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4 STIPULA DEL CONTRATTO DI CONVENZIONE 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 PROTOCOLLO E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO 

AREA SPECIFICA
GESTIONE DELLA 

DIDATTICA

GESTIONE CONVENZIONI A TITOLO 

GRATUITO PER LA DIDATTICA

DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6 EFFETTUAZIONE DELLA PRESTAZIONE 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE POLI MUSEALI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1 RICHIESTA DI  VISITA AL MUSEO 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE POLI MUSEALI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 EFFETTUAZIONE DELLA VISITA 

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE POLI MUSEALI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 INCASSO DEL CORRISPETTIVO TRAMITE BONIFICO 

BANCARIO

AREA SPECIFICA TERZA MISSIONE GESTIONE POLI MUSEALI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4 EMISSIONE FATTURA

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 1 RACCOLTA DEI DOCUMENTI A SOSTEGNO DELLE SPESE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 2 ELABORAZIONE DEI FILES DI RENDICONTAZIONE

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 3 ELABORAZIONE DEI PROSPETTI DI RACCORDO

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 4 "ANNULLAMENTO" DEI DOCUMENTI DI SPESA

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 5 SCANSIONE DEI DOCUMENTI 

AREA GENERALE

GESTIONE DELLE ENTRATE, 

DELLE SPESE E DEL 

PATRIMONIO

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI
DIPARTIMENTO 

DIDATTICO
CHIBIOFARAM 2017 6 INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE ALL'ENTE FINANZIATORE 

PER GLI OPPORTUNI CONTROLLI
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