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	Informazioni personali


	Nome
	
	REALE RUFFINO MARIA LINDA

	Indirizzo
	
	

	Telefono
	
	

	Fax
	
	

	E-mail
	
	


	Nazionalità
	
	ITALIANA


	Data di nascita
	
	


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	Dal 24/06/1996 al 24/07/1996, docenza - Commissario di Scienza delle Finanze presso ITC Quasimodo – commissione esami di maturità a.s. 1995/96.

Dal 01/07/1997 al 21/07/1997, docenza - Commissario di Scienza delle Finanze – III Commissione esami di maturità a.s. 1996/97

 Dal 16 novembre 1998 al 31/05/1/2000, in servizio presso l’Università degli Studi di Reggio Calabria;

Dal 01/06/2000 a tutt’oggi,  in servizio presso l’Università degli Studi di Messina. 

- Assegnata alla Ripartizione Stipendi. con funzioni di gestione dei pignoramenti a carico di docenti e ricercatori, variazioni stipendiali, certificazioni, predisposizione situazioni partitarie, istruzione pratiche prestiti, adempimenti preliminari e conseguenti le liquidazioni ed erogazioni di compensi per esami di stato, supplenze personale docente, compensi per commissioni di concorso, per lavoro straordinario e per progetti di lavoro relativi a personale docente e ricercatori in servizio presso l’Univ. di Messina;
- in data 05/03/2013 incaricata a sostituire temporaneamente la sig. Salamone Marilena,nella qualità di responsabile dell’ufficio post laurea, afferente al settore personale non strutturato, per  attività di liquidazione degli emolumenti ai titolari di contratti di docenza;
- Nominata Responsabile dell’Ufficio Ricercatori e Ruolo Esaurimento a seguito di nomina con DD.DD.  n. 1811/09 e n. 1265 del 29/04/2010, fino a tutto il 2014.     
- con D. D. n. 507/2014  del 06/03/2014, nominata Componente Commissione di supporto al Direttore Generale dell’Ateneo, per la valutazione dei titoli allegati alle istanze Peo. 



	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	

	• Tipo di azienda o settore
	
	

	• Tipo di impiego
	
	

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	


	


	Istruzione e formazione 

• Date (da – a)
	
	20/03/1990 - Laurea in Giurisprudenza conseguita presso l’Università degli Studi di Messina.

Titoli e abilitazioni post laurea:

- Anno 1990 – Superato concorso, per titoli ed esami, per abilitazione all’insegnamento di discipline giuridiche e d economiche per l’ accesso ai ruoli del personale docente nelle scuole ed istituti statali di II grado e artistici.

- anno 1992 - Superamento Esami di Stato per abilitazione all’esercizio della professione di procuratore legale.
- dal 05/08/1993 -iscrizione al Consiglio Ordine degli Avvocati di Messina.
- Superato concorso per titoli ed esami per l’accesso ai ruoli provinciali dei Coordinatori amministrativi nella scuola (ora D.S.G.A – Direttori dei Servizi Generali Amministrativi), indetto con D.M. 14/12/1992. 

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Ho partecipato ai seguenti corsi di formazione, presso l’università degli studi di Messina: 
- dal 09/07/2001 al 13/07/2001 riguardanti l’uso del computer in relazione ai programmi di  Office Automation e di Posta Elettronica, presso l’Università di Messina, senza esame finale;

- dal 12//11/2011 al 14/11/2001 corso di gestione economica e giuridica (Sipert ) presso l’Università di Messina, senza esame finale;

- dal 04/06/2002 al 07/06/2002 e dal 10/06/2002 al 14/06/2002 , corso per la procedura di gestione economica e giuridica del personale (CSA del CINECA);
- il 24/05/2002 partecipazione alla giornata di studio su Firma digitale e documenti elettronici: profili tecnico-giuridici;
- dal 29/10/2007 al 31/10/2007 Progetto formativo TItulus 97 – Protocollo Informatico;
- dal febbraio ad aprile 2008 – corso di formazione all’uso di nuovi strumenti ICT – Icaro II

dal 06/09/2008 al 18/06/2008, corso di formazione per addetti di Primo soccorso, con esame finale;

- 23/10/2009 Giornata formativa sulla Sicurezza sul lavoro;

- dal 12/03/2009 al 13/03/2009, partecipazione a Convegno nazionale su D.Lgs 81/08 su salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, Aspetti d’innovazione per luoghi e attrezzature di lavoro;
- in data 17/02/2010, seminario di studio, per complessive 7 ore di formazione, “La modifica della legge 241/90 e le nuove disposizioni in materia di Semplificazione, Trasparenza ed Organizzazione delle pubbliche Amministrazioni, con superamento di esame finale.
- in data 20/06/2011, Corso di formazione TITULUS: nuove modalità di utilizzo nell’Amministrazione centrale a seguito delle innovazioni in materia di digitalizzazione;

- in data 16/03/2012, workshop su Introduzione della contabilità economico-patrimoniale;

- nell’anno 2012, per un totale di complessive 12 ore di corso (dal 29/03/2012 al 30/03/2012, 22/05/2012 , dal 21 al 22/06/2012 , l 30/06/2012 e il 12/12/2012) frequenza al corso di formazione sulla sicurezza del lavoro per “addetto al primo soccorso”, con esame finale.
- in data 16/17 giugno  2015 e 1 marzo 2016, partecipazione ad Attività formativa su Prevenzione e Protezione per un totale di ore 12.
      

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Capacità e competenze personali

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

	


	Prima lingua
	
	Lingua Inglese


	Altre lingue

	

	


        Lingua Francese

	
	
	

	• Capacità di lettura
	
	Buono

	• Capacità di scrittura
	
	Buono

	• Capacità di espressione orale
	
	Buono


	Capacità e competenze relazionali
Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
	
	L’Attività lavorativa, essendo svolta nell’ambito di una struttura amministrativa composta anche da altri dipendenti, mi ha permesso di migliorare le capacità di relazione, aiutandomi ad integrarmi nello svolgimento del lavoro di equipe.  


	Capacità e competenze organizzative  

Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	buona capacità organizzativa.


	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	L’ Attività lavorativa, si espleta prevalentemente attraverso l’uso del computer, pertanto, tramite dei corsi specifici, a cui ho partecipato, ho acquisito quelle competenze tecniche, che mi hanno permesso di svolgere il mio lavoro adeguandomi all’evoluzione tecnologica che l’attività lavorativa ha subito in questi ultimi anni. 
	


	Capacità e competenze artistiche
Musica, scrittura, disegno ecc.
	
	Poesia , 

dal 2012 in poi, con pubblicazioni e molteplici riconoscimenti e premi a livello nazionale.



	Altre capacità e competenze
Competenze non precedentemente indicate.
	
	


	Patente o patenti
	
	Patente Auto 


	Ulteriori informazioni
	
	


	Allegati
	
	[ Se del caso, enumerare gli allegati al CV. ]
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