
Curriculum Vitae di 
 

Gianluca Barbaro  

Istruzione 1994–1995 Istituto Tecnico Industriale “Verona-Trento” Messina 
 Diploma di maturità industriale per la specializzazione EDILE. 
 Votazione 58/60. 

Titoli culturali e 
professionali 

1995–1996 Istituto Tecnico Industriale “Verona-Trento” Messina 
 Corso post-diploma per la qualifica di Tecnico edile specializzato nel 

recupero di parchi naturali e territorio. 
 Votazione 60/60. 

16 giugno 1997 Assessorato regionale del lavoro e della previdenza 
sociale Messina 

 Iscrizione all’albo provinciale del personale di direzione dei cantieri di lavoro 
con la qualifica di Direttore. 

anno 2000 Istituto Tecnico Industriale “Verona-Trento” Messina 
 Conseguimento dell’abilitazione professionale relativa alla specializzazione 

edile. 
 Votazione 60/60. 

dal 24 al 26/07/00 Comando Provinciale dei Vigili del Fuoco Messina 
 Corso di formazione di Idoneità tecnica per l’espletamento dell’incarico 

di Addetto Antincendio. 
 Superato con profitto l’esame finale. 

07 settembre ‘01 Università degli Studi Messina 
 Frequenza seminario di studi sulla “Sicurezza e prevenzione negli 

ambienti universitari; applicazione del d.l.gvo 626/94 nell’Università: 
problematiche e responsabilità”. 

dal 21 al 25/05/07 Università degli Studi Messina 
 Frequenza “Corso di formazione per la gestione dei centri di 

responsabilità (CDR)”. 

09 novembre ‘07 Università degli Studi Messina 
 Frequenza “Corso di formazione per Operatori e Responsabili UOR 

Titulus Organi Collegiali”. 

28 marzo ‘08 Università degli Studi Messina 
 Frequenza seminario di studi sulla “Prevenzione e sicurezza nelle 

strutture universitarie”. 

17 febbraio ‘10 Università degli Studi Messina 
 Frequenza seminario di studi su “La modifica della Legge 241/90 e le 

nuove disposizioni in materia di Semplificazione, Trasparenza ed 
Organizzazione delle P.A.. La legge 18 giugno 2009 n. 69 e la Manovra 
Economica estiva 2009 (DL 1° luglio 2009 n. 78 convertito in legge 3 
agosto 2009 n. 102)”. 
 



dal 30/11/10 al 01/12/10   Università degli Studi Messina 
 Frequenza corso di formazione su “Il Codice dei Contratti Pubblici di 

lavori, servizi, forniture (D.Lgs 12 aprile 2006 n.163)”. 
 
14 aprile ‘14 FormezPA 
 Frequenza webinar su “Valutare le performance del personale 

tecnico amministrativo dell'Università”. 

22 maggio ‘15 Università degli Studi Messina 
 Corso di formazione su: “Ruolo del RUP e del Direttore 

dell’esecuzione del contratto negli appalti di forniture e servizi: 
Profili Tecnici”. 

22 gennaio ‘16 Università degli Studi Messina 
 Corso di formazione su: “Il nuovo sistema normativo di riferimento 

per gli appalti pubblici”. 

10 giugno ‘16 Università degli Studi Messina 
 Corso di formazione su: “Il nuovo codice dei contratti pubblici 

(D.Lgs. 18.04.2016 n. 50)”. 
 Votazione prova finale: 100/100 

 

Esperienze 
professionali 

1997–1999 Comune di Messina – Ufficio Fognature 
Svolgimento praticantato 

 Collaborazione con il responsabile del settore alle varie attività di studio e 
progettazione di impianti fognari, manutenzione ordinaria e straordinaria 
degli stessi. 

 Rilievi di campagna e loro restituzione grafica. 
 Digitalizzazione della rete fognaria del comune di Messina. 

 1999–2000 Studio tecnico Ing. Francesco MASTROENI Messina 

 Manutenzione ordinaria e straordinaria di edifici in muratura e cemento 
armato. 

 Rifacimento coperture in legno. 
 Espletamento di pratiche per la richiesta in concessione di relitti d’alveo. 
 Progettazione di edifici in muratura e cemento armato. 
 

 
dal 01/05/2000 Università degli Studi Messina 

Vincitore del “Concorso pubblico, per esami, a n. sei posti di Assistente di Ufficio 
Tecnico, sesta qualifica area funzionale dei servizi generali tecnici ed ausiliari, 
presso la Ripartizione Servizi Tecnici dell’Università di Messina.” 
 Svolgimento di servizi inerenti le attività di manutenzione ordinaria e 

straordinaria su edifici di proprietà dell’Amministrazione in località SS. 
Annunziata. 

 Attività di studio e redazione di progetti e perizie, nelle diverse qualità di 
responsabile del procedimento, progettista, collaboratore alla progettazione, 
su tipologie di interventi quali recuperi strutturali, impianti elettrici, 
d’illuminazione esterna, piccoli impianti di condizionamento, ristrutturazione 
di ambienti e/o laboratori, forniture e arredi. 

 Attività di Direttore dei Lavori con conseguente contabilizzazione dei lavori 
eseguiti ed espletamento di tutti gli atti contabili. 

Idoneo non vincitore della “Procedura di selezione per la progressione verticale 
attivata dall’Università degli Studi di Messina per la copertura di n. 16 posti 



disponibili nella categoria D Area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione 
dati”, giusta graduatoria approvata con D.D. n. 2227 del 07/07/2009. 
Con D.D. n. 1809 del’08/06/2009, nomina a responsabile dell’Ufficio “Farmacia” 
nell’ambito del Settore Polo Annunziata dell’Area Servizi Tecnici. 
Con D.D. n. 552 del 14/03/2015, nomina a responsabile dell’Unità Operativa 
“Patrimonio Immobiliare” afferente all’Unità Organizzativa Patrimonio 
Immobiliare, Programmazione e Sviluppo Logistico dell’Unità Speciale dei 
Servizi Tecnici dell’Università di Messina. 

Incarichi 
istituzionali e 
professionali 

Oltre alle funzioni proprie derivanti dagli incarichi di responsabilità ricoperti 
e dalle conseguenti mansioni attribuite, il sottoscritto ha svolto le sotto 
indicate attività professionali. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione della 
gara d’appalto per l’affidamento del servizio triennale di manutenzione delle 
aree a verde della Facoltà di Farmacia, nominato con Decreto del Direttore 
Amministrativo n. 641 del 02/05/2002. 

 Progettista dei lavori per la modifica interna di alcuni ambienti del 
Dipartimento Farmaco-Chimico presso la Facoltà di Farmacia – loc. SS. 
Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 
18/09/2002. 

 Progettista dei lavori per l'adattamento di un locale a centro Pet Therapy da 
eseguirsi presso la Facoltà di Medicina Veterinaria, approvati con Delibera 
del Consiglio d’Amministrazione del 18/09/2002. 

 Progettista dei lavori per il rifacimento dell’impermeabilizzazione della 
copertura degli stabulari, il risanamento dei parapetti e l’insonorizzazione di 
un estrattore d’aria, da eseguirsi presso la Facoltà di Farmacia – loc. SS. 
Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 
18/09/2002. 

 Progettista dei lavori per l’adattamento di due aule per la didattica per 
l’inserimento in una di una struttura prefabbricata per l’esercitazione dei 
cavalli, ed un’altra per lo studio dal vivo degli animali di piccole dimensioni, 
presso la Facoltà di Medicina Veterinaria – loc. SS. Annunziata, approvati 
con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 18/09/2002. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione della 
gara d’appalto per il pubblico incanto dei lavori di manutenzione straordinaria 
delle intercapedini e di alcuni spazi esterni presso la nuova Facoltà di 
Scienze Politiche in via T. Cannizzaro n. 278, nominato con Delibera del 
Consiglio d’Amministrazione del 23/05/2003. 

 Progettista e Direttore dei lavori di completamento della viabilità interna degli 
Impianti Sportivi, in località SS. Annunziata, approvati con Delibera del 
Consiglio d’Amministrazione del 23/05/2003. 

 Responsabile del Procedimento, relativamente ai lavori per l’eliminazione di 
infiltrazioni di acqua piovana eseguiti presso la Facoltà di Farmacia, ed 
autorizzati con Decreto del Direttore Amministrativo n. 1245 del 22/07/2003. 

 Componente di Commissione di gara, per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione della gara d’appalto relativa al Pubblico incanto 
opere a verde degli Impianti Sportivi e delle Residenze per Atleti in località 
Annunziata, nominato con Decreto del Direttore Amministrativo n. 2283 del 
01/12/2004. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione della 
gara d’appalto per la fornitura in opera di un sistema di captazione delle 
emissioni gassose nocive e relativi arredi tecnici per i Laboratori di 
Ingegneria Industriale della Facoltà di Ingegneria, nominato con Decreto del 
Direttore Amministrativo n. 67 del 22/01/2004. 

 Progettista e Direttore dei lavori di rifacimento terrazze cliniche mediche 
della Facoltà di Veterinaria – loc. Annunziata, approvati con Delibera del 
Consiglio d’Amministrazione del 18/01/2005. 

 



 Progettista e Direttore dei lavori di manutenzione ordinaria della Facoltà di 
Lettere e Filosofia – loc. Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 08/02/2005. 

 Progettista e Direttore dei lavori di rifacimento delle terrazze delle cliniche 
mediche della Facoltà di Veterinaria in località Annunziata, approvati con 
Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 18/02/2005. 

 Progettista e Direttore dei lavori per la realizzazione di un tunnel di 
collegamento tra il corpo E ed il corpo F della Facoltà di Lettere e Filosofia 
in località Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 27/10/2005. 

 Progettista e Direttore dei lavori per la sostituzione dei vetri U-Glass del 
lucernario presente nel corpo A dell'edificio sede della Facoltà di Veterinaria 
in località Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 15/03/2006. 

 Progettista e Direttore dei lavori per il rifacimento della copertura dei locali 
tecnici da eseguirsi presso la Facoltà di Farmacia in località Annunziata, 
approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 02/05/2006. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione della gara d’appalto per il pubblico incanto dei 
lavori di realizzazione di una cancellata in ferro battuto per la chiusura del 
portico colonnato dell’ex Palazzo delle Poste su Piazza Antonello, nominato 
con Decreto del Direttore Amministrativo n. 799 del 23/05/2006. 

 Progettista e Direttore dei lavori per la sistemazione del nuovo ingresso alle 
Facoltà di Lettere e Filosofia e Medicina Veterinaria in località Annunziata, 
approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 12/06/2006. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione della gara d’appalto per il pubblico incanto dei 
lavori di realizzazione di un impianto per la produzione di energia da fonte 
rinnovabile nel settore d’intervento fotovoltaico da installare sulla copertura 
del Corpo “C” della Facoltà di Ingegneria, nominato con Decreto del 
Direttore Amministrativo n. 1945 del 27/12/2006. 

 Progettista dei lavori di manutenzione straordinaria dell’edificio sede della 
Facoltà di Lettere e Filosofia – loc. Annunziata, approvati con Delibera del 
Consiglio d’Amministrazione del 21/03/2007. 

 Progettista e Responsabile del Procedimento dei lavori per la realizzazione 
della recinzione lungo il confine delle aree universitarie poste a monte degli 
Impianti Sportivi e delle Facoltà di Lettere e Filosofia e di Medicina 
Veterinaria in località Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 12/06/2007. 

 Progettista dei lavori per la protezione delle terrazze delle residenze per 
atleti presso la Cittadella Sportiva Universitaria in località Annunziata, 
approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 21/09/2007. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione provvisoria della gara d’appalto per il pubblico 
incanto dei lavori di manutenzione straordinaria dei Prospetti dell’Edificio “A” 
del Plesso Centrale Universitario, nominato con Decreto del Direttore 
Amministrativo n. 4305 del 12/12/2007. 

 Progettista e Direttore dei lavori per la sistemazione dell'area esterna, lato 
sud-ovest, della Facoltà di Lettere e Filosofia in località Annunziata, 
approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 29/12/2007. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione provvisoria della gara d’appalto per il pubblico 
incanto dei lavori di ripristino delle aule dell’edificio principale della Facoltà di 
Scienze MM.FF.NN., nominato con Decreto del Direttore Amministrativo n. 
2199 del 06/06/2008. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione provvisoria della gara d’appalto per il pubblico 
incanto dei lavori di restauro, ristrutturazione ed adeguamento tecnologico 



della Sala Biblioteca, nominato con Decreto del Direttore Amministrativo n. 
2560 del 30/06/2008. 

 Componente di Commissione di gara per l’esame delle offerte e la 
successiva aggiudicazione provvisoria della gara d’appalto per il pubblico 
incanto dei lavori di manutenzione da eseguire con il sistema del contratto 
aperto nei vari piani del Palazzo Mariani da destinare ad uffici amministrativi, 
nominato con Decreto del Direttore Amministrativo n. 3255 del 08/09/2008. 

 Progettista dei lavori di ristrutturazione dell’edificio ex serra della Facoltà di 
Farmacia da destinare ad aule didattiche in località Annunziata, approvati 
con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 23/07/2008. 

 Progettista e Direttore dei lavori di completamento funzionale dell'emiciclo e 
ristrutturazione del Poliambulatorio della Facoltà di Veterinaria. 1° Stralcio: 
Ristrutturazione del Poliambulatorio, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 30/12/2008. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione della 
gara d’appalto per i lavori di realizzazione di una rampa per disabili da 
eseguirsi nel giardino della Presidenza della Facoltà di Scienze Politiche in 
Piazza XX Settembre, nominato con Decreto del Direttore Amministrativo n. 
463 del 11/02/2009. 

 Progettista e Direttore dei lavori di adeguamento di due laboratori didattici 
del Dipartimento Farmaco-Chimico della Facoltà di Farmacia in località 
Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 
13/07/2009. 

 Progettista dei lavori di risanamento del prospetto interno della stecca lato 
sud-ovest dell’edificio sede della Facoltà di Medicina Veterinaria in località 
Annunziata, approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 
09/12/2009. 

 Collaudatore della fornitura in opera di arredi ed attrezzature per teledidattica 
presso la Facoltà di Giurisprudenza, nominato con Decreto del Direttore 
Amministrativo n. 75 del 15/01/2010. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione della 
gara d’appalto per i lavori di recupero e riconversione a residence 
universitario dell’Edificio denominato Villa Amalia ricadente all’interno del 
Complesso Villa Pace, nominato con Decreto del Direttore Amministrativo 
n. 201 del 27/01/2010. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione 
provvisoria della gara d’appalto per i lavori di messa in sicurezza della 
scalinata di accesso al vialetto Belvedere e di ampliamento dello stesso 
vialetto nel Parco di Villa Pace, nominato con Decreto del Direttore 
Amministrativo n. 2696 del 13/09/2010. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di sistemazione di 
un'area per la realizzazione di un campo di tiro con l'arco nei pressi della 
Cittadella Sportiva Universitaria, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 03/11/2010. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di rifacimento del manto 
di copertura in tegole dell'edificio piscina coperta corpo "A" presso la 
Cittadella Sportiva Universitaria, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 04/10/2011. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori per la conversione del campo 
polivalente in due campi da calcetto da eseguirsi presso la Cittadella 
Sportiva Universitaria, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 24/10/2011. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di manutenzione 
straordinaria per la riqualificazione della pista e delle pedane relative 
all’impianto di atletica leggera “Cappuccini”, approvati con Delibera del 
Consiglio d’Amministrazione del 12/11/2011. 



 Coordinatore della sicurezza dei lavori di sistemazione di un'area a servizio 
del realizzando impianto di riscaldamento per la piscina scoperta della 
Cittadella Sportiva Universitaria, approvati con D.D. n. 220/2012 del 
24/01/2012. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di rifacimento 
segnaletica orizzontale ed istituzione senso unico di marcia presso la 
viabilità interna delle Facoltà di Lettere e Veterinaria, approvati con D.D. n. 
3203/11 del 12/12/2011. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori di manutenzione degli immobili 
afferenti agli impianti sportivi siti in località Conca d'Oro, approvati con D.D. 
n. 262/12 del 27/01/2012. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di realizzazione di 
rifacimento di un tratto di circa 70 ml di recinzione, costituita da elementi in 
cemento armato, lungo il confine tra la Facoltà di Farmacia e la Strada 
Provinciale per Campo Italia, approvati con D.D. n. 509/12 del 17/02/2012. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di realizzazione di 
rifacimento del manto di impermeabilizzazione della copertura a terrazzo del 
corpo A dell'edificio sede della Facoltà di Farmacia, approvati con Delibera 
del Consiglio d’Amministrazione del 21/02/2012. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori di realizzazione di una 
nuova condotta gas a servizio delle caldaie a condensazione per il 
riscaldamento delle acque della piscina scoperta presso la Cittadella 
Sportiva Universitaria, approvati con D.D. n. 681/12 del 07/03/2012. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori per la realizzazione della recinzione 
in pannelli modulari grigliati elettrofusi delle aree a valle della Cittadella 
Sportiva Universitaria, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione del 23/10/2012. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori per la realizzazione di un muro di 
sostegno per la sistemazione a verde dell'area all'ingresso della Cittadella 
Sportiva, approvati con Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 
22/08/2013. 

 Progettista, Direttore e Coordinatore della sicurezza dei lavori per la 
sostituzione dell'esistente cancello a battente con altro scorrevole, dotato di 
passo pedonale, presso il Dipartimento di Scienze del Farmaco, approvati 
con D.D. n. 362 del 14/02/2014. 

 Progettista, Direttore e Coordinatore della sicurezza dei lavori per il 
rifacimento del manto impermeabilizzante di un tratto di copertura dei 
corridoi del Dipartimento di Scienze Veterinarie, approvati con D.D. n. 750 
del 27/03/2014. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori di completamento funzionale 
dell'emiciclo presso la Facoltà di Medicina Veterinaria, approvati con 
Delibera del Consiglio d’Amministrazione del 09/04/2014. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione 
provvisoria della gara d’appalto per i lavori di Realizzazione di un immobile 
da adibire a Casa dello Studente nell’ambito del Policlinico universitario, 
nominato con Decreto del Direttore Generale n. 1227 dell’08/05/2014. 

 Progettista e Coordinatore della sicurezza dei lavori per la realizzazione di 
degenze per piccoli animali presso l'Ospedale Veterinario Didattico, 
approvati con D.D. n. 1637/14 del 19/06/2014. 

 Coordinatore della sicurezza dei lavori di ristrutturazione del casale "B" della 
Cittadella Sportiva Universitaria per la trasformazione in ambulatorio di 
riabilitazione medico sportiva, approvati con Delibera del Consiglio 
d’Amministrazione dell’11/07/2014. 

 Componente di Commissione di gara, con la funzione di segretario 
verbalizzante, per l’esame delle offerte e la successiva aggiudicazione 
provvisoria della gara d’appalto per i lavori di Realizzazione di un piano 
intermedio nell’Edificio “C” del Plesso centrale Universitario, nominato con 
Decreto del Direttore Generale n. 2004 del 21/07/2014. 



 Componente di Commissione di gara, per l’affidamento del servizio di 
conduzione, gestione e manutenzione degli impianti tecnologici degli 
immobili dell’Ateneo, nominato con Decreto del Direttore Generale n. 
1586 del 14/07/2015. 

 Componente Commissione di verifica, del progetto esecutivo dei lavori 
di Ristrutturazione degli Edifici della Facoltà di Scienze MM.FF.NN. in 
località Papardo, nominato con Decreto del Direttore Generale n. 273 
del 03/02/2016. 

 Componente di Commissione di gara, per l’esame delle offerte relative 
alla bonifica da ordigni bellici nell’area adiacente all' A.O.U. G. Martino, 
nominato con Decreto del Direttore Generale n. 368 del 16/02/2016. 

 Componente di Commissione di gara, per l’esame delle offerte relative 
alla fornitura e posa in opera di arredi e dei relativi complementi per 
l'edificio Universitario - Villa Amalia, nominato con Decreto del Direttore 
Generale n. 2635 del 02/12/2016. 

 Componente gruppo tecnico di lavoro per l’attivazione delle procedure 
AGEA preliminari all’accesso ai benefici di cui al Piano di Sviluppo 
Rurale – Regione Sicilia 2014-2020, nominato con Decreto del Direttore 
Generale n. 2765 del 15/12/2016. 

 Direttore operativo delle opere edili, nell’ambito della realizzazione del 
progetto Cittadella Fotovoltaica, nominato con Decreto del Direttore 
Generale n. 360 del 16/02/2017. 

 Supporto tecnico al RUP, nella fase di progettazione del servizio di 
distribuzione automatica di bevande e alimenti preconfezionati presso le 
Strutture dell'Ateneo, nominato con Decreto del Direttore Generale n. 
804 dell’11/04/2017. 

 Direttore operativo, nell’ambito dell’esecuzione del progetto UniMe Led 
da realizzare nei plessi universitari nelle località Annunziata e Papardo, 
nominato con Decreto del Direttore Generale n. 862 del 20/04/2017. 
 

Conoscenze nel 
campo informatico 

 Utilizzo programmi di videoscrittura. 
 Disegno bidimensionale e tridimensionale in Autocad ed Archicad. 
 Realizzazione di render fotorealistici con Artlantis e Cinema 4D. 
 Conoscenza ed utilizzo dei sistemi operativi “Windows” e “Macintosh”. 
 Realizzazione di database mediante l’utilizzo di software specifici come 

Filemaker. 
 Utilizzo di programmi per la gestione di computi metrici e contabilità di opere 

edili. 
 Utilizzo di programmi per la redazione di Piani di Sicurezza e di 

Manutenzione di Opere Pubbliche. 
 Conoscenza ed utilizzo del pacchetto “Office”, compresa la realizzazione di 

fogli di calcolo con Microsoft Excel, programmazione base in Visual Basic, 
realizzazione di presentazioni professionali con Microsoft Powerpoint. 
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