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	Informazioni personali

	NOME

INDIRIZZO

TELEFONO

E-MAIL

NAZIONALITÀ
DATA DI NASCITA

CODICE FISCALE
	MANUELA CATANESE

VIA PANORAMICA, 480 EDEN PARK

328 9131641

manucat70@tiscali.it        

ITALIANA

23/01/1970

CTNMNL70A63F158R


	Esperienza lavorativa

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità


	Da Febbraio 2015 a oggi

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI MESSINA, P.zza Pugliatti,1 -98122 Messina; 

Ateneo – Ente Pubblico Ricerca

Funzionario amministrativo cat. D2

VICE RESPONSABILE SEGRETERIA PARTICOLARE DEL RETTORE: nomina del D.G. prot. 9044 del 13/02/2015, D.D.G. 289/2015:

     cura le funzioni di segreteria particolare; gestione agenda degli appuntamenti e delle relazioni interne ed esterne in sinergia con le analoghe attività espletate dalla Segreteria Generale del Rettore; predisposizione documenti e relazioni istituzionali di competenza; cura la gestione amministrativa delle missioni istituzionali del Rettore; cura cerimonie ed eventi di carattere istituzionale: Cerimonia di consegna diplomi di laurea, svoltasi il 25 Luglio 2016, ed il 24 Luglio 2017, presso il Teatro Antico di Taormina; organizzazione tecnico- amministrativa e gestionale della prima edizione della “Scuola di Eccellenza” Il programma offre un percorso di studio privilegiato in termini di risorse formative, a un limitato numero di studenti dell’Università di Messina che siano eccellenti nella motivazione per lo studio e nei risultati conseguiti. In particolare, per l’anno accademico 2016-2017 sono state attivate tre scuole estive residenziali, che si sono svolte nella struttura universitarie di Villa Pace dal 24 al 28 luglio 2017.

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore
	A partire da gennaio 2017, incaricata di fornire supporto tecnico -   amministrativo al Presidente del CEMI – Centro per la migrazione, l'integrazione sociale e la comunicazione interculturale. Rif. prot. n. 2284 del 13/01/2017
UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI MESSINA, P.zza Pugliatti,1 -98122 Messina; 

Ateneo – Ente Pubblico Ricerca

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego


	Dal 28 Dicembre 2008 al 15 Febbraio 2015 

Università degli’ Studi di Messina

Responsabile Ufficio “SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE E ATTRAZIONE FINANZIAMENTI” Settore TRASFERIMENTO TECNOLOGICO – Presso il Centro Attrazione Risorse Esterne e Creazione d’Impresa Careci) – Università di Messina, Decreto del D.A. n. 1267,2012 Prot. n. 28610 del 16/05/2012

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Da Marzo 2008 a tutt’oggi 
Palestra  A.S.D.SPORT4CLUB2 MESSINA

Responsabile amministrativa – gestionale  

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 27/01/2010 Al 11/10/2010

CARECI Università di Messina

Nomina Responsabile Ad Interim Ufficio Attrazione Finanziamento; con D.D.n. 211/2010 Prot. N. 5719 del 27/01/2010

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 08/06/2009 al 15/05/2012

CARECI, Università degli Studi di Messina
Nomina Responsabile Ufficio PARTNERSHIP E CONVENZIONI - D.D.  n. 1817/2009 Prot..n. 31067 Del 08/06/2009

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 13/03/2009 Al 01/07/2009

Presso dell’A.O.U Policlinico “G.Martino” 
Incarico temporaneo di collaborazione Staff della Direzione Generale- Ufficio Rapporti internazionali ed Innovazione Aziendale per la stesura di proposte progettuali con D.D. n. 931/2009 del 19/03/2009 prot. N. 16020;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	12 Febbraio 2007

Università degli Studi di Messina 

Incarico per la cura degli aspetti organizzativi della giornata informativa “Opportunità per la Ricerca nel 7° Programma Quadro di R&ST dell’UE” ( 2007/2013), svolta con la collaborazione di APRE, il 12 Febbraio 2007, presso l’aula Polifunzionale della facoltà di Scienze MM.FF-NN.. (Prt. N. 9666 del 19/02/2007);

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 16/09/2004 Al 15/092005; Dal 02/11/2005 Al 01/11/2006; Dal 08/01/2007 Al 07/01/2008; Dal 29/01/2008 Al 23/12/2008

Università degli Studi di Messina- Ufficio Fondi Europei
 Attività di progettazione, di monitoraggio e di rendicontazione  delle azioni di alta formazione cofinanziate da FSE nell’ambito del P.O.N 2000/2006 “Ricerca Scientifica, Sviluppo Tecnologico, Alta Formazione” MisuraIII.4; Il servizio è stato prestato in maniera lodevole.

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 01/03/2002 al 30/06/2002

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Contratto Collaborazione Coordinata Continuativa.

Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Da Gennaio 2000 A Giugno 2000

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Incarico di Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche; Geografia Economica;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	DA Settembre 2000 a Giugno 2001

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Incarico di Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche; Geografia Economica;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	DA Settembre 2001 a Giugno 2002

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Incarico di Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche; Geografia Economica;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	DA Settembre 2002 a Giugno 2003

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Incarico di Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche; Geografia Economica;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	DA Settembre 2003 a Giugno 2004

Istituto Tecnico Comm. “F. MODICA”

Incarico di Insegnamento delle materie Giuridiche ed Economiche; Geografia Economica;

Il servizio è stato prestato in maniera lodevole.

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Dal 16 Marzo 2004 al 01 Aprile 2004

Istituto Nautico “CAIO DUILIO”

Incarico e supplenza nella seguente materia: “GEOGRAFIA ECONOMICA”

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	ANNO SCOLASTICO 1999/2000

I.T.C . “A.M  JACI” 

Ha partecipato in qualità di commissario di geografia Economica, agli esami di maturità Tecnica Commerciale presso di Messina;

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	ANNO SCOLASTICO 1992/1993
I.T.C. “A.M. JACI”;

Ha partecipato, in qualità di membro aggregato di Geografia Economica, Merceologia, agli esami di maturità Tecnica Commerciale presso 

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	TRIENNIO 1990/1993

Università degli Studi di Messina.

Contratto di Assistenza e Consulenza EX. ART. 26 D.P.R. 11/7/1980 N. 382

Presso l’Istituto di Scienze Economiche Sociali e Finanziari della Facoltà di Economia e Commercio dell’Università di Messina.Il servizio è stato prestato in maniera lodevole.

	
	

	• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di impiego
	Università degli Studi di Messina.

Cultore di Statistica Economica, corso di Laurea in Economia Bancaria Finanziaria ed Assicurativa della Facoltà di Economia e Commercio. Università degli Studi di Messina.

	
	


	ISTRUZIONE E FORMAZIONE

	
	

	• Date
	27 al 29/05/2013

The 2013 University Industry Interaction Conference - University of Amesterdam University Industry Innovation Network 

	
	

	• Date
	A.A. 2004/2005

Abilitazione per le attività di sostegno indetto dalla Scuola Interuniversitaria Siciliana di Specializzazione per l’Insegnamento Secondario – Sezione Messina;

	
	

	• Date
	A.A. 2002/2004

Abilitazione all’insegnamento di discipline Giuridiche ed Economiche indetto dalla Scuola Interuniversitaria Siciliana di Specializzazione per l’Insegnamento Secondario – Sezione Messina;

	
	

	• Date
	ANNO 2003

Conseguita l’Idoneità al Dottorato di Ricerca in “Tecnologia ed Economia dei Processi e dei Prodotti per la salvaguardia dell’ambiente” XVIII CICLO;

	
	

	• Date
	ANNO 2003

Conseguita l’Idoneità al Dottorato di Ricerca in “Controllo Statistico della qualità” XVIII CICLO;

	
	

	• Date
	A.A. 1999/2000

LAUREA in Economia Bancaria Finanziaria ed Assicurativa presso la Facoltà di Economia dell’Università di Messina, con voti 110/110 e Lode Accademica.

	
	

	• Date
	NOVEMBRE 1992

ABILITAZIONE alla  professione di  DOTTORE COMMERCIALISTA- Università degli Studi di Messina

	
	

	• Date
	A.A. 1991/1992

LAUREA in ECONOMIA E COMMERCIO, presso l’Università degli Studi di Messina con voto 110/110 lode accademica e dignità di stampa. (28 Ottobre 1992)

	
	

	• Date
	A.S. 1987/1988

DIPLOMA di maturità classica presso l’Istituto “ SACRO CUORE DI GESU’ “ Messina


	CORSI DI FORMAZIONE E MOBILITA’ ERASMUS:

	
	

	• Date
	Dal 22 al 27 Maggio 2017 Staff Mobility for Training in Palma de Mallorca (Spagna). Corso “European project Designing”; Consorzio Calabria 2020- Universidad del Salamanca. Progettazione europea. Analisi principali programmi europei di finanziamento, simulazioni di application su Horizon 2020.

	
	

	• Date
	Dal 08 al 15 Giugno 2016).Staff Mobility for Training in Sevilla, Spain (ONECO Consulting SL - Sevilla 

	
	

	• Date
	Sassari, 4 e 5 Dicembre 2014. Partecipazione al “Premio Nazionale per l’Innovazione 2014”;, organizzato dalla Università degli Studi di Sassari; XII edizione del Premio Nazionale per l’Innovazione, competizione nazionale tra progetti d’impresa ad alto contenuto tecnologico. 

	
	

	• Date
	27 Novembre 2014 "Corso introduttivo all'uso di ORBIT" - banca dati proprietaria per ricerche anteriorità brevettuale Università degli Studi di Messina;

	
	

	• Date
	Acitrezza (CT) 9-12 Settembre 2014; Partecipazione SUMMER SCHOOL NETVAL: “Dal Technology Transfer al Knowledge Transfer: direzione TERZA MISSIONE”

	
	

	• Date
	13/14 Maggio 2014 Palazzo Re Enzo Bologna;  ”Forum della Borsa e della Ricerca 2014”; 

	
	

	• Date
	Palermo 28 Febbraio 2014. Giornata informativa:” HORIZON 2020: Prospettive ed opportunità”; 

	
	

	• Date
	Dal 21/02/2013 al 30/11/2013. Corso "Trasferimento Tecnologico e Creazione d'Impresa" Università degli Studi di Messina - progetto “Energy Power Cluster” bando RIDITT. Trasferire conoscenze e strumenti operativi in materia di valorizzazione dei risultati della ricerca, trasferimento tecnologico e creazione di impresa al fine di rafforzare le competenze interne ai Soggetti partner e facilitare la condivisione di un modello di trasferimento tecnologico sostenibile per il contesto di riferimento.  Durata corso 140 ore comprensive di stage svolto presso Area Science Park di Trieste. 

	
	

	• Date
	23/04/2013. Partecipazione al corso: “L’Europrogettazione per l’Internazionalizzazione dell’Ateneo”; durata corso 14 ore con esame finale presso l’Università degli Studi di Messina;

	
	

	• Date
	14/05/2012. Partecipazione corso “TITULUS 97 gestione documentale- modulo base (per SBA); durata corso 11 ore, presso Università degli Studi di Messina;

	
	

	• Date
	22/05/2012. Partecipazione al corso: ”Riflessi sul sistema universitario delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre economiche estate-autunno 2011, e dalle manovre Governo Monti: DL 201/2011 (SalvaItalia) D.L. 1/2011 (Liberalizzazioni) e D.L. 5/2012 ( Semplificazioni); durata corso / ore; presso Università degli Studi di Messina;

	
	

	• Date
	14/12/2011. Partecipazione corso: “Comunicazione scritta: scriver per farsi capire, tecniche di redazione di testi chiari ed efficaci, le ragioni” durata corso 14 ore, presso Università degli Studi di Messina

	
	

	• Date
	16/02/2010. Partecipazione corso “La modifica della Legge 241” – II Edizione-; durata corso 8 ore esame finale superato; presso Università degli Studi di Messina

	
	

	• Date
	03 Dicembre 2010. Attestato di partecipazione all’Evento pubblico Nazionale del Programma Operativo Nazionale Ricerca e Competitività 2007/2013 “Risultati e Prospettive del PON Ricerca e Competitività 2007/2013” - Mazara del Vallo

	
	

	• Date
	01/06/2009. Attestato di partecipazione al corso di formazione ai fini della sicurezza sul lavoro in applicazione dell’art. 37, D.Lgs 81/08, presso l’Università degli Studi di Messina.

	
	

	• Date
	Dal 12 al 14 Settembre 2007. Attestato di partecipazione al Corso di Formazione agli Strumenti di Finanziamento Aspetti Amministrativi e Contrattuali Previsti dal VII Programma Quadro, “Regole di Gestione e Rendicontazione dei Progetti” presso il CNR-INFM di Genova.

	
	

	• Date
	5-6 Dicembre 2007. Attestato di partecipazione al corso di Alta Specializzazione e Aggiornamento per il personale Amministrativo e Docente su Programmi Europei di Mobilità e Ricerca. Organizzato dal CEERNIT ( CEntre Europeen d’Etude Et de Rechearche et Nouvelles Technologies) Roma.

	
	

	• Date
	31 Gennaio e 1 Febbraio 2007. Attestato di partecipazione- Opportunità per la Ricerca Bottom - up nel 7° Programma Quadro di Ricerca e Sviluppo Tecnologico dell’UE (2007/2013): “Infrastrutture di Ricerca e Persone - Consiglio Europeo della Ricerca e Potenziale di Ricerca” – INAF Osservatorio Astronomico di Capodimonte- Napoli.

	
	

	• Date
	18 Ottobre 2006. Attestato di partecipazione al 5° Seminario PON RICERCA - Università degli Studi di Palermo;

	
	

	• Date
	Attestato di partecipazione al corso pratico sul “ Commercio Elettronico”, Internet E-Commerce, E-Business, organizzato dall’ISP. (Istituto Sviluppo Professionale di Imola):

	
	


	PUBBLICAZIONI:

	
	"A NEW APPROACH FOR THE VALORIZATION OF UNIVERSITY RESEARCH" 

M. Limosani, A. Germanà, E. Girasella, V. Filardi, A. Fracassi, M. Catanese 
in atti convegno University - Industry Interaction Conference in Amsterdam (2013)

	
	

	
	“LODO RITUALE ED IMPOSTA DI REGISTRO. IMPLICAZIONI” 
In Atti dell’Accademia Peloritana dei Pericolanti” Classe di Scienze Giuridiche Economiche e Politiche, Vol. LXI Messina, 1992.;

	
	

	
	“ASPETTI STATISTICO-DEMOGRAFICI DELL’OCCUPAZIONE” 
Edito dal Laboratorio di Statistica Applicata e Ricerca Operativa, della Facoltà di Economia E Commercio, dell’Università di Messina, 1995.

	
	

	
	“LA CITTA’ DEGLI SPOSI”

REALIZZATA E PUBBLICATA LA RIVISTA DISTRIBUITA GRATUITAMENTE PER MESSINA E PROVINCIA ANNO 1999/2000

	
	


	CAPACITÀ E COMPETENZE PERSONALI

	MADRELINGUA


ALTRE LINGUA

• CAPACITÀ DI LETTURA

 
• CAPACITÀ DI SCRITTURA


• CAPACITÀ DI ESPRESSIONE ORALE
	ITALIANA 
FRANCESE / INGLESE 
BUONO
ELEMENTARE
ELEMENTARE

	
	

	CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI

	Buone capacità comunicative e relazionali sviluppate sia in ambito universitario che  nella vita associativa rispondendo a specifiche richieste della committenza e/o dell’utenza di riferimento  grazie alle attività di relazione con la clientela e lo spirito di gruppo; adattamento agli ambienti pluriculturali; ottimo senso di responsabilità. Inclinazione all’innovazione.

	
	

	CAPACITÀ E COMPETENZE ORGANIZZATIVE  

	Ottimo senso dell'organizzazione; gestione di progetti di gruppo. In grado di organizzare autonomamente il lavoro, dando le giuste priorità con adeguata responsabilità  acquisita  tramite le diverse esperienze professionali sopra elencate nelle quali mi è sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attività rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati. Ottima capacità di lavorare in situazioni di stress acquisita grazie alla gestione di relazioni con il pubblico/clientela nelle diverse esperienze lavorative e in particolar modo attraverso l’esperienza nel settore progettazione  in cui la puntualità nella gestione e nel rispetto delle diverse scadenze era un requisito fondamentale

	
	

	CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE

	In grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto Office, in particolar modo Excel  ottima conoscenza  di Word, Power Point e Internet Explorer che utilizzo quotidianamente.

	PATENTE O PATENTI
	Automobilistica (patente B)


Dichiaro che le informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae sono esatte e veritiere.

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli sensibili, ai sensi e per gli effetti del decreto legge 196/2003 per le finalità di cui al presente avviso di candidatura.

Firma

Manuela Catanese
	
	
	



