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Redatto ai sensi dell’articolo 46 e degli artt. 19 e 47 del D.P.R. 445/2000
La sottoscritta Daniela Adriana Daria Andò, consapevole che le dichiarazioni false comportano l’applicazione delle sanzioni penali previste

Dall’articolo 76 del D.P.R. 445/2000 dichiara che le informazioni riportate nel seguente curriculum vitae, redatto in formato europeo, corrispondono a verità.

	Informazioni personali


	Nome
Data di nascita
	
	Daniela Adriana Daria Andò
05/07/1966

	Struttura di afferenza
	
	Centro Linguistico d’ Ateneo dell’Università degli studi di Messina – Servizi Didattici ed Informatici  

	Categoria
	
	C posizione economica C7

	Telefono ufficio
	
	0906768212

	E-mail
	
	dando@unime.it


	
	
	

	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	Dal 01 marzo 2017 alla data odierna 

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Università degli Studi di Messina

	• Lavoro o posizioni ricoperte
	
	Vice-Responsabile Unità di Staff Servizi didattici e informatici del Centro Linguistico d’Ateneo (CLAM) 


	
	
	


	                                • Date (da – a)
	
	  Dal 16 marzo 2015 al 28 febbraio 2017

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	  Università degli Studi di Messina –D.A. organizzaz.. e gest. risorse umane

	• Lavoro o posizioni ricoperte
	
	  Vice responsabile dell’unità operativa formazione personale T.A.- Corsi di               
   Formazione personale tecnico amministrativo dell’Università

	
	
	

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	Dall’08 giugno 2009 al 15 marzo 2015 

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Università degli Studi di Messina

	• Lavoro o posizioni ricoperte
	
	Responsabile dell’ufficio personale docente del settore compensi accessori

	• Principali attività e
	
	

	responsabilità
	
	


	• Date (da – a)
	       Dal 29 dicembre 2003 al 07 giugno 2009 
	
	
	
	
	

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Università degli Studi di Messina
	
	
	
	
	

	• Lavoro o posizioni ricoperte
	Responsabile dell’unità operativa n. 32 del Settore trattamenti economici professori e ricercatori
	
	
	
	
	

	• Date (da – a)
	Dal 27 dicembre 1989 al 31 gennaio 2000
	
	
	
	
	

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Università degli Studi di Messina


	
	
	
	
	

	      . Lavoro o posizioni ricoperte         
• Date (da – a)
	       Segretaria amministrativa dell’Istituto di diritto pubblico della
       Facoltà di Economia
Dal 22 dicembre 1989 al 26 dicembre 1990
	
	
	
	
	

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Università degli Studi di Messina, Rip. Pers. e Affari generali


	• Lavoro o posizioni ricoperte
	Segretaria, qualifica funzionale 6^, c/o la Ripartizione del personale


	Istruzione e formazione


	• Date (da – a)
	
	1985

	• Titolo della qualifica rilasciata
	
	Diploma di maturità classica

	• Nome e tipo d'organizzazione Livello di classificazione nazionale
	
	Liceo classico “E. Trimarchi” di S. Teresa di Riva

46/60

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	21 marzo 2016

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“Legalità, merito e ruolo dell’Università”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.

•  Livello nella classificazione nazionale o internazionale


	
	Università degli studi di Messina


	• Date (da – a)
	
	01 dicembre 2015

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“Nuove prospettive nel riutilizzo dei beni confiscati”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.

•  Livello nella classificazione nazionale o internazionale


	
	Università degli studi di Messina


	• Date (da – a)
	
	15 giugno 2015

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“Moodle: amministrazione e gestione dei corsi – Corso di formazione di I livello”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.

•  Livello nella classificazione nazionale o internazionale


	
	Università degli studi di Messina


	• Date (da – a)
	
	10, 16 aprile e 17 giugno 2015

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	Sicurezza e prevenzione, ai sensi dell’articolo 37 del D.Lgvo 81/08

	• Nome e tipo d'organizzazione Livello nella classificazione nazionale o internazionale

	
	Università di Messina -  Servizio autonomo di Prevenzione e Protezione

	• Date (da – a)
	
	26 e 27 giugno 2013

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“Il nuovo sistema di contabilità e bilancio delle Università”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.

•  Livello nella classificazione nazionale o internazionale


	
	Fondazione CRUI e CoInFo

Valutazione positiva del test finale

	• Date (da – a)
	
	7 dicembre 2012

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“La POLITICA DI SPENDING REVIEW”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.


	
	CoInFo, tenutosi presso l’Università degli studi di Messina

	• Date (da – a)
	
	23 maggio 2012

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“Riflessi sul sistema universitario delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre economiche estate-autunno 2011, e dalle manovre del Governo Monti; D.L. 201/2011 (Salva Italia), D.L. 1/2012 (Liberalizzazioni  e D.L. 5/2012 (Semplificazioni)”

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.


	
	 CoInFo



	• Date (da – a)
	
	20 giugno 2011

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	 “Titulus: nuove modalità di utilizzo nell’Amministrazione centrale, a seguito delle innovazioni in materia di digitalizzazione delle PP.AA.”.

	• Nome e tipo di organizzazione 
erogatrice dell’istruzione e formaz.
	
	Università degli studi di Messina

	
	

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	17 febbraio 2010

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	“La modifica della legge 241/90 e nuove disposizioni in materia di Semplificazione, Trasparenza ed Organizzazione delle P.A.. La legge 18 giugno 2009 n. 69 e la Manovra Economica Estiva 2009 (DL 1^ 2009 n. 78 convertito in legge 3 agosto 2009 n. 102)”.

	• Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell’istruzione e formaz. 
	
	CoInFo



	• Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	
	90/100



	
	
	

	• Date (da – a)
	 
	Febbraio e aprile 2008

	• Tematiche dell’attività formativa
	
	Corso di formazione all’uso di nuovi strumenti ICT della durata complessiva di 25 ore – INIZIATIVA FOR 18 – ATTIVITA^ 2

	• Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell’istruzione e formaz.
	
	Università di Messina – Innovazione Comunicazione Aggiornamento Riforma Orientamento

	Date (da – a)

Tematiche dell’attività formativa

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell’istruzione e formaz.


	
	28 marzo 2008

Seminario di studi su “Prevenzione e Sicurezza nelle Strutture Universitarie DL.vo 626/94 – Legge 123/07

Servizio Autonomo di Prevenzione e Protezione dell’Università degli studi di Messina, presso l’Aula Magna del Rettorato



	• Date (da – a)
	
	24, 25 e 26 ottobre 2007

	Tematiche dell’attività formativa 
	
	Progetto Formativo “Titulus 97 – Protocollo Informatico” (V modulo)

	• Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell’istruzione e formaz.
	
	Direzione coordinamento di sviluppo dell’Università degli studi di Messina  

	
	
	


	CAPACITA’ E COMPETENZE PERSONALI 



	Madrelingua
	
	ItalianA


	Altre lingue


     INGLESE
	
	Comprensione
	Parlato
	Scritto

	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione orale
	Produzione orale
	

	
	
	B 1
	
	B 1
	
	B 1
	
	B 1
	
	B 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue


            Capacità e competenze sociali     Ottima capacità di espressione orale; ottime capacità relazionali e comunicative
	Capacità e competenze organizzative
	Abitudine a lavorare in gruppi per obiettivi; ottime capacità organizzative

	
	

	       Capacità e competenze informatiche
	Utilizzo personal computer 

	
	

	Capacità e competenze artistiche
	Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. (facoltativo) 

	
	

	Altre capacità e competenze
	Ha acquisito particolari competenze anche per l’attività presso la divisione “Dottorati di ricerca” per impellenti necessità derivanti dalla preparazione dei contratti di specializzazione delle Scuole del Policlinico Universitario dal 16 gennaio al 12 marzo 2008 e l’attività prestata momentaneamente nel mese di aprile 2000 presso la divisione coordinamento e gestione servizi. Con decreto del Presidente del CLAM n. 19/2017 è stata nominata segretaria della commissione per la nomina di Tutor linguistici.  

	
	

	Patente
	Patente B

	
	

	ULTERIORI INFORMAZIONI
	Ha rivestito la qualifica e svolto le funzioni dall’8 giugno 2009 al 15 marzo 2015 presso l’Università degli studi di Messina di responsabile dell’Ufficio personale docente del Settore compensi e accessori, appartenente all’Area stipendi e trattamenti accessori della Direzione del personale e affari generali; in precedenza presso la medesima Struttura dal 29/12/2003 al 07/06/2009 ha svolto le funzioni di responsabile dell’unità operativa n. 32 del Settore trattamenti economici Professori e Ricercatori, a seguito della relativa nomina con decreto del Direttore amministrativo n.2256 del 29 dicembre 2003. Le è stato rilasciato per la sua attività l’attestato di lodevole servizio. Ha svolto le mansioni di segretaria amministrativa e collaboratore amministrativo dal gennaio 1990 al gennaio 2000 presso l’Istituto di diritto pubblico della Facoltà di economia.
Con decreto n. 62/2017 è stata nominata dal Presidente del Centro linguistico d’Ateneo messinese segretario verbalizzante della Commissione della procedura comparativa per titoli finalizzata alla formazione di una graduatoria per lo svolgimento di attività di tutor linguistici presso il CLAM.
Con decreto n. 19/2017 è stata nominata dal Presidente del Centro linguistico d’Ateneo messinese segretario verbalizzante della Commissione della procedura comparativa per titoli finalizzata alla formazione di una graduatoria per lo svolgimento di attività di tudor linguistici per le lingue straniere e per la lingua italiana per stranieri presso il CLAM.


	
	

	Firma
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