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    CLEMENTINA TRISCHITTA  
 

 

        INFORMAZIONI PERSONALI  
 

NAZIONALITÀ:                   Italiana  
LUOGO DI NASCITA:         Messina 

NAZIONALITÀ:   Italiana 

 
 
 

 Università degli Studi di Messina  
via Consolato del Mare, 41- 98122 Messina  

 
 090/6768504     

 ctrischitta@unime.it 
 

  Italiana 
ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

 

 

1 Aprile  2019 /ad oggi  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ottobre  2018 /31 maggio 
2019 

 

 

 

 

 

 

 

Maggio  2016  /30 settembre  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marzo  2015  / marzo 2016  

 

 

 

 

Responsabile dell’Unità Operativa “Segreteria del Dipartimento 

Amministrativo Ricerca e Internazionalizzazione” –  dell’ Università degli 

Studi di Messina      

D.D. prot. 32287  del 30/03/2019   

Supporto alle attività amministrative e ai procedimenti di competenza del 

Dipartimento, finalizzato al raggiungimento degli obiettivi individuali, strategici e 

organizzativi assegnati. 

Front office, back office, elaborazione documenti informatici. 

 

 

Responsabile dell’Unità Operativa “Segreteria dell’Unità Speciale 

Ricerca Scientifica e Internazionalizzazione” – afferente alla Direzione 

Generale  dell’ Università degli Studi di Messina      

D.D. prot. 71600 del 28/09/2018   

Supporto e coordinamento amministrativo di rilevanza interna ed esterna 

relativamente agli iter procedurali di pertinenza dell’USRISCINT ;  

Adempimenti connessi allo svolgimento di  attività finalizzate al “Problem solving”;  

con all’occorrenza front office e back office; 

 

Vice Responsabile dell’Unità Operativa “Cooperazione internazionale e 

studenti stranieri ” - Unità Organizzativa Relazioni Internazionali - afferente 

all’Unità Speciale Ricerca e Internazionalizzazione dell’ Università degli Studi di 

Messina      

- (D.D. 31103 del 09/05/2016) 

Accordi di cooperazione tra UniME e Università e/o Istituzioni di Istruzione di altri 

Paesi; Mobilità di Visiting Professor/Researcher/Fellow; Procedure per l'ingresso, il 

soggiorno e l'immatricolazione degli studenti stranieri/internazionali ai corsi di 

formazione superiore ; Procedure finalizzate al riconoscimento esami e titoli 

accademici esteri;   Pubblicazione e gestione bandi per l’attribuzione di borse di 

studio a studenti internazionali e correlate attività (trasmissioni alla Questura, 

redazione e registrazione  di verbali per le Commissioni istituite per test linguistici e 

valutazione delle candidature) per il buon fine dei procedimenti seguiti; Redazione 

decreti di pagamento borse di studio; Redazione di delibere CdA  e S.A; Gestione 

piattaforme informatiche (ESSE3 –ISTANZE- piattaforme MIUR); Pubblicazioni  e 

aggiornamento della sezione “International” del sito di Ateneo  
 

Vice Responsabile dell’Unità Operativa “Mobilità Erasmus ”  

Unità Organizzativa  “Relazioni Internazionali”-  afferente al  Dipartimento Amm.vo 

“Servizi Didattici, Ricerca e Alta Formazione” dell’ Università degli Studi di Messina    

(D.D. 551 del 14/03/2015)  

Mobilità incoming e mobilità outgoing nell’ambito del programma ERASMUS+ e 

mailto:ctrischitta@unime.it
http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/moduli/2017/Circolare2017_2018.pdf
http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/moduli/2017/Circolare2017_2018.pdf
http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/moduli/2017/Circolare2017_2018.pdf
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Febbraio 2010 / marzo 2015 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2011/12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2011/12 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

2009/10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nell’ambito di accordi bilaterali:  

Mobilità Erasmus + Studio ; 

Mobilità Erasmus+ per  Docenza (STA);   

Mobilità Erasmus+ per Formazione (STT);   

Mobilità Erasmus+ per Tirocinio 

Redazione di delibere CdA e S.A.; Redazione decreti di pagamento contributo 

Agenzia Nazionale; 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO   

per le lodevoli attività svolte come Vice responsabile dell’Unità Op. Mobilità 

Erasmus – Università degli Studi di Messina 

 

Responsabile  Ufficio Contratti Medici specializzandi  Area Alta 

Formazione, Ricerca Scientifica, Relazioni Internazionali -Direzione Servizi  

Didattici -   Università degli Studi di Messina   (D.D. 205 del 27/01/2010) 

Stipula di contratti di formazione specialistica “regionali” (in collaborazione 

con la Regione Sicilia –Assessorato Sanità) e “ministeriali” (sulla base di 

specifiche direttive MIUR).   Redazione e  gestione di tutti gli atti connessi; 

Creazione  ed elaborazione database destinati anche al supporto di strutture 

UniME coinvolte nei procedimenti amministrativi. 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO   

per le lodevoli attività svolte come Responsabile dell’Ufficio Contratti Medici 

specializzandi  - Università degli Studi di Messina  

 

 

Responsabile della gestione e coordinamento di n. 6 unità  e  

Formatore specifico   Progetto di Servizio Civile “Progetto  in rete-

alfa”- Servizio Civile Nazionale  -  Area Alta Formazione, Ricerca Scientifica, 

Relazioni Internazionali -Direzione Servizi  Didattici -   Università degli Studi di 

Messina    (prot. 51215 /2012) 

Coordinamento attività delle 6 unità selezionate in occasione della 

realizzazione del progetto di Servizio Civile Nazionale,  nato  dalla 

collaborazione tra l’Università degli Studi di Messina, il Comune di 

Taormina,  l’Associazione di Solidarietà Familiare e Promozione Sociale 

“AMICIS” e una rete partner di 15 Enti. 

                 

 

Responsabile per il supporto e la consulenza  ai Progetti di Servizio 

Civile - anno 2011/2012  “Biblioteca docet” e “Gestiamo lo sport – 

Servizio Civile Nazionale  - 

Area Alta Formazione, Ricerca Scientifica, Relazioni Internazionali -Direzione 

Servizi  Didattici -   Università degli Studi di Messina  (Incarico  prot. 50158/2011) 

Le attività previste e svolte nell’ambito dei Progetti di Servizio Civile hanno  

trovato fondamento nello  sviluppo della formazione civica, sociale culturale 

e professionale dei giovani  volontari e  nella promozione della solidarietà e 

della cooperazione. 
 

 

Area Alta Formazione, Ricerca Scientifica, Relazioni Internazionali  

l’Area A - Gestione amministrativo-contabile -   

Direzione Servizi  Didattici  -Università degli Studi di Messina  

(D.D.1931/2009) 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO  –(18/06/2009- 26/01/2010) 

Area Alta Formazione Ricerca Scientifica e Relazioni Internazionali -Università 

degli Studi di Messina  – prot. 932/ del 11/01/2010 

 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO  

Area Alta Formazione Ricerca Scientifica e Relazioni Internazionali –    Università 

degli Studi di Messina – prot. 3086/ del 18/01/2011 

http://www.unime.it/it/international/opportunit%C3%A0-allestero/mobilit%C3%A0-erasmus-studio
http://www.unime.it/it/international/opportunit%C3%A0-allestero/mobilit%C3%A0-erasmus-docenza-sta
http://www.unime.it/it/international/opportunit%C3%A0-allestero/mobilit%C3%A0-erasmus-formazione-stt
http://www.unime.it/it/international/opportunit%C3%A0-allestero/mobilit%C3%A0-erasmus-tirocinio
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2007 

 

 

 

 

 

2006 

 

 

 

 

 

 

2005 

 

 

 

 

2004 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Direzione Amministrativa -Università degli Studi di Messina 

Ricerca normativa e aggiornamento giuridico-    

Attività, basate sulla ricerca delle novità normative pubblicate dai  principali siti 
esperti nel settore,  per la verifica della  correttezza  delle procedure svolte.  

(D.D. 283/2009) 

 

 

Responsabile del procedimento amministrativo nelle attività della 

decretazione e deliberazione connesse all’Area della Formazione del 

personale T.A.  della Direzione Coordinamento di Sviluppo –UniME -  

Direzione Coordinamento di Sviluppo  -Università degli Studi di Messina-  

(Incarico  prot. 41419/2008) -(D.D. 19976/20.03.2008) 

Pianificazione,  programmazione, progettazione e promozione  corsi di 

formazione –  ricerca, acquisizione, gestione ed elaborazione database – 

verifiche sui costi delle singole attività – gestione economica,  trasmissione 

fatture  e monitoraggio del relativo processo -  utilizzo del programma di 

Contabilità Integrata d’Ateneo.  Responsabile del procedimento per l’Area 

della Formazione del Personale  T/A  dal  20/03/2008 ,  utilizzo del 

programma Titulus  97 per il protocollo informatico – ricerca e acquisizione 

dati per la compilazione dei questionari CRUI)  
 

 

ATTESTATI DI  LODEVOLE SERVIZIO  
- (02/11/2005/ 11/07/2008) Direzione Coordinamento di Sviluppo – Area 

Formazione del Personale T/A  - Università degli Studi di Messina 
 

- (02/11/2005- 16/10/2008)  Direzione Coordinamento di Sviluppo – Università degli 
Studi di Messina-  prot. n. 59714/ del 16/10/2008  
 
 
Socia AIF ASSOCIAZIONE  ITALIANA  FORMATORI per l’anno 2008 
 
 

Formazione personale T.A. - Direzione Coordinamento di Sviluppo –Università 

degli Studi di Messina  

Pianificazione, programmazione  e promozione corsi di formazione 

 

Rilevazione  “Fabbisogno formativo”     ed elaborazione dati  - Area   

Amministrativa   -Direzione Coordinamento di Sviluppo -Università degli Studi di 

Messina 

Creazione  e somministrazione questionari di rilevazione ; analisi dei 

risultati;  redazione  documenti  informatici per  l’elaborazione de dati. 

 
 

Staff della Direzione DIR.CO.SVI  Direzione Coordinamento,Statistica, 

Valutazione e Programmazione -Università degli Studi di Messina 

Organizzazione del lavoro e qualità del servizio; redazione e gestione di 

documenti  informatici,  supporto all’organizzazione della nuova Direzione 
 

 

Contabilità e gestione fatture conto terzi   e Gestione documenti 

informatici  

Settore Fiscale - Ripartizione Ragioneria  - Area   Amministrativa -Università 

degli Studi di Messina 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO (01/08/02 - 31/07/03  /   01/10/03 - 

30/09/04)  
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1998 

 

 

1986/ 

1997 

 

 

      

DOCENZE 

2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2001 

 

 

 

 

 

1991/2000  

 

 

 

 

  

 

Gestione programma CIA  - Elaborazione e aggiornamento mandati e  

reversali -  Settore Finanziario - Ripartizione Ragioneria - Area   

Amministrativa     

Università degli Studi di Messina 

 

Tecnico informatico CLAM -Centro Linguistico dell’Ateneo messinese- 

Area Tecnico Informatica- CLAM (Centro Linguistico dell’Ateneo messinese)  

Università degli Studi di Messina 

Gestione laboratori: Polo Magistero, Polo Centrale, Polo Policlinico 

Programmi  utilizzati: Tandberg (collegamenti satellitari e videoconferenze) e 

Tell me more education (software  riservato al settore educativo destinato 

agli studenti) 
 

 

Operatore Elaborazione Dati–   Centro Elaborazione dati   

Policlinico Universitario di Messina 

ATTESTATO DI  LODEVOLE SERVIZIO (10/11/1998 – 09/05/1999)  

 
 

Gestione pratiche legali    

STUDIO LEGALE  - Avv. ti  R. e S. Cutuli 

 

 

 
 

Formatore specifico – Progetto di Servizio Civile “Biblioteca docet”- 
“Gestiamo lo sport”  

Progetto approvato e finanziato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri – UNSC 
. Docenza svolta per seguenti moduli:  
 
1) Il monitoraggio dell’utenza;  
2) Il monitoraggio e l’elaborazione dati;  
3) Analisi e dibattito sul percorso formativo sviluppato.. –  
Università degli Studi di Messina - Incarico istituzionale prot. n. 20105 
28/03/2014 

 

Docente -Formatore specifico per i sei moduli del corso di formazione - 
OLP (Operatore locale di progetto) Progetto in rete-alfa  -  

Servizio Civile Nazionale  - Area   Amministrativa  -Università degli Studi di 
Messina 

 

Docenza svolta per i seguenti moduli:  

1)    Il monitoraggio ed elaborazione dati;  
2)    Analisi e dibattito sul percorso formativo sviluppato;  
3)    Test di verifica sull’apprendimento 
 

Università degli Studi di Messina - Incarico istituzionale prot. 51215 /2012 

 

Docente di  

“Organizzazione commerciale e vendita” 
 

Formazione  Professionale  F.S.E.  per il conseguimento della qualifica di “Esperto 
in marketing turistico” - Unione Provinciale Liberi Artigiani - Messina 

U.P.L.A  C.L.A.A.I 

 
 

Insegnante 

Direzione Didattica Ritiro –  

Messina 

 

Insegnante 

Direzione Didattica “Nicolò Tommaseo”-  

Messina 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

                  
 

 Master  Universitario  di  II livello in  E business and ICT for management  

Tesi di fine master: E Book Reader  -Programma Operativo F.S.E. obiettivo convergenza 2007/2013 Regione Siciliana- Asse IV – 

Capitale Umano C.I.P. 2007.IT.051.PO.003/IV/12/F9.2.14/1361  - Università degli Studi di Messina 

 

           Stage formativo  nell'ambito del MASTER IN E-BUSINESS AND ICT FOR MANAGEMENT  

ELAR DIVISION SICILIA S.r.l. (ME)- Organizzato dal Dipartimento Scienze Economiche, Aziendali, Ambientali e Metodologie 
Quantitative -Università degli Studi di Messina 

              

Laurea (vecchio ordinamento) in Scienze Politiche “Indirizzo Politico Amministrativo”-  Tesi di Laurea  “Le società 
operaie di  mutuo soccorso-  Facoltà di Scienze Politiche- Università degli Studi di Messina 
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Vincitrice di  borsa di mobilità Erasmus+ Staff Mobility for Training (Università degli Studi di Messina) - Mobilità per 

il trasferimento di competenze, acquisizione di capacità pratiche e apprendimento di buone prassi.  Attestati rilasciati, per 

attività svolta, dall’University of Santiago  de Compostela  -Spagna.  (24.05.2016 / 31.05.2016) 

 

Attestato di partecipazione alla “Giornata  di formazione  Horizon 2020 Bando “ Innovative Training network (ITN) – 
Programma Marie Sklodowska –Curie Action. (nota prot. n. 108623 del 06.11.2019 ed integrazione nota prot. n. 
109382 del 07.11.2019 -  Tenutosi il giorno 13.11.2019   dalle 9:00 alle 13:00 e dalle 14:00 alle 16:00(Nota con 
elenco partecipanti prot. n. 109615) 

 

 

Attestato di partecipazione al corso di formazione in modalità e-Learning “Trattamento e Protezione dei Dati Personali” dal 
2 settembre al 31 ottobre 2019 (conseguito il 14 ottobre 2019) 

 

Attestato di partecipazione al seminario di studio, organizzato dai Dipartimenti Scienze Politiche e Giuridiche e  
Scienze Cognitive e Psicologiche “Uno sguardo sulle politiche migratorie (Prof. M. Ambrosini) – Università degli Studi di 
Messina – 14 marzo 2019 

 

 

Attestato di partecipazione al corso di formazione “La tutela dei dati personali. La nuova disciplina della privacy prevista dal 
Regolamento UE 679/2016” – COINFO - Università degli Studi di Messina – 12-novembre-2018 

 

Attestato di partecipazione al seminario  

"Gli strumenti di tutela delle innovazioni per le imprese”,  organizzato dal Centro per l’Attrazione di Risorse Esterne e 
Creazione di Impresa (CARECI) e dal Pro-Rettore per la Ricerca, l’Innovazione ed il Trasferimento Tecnologico  e con lo 
Studio di Consulenti in Proprietà Intellettuale ABREMAR srl di Torino – 27 settembre 2018 – Università degli studi di 
Messina 

 

Attestato di partecipazione al corso di formazione "La gestione degli eventi" - 29 settembre 2018 dalle ore 8.00 alle ore 

14.00  presso il DICAM 

 

Attestato di  partecipazione al Seminario  

“L’importanza delle politiche di internazionalizzazione degli Atenei italiani” Organizzato dall’Unità 

Organizzativa Relazioni Internazionali tenuto dal Prof. Luciano Saso, Prorettore alle Reti universitarie europee e 
coordinatore istituzionale Erasmus, Università “La Sapuenza” – Roma - Accademia Peloritana dei Pericolanti -Università 
degli Studi di Messina – (20.06.2018) 

 

Attestato di partecipazione al corso di formazione  

 “Afghanistan, Iraq, Libia e Siria: sistema universitario, istituzioni e qualifiche”-Fondazione CRUI –  ROMA -  

(12.12.2016) 

 

Attestato di partecipazione al corso di formazione  

 “Australia, Canada e Stati Uniti: sistema universitario, istituzioni e qualifiche”- Fondazione CRUI – ROMA  - 

(12.12.2016) 
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Attestato corso di formazione  

Formez  “Open data” promosso dal  Progetto “ETICA 2013-2015”- Durata  complessiva  20 ore  (15 febbraio 2016 / 

18 marzo 2016) 

 

 

Attestato di  partecipazione al  

 Ciclo di Seminari “Violenza di Genere”- II Edizione 

con superamento della valutazione finale-Organizzato dal CUG - Comitato  Unico di Garanzia -  Università degli Studi di 

Messina (2015-2016 –esame finale 8 marzo 2016) 

 

Attestato di  partecipazione al Seminario  

“Violenza di Genere” Organizzato dal CUG - Comitato  Unico di Garanzia   

24-11-2015 -Università degli Studi di Messina  
 

 

Attestato di  partecipazione al Seminario  

“ Violenza di Genere” Organizzato dal CUG - Comitato  Unico di Garanzia  

03-12-2015 -Università degli Studi di Messina 

 

Attestato di partecipazione al Corso di Formazione  

“Progettazione e Gestione dei finanziamenti comunitari” 

Erogato dall’Università della Calabria, seguito presso l’Università degli Studi di Messina (in videoconferenza)- (26.03.2015) 
 

 

Attestato corso di formazione  

“La gestione dei Centri di Responsabilità (CDR) nella procedura informatica CIA” -Università degli Studi di 

Messina 

 

Attestato corso di formazione 

“Autostima, Leadership  e comunicazione pubblica in ottica di genere”- Corso articolato in lezioni interattive e 
seminari/laboratori per un totale di 15 ore - Organizzato dal CUG - Comitato  Unico di Garanzia - Università degli Studi di 
Messina (15 e16 ottobre 2015) 

 

 
 

Attestato corso di formazione  

“Protezione e sicurezza ai sensi dell’art. 37 D.L.vo 81/08” 

Università degli Studi di Messina (15, 16 e 17 giugno 2015) 

 
 

Attestato corso di formazione 

“Trasparenza, utilizzo e comunicazione dei dati pubblici D.L.gs. 33/2013”   

Università degli Studi di Messina - (04.06.2015) 

 

Attestato corso di formazione 

 “Legalità, merito e ruolo dell’Università” 

Università degli Studi di Messina - (21.03.2016) 

 

 

Attestato corso di formazione Formez 

 “ Valutare le performance del personale tecnico amministrativo dell’Università”  

Università degli Studi di Messina - (14.04.2014) 

 

 

Attestato corso di formazione  
“ Convenzioni CONSIP e Mercato Elettronico della Pubblica  Amministrazione” 

Università degli Studi di Messina – (21.11.13 / 12.12.2013) 
 

Attestato corso di formazione  
“ Convenzioni CONSIP e Mercato Elettronico della Pubblica  Amministrazione” 

Università degli Studi di Messina – (19.04.13 / 19.04.2013) 
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Attestato corso di formazione  

“Project Management” (Newton Economics) 

Università degli Studi di Messina - (12-13-14 maggio.2008) 

 

Attestato corso di formazione  
“Le funzioni e il ruolo del responsabile del  procedimento” 

Università degli Studi di Messina - (14-15 aprile 2008) 

 
 
Attestato corso di formazione   

“Titulus: Nuove modalità di utilizzo nell’Amministrazione centrale a seguito   delle innovazioni in materia 

di digitalizzazione delle PP.AA. 

Università degli Studi di Messina - (21.06.2011) 

 
Attestato corso di formazione   

“Operatori e Responsabili UOR TITULUS Organi Collegiali” 

Università degli Studi di Messina - (09. Novembre..2007) 

 
Attestato corso di formazione   

“Terzo Laboratorio – Macroarea Segreterie Studenti” – Mappatura e reingegnerizzazione dei procedimenti  
amm.vi nelle Università 

Progetto CO.IN.FO Procedamus-  Università degli Studi di Messina - (23.02.2011) 

 

 

Attestato corso di formazione   
“La modifica della Legge 241/90 e le nuove disposizioni in materia di Semplificazione, Trasparenza ed 
Organizzazione delle Pubbliche Amministrazioni. La legge 18 giugno 2009 n.69 e la Manovra Economica 
estiva 2009”  
 

(DL 1° luglio 2009 n.78 convertito in legge 3 agosto 209 n. 102)   

(Co.In.Fo.) - Università degli Studi di Messina - (16.02.2010) 

 

 
Attestato corso di formazione   

“D.Lds. 81/08 Unico Testo Normativo su salute e sicurezza nei luoghi di lavoro. Aspetti d’innovazione per 
i luoghi e le attrezzature di lavoro ” - ISPELS-  Università degli Studi di Messina 

 
 
Attestato corso di formazione   

“ai fini della sicurezza sul lavoro in applicazione dell’art. 37, D. Lgs. 81/08” (8 ore in presenza e 2 ore di attività 

on line) 
Università degli Studi di Messina – (28.03.2008) 

 
 
Attestato corso di formazione   

II Modulo   “TITULUS ‘97– protocollo informatico”  (per la gestione archivistica dei documenti, la riorganizzazione e 

semplificazione del sistema documentale di Ateneo) - Università degli Studi di Messina - (26-29 giugno 2006) 
 
 

Attestato corso di formazione   

Titulus advanced “Fascicolazione ” I edizione 

Università degli Studi di Messina -  (07.07.2016) 
 
 

Attestato corso di formazione   

V Modulo “TITULUS ‘97”– protocollo informatico    

Università degli Studi di Messina – (24-25-26 ottobre 2007) 
 
 

Attestato  di partecipazione  

“SEMINARIO  DI STUDI” “PREVENZIONE E SICUREZZA NELLE STRUTTURE   UNIVERSITARIE”  

Università degli Studi di Messina  
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Attestato di partecipazione al workshop  

 “Introduzione della contabilità economico-patrimoniale. Esperienze nelle Università italiane” 

Università degli Studi di Messina -  (16.03.2012) 

 

 

Attestato di partecipazione  
“I riflessi sul sistema universitario delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre economiche 
dell’estate ed autunno 2011, nonché dalle manovre del Governo Monti: D.L. 201/2011 (Salva Italia), D.L. 
1/2012 (Liberalizzazioni) e D.L. 5/2012 (Semplificazioni)” -(Co.In.Fo.)  

Università degli Studi di Messina - (23.05.2012) 

 

Attestato di partecipazione  

“Convegno Conclusivo “Primi Risultati” e “Lo stato dell’arte” della ricerca sull’economia mafiosa: 
indicazioni per le politiche di contrasto-  per il PROGETTO INSIEME CON DIGNITA’ –P.O.R. SICILIA 
2000/2006-   

Università degli Studi di Messina 
 
 

Attestato di  formatore e OLP  
(Operatore Locale di Progetto)  
Progetto di Servizio Civile denominato “Progetto in rete_alfa”- approvato e finanziato dalla Presidenza del 
Consiglio dei Ministri – UNSC –  

Università degli Studi di Messina  
 
 

Certificato  

ECDL IT – SECURITY – Livello Specialised  

(European Computer Driving Licence)  

AICA  -Associazione Italiana per l’Informatica e il Calcolo Automatico- 

 

 

Certificato  

ECDL Update 5.0  

(European Computer Driving Licence)  AICA -Associazione Italiana per lì Informatica e il Calcolo Automatico- 

 

 

Certificato  

ECDL STANDARD   

(European Computer Driving Licence)  AICA  -Associazione Italiana per lì Informatica e il Calcolo Automatico- 

 

 

Certificato    

ECDL Test Center AICA  

Con superamento esami dei 7 MODULI: concetti di base della IT, uso del computer gestione file,  elaborazione testi, 

foglio elettronico, database, presentazione, reti informatiche -internet”. 

Dipartimento RIAM -  Università degli Studi di Messina 

 
 

Attestato di qualificazione Professionale   

“Operatore su computer” 
Unione Provinciale Liberi Artigiani   ISCOTA S.R.L. (Istituto di Addestramento e  

Specializzazione Tecnica-Aziendale) – Messina 

 

 

Attestato regionale “Dattilografia commerciale” 

Centro formazione professionale “ISCOTA”  -Messina 

 
 

Attestato regionale  Operatore Sociale per l’assistenza agli handicappati”   

Ente regionale  IPERFOP -  Messina 

 

 

Certificato  
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Corso di lingua inglese livello B2-   

con superamento di  esami finali - Inlingua School  of Languages  Centro Esami Trinity College London – (29.01.2016) 

 

 

Certificato  

Corso di lingua inglese livello B1- B2 

con superamento di  esami finali -CLAM – CENTRO LINGUISTICO ATENEO MESSINESE  - Università degli Studi di 

Messina – (23.11.2015 / 05.02.2016) 

 

Certificato  

Corso di lingua inglese  - John Milton Institute (JM English) – (gennaio 2017- maggio 2017) 

 

Certificato –  Riconoscimento da accreditation training 

Introduzione alla comunicazione non verbale (con superamento esame finale) - Life Learning -  (09 novembre 

2017) 

 

Certificato - Convegno 

Progetto “Insieme con dignità” – Campagna di sensibilizzazione e lotta al racket e all’usura -  (14-15 luglio 

2008) 

 

 

 

 

 
 
 
 

ABILITAZIONI  
PER  L’INSEGNAMENTO   

 
 

Abilitazione per l’insegnamento nella scuola 
Provveditorato agli Studi di Messina 
conseguita nell’anno  1986 

 
Abilitazione per l’insegnamento nella scuola 
Provveditorato agli Studi di Messina 
conseguita nell’anno  1992 

 

 

 

INCARICHI ISTITUZIONALI  
UNIME    

 

 Responsabile dell’Unità Operativa “Segreteria” del Dipartimento Amministrativo Ricerca e   

Internazionalizzazione (D.D. prot. 32287 del 30/03/2019) 

  

 Responsabile dell’Unità Operativa “Segreteria” dell’Unità Speciale Ricerca Scientifica e   

Internazionalizzazione (D.D. prot. 71600 del 28/09/2018) 

 

 

 Vice Responsabile Unità Operativa “Cooperazione internazionale e studenti stranieri”  

      (D.D. 31103 del 09/05/2016)  (al 30 settembre 2018) 

 
 

 Vice Responsabile Unità Operativa “Mobilità Erasmus ” (D.D. 551 del 14/03/2015) (al 08/05/2016) 

 

 

 Responsabile Ufficio Contratti Medici specializzandi  (D.D. 205 del 27/01/2010) (al 13/03/2015) 
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 Responsabile del procedimento amministrativo nelle attività della decretazione e deliberazione 
connesse all’Area della Formazione –Direzione Coordinamento di sviluppo –  (D.D. 19976/20.03.2008) 

 

************ 

 

 Componente della Commissione di concorso per gli esami di ammissione per  Professioni Sanitarie Triennali 

del 11/09/2019  di UniMe- a.a. 2019/2020 Decreti Repertorio n. 1868/2019 -Prot n. 82262 del 11/09/2019 ; 

 

 Componente commissioni di vigilanza per le prove di ammissione al corso di laurea magistrale a ciclo unico in 

Medicina Veterinaria per l’A.A. 2019/2020 – 04. settembre.2019 - Polo Papardo (D.D. prot. n. 78761 del 30/08/2019)  

 

 Componente  commissione Elezioni per il rinnovo delle Rappresentanze studentesche - 15 e 16 maggio 2019- 

Polo Didattico Policlinico (D.D prot. n.45282 del 13/05/2019) 

 

 Componente  commissioni di vigilanza test preliminari di ammissione ai percorsi di sostegno didattico- 15 e 16 

aprile 2019- Polo Didattico Annunziata (D.D. prot. n.47732 del  20/05/2019 - Incarico prot. n. 36973 del 12/04/2019)  

 

 Componente della Commissione per la selezione di candidature finalizzata alla creazione di una short list per 

l’attivazione di internship presso l’Ufficio Europeo dei Brevetti (D.D prot. n. 34010 del 04.04.2019) (D.D. 

approvazione atti prot. n. 33090 del 02/04/2019) 

 

 Componente della Commissione per la selezione di candidature finalizzata alla creazione di una short list per 

l’attivazione di internship presso l’Ufficio Europeo dei Brevetti (D.D prot. n. 29735 del 25.03.2019) (D.D. 

approvazione atti prot. n. 33090 del 02/04/2019) 

 

 

 Componente della Commissione di concorso per gli esami di ammissione del 04/09/2018  ai Corsi di laurea 

Magistrale in  Medicina e Chirurgia e  in Odontoiatria e Protesi dentaria di UniMe- a.a. 2018/2019  (D.R. 

n.1734.2018 prot. n. 62773.2018) 

 Componente della Commissione di concorso per gli esami di ammissione per  Professioni Sanitarie Triennali 

del 12/09/2018  di UniMe- a.a. 2018/2019  ; 

 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua italiana  per gli studenti della 

Hanoy University e per gli studenti  segnalati dalle Rappresentanze diplomatico-consolari per 

l’immatricolazione ad un corso di laurea erogato in lingua italiana presso UniMe - 

 –a.a.2018/19 -    (D.R.  55521  del 19/07/2018) 

 

 Componente (segretario) di seggio elettorale per l’elezione dei Direttori di Dipartimento  per il triennio 

2018/21 – (Nomina prot. n. 52834 del 10/07/2018)  

 

 Responsabile  del Procedimento amministrativo - Bando per l’attribuzione di n 4  borse di studio a favore di 

studenti stranieri che si immatricolano nell’a.a. 2018/2019 al primo anno del Corso di Laurea Magistrale biennale 

in Physics: Condensed Matter Physics, erogato dall’Università degli Studi di Messina (UniME) - (D.R. prot. 48786 

del 26/06/2018) 

 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua inglese– Bando n. 40 borse di 

studio per studenti stranieri a.a.2018/19 -    (D.R.  n. 30494  del 19/04/2018) 

 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua italiana – Bando n. 40 borse di 

studio per studenti stranieri a.a.2018/19 -    (D.R.  n. 30492  del 19/04/2018) 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua italiana – Bando n. 40 
borse di studio per studenti stranieri a.a.2018/19 -    (D.R.  30492  del 19/04/2018) 

 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua inglese – Bando n. 40 
borse di studio per studenti stranieri a.a.2018/19 -    (D.R.  30494 del 19/04/2018) 

 

 Componente (segretario) di seggio elettorale per l’elezione RSU 2018 – (Nomina prot. n. 28142  del 

12/04/2018) 

 

 Componente di seggio elettorale per l’elezione del RETTORE, sessennio 2018-2024 – (Nominata con D.D.  
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n. 557del 16/03/2018 - prot. 21885) 

 

 Componente della Commissione giudicatrice - Bando per l’attribuzione di n. 40 borse di  studio per 
studenti stranieri a.a.2018/19 -   (D.R. n. 37745 del 18/5/18) 

 

 Responsabile  del Procedimento amministrativo - Bando per l’attribuzione di n. 40 borse di  studio per studenti 

stranieri a.a. 2018/19 -  (D.D. prot. 9116 del 05/02/2018 –rep. n. 239) 

 Componente della Commissione per la valutazione della conoscenza della lingua italiana – Bando n. 40 
borse di studio per studenti stranieri a.a.2017/18 -    (D.R.  42289  del 07/06/2017) 

 

 Componente della Commissione giudicatrice - Bando per l’attribuzione di n. 40 borse di  studio per 
studenti stranieri a.a.2017/18 -   (D.R. del 26/5/17 n. 39607) 

 

 Responsabile  del Procedimento amministrativo - Bando per l’attribuzione di n. 40 borse di  studio per 

studenti stranieri a.a.2017/18 (D.R.  18921 del 14/03//2017) 

 Componente della Commissione per la mobilità Erasmus (D.R. n. 1043 -prot. n. 28816 del 08/05/2015) 

 

 Coordinatrice OLP (Operatore Locale di Progetto) – per la durata di 12 mesi,  con la funzione di coordinamento di 

sei unità (Progetto di Servizio Civile denominato “Progetto in rete_alfa”- approvato e finanziato dalla Presidenza del 

Consiglio dei Ministri – UNSC – Università degli Studi di Messina-   (prot. 51215 /2012) 

 

 Formatore specifico – Progetto di Servizio Civile “Biblioteca docet”- “Gestiamo lo sport”  

approvato e finanziato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri – UNSC .  
 

Università degli Studi di Messina - Incarico istituzionale prot. n. 20105 28/03/2014 

 

 Formatore specifico  - “Progetto in rete_alfa”  -Servizio Civile Nazionale 

Università degli Studi di Messina-  Incarico istituzionale prot. 51215 /2012 
 

 Consulente e supporto sui Progetti di servizio civile -anno 2011/12  (Biblioteca docet - Gestiamo lo sport) - 

Università degli Studi di Messina – Incarico istituzionale prot. 50158/2011 

 
 Componente della Commissione di vigilanza,  per le prove di accesso ai corsi a numero programmato per le 

Professioni Sanitarie per il giorno 11 settembre 2012 

 

 Componente della Commissione di vigilanza,  per l’ammissione al Corso di Laurea di Medicina e Chirurgia o 

Odontoiatria e Protesi Dentaria per il giorno 4 settembre 2012–  

(Nominata con D.R. n. 2156 prot. 45883 del 31/08//2012) 

 

 Componente della Commissione di vigilanza,  per l’ammissione al Corso di Laurea di Medicina e Chirurgia o 

Odontoiatria e Protesi Dentaria per il giorno 5 settembre 2011– 

 (Nominata con D.R. n. 2491 /2011) 

 

 Componente della Commissione di vigilanza, per l’ammissione alle Professioni Sanitarie della Facoltà di Medicina 

e Chirurgia per il giorno 8 settembre 2011–  

 (Nominata con D.R. n. 2512 del 21/09//2011) 

 
 Segretario nella Commissione giudicatrice, per la selezione pubblica per il conferimento di un incarico Co.Co.Co. 

di “Responsabile del servizio civile nazionale”, pubblicato in data 14/06/2011–  

(Nominata con D.D. n. 2023 del 04/07/2011 prot. n. 37731) 
 

 

 Addetto al  Primo Soccorso  nell’ambito del Servizio Autonomo di Prevenzione e Sicurezza (07/10/2010) 
 

 

 Componente della Commissione giudicatrice per la procedura di affidamento dei servizi relativi ad una  edizione 

del percorso di aggiornamento rivolto ai Direttori e Vicedirettori di Dipartimento  

(Nominata con D.D.  n. 4213 del 30/10/2008 - prot. 64364) 

 
 Incarico del Direttore Amministrativo f.f. dell’Università degli Studi di Messina per la collaborazione, 

vista  l’emergenza determinata dalla conversione in Legge del D.L. n. 112/2008, in materia di 
reclutamento del personale tecnico-amm.vo,  per le attività relative all’intera procedura dei concorsi di 
cui alla programmazione 2008/2010; 
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 Componente di vigilanza “Progetto in rete alfa” – per la prova preselettiva del 13/11/2010 – Servizio Civile 

nazionale (Prot. 63344  dell’11/11/2010) 

 

 

 Incarico per l’attivita’ di assistenza agli esami di accertamento linguistico –  

Incarico istituzionale - CLAM “CENTRO LINGUISTICO D’ATENEO MESSINESE” – 

Università degli Studi di Messina 
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PARTECIPAZIONI AD EVENTI 
  

 

 In qualità di Vice Responsabile Unità Operativa Mobilità Erasmus: 

“Incontro per la presentazione del Bando Erasmus+ a.a. 2015/2016”,  realizzato nell’anno 2015, presso 

l'Aula Magna 1 del Dipartimento SEAM (ex  Facoltà di Economia),  a beneficio degli studenti del nostro Ateneo.  

L'iniziativa è stata anche promossa dal Prorettore per  l’Internazionalizzazione e  dal Referente per la Mobilità 

Erasmus del Dipartimento SEAM ed ha realizzato uno degli obiettivi previsti nel  PIANO DELLE PERFORMANCE 

2015  (come da relazione semestrale Piano delle Performance 2015 prot. 44829/2015) 

 

 

 In qualità di Vice Responsabile Unità Operativa Mobilità Erasmus 

 “ Erasmus welcome day” a.a. 2015/2016 -realizzato per  la promozione della mobilità internazionale 

studentesca.  

 

 

 

 
COMPETENZE PERSONALI  

 

 

Lingua madre             ITALIANA 

 

Altre lingue                 INGLESE   

 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

Comunicazio
ne 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza Risoluzione di problemi 

 Livello avanzato Livello avanzato Livello avanzato Livello avanzato Livello avanzato 

 Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato  
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione  

  

  

▪ buona padronanza degli strumenti della suite per  ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, software di 
presentazione)  

▪ buona padronanza dei programmi per l’elaborazione digitale delle immagini  acquisita come fotografo a livello 
amatoriale 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI   

  

 

Patente di guida  B 

 

 

Dati personali : Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in 

materia di protezione dei dati personali”. 
  

  

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences

