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Nuove funzionalità Commissione concorsi 
Area Web Docente 

 
 
Con le ultime modifiche disponibili sull’Area web 
docente di Esse3, sono disponibili le seguenti 
funzionalità per la Commissione esaminatrice. 
 
Il presidente di commissione, o i membri di commissione 
abilitati alle funzionalità web, accedono da Menu – 
Commissioni – Concorsi (Figura 1).  
 
Si accederà alla pagina di Elenco delle commissioni di cui 
si è membro (Figura 2). 

Figura 1 

 
Figura 2 

Da “Gestione” il presidente della commissione può abilitare (o disabilitare) le funzionalità web ai 
membri della stessa commissione (Figura 3). 

 
Figura 3 
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Per ciascun concorso sono elencate le prove da valutare (Figura 4); è possibile: (1) accedere all’elenco dei 
candidati iscritti, per la valutazione delle singole prove; (2) procedere all’aggiornamento della classifica della 
singola prova; (3) inviare la comunicazione della pubblicazione degli esiti ai candidati; (4) scaricare i dati della 
valutazione dei candidati per ciascuna prova. 

 
Figura 4 

La prima prova normalmente presenta un elenco di allegati che è possibile visualizzare (Figura 5). 

 
Figura 5 

(1) (2) (3) (4) 
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Nell’elenco dei titoli (Figura 5) è possibile cliccare sulla scheda dei “Titoli valutati”, allegati dai candidati. Dal 
pulsante “Scarica dati candidati” in basso, è possibile scaricare tutti gli allegati in formato compresso. 
La scheda dei titoli valutati (Figura 6) permette di scaricare tutti gli allegati o il singolo allegato per ciascun 
candidato. 

 
    Figura 6 

Tornando all’elenco delle prove (Figura 4), è possibile procedere alla valutazione delle singole prove. L’elenco 
iscritti si presenterà come in Figura 7. 

 
    Figura 7  
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Cliccando sul link “Prova da effettuare” si accede alla scheda di inserimento dell’esito (Figura 8). Il punteggio 
può essere inserito in formato numerico intero o decimale (il separatore dei decimali può essere 
indifferentemente il punto o la virgola; non va inserita la base del punteggio, già indicata in basso). I candidati 
Assenti, Esonerati o Rinunciatari vanno indicati premendo il corrispondete pulsante in basso nella scheda. 

 
Figura 8 

E’ possibile compilare i campi “Nota” con le domande d’esame e il campo “Numero busta” con il numero 
della busta sorteggiata dal candidato (Figura 9). 

 
Figura 9 

Al termine della valutazione è necessario spuntare “Valutazione completata” e salvare l’esito inserito; l’esito 
a questo punto non può essere più modificato e la scheda si presenterà come in Figura 10. 
Per eventuali modifiche, contattare l’Ufficio amministrativo.  
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Figura 10 

Terminata la valutazione, l’elenco iscritti si presenterà come in Figura 11. 

 
Figura 11 

La busta in colonna “Annotazioni” permette di inviare una singola comunicazione al candidato (Figura 12). 

 
Figura 12  
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Tornando all’elenco delle prove (Figura 14), è possibile 
procedere all’aggiornamento delle classifiche delle 
singole prove (1) – segue in Figura 13 –, che 
permetterà di applicare i punteggi minimi previsti da 
bando, respingendo i candidati non idonei. 

Figura 13 

 

 
Figura 14 

Successivamente sarà possibile pubblicare 
i punteggi delle singole prove, inviando 
comunicazione a tutti i candidati iscritti (2) 
– segue in Figura 15. 

Figura 15 

Da pulsante “Scarica dati candidati prova” (3) sarà scaricato un file Excel contenente l’elenco dei candidati 
con gli esiti inseriti in ciascuna prova (Figura 16). 

 

 
Figura 16  

(1) (2) (3) 
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Dopo l’aggiornamento delle classifiche delle prove, l’elenco delle prove si presenterà come in Figura 17: sarà 
così possibile creare per la prima volta o aggiornare la graduatoria relativa al concorso, cliccando una sola 
volta su uno qualunque dei pulsanti sotto la colonna “Crea/Aggiorna graduatoria” (1) – segue in Figura 18. 
Questa operazione andrà ripetuta ogni volta si renda necessario correggere un esito precedentemente 
inserito.  

 
Figura 17 

 
Figura 18 

Una volta generata la graduatoria, accedendo nuovamente alla funzione “Crea/Aggiorna graduatoria” (Figura 
18), sarà possibile scaricare la graduatoria generata in un file Excel (Figura 19). 

 
Figura 19 

 

(1) 


