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Rettorato

Servizi Amministrativi, 
di  Coordinamento

e della Comunicazione

Rettorato
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Autoparco

Comitato Pari 
Opportunità

Controllo 
di Gestione

Budget 
e Reporting

Pianificazione 
Finanziaria

Reporting 
Alta Direzione

Acquisizione 
e Analisi Dati

Controllo di Gestione
Programmazione

Strategica

Controllo di Gestione
Pianificazione e Reporting



5

Direzione Amministrativa

Area Organi Collegiali, Servizi 
amministrativi e documentali

Direzione Amministrativa

Statuto  
e Regolamenti

Documentazione 
e aggiornamento  

normativo

Gestione documentale

Gestione documenti 
e Repertori

Segreteria

Istruzione e
Delibere

Comunicazioni e
monitoraggio iter

Organi collegiali, Servizi 
Amministrativi e documentali

Segreteria
Collegio Revisori

Servizio Autonomo
Prevenzione e Protezione

Servizio Protocollo 
informatico, Gestione 

flussi documentali
e archivio

Servizi Postali

Economo

Rapporti  MIUR
ed altri Enti

Prevenzione

Istruzione 
e Delibere

Comunicazioni e 
monitoraggio iter

Documentazione e
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Segreteria
Senato 
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Segreteria 
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di Amministrazione
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Direzione Amministrativa

Area Servizi Tecnici

Area Sviluppo Risorse Umane, 
Consulenza legale e Contenzioso

Contenzioso del Lavoro 
Affari Legali

del personale

Direzione Amministrativa

Affari Legali generali
e Contenzioso

Affari legali 
del personale

Consulenze e Pareri

Contenzioso 
del lavoro

Contenzioso Civile 
e dell’Esecuzione

Contenzioso 
amministrativo 

e penale

Sviluppo Risorse Umane
Consulenza legale e Contenzioso

Sviluppo e formazione
risorse umane

Formazione 

Programmazione
Fabbisogno

Servizi Tecnici

Sedi urbane Polo Annunziata

Plesso Centrale
Palazzo Mariani

ex  Sc. Formazione
ex Sc. Statistiche
ex Sc. Politiche
Aulario Orto bot.

ex Farmacia

ex Medicina Veterin.
ex Lettere e Filosofia

Polo Papardo

ex Scienze mm.ff.nn.

ex Ingegneria 
Villa Pace

e altre strutture 
decentrate

Appalti lavori
e servizi tecnici

Ingegneria 
Strutturale 

Gestione
amministrativa

Analisi organizzativa
e Reengineering

Processi

Analisi esigenze
Aggiornamento

Ingegneria 
impiantistica

Patrimonio 
Immobiliare

Edilizia sportivaex
Medicina e Chirurgia
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Direzione Personale
Area Carriere del Personale
Area Affari Generali e Relazioni Sindacali 
Area Stipendi e trattamenti pensionistici

Professori e
Ricercatori

Pensioni

Riscatti
Indennizzi  
Tratt.quies.
Pers. t.a.

Cause serv.
Riscatti

Pratiche diverse
e Archivio

Segreteria

Carriere del Personale

Professori
1^ fascia

Professori 
2^ fascia

e Ricercatori

Personale 
tec.- amm.vo

Bibliotecari

Tecnici

Amministrativi

Concorsi 
e Personale t.d.

Rilevazione e 
contr. presenze

Collaboratori
Linguistici

Pratiche diverse
e Archivio

Direzione del Personale 
e Affari Generali

Gestione budget
Personale docente e

tecnico-amministrativo

Procedure
elettorali

Stipendi e
trattamenti pensionistici

Centri 
autonomi 
e afferenze

Affari 
Generali

Gestione
CCNL

Rapporti 
con 

OO.SS.

Relazioni
Sindacali

Affari Generali
e Relazioni Sindacali

Riscatti
Indennizzi
Tratt.quies.
pers. doc.

Pensioni

Cause serv. 
Riscatti 

Personale 
Docente

Personale 
tecnico
amm.vo

Professori

Ricercatori 
e R.E.

Amm.vi e
Bibliotec.

Personale 
non

strutturato

Post laurea

Specializ-
zandi

e Personale 
tempo det.

Tecnici 
Ausiliari
Lettori

Collaborat.
Linguistici

Compensi e
Accessori

Personale 
Docente

Personale 
tec./amm.

Ausiliari

Personale 
docente a t.d.

Supplenze docenti

Contratti e Tutors
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Direzione Servizi Didattici

Area Segreterie e Servizi agli Studenti

Direzione
Servizi Didattici

Studenti disabili
Ausilioteca

Diritto Studio
Part-time

Rapporti ERSU

Rilascio titoli
Accademici

Esami di Stato

Progettazione 
modulistica
Didattica

Polo Policlinico Sedi staccate Servizi agli Studenti

Economia
Farmacia

e Medicina 
Veterinaria

Lettere e
Filosofia

Scienze
MM.FF.NN.

Ingegneria Medicina e Chirur.
Biotecnologie

Biotecn. specialist.

Odontoiatria e
Scienze Motorie

Scuole specializzaz.
Corsi perfezionam.

Professioni sanit.
triennali e spec.

S. Agata Militello

Caltagirone 
Noto 

Piazza Armerina
Priolo Gargallo

Siracusa

Furci Siculo

Segreterie
e  Servizi agli Studenti

Segreteria
Offerta formativa

e Convenzioni

Direzione Servizi Didattici
Ricerca e Alta Formazione

Polo Centro Polo Annunziata Polo Papardo

Segreteria studenti
T.F.A.

Analisi reddituale, verifica tasse
contributi, autocertificazioni e ISEE

Sc. infermieristiche
Sc. inferm. pediatr.
Ostetricia

Studenti 
Stranieri

C.C.I.S.S.

Scarto d’archivio

Rilevazione 
elaborazione
dati studenti 

Giurisprudenza

Scienze della
Formazione

Scienze Politiche

Scienze Statistiche

Quality Assurance

Segreteria didattica
T.F.A.Gli  Uffici saranno rimodulati, a seguito

della riorganizzazione dei Dipartimenti
e della nuova offerta didattica
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Direzione Servizi Didattici
Area Alta Formazione, Ricerca 
Scientifica e Relazioni Internazionali

Alta formazione

Gestione 
Commissioni

Dottorati e Tasse

Dottorati per
cittadini stranieri

Perfezionamento e 
Borse private

Istituzione e 
gestione  Dottorati

Alta formazione 
Ricerca scientifica

e Relazioni internazionali

Relazioni 
internazionali 

Cooperazione
internazionale e 

Programmi bilaterali

Programmi 
Comunitari

Ricerca scientifica

Assegni di ricerca

Valutazione  
Anagrafe ricerca 
Catalogo d’Ateneo

Progetti di Ricerca
nazionali e d’Ateneo

Direzione Servizi Didattici
Ricerca e Alta Formazione

Contratti medici
Specializzandi

Progetti
Area  Mediterranea
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Direzione  Bilancio e Finanze

Area Ragioneria

Area  Fiscale, Previdenza e Tesoreria

Direzione
Bilancio e Finanze

Contabilità
Generale e Bilancio

Contabilità
fornitori e Impegni

Contabilità
Generale

Redazione
Bilanci

Entrate e Borse

Fondi regionali 

Impegni e copertura 
Finanziaria

Pagamento fornitori 
e stipendi

Ragioneria

Entrate diverse
ed erogazioni

Direzione
Bilancio e Finanze

Segreteria

Fiscale, Previdenza 
e Tesoreria

Affari tributari
e fiscali

Enti assistenza 
e previdenza

Fiscale
e Previdenza

Tesoreria  Banche
CARBONE Daniela

Giornale di cassa

Accertamento 
entrate  e

Tasse studenti

Archiviazione

Sviluppo e ottimizzazione
processi informativi

Compensi
e Missioni

Missioni

Compensi a terzi
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Direzione Appalti, Servizi e Patrimonio

Area Appalti

Area Patrimonio e Gestione Servizi

Segreteria

Supporto legale 
Pubblici Appalti

Inventari patrimoniali 
beni mobili

Scarichi e permute 
Patrimoniali

Programmazione e
gestione Magazzino

Appalti

Procedure 
affidamento servizi

Gestione Servizi 

Procedure aperte,
ristrette e negoziate

Procedure 
in economia

Procedure 
in economia

Locazioni, Gestione 
impianti e servizi

Direzione Appalti, 
Servizi e Patrimonio

Gestione 
verde d’Ateneo

Procedure 
affidamento forniture

Procedure aperte, 
ristrette e negoziate

Patrimonio e 
Gestione Servizi

Inventari patrimoniali

Gestione  utenze

Servizi assicurativi

Gestione contratti
e convenzioni

Acquisti on-line

Centro Stampa
fotoriproduzione 

e tipografia 
d’Ateneo
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UniMe Sport

Segreteria

Direzione UniMeSport

UniMe Sport
Presidente

Amministrazione

Programmazione e 
gestione servizi 

sportivi 

Relazioni esterne
Marketing 

e Comunicazione

Bilancio e  Contabilità

Appalti, Convenzioni
Statistiche  ed

Elaborazione dati
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Centro di  Calcolo Elettronico

Centro di Calcolo Elettronico
“Attilio Villari”

Presidente

Gestione Accessi
ai Servizi di Rete

Servizi Internet
ed Intranet

Sistema informativo integrato
Procedure informatizzate e

Servizi informativi centralizzati

Gestione procedura
rilevazione presenze

Procedura informatizzata
Segreterie studenti e

Servizi per gli studenti

Amministrazione e 
gestione software

Applicativo

Gestione statistiche e
Anagrafe nazionale

Studenti

Supporto informatico
per Analisi decisionale 

Datawarehouse

Supporto al  Nucleo 
di Valutazione

Procedure informatizzate
C.S.A. , C.I.A. e

Rilevazione presenze

Gestione  e manutenzione 
procedura CSA, mod. 
economico e giuridico

Gestione e manutenzione
procedura CIA

Assistenza  
risorse strumentali, 
informatiche e tecnol.

Sistema informativo 
per l’analisi dei dati
e Calcolo scientifico

Sistemi ed Infrastrutture ICT 
e Rete di Ateneo

Calcolo Scientifico

Gestione risorse di
Calcolo parallelo

Gestione di sistema
e  rapporti con 

l’utenza scientifica

Infrastrutture  ICT

Rete GARR
e Sicurezza di rete

Rete d’Ateneo

Servizi di rete

Progettazione e
sviluppo software

Segreteria 
AmministrativaGestione sistema

Direzione 
Servizi informatici
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Comitato 
tecnico-scientifico

Contratti e Trattative

Editoria elettronica
Open-Access

Sistema Bibliotecario di Ateneo

System-library 
Manager

Digital library

S.B.A.
Sistema Bibliotecario d’Ateneo

Presidente

Risorse Elettroniche

Bibl. Economia

Bibl. Lettere e Filosofia

Edizioni elettroniche Servizi di Polo

Servizi Informatici Polo Umanistico Polo scientifico-tecnologico

Bibl. Giurisprudenza

Bibl. Sc. Formazione

Bibl. Sc. Politiche

Bibl. Ingegneria

Bibl. Sc. MM.FF.NN.

Bibl. Farmacia

Bibl. Medicina e Chir.

Bibl. Medicina Veter.

Bibl. Sc. Statistiche
Centro Documentazione

Europea
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Attrazione Risorse esterne

C.A.R.E.C.I.
Centro Attrazione Risorse Esterne 

e Creazione d’Impresa
Presidente

Master

Career Office

Segreteria 
di Presidenza

Creazione 
d’impresa

Attivazione corsi
e verifiche

Amministrative

Stage e Tirocini

Supporto alla
progettazione
e attrazione

Finanziamenti

Job placement

Servizi amministrativi di gestione 
e di coordinamento

Industrial Liaison Office 
(I.L.O.)

Tutela della
proprietà

Intellettuale

Servizi 
agli studenti

e relazioni esterne

Segreteria
Amministrativa

Gestione
banche dati

Rendicontazione
Finanziamenti

Supporto legale, 
Appalti e convenzioni

Servizi 
Specialistici

AlmaLaurea
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C.Or.T.A.
Centro Orientamento e Tutorato

Direttore

Relazioni esterne Servizi Web-oriented
Progetti

Segreteria 
e Coordinamento

Centro Orientamento e Tutorato d’Ateneo 
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Centro Linguistico d’Ateneo 

C.L.A.M.
Centro Linguistico d’Ateneo

Direttore

Segreteria
Amministrativa

Servizi informatici

Servizi didattici

Segreteria didattica
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Dipartimento - struttura-tipo

DIPARTIMENTO 

Direttore

Segreteria amministrativa 
e Servizi generali

Amministrazione 
e Segreteria

Contabilità
Patrimonio 

e Attività negoziale

Coordinamento attività
e supporto della Didattica

Coordinamento attività
e supporto della Ricerca

Segreteria didattica 
e Ricerca


