
MODALITA’ DI COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA DEI PERMESSI PER SERVIZIO (cod. 17), AUTORIZZAZIONE LAVORO STRAORDINARIO (cod. 18), RECUPERO 

ORE NON LAVORATE (cod. 19), PERMESSO PERSONALE (cod. 20), RECUPERO ESTIVO (cod.21), SOSTITUZIONE RIENTRO POMERIDIANO (cod. 22), PROGETTO 

(cod. 23)  

1) Accedere al servizio con il profilo “DIPENDENTE” 

 

2) Dopo aver premuto il pulsante “PUNTO INFORMATIVO” utilizzare la funzione “Richiesta Giustificativi” 

 



 

3)  Selezionare la tipologia di giustificativo (causali codificate con 17WEB- 18WEB - 19WEB -20WEB - 21WEB - 22WEB - 23WEB) dall’apposita tendina      

                                                                                                                                          

 

 

4) Evidenziando le  causali 17WEB- 18WEB - 19WEB -20WEB - 21WEB - 22WEB - 23WEB è importante indicare  il modo di usufruizione 

 ad ore                                        o   dalle ore  - alle ore. 

 

 



 

5) Il responsabile della struttura visualizzerà oltre ai giustificativi di assenza anche le nuove causali per l’autorizzazione 

                                                                                                                                                                                                                                          

 

 

 

 


