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Universita degli Studi di Messina

Dipartimento di Ingegneria Elettronica,
Chimica e Ingegneria Industriale (DIECII)

AVVISO DI RICERCA DI PROFESSIONALITA INTERNA

Il Dipartimento di Ingegneria Elettronica, Chimica e Ingegneria Industriale ricerca all'interno
dell' Ateneo n° 2 (due) unita di personale con esperienza in campo amministrativo da inserire
a supporto della Segreteria Amministrativa.

Alla ricognizione interna potra partecipare il personale tecnico-amministrativo di Cat. C o il
personale di supporto all'Amministrazione dell'Ateneo, dei Dipartimenti o dei Centri Autonomi
purché in possesso dei requisiti richiesti dal presente bando.

L'attivita, da svolgere presso la sede del Dipartimento in Contrada di Dio, S. Agata di Messina,
plesso della ex-Facolta di Ingegneria, verra espletata senza oneri per il Dipartimento, a tempo pieno
nell'ambito del proprio orario di lavoro.

Ai candidati sono richiesti 1 seguenti requisiti:

Requisiti di base:

a) possesso, almeno, del diploma di scuola di 2° grado;

b) conoscenze informatiche in merito all'utilizzo dei sistemi windows, applicativi office, nonché
conoscenze relative a internet e capacita di utilizzare un web browser, gestire la corrispondenza
elettronica e gli applicativi web di Ateneo (la conoscenza di Titulus costituisce elemento
preferenziale);

¢) spiccate doti di riservatezza, diligenza e propensione al lavoro di gruppo;

Requisiti aggiuntivi (almeno due):
d) capacita di utilizzo della procedura di contabilita di Ateneo (CIA);
e) conoscenza delle procedure per gli acquisti in conformita a:

Normativa vigente e relative circolari interne;

Mercato Elettronico, Consip;

AVCP, Acquisti di servizi e forniture, Bandi di gara e procedure connesse:;
f) conoscenze delle procedure e modalita di espletamento dei bandi e concorsi per contratti di
collaborazione, borse di studio e similari e atti consequenziali (pubblicazione atti, comunicazione
all'Ufficio del Lavoro, Inps, Inail, Anagrafe delle Prestazioni, etc..)
g) conoscenza delle modalita di rendicontazione dei progetti di ricerca (PON, FESR, Progetti
Europei, etc..), della normativa in materia di spese ammissibili e delle procedure di inserimento
sulle diverse piattaforme ministeriali o regionali (es: SIRIO, CARONTE).

Gli interessati potranno partecipare compilando e inviando:
e lo schema di domanda allegato, indirizzato al Direttore del Dipartimento di Ingegneria
Elettronica, Chimica e Ingegneria Industriale (DIECII);



o il proprio curriculum vitae aggiornato, con la descrizione delle mansioni lavorative
espletate negli ultimi cinque anni.

La domanda dovra pervenire con consegna a mano alla Segreteria del Dipartimento di
Ingegneria Elettronica, Chimica e Ingegneria Industriale (DIECII), Contrada di Dio, 98166
Messina, dell’Universita degli Studi di Messina, entro il termine perentorio di giorni dieci a
decorrere dal giorno successivo a quello di pubblicazione del presente bando nel sito Ufficiale
dell’Universita degli Studi di Messina www.unime.it .

Le domande devono pervenire in un unico plico chiuso, su cui dovranno risultare le indicazioni
riguardanti nome, cognome e indirizzo del candidato e la dicitura: “Partecipazione ricognizione
interna DIECII”. Per la consegna gli orari di apertura al pubblico della Segreteria Amministrativa
sono i seguenti: dal lunedi al venerdi ore 9,30 — 13,00; lunedi e mercoledi ore 15,30 — 17,00.

Il termine & perentorio e non saranno ammesse domande che, per qualsiasi motivo, perverranno
oltre il suddetto termine.

La composizione della Commissione valutatrice avverra con apposito Decreto del Direttore del
Dipartimento.
La selezione del candidato verra effettuata dalla Commissione sulla base dei requisiti richiesti e di
un eventuale colloquio. La graduatoria di merito verra pubblicata sul sito web dell’Ateneo
www.unime.it.
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Allegato
Al Direttore del
Dipartimento di Ingegneria Elettronica,
Chimica e Ingegneria Industriale
C.da Di Dio — 98166 Messina

DOMANDA DI AMMISSIONE
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CHIEDE

di essere ammesso/a alla procedura comparativa di ricognizione interna per il personale tecnico-
amministrativo di Cat. C o per il personale di supporto all' Amministrazione dell'Ateneo, dei Dipartimenti o
dei Centri Autonomi, per attivita di supporto alla Segreteria Amministrativa del Dipartimento di Ingegneria

Elettronica, Chimica e Ingegneria Industriale.

Dichiara sotto la propria responsabilita, ai sensi dell’art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle
sanzioni penali previste dall’art. 76 del DP.R. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni

mendaci:

1) di essere in possesso del seguente titolo di studio
........................................................................................................ conseguito il
.............................................. PIESSO....vereeeeaeensrssnsssneemmmmmssssssssssssss:CON VOLAZIONE oovvriiinivncs
2) che quanto dichiarato nel curriculum allegato corrisponde al vero.

Preciso recapito cui indirizzare eventuali comunicazioni:

.................................................................................................................................
...............................................................................................................
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Allega:
Curriculum vitae datato e firmato;

Fotocopia di un documento di riconoscimento.



